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TRIEN KHAI THUC HIEN CONG TAC QUY IV NAM 2016

Ngay 11 thang 10 nam 2016, Hoi nghi giao ban cong tac quy 4/2016 danh gia cong
tac thuc hién trong Quy 3/2016 va xay dung ké hoach cong tac Quy 4/2016 nhu sau:
I. Dinh gid cong tdc da trién khai thuc hign trong Quy 3/2016.
1. Cong tdc chinh tri, tw tuéng
Lanh dao tit cong tac chinh tri, tur twdng trong cén b, sinh vién, tham gia c4c hoat dong
thiét thyc chao mimg Ky niém céc ngay truyén théng, ngay 18 cta dét nude trong quy 3/2016 va
thyc hién nhiém vu ndm hoc mai 2016 - 2017.
2. Cong tac Hanh chinh
2.1. Céng tdc t6 chirc — hanh chinh
- Béo céo két qué thuc hién ché do phu cdp thAm nién nha giao.
- Phéi hop quan Iy cén b thuc hién nhiém vu tuyén sinh THPT quéc gia 2016.
- Tong két ndm hoc, danh gi vién chiic va xét cic danh hidu thi dua nam hoc 2015 -
2016 quy dinh
- Té chite L& Khai giang nim hoc hoc 20162017
- Tiép tuc hoan thién cong téc bé nhiém can bd quan IY: Gidm dée Trung tim Théng tin
thu vién, Truéng phong CTSV, Phé Trudng phong Khao thi-PBCLGD nhiém ky 2015-2020.
- Giai quyét cac thi tuc bd nhigm Chii tich Hoi ddng truong nhiém ky 2015-2020.
- Hoi dong tuyén dung xem x¢ét, thong béo can bd xin chuyén cong téc.
3. Cong tic Ké hoach — tai chinh
- Quyét toan kinh phi quy 1,2 nam 2016 theo dung thoi gian quy dinh ctia Pai hoc Hué,
-Rasoétlaitoénb(f)danhséchcécchuan@phgcpkﬁcﬁacéchédéotaouongvéngoéi truong.
- Thye hién thanh toén tién vrot gi¢rnim hoc 2015-2016 cho GV ché d6 nghi hé cho CBVC.
- Phéi hop véi céc don vi tham gia dén tiép sinh vién nhap hoc khoa K40,
- Hoan thanh ban thao céc chi tiéu 9, 10 ban tu dénh gia chit luong gido duc.
4. Cong tdac Dao tgo
4.1. Ké hoach dao tao
- To chire xét tt nghiép dai hoc dot 2 nam 2016 cia khéa 36 hé chinh quy
dao tao theo hé théng tin chi.
- Xéy dung va ban hanh ké hoach dao tao nam hoc 2016-2017 cho cac hé dao
tao trong va ngoai Truong.
- Phén c6ng giang day cdc mon thude khéi gido duc dai cuong cho céc trudong
dai hoc thanh vién thudc Pai hoc Hué nam hoc 2016-2017.



- Phoi hop véi Phong Ké hoach-Tai chinh I4p bang thanh toan tién vuot gidy
nam hoc 2015-2016 cho gido vién dung quy dinh truée khi nghi he (thang 8/2016).

- Xdy dung quy trinh déng ky hoc hoc lai, cai thién cho cac 16p dao tao theo
hé théng tin chi.

4.2. T6 chike dao tao

- Trién khai ké hoach giang day cho cac 16p hé chinh quy, VLVH va dai hoc
bang 2 nganh Luat hoc ky 1, nam hoc 2016 — 2017 tai céc co sé lién két dao tao.

- Xay dung ké hoach hoc ky 1,2016-2017 cho céac 16p sinh vién chinh quy.

- T6 chirc thi tuyén sinh dai hoc hé VLVH thudc chi tiéu nim 2016.

- Tb chirc cho0 SV K39 hé chinh quy di hoc tip Gido duc qudc phong nim
hoc 2016-2017 tai Trung tim GDQP Pai hoc Hué.

5. Cong tdc Sinh vién

- Phéi hop véi céc phong chirc ning t6 chirc L& khai giang nam hoc 2016 —
2017 dam bao tinh trang trong, nghiém tic.

- Xét mién giam hoc phi hoc ky I nim hoc 2015-2016 theo quy dinh méi.

- Hoan thién viéc phan chuyén nganh dao tao cho sinh vién K37.

- Ra soat két qua hoc tp dé xét lam khoa luan tét nghiép (K37) va cinh bio
hoc vu hoc ky IT ndm hoc 2015 — 2016 cho cac khoa hé chinh quy.

- Té chire dén tiép sinh vién K40 va luu hoc sinh Lao nhap hoc diing thoi han
quy dinh ctia Dai hoc Hué; hoan thanh thi tuc nhép hoc sinh vién hé VLVH, bing
hai, lién thong tring tuyén dot 1 nam 2016.

- Trién khai dén céc khoa, trung tam t6 chire xét rén luyén hoc ky II nim hoc
2015 - 2016; phan cong gido vién chu nhiém, gido vién cb vin va ban can Sur cac
16p déu nim hoc méi.

- Trién khai t8 chirc Tuén sinh hoat Céng dan — HSSV d4u niam hoc theo cac
ndi dung hudng dan ctia B6 Gido duc va Pao tao va Pai hoc Hué.

- Phéi hop td chirc tuyén sinh hé khéng chinh quy; kiém tra hd so, vin bang
ctia thi sinh dé xét diu kién du thi, dy tuyén.

- Cap nhat dir liéu vao phan mém quén ly chung trong toan truong.

6. Cong tdac Khdo thi- PBCLGD

6.1. Cong tac khao thi

- T6 chire thi hoe ky II ndm hoc 205-2016 déi véi cac hé dio tao ding quy ché,
ké hoach va khong co sai sét. .
- Giao nhén, lam phéch, chuyén chim, 1én diém, cong bé didm kip thoi .
6.2. Cong tac dam bdo chat luong gido duc
- Thudng xuyén don doc, nhdc nhé cac nhém thyc hién viét, hoan thanh du
thao tu ddnh gia chat lugng trudng.

7. Cong tdc thanh tra

- Xay dung ké hoach kiém tra, gidm sat cac hoat dong nam hoc 2016 - 2017;

- Tham gia tap huén nghiép vu cong tac thanh tra, phap ché do B t chirc.

8. Cong tic KHCN — HTQT — Pao tao SPH



8.1. Khoa hoc cong nghé )

- Bdo cao hoat dong khoa hoc va cong nghé theo yéu cdu cua Dai hoc Hué.

- Hoan thanh thu tuc dang ky dé tai cap PHH, cip B nam 2017 déing han.

- Yéu cau chii nhiém dé tai seminar, bdo cdo tién do dung quy trinh, quy dinh.

- Téng hop gio NCKH cua giang vién.

8.2. Pao tao sau dai hoc

- T chue thi hoc ky 2 cho 1ép cao hoc trong va ngoai Trudng.

- Phéi hop hoan thanh tuyén sinh cao hoc, nghién cttu sinh dot 2 nam 2016.

- Thu nhan lugn van, 1én ké hoach, t& chirc bao vé luan vin thac si khoa 3.

- Ban hanh huéng dan thuce hién ndi dung va hinh thie luan vin thac si.

- Tham muu cho Hiéu truéng xay dung chuan dau ra trinh do sau dai hoc.

8.3. Tap chi va gido trinh

- Theo dbi va cép nhat cac hgp dong viét gido trinh;

- Xdy dyng quy trinh viét, phan bién bai dang & Tap chi Phap luét v thuc tién.

8.4. Hop tic quoc té

- Phéi hop véi cac Khoa chuyén mén té chire thanh cong 2 hoi thao qudc té.

- Phoi hop véi Vién Phap tai Hué quan 1y 16p tiéng Phép .

- Xay dyng ban tin gi6i thigu Truong bing tiéng Viét, tiéng Anh, tiéng Phap.

9. Cong tdic thong tin — thu vién

- Trién khai cac khoa muon sach hoc ky 1 nam hoc 2016 - 2017; dé xuat b
sung gido trinh SHTT cho K39 trong hoc ky 1 nim hoc 2016-2017;

- Tiép nhan va dua vao danh muc tra ciru cac dé tai lu@n van sau dai hoc.

- Tham dinh danh muyc cac giéo trinh, diu séch, tai lidu tham khao; dong thoi,
hoan thanh céc tha tuc mua, bd sung vao hé théng giao trinh, tai liéu tai thu vién,

10. Cong tic Pang - Poan thé

- Hoan thanh cdng tac quy hoach can bo 1anh dao, quan ly Trudng giai doan
2020 - 2025 theo quy dinh ctia Pai hoc Hué.

- Tham gia 16p tap huan nghiép vu kiém tra, giam sat cua Dang nam 2016.

- T4 chirc phat thuéng cho con cén bd vién chire truong dip Tét Trung thu.

- Doan truong t6 chire thanh cong Chuong trinh Tinh nguyén hé nam 2016.

- T6 chire céc déi tinh nguyén hd tro don tidp Tan sinh vién K40

- T4 chirc thanh cong Chuong trinh vin nghé chao Tan sinh vién K40.

- Khen thuéng céng tac Poan nam hoc 2015-2016

- Tiép tuc hoan thién hd so thanh Iap Héi sinh vién Trudng Pai hoc Luat

- Hoan thanh cong te huan luyén tu vé nim 2016 theo k& hoach Thanh déi Hué.

I1. K& hoach cdng tic Quy 4/2016.

1. Céng tic chinh tri, tw twong

Lanh dao thue hién tét cong téc chinh tri, tu tudng trong can bg, sinh vién, giir
viing su doan két nhét tri cao trong don vi.

Trién khai cac hoat dong tuyén truyén, chao mimg cac ngdy 1€, ngdy truyén théng
ctia dat nude, chun bi toa dam ky niém truyén théng 60 nim Trudng Pai hoc Luit.



2. Cong tac Hanh chinh
2.1. Cong téic t6 chic — hamh chinh

- Tiép tuc trién khai thuc hién duy tri n nép, gio gie, ky luat lao dong ddi véi can
b, vién chirc va sinh vién trong cong tic, giang day va hoc tap.

- Hudng dan, t6 chirc Hoi nghi can b vién chire; dang ky cac danh hiéu thi dua,
ké hoach nam hoc, phat dong phong trao thi dua nam hoc 2016 - 2017.

- Trién khai cac hoat ddng chao mung ngay Nha gido Viét Nam 20/11.

- Thyc hién ché do phu cap tham nién nha gido, nang luong dot 2 nam 2016.

- Thuc hién dam bao, kip thi cac thi tuc xét, cir can bd di hoc tap, cong tic trong
va ngoai nudc.

- Trién khai thuc hién dam bao cong tac bao hiém, BHYT cho can bo, sinh vién.

- Tiép thu y kién ban thAm dinh, hoan chinh, ban hanh D& 4n vi tri viéc lam.

- Thue hién cong tac tuyén dung hop ddng lao dong tao nguén vién chirc nim 2016
- Hoan it cong téc danh gid cac tiéu chi theo ding ké hoach ciia Nha trudng,

- Tiép thu, hoan chinh ni dung thim dinh D& én vi tri viée lam.

- Chuén bj cong tac Toa dam ky niém 60 phat trién Truong cting Pai hoc Hué.

2.2. Cong tic CSVC va tu ligu - Y &

- Phoi hop thyc hién giam sat thi cong cong trinh nha 1am viée ctia Truong.

- Xay dung ké hoach va chuan bj trién khai td chirc thue hién cong téc kiém ké tai
san cudi nam 2016 theo dung huéng dan ctia Nha nudc va ké hoach cua Pai hoc Hué.

- Néng cao vai hoat dong vé cong tac y té nhdm thuc hién tét cong tac chim séc
suc khoe cho can b, sinh vién; thuc hién tot vé sinh moi truong hoc dudng va phong
chong dich bénh.

3. Cong tic Ké hoach — tai chinh

- Ra sodt ngudn kinh phi cudi nam: cac khoén tam tmg, kinh phi NCKH, déi tmg XDCB.

- Thanh to4n tién vugt gid dot 1 ndm hoc 2016-2017.
Xay dung ké hoach kinh phi cho nim tii chinh 2017.
Ra sodt céc hop ddng lién két doan tao ngoai truong
Phéi hop véi cac don vi thue hién cong tic thuong xuyén ctia Truong.

- Hoan thanh viéc viét cac chi tiéu tu danh gi chét luong gio duc.

4. Cong tac Dao tao

4.1 Ké hoach dao tao

- TG chirc cho sinh vién khéa 37, khéa 40 ding ky céc hoc phén tu chon va
chirc ké hoach hoc tap cho cac hoc phﬁn tu chon dung ké hoach.

- Chuan bi cong tac xét diéu kién dy thi t5t nghiép va té chirc thi tét nghiép
cho sinh vién 16p Luat K2012 hé VLVH.

- Phén cong giang day cac mon thudc khoi gido duc dai cuong cho céc truong
dai hoc thanh vién thude Pai hoc Hué hoc ky 2, ndam hoc 2016-2017.

- Xay dung ké hoach thi hoc ky 1, 2016-2017.

- Xay dung chi tiéu tuyén sinh nam 2017.

4.2. T6 chike dao tao
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- Trien khai ké hoach giang day cho céc 16p hé chinh quy, VLVH va dai hoc
bang 2 nganh Luét hoc ky 1, nam hoc 2016 — 2017 tai cac co so lién két dao tao.

- Lap thoi khéa bicéu hoe ky 2, 2016-2017 cho cac [&6p sinh vién chinh quy
dao tao theo hé thong tin chi.

- Tuyén sinh dai hoe hé VLVH, lién thong trén co s& chi tiéu xin bo sung.

3. Cong vic Sinh vién

- Ban hanh quyét dinh x¢t mién giam hoc phi; xét hoc bong khuyén khich hoc
tap, tro cap uu dii, tro cap xa hoi hoc ky I'nam hoc 2016 - 2017.

- Trién khai cho sinh vién K37 lam khoa luan tot nghigp; thanh lap cic tiéu
ban x¢ét duyét dé cuong; phé duyét dé tai va gido vién hudng dan.

Ihons_ bao canh bdo hoc vu cho céc 16p hé chinh quy; ra soat va ban hanh
quyét dinh buge thai hoc ddi véi nhitng sinh vién khong thuc hién nghia vu tai
chinh, bo hoc qua han cia cac l6p hoc tai truong va cac co s lién két.

- Trién khai bdi dudng kién [hun, tlmu Viét va kién thirc chuyén nganh cho
tat ca LHS Lao trude k¥ thi hoc ky; t6 chire ky thi phu gitp LHS Lao cai thién két
qua hoc tap.

- Ra soat danh sach sinh vién K40 nhdp hoc bao cdo Pai hoc Hué ra quyét
dinh, cap nhét dit liéu vao phian mém quan ly chung; bao goi sinh vién h¢ vira lam
vira hoc, dai hoc bang hai, lién thong trang tuyén dot 2/2016 nhap hoc.

- Trién khai dén cic don vi cho sinh vién co thanh tich cao trong hoc tap,
luy¢n tham quan cdc di tich lich st trong hoc ky I nam hoc 2016 — 2017.

- Phéi hop céc cac co quan, don vi, co s lién két quan ba tuyén sinh hé chinh
quy va cac hé dao tao khéc.

- Hoan thién viéc cdp nhét dir liéu vao phan mém quan ly chung; van hanh va
dua vao sir dung trong toan truong.

6. Cong tac Khao thi- DBCLGD

6.1. Cong tdac khao thi

- Tiép tuc t6 chire thi cac 16p ngoai trudng theo ké hoach.

Hoan thién khau chuan bi cho ky thi bao dam quy dinh.
2. Cong tiac dam béo chat lrong gido duc

- Huan thanh bédo cdo tu danh gid, moi chuyen gia gop .

- Xdy dung ké hoach thuc hién danh gid ngoai ndi b va danh gia ngoai theo
ké hoach méi diéu chinh,

7. Cong tdac thanh tra

- Trién khai thuc hién cong tac kiém tra, giam sat cong tac tic khao thi va
cong tac DPBCLGD.

- Tang cudng cong tac kiém tra, gidam sat ndi bd cac hoat dong cuia truong.

8. Cong tic KHCN — HTQT — Pao tao SPH

8.1 Khoa hoc cong ngh¢

- Thanh 1ap Hoi dong xét duy¢t so tuyé ¢n dé tai cac cép.

- T6 chire nghiém thu dé tai cp Pai hoc Hué 2014-201 6, cap Tr uong 2015-2016.
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8.2. Dao tao sau dai hoc

- To chire bao vé ludn van thac si Khéa 3 (2014 -2016).

- Hoan tat thu tuc, quyét dinh giao dé taj ludn van thac si khoa 4.

- Chuan bj nhap hoc sau dai hoc dot 2/2016 va lam thé hoc vién cao hoc.

8.3. Tap chi va gido trinh

- Theo ddi va cap nhat cac hop dong viét g140 trinh;

- Ban hanh quy trinh viét bai va phan bién dang & Tap chi Phap luat va thuc
tién va nhén bai viét.

8.4. Hop tic quéc té

- Xay dung Quy ché khen thuéng trong hoat dong hop tac quéc té.

- Gui thu moi dén truong Pai hoc Champasak va Hoc vién Tu phéap mién
Trung Nude Céng hoa Dan chi Nhan dan Lao sang tham Truong.

9. Cong tic thong tin — thu vién

- Phdi hop véi don vi truong Pai hoc Luat TPHCM dé hoan tAt cée thi tuc
hop dong mua tai liéu dua vio st dung trong thoi gian sém nhat;

- Phéi hop véi cée don vi dé trién khai cdng tac phan mém quan ly dao tao
ctia Trung tdm phan mém - Pai hoc Cin Tho;

- Xay dung phan mém tu phuc vu cho cong tac Thu vién.

10. Cong tic Dang - Poan thé

- Huéng din va t6 chire thue hién hoan thanh dénh gig chit luong dang vién va td
churc co s¢ Pang nam 2016,

- UBKT Dang tty 1ap Ké hoach kiém tra céc chi b truc thudc,

- T6 chire cac hoat ddng ky niém ngay ngay phu nit Viét Nam 20/10.

- Doan thanh nién phoi hop véi Héi CCB, Céng doan t6 chire céc hoat dong thiét
thue chao mimg ngay Nha gido Viét Nam 20/1 I, ngay thanh 13p QDND Viét Nam ngay
héi Quée phong toan dan 22/12.

- Chi dao cic Chi doan, Lién Chi doan tién hanh Pai hoi Poan biu Ban Chap
hanh nhiém ky mai, tién dén 5 chirc Pai héi Pai bidu Poan TNCS Hd Chi Minh
Trudng DH Luat nhiém ky 2017 - 2019,

- T6 chirc cac hoat dong van hoa vin nghé, thé duc thé thao chao mung ngay
Phu nit Viét Nam 20/10, ngay Nha gio Viét Nam 20/11.

- Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan Tinh, S& Noi vu cho phép thanh lap
Hoi Sinh vién Truong PH Ludt; chuén bi van kién Pai hoi Hoi Sinh vién truong
DH Luét lan tha nhét,

- Soan thao du thao vén kién chinh trj va du kién nhan su Poan Truong chuin
bj cho Dai hoi Dai biéu Poan TNCS Hd Chi Minh Truong DH Luat nhiém ky 2017
- 2019 trinh Dang iy phé duyét. .

- Bo6n dai dién Ban Giam déc va Ban Thuong vu Doan Pai hoc Hué vé kiém
tra cong tac Doan cua Poan Truong.

- T6 chirc Hién mau nhan dao theo dinh ky.

- Tham gia Da héi chao nim m&i 2017 do Tinh Poan va Doan Dai hoc Hué



phéi hop té chirc.

I11. Két ludn cia Hi¢u truéng, chii tri cude hop

I. Cong tac T6 chitc - Hanh chinh

- T6 chire cong bd QP thanh 1ap Hoi dong trudmg, Ch tich Hoi dong truong;
hop Hoi déng trudmg bau Thu ky va xdy dung quy dinh ctia Hoi dong truong.

- T6 chire kiém tra cong tac hanh chinh va luu trit, tir truong dén cic khoa,
phong, trung tdm (nhat la chuong trinh, ké hoach dao tao tir céc khoa).

- Cac phong, nhém theo tiéu chuan tu danh gid ra soat cac van ban con thiéu
phai ban hanh bd sung.

2. Céng tac Ké hoach - Tai chinh

- Xay dung chién lugc (ké hoach tai chinh) dai han, trung han.

- Xay dung ké hoach thanh toan vuot gio theo quy dinh.

- Ra sodt céac hop dong lién két dao tao.

3. Cong tac dao tao

- Xay dung ké hoach dao tao linh dong, dam bao khéng anh huong dén gio
sinh vién chinh quy,

- K€ hoach thi phai cht déng

- Phéi hop khao st chuong trinh dao tao

4. Cong tac sinh vién

- Xay dung dir liéu cuu sinh vién, tir khoa 18 dén nay va cu hoc vién vé viéc
lam, thu nhap, ...

- Quy dinh déi gido vién cb van, hoat dong tu van dinh ky, thuong xuyén
(kiém tra s hop, néi dung, hinh thic tu van khac, ...).

- Hodn thién, yéu cau cap nhat dir ligu theo phan mém truong dén 30/10,

- Cac QD tot nghiép ctia sinh vién, hoc vién, dé cuong chi tiét hoc phén, tom
tit ludn van, ... phai dua 1én website truong.

5. Cong tac Khao thi- PBCLGD

- Chuan bi ké hoach té chirc thi trong va ngoai truong; quy dinh chirc nang,
nhiém vu can bg t6 chire, diéu hanh, coi thi; phdi hop co s lidn két.

- Xdy dung hoan thién hé théng dé thi.

- Trién khai cong tac tu danh gia trudng tir bio céo, danh gié trong toan
truong, tir nhén thac can bg, tuyén truyén muc tidu, si manh, thing thu gop y, quy
dinh phong ho, phong chay chira chay, ...

6. Coéng tac thanh tra.

- Kiém tra, giam st cac hoat dong ciia truong.

- Kiém tra cac vin ban luu trit, ké hoach phén cong giang day, cong tac

- Tang cuong cong tac kiém tra ngi bo (théng qua camera, dau lin tay, i

7. Cong tic KHCN-HTQT-SPH

- Gidm sat ké hoach thuc hién dé tai, tur ndi dung dén cac quy trinh

- Xay dung ké hoach KHCN trung han, dai han.

- Xay dung chuén dau ra ThS, TS.
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- Xdy dung quy dinh, quy trinh hoat dong tap chi, thu - nhan, phan bién va
dang bai, ...

- Tim nguén HTQT.

8. Cong tac thu vién

- Du tr bd sung hé théng gido trinh, tai lidu sém nhit.

- Dua dé cuong céac hoc phan bét bude phéi luu tai thur vién

- Théng tin cho sinh vién, hoc vién dé cuong chi tiét hoc phin, dé cuong
giang day, ...

Hiéu truéng d& nghj Truong cac don vi chu dong t6 chirc hop, trién khai cac
noi dung nay dén can bg, vién chitc don vi minh biét truéc ngay 15/10/2016 va
nghiém tic thuc hién.

- Noi nhin:

- BGH (dé b/c)

- Céc don vi, doan thé;

- Luu VT, KT-DBCLGD.
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