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Kinh gtri: Trudng cac don vi.

Thira Thién Hué, ngay oi.thang. 5..ndm 2017

Dé phuc vu cho cong tac déanh gid ndi by cap Pai hoc Hué, Nha truong co6 ké
hoach phéan cong nhiém vu cho cac don vi thue hién nhu sau:

Stt

N¢i dung

Don vi phu triach

Ghi chu

1

Phu trach chung tat ca cdc dau méi va tra 1oi
chinh thire v6i Poan danh gia. Phat biéu khai
mac va bé mac

Hiéu truéng

Chiu trach nhiém chi dao cac Phong cung cip
thong tin, minh chirng va chiu tradch nhiém tra
101 v& mang cong tac phu trach cho Poan
danh gia theo cong tac dugc phéan cong

Céc Pho Higu truong

Trinh bay tong quan vé truong theo 10 tiéu
chuan ctia moi mang cong tac

Pho Hiéu trudng

Chuan bi cac cong tac don ti€p dai biéu, guri
gidy moi cho céc dai biéu theo danh séch.

Phong TCHC

Chuan bi phong hop va Hoi truong B cho
khai mac va bé mac. Co ddy du bang tén cho
tit ca cac thanh phan du hop phia Nha truong
va phia Poan danh gia, Ban chi dao DHH,
Quan sét vién

Phong TCHC

Lén lich cong tac dung thanh phan tham du
timg budi theo danh séch (luu ¥ chi tiét dén
ting nhom va thanh phan phéng van, lam
viéc). Kiém tra thanh phén tham gia va nhic
nh¢ thue hién dung gio.

Phong TCHC




Treo biang ron chao don doan tai cac vi tri nhu
Céng trudong, san truong, Hoi trudng.. dé
toan thé CBGV va Ngudi hoc biét su kién va
cung tham gia. Chuén bi cac bing ron, cac
phong trang tri hoi truong cho 1& khai mac, bé
mac.

Phong TCHC

8 | Sip xép chd ngdi va bing tén tai budi khai | Phong TCHC phoi hop
mac va bé mac (Poan danh gi4, Dai di¢n Ban | Phong KT-DBCLGD
chi dao PHH, Ban giam hiéu, Chu tich Hoi
_déng trudng, trudng cac phong, khoa, Trung
tAm, Quan sat vien).

9 | Thong bao dén tAt ca cac don vi hanh chinh Phong TCHC
chiu trach nhiém céc cong viéc tryc noi lam
viée trong cac ngdy dién ra dot danh gia.

10 | Chuidn bi qua ting cho 7 chuyén gia doan Phong TCHC
danh gia trong 1& bé mac. _

11 | Chuén bi nudc, banh ngot, trdi cdy trong cac Phong TCHC
ngay doan danh gia lam vigc tai phong hop.

12 | Tuyén b6 1y do, gioi thi¢u dai biéu cac budi | Phong TCHC phdi hop
khai mac va bé mac (phdi hop v6i phong KT- phong KT-PBCLGD
PBCLGD).

13 | Chup anh luu niém (Moi doan danh gia voi Phong TCHC

_ lanh dao trudng).

14 | Chudn bi 02 may tinh ndi mang, 01 may in, Phong TCHC
01 mdy photocopy, mot s6 vin phong pham
khac nhu gidy A4, but bi, bi clear, bat x6a...
tai phong hop (phong lam viée cua doan danh
gi4 dién ra tai ddy)

15 | Mot day ban dé sip xép minh ching tai Phong TCHC phoi hop
phong hop voi phong KT-DBCLGD

16 Phong TCHC

Luu y nhic nho viéc lam vé sinh thudng
xuyén tai cac nha vé sinh cia TT Thu vién,
c4c toa nha hanh chinh, cac khoa va khu vuc

giang duong.

\

(&



17 | Chuén bi cac bang hiéu, si mang, muc tiéu, Phong TCHC
phong chay chira chay....

18 | Cac yéu ciu khéac théng nhét trong budi khéo Phong TCHC
sat so b ctia Poan danh gia

19 | Chuén bi séng wifi riéng cho Poan danh gia | Trung tam TT Thu vién
tai phong hop, trong dé tén str dung, mat khau phoi hop phong TCHC
dan ¢ phong hop.

20 | Hoan thién cac thong tin trén trang web cap Trupg tam TT Thu vién
nhdt méi nhat va théng nhat véi céc van ban | Phoi hop phong CTSV
dang c6 (luu y Str mang, tim nhin, muc tiéu,
co céu td chirc, cic VB di tin hoc héa va cép
nhat).

21 | Kiém tra viéc cip nhdt mdi thong tin cua tét Tru’ng tam TT Thu vign
ca don vi trong truong. phoi hop phong CTSV

22 | Ghi s6 dién thoai ngudi xir ly thong tin trén | Trung tam TT Thu vién
ban lam viéc tai phong hop dé Doan dénh gia | Phoi hop phong CTSV
goi khi cén.

23 | Tao banner chao ming trén website Nha | Trungtam TT Thu vién
truong trong thoi gian dién ra dénh gia: | Phoihop phong CTSV
CHAO MUNG DOAN CHUYEN GIA
PANH GIA NOI BO CAP PAlI HOC HUE
VE KHAO SAT CHINH THUC TAI
TRUGNG PAI HOC LUAT - DAI HOC
HUE

24 | Phéi hop v6i cic nhom viét, nhom thu thap | Phong KT-DBCLGD
minh chiing ra sodt, kiém tra minh chémg 10 | Phoihop cac don vi Pt
tiéu chudn, tap két 1én phong hop. bao cdo va thu thap minh

ching

25 | Chuan bj cac tap hd so cho doan danh gi va | Phong KT-DPBCLGD
Ban giam hiéu

26 Phong KT-DBCLGD

Hudng dan Poan va cac nhom phong vén dén
cac phong da b tri dé thao luan. Mdi phong
phong van c6 mot ngudi clia phong truc hd
trg.




27

Dén Doan di tham céc co s¢ ctia Truong khi
co yéu cau

Phong KT-DBCLGD

28 Thuong truc dén tiép, ghi nhan cic yéu cau Phong KT-DBCLGD
ctia doan, phdi hop c4c nhom bd sung cac
‘minh chiig, két ndi gitta Doan véi BGH va
cac don vi trong toan trudong.

29 | Bao cdo voi Ban gidam hiéu tinh hinh mdi | Phong KT-BPBCLGD
ngay lam viéc véi doan qua cac hinh thirc nhu "
email, dién thoai, truc tiép.

30 | Phéi hop véi phong KT-PBCLGD, TCHC | Phong Ké hoach tai
lap cac khoan chi cho dot khio sat va danh chinh-
gia

31 | Chuan bi cdc minh chimg vé cac khoan chi | Phong K& hoach tai
cho hoat dong KHCN-HTQT, BTDT, SPH... chinh
dé bd sung khi doan yéu céu.

32 | Tap hop ddy du minh chiing theo béo cao dé | Phong DT, KHCN-
cung cip khi doan yéu cau HTQT&MT, CTSV.

TOHC

33 | H3 trg phong TCHC, KT-DBCLGD vé con| Phong DT, KHCN-
ngudi khi c6 yéu cau HTQT&MT, Cj SV

34 | Cong bd danh sach SV TN ca hé PH va SDH Phong CTSV
1€n trang web 5 ndm vira qua

35 | Thudng tryc nhiing ngay doan dénh gia dén | TO gitip viée va Nhom
[am viéc ho trg phuc vu

36 | Theo mang cong tac chiu trach nhiém hd trg T6 gi'::lp viéc va Nhom
14y minh chimg va cung cip thém cac thong ho trg phuc vu
tin, minh chimg khi doan yéu ciu

37 | Luén luén true dién thoai theo s da cung cép To gi{lp viée va Nh(j)m

ho trg phuc vu

38 | Co thé bd tri thém nguoi trong phong daé hd| TO 8iEP viéc va Nhom
tro thong tin minh chimg ho tro phuc vu

39 | Tra Ioi dung theo nhitng gi da viét trong bao | TO gitip vice va Nhom

c4o TDG, nhét quén, thng nhit giita cdc don







