BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HQC HUE Pic lap — Ty do — Hanh phiic
sé: 393 /ob-PHH Thira Thién Hué, ngay 06 thing 4 ndm 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé tuyén dung vién chirc trong Pai hoc Hué

GIAM POC PAI HQC HUE

Cin cir Nghi dinh s 30/CP ngay 04 thang 4 nim 1994 cta Chinh phu vé
viéc thanh lap Pai hoc Hué;

Cin ctr Théng tu s§ 08/2014/TT-BGDPT ngay 20 thang 3 nim 2014 cta
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché tb chirc va hoat dong cua dai
hoc ving va céc co sé gido duc dai hoc thanh vién;

Cén cu Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Céan cir Luéat Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012;

Cian cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cia
Chinh pht vé ché do tién lwong dbi vé6i cén bd, cong chic, vién chic va luc
lugng vii trang; Nghi dinh s§ 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 12 nim 2013 cua
Chinh pht stra dbi, bd sung mot sb diéu cta Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP
ngiy 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh pht vé ché d6 tién luong d6i véi can bd,
cdng chirc, vién chirc va lyc lugng vii trang;

Can cr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nim 2012 cia
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chir;

Cian ctr Nghi dinh s§ 16/2015/ND-CP ngiy 14 thang 02 nam 2015 cta
Chinh pht vé viéc quy dinh co ché tir chu ctia don vi su nghiép c6ng lap;

Cin cir Pidu 18 truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
70/2014/QD-TTg, ngay 10 thang 12 nim 2014 ctia Thu tuéng Chinh phu;

Cian ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 cla
B6 Noi vu huéng din vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bu chi phi
dao tao, bdi dudng dbi véi vién chirc; Thong tu sé 04/2015/TT-BNV ngay 31
thang 8 nim 2015 cia B Néi vu stra dbi, bd sung Pidu 6 Thong tu sb
15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012 cta B§ N§i vu hudng din vé
tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va d&n bu chi phi do tao, bdi dudng dbi
vdi vién chuc;

Can cir Théng tu sé 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nim 2012 cla
B Ndi vy vé viéc ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chuc; Quy ché thi



thing hang chirc danh nghé nghiép dbi vé6i vién chirc va Noi quy ky thi tuyén,
thi thang hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc;

Cian cir Quyét dinh sé. 1389/QP-DHH ngay 10 thang 7 nam 2014 cia
Giam ddc Pai hoc Hué vé& viéc ban hanh Quy dinh nhiém vy, quyén han cua Pai
~hoc Hué, cac truong dai hoc thanh vién va don vj truc thudc;

Xét d& nghij cua Trudng Ban T chirc can bd Pai hoc Hué,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& tuyén dung vién
‘churc trong Pai hoc Hué.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc k& tir ngay ky.

Picu 3. Céc dng (ba): Chanh Vin phong, Trudng cic ban chirc nang, Hiéu
trudng cac truong dai hoc thanh vién va Thi trudng cac don vi truc thudc Pai
hoc Hué chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. W/_W_L/
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BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOC HUE Djc lap - Ty do - Hanh phic

QUY DINH
V& tuyén dung vién chirc trong Pai hoc Hué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 395 /QD-DHH ngay 06 théng 4 nom 2016
ctia Gidm déc Pai hoc Hué’)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diu chinh, d6i twgng ap dung va giai thich tir ngit

1. Quy dinh nay 4p dung dbi véi viéc tuyén dung, ky két hop dong lam
viéc, tip sy va bd nhiém vao ngach vién chic trong cac trudng dai hoc thanh
vién (TTV), don vi tryc thuéc (BVTT) va Co quan Pai hoc Hué (CQPHH).

2. Trong Quy dinh nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhur sau:

a) Tuyén dung 14 viéc lya chon ngudi c6 pham chit, trinh d6 va ning luc
dap g yéu cau vi tri viéc lam vao 1am vién chirc trong céc trudng dai hoc
thanh vién va don vi tryc thugc Dai hoc Hué.

b) Hop déng lam viéc 1a sy thoa thudn bing van ban giita vién chic,
ngudi duge tuyén dung 1am vién chirc v6i Giam ddc Pai hoc Hué hoic Hiéu
truong cac truong dai hoc thanh vién vé vi tri viéc lam, tién luong, ché do dai
ngd, diéu kién 1am viéc, quyén va nghia vu ctia mdi bén.

¢) Ché d¢ tdp su 13 cac quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi dugc tuyén
dung vao vién chirc 1am quen vdi moi trudong cong tac va tép lam nhitng cong
viéc cua vi trf viéc 1am gin véi chirc danh nghé nghiép s& dugce bd nhiém quy
dinh trong hop dong 1am viéc.

Diéu 2. Phin cip thAm quyén tuyén dung vién chirc

1. Pai hoc Hué:

a) Phé duyét k& hoach tuyén dung vién chirc hang nim ddi véi céc truong
dai hoc thanh vién. Phé duyét két qua xét tuyén dic cach vién chirc dbi véi
nhimg trudng hop c6 trinh do tién si.

b) T chirc tuyén dung vién chirc, cong nhan két qua tuyén dung vién
chtrc, ky hop ddng 1am viée véi vién chirc cho cac don vi tryre thude va Co quan
Pai hoc Hué;



2. Cac truong dai hoc thanh vién:

a) X4y dung ké hoach tuyén dung vién chirc hang nim trén co s& yéu clu
cong viéc, vi tri viéc 1am va s6 luong vi tri viéc lam gtri Pai hoc Hué phé duyét
(qua Ban To chirc can bg);

b) Tu tb chirc tuyén dung, cong nhan két qua tuyén dung vién chic, ky
hop dong lam viéc véi vién chic;

¢) Trinh Giam déc Pai hoc Hué (qua Ban Té chirc can bo) phé duyét két
qua xét tuyén dic cach nhiing truéng hgp co trinh do tién si; bao cdo Dai hoc
Hué két qua tuyén dung vién chirc (qua Ban T chirc can bg).

3. Céc don vi truc thudc va Co quan Pai hoc Hué:

a) Xay dung ké hoach tﬁyén dung vién chirc hang ndm trén co s& yéu ciu
cong viéc, vi tri vi€c lam va s6 lugng vi tri Vﬁéc lam gtri Giam dbc Pai hoc Hué
phé duyét (qua Ban TO chirc can bg);

b) Phdi hop thuc hién cong tic tuyén dung vién chirc theo su phan cong
cua Pai hoc Hué.

Piéu 3. Nguyén tic tuyén dung

1. Bao dam cong khai, minh bach, céng bing, khach quan va diing phép lujt.

2. Bao dam tinh canh tranh.

3. Tuyén chon ding ngudi dap ‘mg yéu clu cua vi tri viéc lam di duogc
cép c6 thAm quyén phé duyét. |

4. P& cao trach nhiém ctia ngudi dimg déu don vi su nghiép cong lap.

’ 5. Uu tién ngudi c6 tai ning, ngudi c6 cdng véi cach mang, ngudi dan tde
thiéu sb.
Chuwong 11
PIEU KIEN, HO SO VA HQI PONG TUYEN DUNG

Piéu 4. Piéu kién ciia ngudi ding ky dw tuyén

1. Nguoi c¢6 da cac diéu kién sau déy‘ khong phén biét dan toc, nam ni,
thanh phén x4 hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén vién chic:

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam;

b) Tir & 18 tudi trd 1én dén dudi 40;

¢) Cé don ding ky du tuyén;

d) Co6 ly lich r6 rang;

@) Cé van bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic c6 ning

khiéu k¥ nang phu hop vdi vi tri viéc lam;
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e) bu sirc khoé dé thuc hién cong viée hodc nhiém vu;

g) PBap tmg cac diéu kién khac theo yéu ciu cia vi tri viéc 1am do don vi
su nghié€p cong 1ap xac dinh nhung khdng dugc trai véi quy dinh cua phéap luét.

2. Nhitng ngudi sau day khong duoc ding ky du tuyén vién chic:

a) M4t ning lyc hanh vi dan su hoic bj han ché ning luc hanh vi dan s,

b) Pang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chép hanh ban 4n, quyét
dinh v& hinh sy cia toa an; dang bi ap dung bién phap xir ly hanh chinh dua vao
co sO chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

3. P6i v6i nguoi ding ky du tuyén chirc danh giang vién:

Ngoai viéc hdi du cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay, nguoi
ding ky du tuyén chirc danh giang vién cn c6 thém céc tiéu chuén sau:

a) Tt nghiép dai hoc hé chinh quy ciia céc trudng cong lap trong nudc
hodc nudc ngoai cé nganh hoac chuyén nganh phit hop véi linh vye cin tuyén,
dat loai gioi trd 1én;

b) Ngoai hinh c4n déi, khdng néi ngong, khdng néi 1ap, khéng c6 di tat;

c) Rleng dbi vé6i cac nganh mang tinh dac thu ho#c nhimg trudong hgp dac
biét c6 thé duoc xem xét trén co s& dé xuit ctia Thu trudng don vi gii Giam déc
Pai hoc Hué truéce khi théng bao tuyén dung.

Piéu 5. Ho so diing ky dy tuyén vién chirc

1. Pon dang ky du tuyén vién chitc (mdu 1);

2. Ban so yéu ly lich ty thudt cé x4c nhin cua co quan c6 thdm quyén
trong thoi han 06 thang, tinh d&én ngay nép hd so dy tuyén;

3. B:éln sao c‘:éc van béng, ching chi va két qué qua trinh hoc tap, dugc co
quan cc’), tham quyén chimg thyc. Truong hgp co ve'}n bang do co s& dio tao nude
ngoai cap phai dugc cong chimg dich thuat sang tiéng Viét;

4. Gidy chimg nhan strc khée con gia tri sir dung do co quan y té du diéu
kién dugc kham strc khde chimg nhén;

5.’ Ban sao gidy chimg nqhén thudc dbi tuong wu tién trong tuyén dung vién
chirc (néu c6) dugce co quan, t6 chirc ¢ thim quyén chimg thyc;

6. 02 phong bi (c6 dan tem va ghi 13 dia chi lién lac cia nguoi nhén) va
02 anh cd 4 x 6;

Piéu 6. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Nguyén tic: Giam déc Pai hoc Hué quyét dinh thanh 14p Hoi ddng tuyén
dung vién chirc ctia don vi truc thudc va Co quan Pai hoc Hué, Hiéu trudng quyét
dinh thanh 14p Hb6i dong tuyén dung vién chirc cua truong (sau day goi 1a Hoi
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ddng tuyén dung) theo mdi dot tuyén dung. Hoi ddng tuyén dung lam viéc theo
nguyén tic tap thé, két luan theo da sb. Ngudi ¢ vo, chdng, con (k& ca con dau,
con ré va con nudi dugc phap luit cong nhan); anh, chi em rudt; anh chi em rudt
cia vo hodc chdng tham gia dur tuyén khéng dugc tham gia Hoi dong tuyén dung
va cac Ban giup viéc.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Thanh l4p c4c ban gitp viéc gdbm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban chdm thi, Ban phiic khao. Nhiém vu va quyén han céc ban nay dugc thuc
hién theo Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chtrc ban hanh kém theo Thong tu sb
16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 ciia B0 Noi vu;

b) Thong bao cong khai ké hoach tuyén dung;

¢) Tiép nhén va xét hd so du tuyén, t8 chirc so tuyén, cong bd danh sach
nhitng ngudi du didu kién va tiéu chuin dy tuyén;

d) Té chirc thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh clia phap lut;

d) T churc thi va chim thi;

e) Giai quyét khiéu nai, t§ céo trong qud trinh t6 chirc thi tuyén theo quy
dinh ctia phap luat. .

3. Thanh phan Hdi dong tuyén dung: c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gbm:

a) Chu tich Hoi ddng 13 Giam d6c Pai hoc Hué hoic Phé Giam déc Pai
hoc Hué (déi v6i DVTT va CQPHH), Hiéu trudng hoic Phé Hiéu trudng (dbi
v6i TTV);

b) Phé Chu tich Hbi dong 1a Trudong Ban T chirc can bé hogic Phé Trudng

'Ban T4 chirc can bd (d6i véi DVTT va CQDPHH), Trudng Phong Té chirc - Hanh

chinh hoiic Phé Trudng Phong Té chirc - Hanh chinh (d6i véi TTV);

¢) Uy vién kiém thu ky Hbi ddng 14 vién chirc gitp viéc vé cong tac tuyén
dung cda don vi;

d) Cac uy vién khac la nhitng ngudi c6 chuyén moén, nghiép vu lién quan
dén vi tri tuyén dung, Chi tich hofic Phé Chi'tich Cong doan co sd.

4. Chu tich Hoi ddng thanh 14p cac Tiéu ban hoi thi, chdm thi chuyén
mén, nghiép vu chuyén nganh, thanh phan nhu sau:

a) Pbi véi chirc danh giang vién:

al) Trudéng tiéu ban: Giam déc Pai hoc Hué hoic Phé Gidm dbc Dai
hoc Hué (d6i voi DVTT va CQPHH), Hiéu truvdng hoic Phé Hiéu trudng (d6i
vai TTV);

a2) Pho truéng tiéu ban: Trudng hoic Phd Trudng don vi chuyén mén
lién quan dén vi tri tuyén dung;



a3) Uy vién: Thanh vién Hoi dong tuyén dung;

a4) Uy vién: Trudng hodc Ph6 Trudng bd mén lién quan dén vi tri tuyén
dung;

a5) Uy vién: Vién chtrc giang day c6 ciing chuyén mon véi vi tri tuyén dung;

a6) Uy vién thu ky: Vién chirc ctia Ban T chizc can bd hodc Phong T
chttc - Hanh chinh c¢6 nhiém vu chuén bj tai liéu c6 lién quan theo quy dinh cia
Hoi dong.

b) Péi véi chirc danh chuyén vién va trong duong, can sy va tuong duong:

bl) Trudng tiéu ban: Giam déc Pai hoc Hué hodc Phé Giam dbc Pai
hoc Hué (d6i voi DPVTT va CQDPHH), Hiéu trudng hoic Phé Hiéu trudng (dbi
voi TTV);

b2) Phé trudng tidu ban: Truong Ban T chirc can bo hodc Pho Trudng
Ban Té chic can bd (dbi véi DVTT va CQPHH), Truéng Phong T chic -
Hanh chinh hodc Phé Trudng Phong To6 chirc - Hanh chinh (d6i véi TTV);

b3) Uy vién: Thanh vién Hoi dong tuyén dung;

b4) Uy vién: Vién chirc trong don vi duge Chu tich Hi dong moi tham gia;

b5) Uy vién thu ky: Vién chirc ciia Ban T chirc can bd hoic Phong Td
chirc - Hanh chinh ¢6 nhiém vy chuéan bj tai li€u c6 lién quan theo quy dinh cta
Hoi dong.

Chuwong III
THI TUYEN VA XET TUYEN PAC CACH VIEN CHUC

Diéu 7. Phwong thirc tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chirc duoc thyuc hién thong qua thi tuyén hodc xét
tuyén dic cach.

Diéu 8. Noi dung va hinh thirc thi

Ngudi du thi tuyén vién chirc phai thi cac mén sau: Kién thirc chung;
Chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh; Tin hoc; Ngoai ngit. Cu thé:

1. Mén thi ngoai ngit: Thi mdt trong bdn thir tiéng Anh, Nga, Phéap, Trung
Qudc trinh dd bac 2/6 (A2) theo quy dinh tai Théng tu sb 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24 thang 01 ndm 2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Khung ning
luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam. Nguoi dy thi vao lam giang vién ngoai
ngir phai thi ngoai ngir tha 2.



Hinh thire thi: Theo y&u ciu ctia Khung ning luc ngoai ngit 6 bac ding
cho Viét Nam ban hanh kém theo Thong tu so 01/2014/TT-BGDDT ngay 24
thang 01 ndm 2014 cta BS Gido duc va Dao tao.

2. Mén thi tin hoc: Kiém tra k§ ning str dung cong nghé thong tin co ban.

Hinh thirc thi: Theo yéu ciu clia Chuén k¥ nang sir dung cong nghé thong
tin co ban ban hanh kém theo Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3
niam 2014 cta BJ Thong tin va Truyén thong.

3. Mén thi kién thic chung: Luat Gi4o duc, Luat Gido duc dai hoc, Luat
vién chtrc; cha truong, dudng 16i, Nghi quyét ctia Pang, chinh sach phap luit
ctia Nha nudc, Diéu 18 trudng dai hoc va nhitng hiéu biét co ban vé nganh hoac
linh virc tuyén dung (thoi gian thi 120 phat).

Hinh thtrc thi: Thi viét.

4. Mon thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh:

a) D4i voi chirc danh giang vién: Ngudi du thi soan bai giang 15 tiét, sau
d6 bbc tham giang 01 tiét trong 15 tiét da chuln bj. Thoi gian thi mdi nguoi tdi
da 50 phit, bao gdm thdi gian giang bai va tra 10i truc tiép cac cau héi cla
Giam khao;

b) Chirc danh chuyén vién va twong duong, can sy va tuong duong:
phong vén truc tiép va thuc hanh.

Dié¢u 9. Piéu kién mién mot s6 mén thi

1. Mién thi mén ngoai ngit trong trudng hop mén thi chuyén mén, nghiép
vu khong phai 1a ngoai ngit n€u ¢c6 mot trong cac di€u kién sau:

a) C6 bang ot nghiép dai hoc hoic sau dai hoc vé ngoai ngft;

b) C6 bang t6t nghiép dai hoc hojic sau dai hoc & nudc ngodi hoic bing
t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc theo chuong trinh dio tao bing tiéng nudc ngoai
& Viét Nam.

2. Mién thi mén tin hoc vin phong trong trudng hop ngudi c6 bing tot
nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin trd 1én.

Picu 10. Cach tinh diém

1. Bai thi dugc chdm theo thang diém 100.

2. Didm céc bai thi duge tinh nhu sau:

a) Mén thi tin hoc vin phong va mén thi ngoai ngit 14 hai mén xét didu kién;

b) Mén thi kién thirc chung: tinh hé s6 1;

c) Mon thi chuyén mc“)n; nghiép vu chuyén nganh: tinh hé 6 2.
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3. Két qua thi 13 tdng s6 diém cta bai thi mén kién thirc chung (hé s6 1)
va bai thi mon chuyén mén, nghi€p vu (hé so 2).

Piéu 11. Xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai tham dy du cac
mon thi, mbi mon thi phai dat tir 50 diém tré 16n va dugce xac dinh theo nguyén
tic: ngudi triing tuyén c6 két qua thi cao hon, ldy theo thir tir tir cao xudng thip
cho dén hét chi tiéu tuyén dung clia timg vi tri tuyén dung da théng bio va diém
mon chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh phai dat theo yéu cau da thong bao
(ap dung cho chirc danh giang vién).

2. Trudmg hop c6 tir 02 ngudi tré 1én cb két qua thi bang nhau & chi tiéu
cudi cing can tuyén dyng thi ngudi cé diém bai thi chuyén mén, nghiép vu
chuyén nganh cao hon la ngudi trang tuyén; néu téng s diém cac bai thi chuyén
mdn, nghiép vu chuyén nganh bing nhau thi Hbi dong tuyén dung quyét dinh
ngudi trang tuyén theo thir tu uu tién nhu sau:

a) Anh hung lyc lugng vii trang, Anh hung lao dong;

b) Thuong binh; |

¢) Nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

d) Con liét s,

d) Con thuong binh;

e) Con cia ngudi huong chinh sach nhu thuong binh;

g) Ngudi déan tdce it nguoi;

h) D61 vién thanh nién xung phong;

i) D61 vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién
nui tir ¢4 24 thang trd 1én d3 hoan thanh nhiém vy;

k) Ngudi hoan thanh nghia vu quén su;

1) Nguoi du tuyén 1a ni¥;

m) Cac uu tién khac theo ting vi tri tuyén dung (néu co).

3. Trudmg hop van khéng xac dinh duge ngudi tring tuyén theo thir tr wu
tién quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay thi Chu tich Hoi dong tuyén dung truc tiép
phéng vén va quyét dinh ngudi trang tuyén.

4. Khong thuc hién viéc bao luu két qua thi tuyén cho cac ky thi tuyén
lan sau.

Piéu 12. Xét tuyén dic cach

1. Can ctr diéu kién ding ky du tuyén quy dinh tai Diéu 4 Quy dinh nay
va y8u cau cia vi tri viéc 1am, ngudi dimg diu ctia don vi ¢ thdm quyén tuyén
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dung vién chirc xem xét, quyét dinh xét tuyéh dac cach khong theo trinh tu, tha
tuc tuyén dung vién chirc d6i v6i nhimg trudng hop sau:

a) Nguoi ¢ bang tién si & trong nude hodc nudce ngoai ¢é chuyén nganh
dao tao phit hop vdi yéu ciu ciia vi tri viée 1am cén tuyén dung. Dbi véi chic
danh giang vién phai c6 vin bang tét nghiép dai hoc hé chinh quy dat loai kha
trd 1€n;

b) Nguoi tét nghiép dai hoc hé chinh quy cua trudng dai hoc c6 uy tin &
trong nude hodic nudc ngoai trong thoi han 12 thang, c¢6 thanh tich hoc tip xuét
sac va thi khoa nganh, ¢é chliyén nganh dao tao phit hop vdi yéu cau ctia vj tri
viéc 1am cén tuyén dung;

¢) Trudng hop sb lugng hd so du didu kién xét tuyén dic cach cia vi tri
viéc 1am 16n hon sb lugng cin tuyén dung, Hoi dong s& xét dong thoi cac yéu t6
vé trudng dao tao, diém trung binh chung hoc tip toan khéa, diém cac mén
chuyén nganh va theo thir tur vu tién quy dinh tai Khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay.

2. Ngudi dimg diu ctia don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc thanh
lap Hoi ddng kiém tra, sat hach c6 05 hodic 07 thanh vién (ngudi ¢6 v, chdng,
con (ké ca con dau, con ré va con nudi dugc phap luat cong nhén); anh, chi em
rudt; anh, chi, em rudt ctia vo hodc chéng tham gia du tuyén khong dugc tham
gia Hoi dong kiém tra, sat hach), cu thé nhu sau:

a) Chu tich Hoi ddng la Giam dbc Pai hoc Hué hodc Phé Gidm dbc Dai
hoc Hué (dbi véi DVTT va CQPHH), Hiéu trudng hodc Phé Hiéu truéng (dbi
voi TTV);

b) Mdt Gy vién 1a Truéng Ban Té chirc can bd hodc Phé Trudng Ban T
chirc can bo (d6i véi PVTT va CQPHH), Truéng Phong Té chirc - Hanh chinh
ho#c Ph6 Truéng Phong T chirc - Hanh chinh (d6i véi TTV);

¢) Mot ty vién 1a Truéng hodic Phé Trudng don vi c6 nhu cdu tuyén
dung va phan cong, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cho ngudi tring tuyén
vién churc;

d) Cac Uy vién con lai la nhiing nguodi ¢6 chuyén moén, nghiép vu lién
quan dén vi tri tuyén dung do Giam dbc Pai hoc Hué hodc Hiéu trudng quyét
dinh. | ‘
Thu ky Hoi ddng kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi ddng chi dinh trong
s6 céc 0y vién Hoi dong.

3. Nhiém vy, quyén han ctia Hoi ddng kiém tra, sat hach:

a) Kiém tra vé cac didu kién, tiéu chudn, van bang, chimg chi theo tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép tuong tmg véi vi tri viéc 1am can tuyén;



b) Sat hach théng qua phéng vin hoc thuc hanh vé trinh do hiéu biét
chung, v& trinh d6, ning luc chuyén mén nghiép vu cia ngudi dugc xét tuyén
dac cach. Hinh thirc va ndi dung st hach do Hoi d(“)ng kiém tra, sat hach cin cir
va0 yéu ciu cia vi tri viéc 1am cin tuyén, bao cdo ngudi dimg diu ctia don vi c6
thim quyén tuyén dung vién chirc xem xét, quyét dinh trudce khi tb chirc sat hach;

c) Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tip thé, biéu
quyét theo da s va tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4, Hd so cua ngudi dugce dé nghi xét tuyén dic cach, bao g(‘”)m:

a) Pon ding ky du tuyén vién chirc;

b) Ban so yéu ly lich tu thuit c6 xac nhén cua co quan ¢6 thdm quyén
trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nép hd so du tuyén;

¢) Ban sao c4c vin bing, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau ctia vi
tri du tuyén, dugc co quan cé thdm quyén chimg thuc. Trudng hop c6 vin bing
do co s& dao tao nudc ngoai cAp phai duoc cong chimg dich thut sang tiéng Viét;

d) Gidy chimg nhén strc khoe con gia tri sir dung do co quan y té dua didu
kién dugc kham strc khoe chimg nhén;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cta ngudi dugc dé nghi xét tuyén dic cach
vé phim chét chinh tri, dao dirc, trinh d6 va ning lyc chuyén mén, nghiép vy,
qua trinh coéng tic va cac hinh thirc khen thudng (néu c6).

5. Cong nhan két qua xét tuyén dic cach

a) Hiéu trudng cbng nhan két qua xét tuyén dic cach ddi vdi céc truong
hop thudc Diém b Khoan 1 Diéu nay.

b) Dbi véi céc truong hop thude Piém a Khoan 1 Piéu nay, Hiéu truéng c6
“vin ban dé nghi Gidm dc Dai hoc Hué cong nhan két qua xét tuyén dic cach.
Vin ban dé nghi phai do Hiéu truéng hoic Phé Hiéu trudng ky, trong d6 néu rd vi
tri viéc 1am cin tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi df)ng kiém tra, sat hach
va hd so clia timg trudng hop da didu kién, tidu chuin xét tuyén diic cach;

¢) Ban T4 chirc can bd c6 trach nhiém thim dinh qué trinh xét tuyén dic
cach trude khi Giam déc Pai hoc Hué cOong nhan két qua xét tuyén dac cach;

d) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc van ban dé
' nghi ctia Truong, Pai hoc Hué c6 trach nhiém t§ chirc thAm dinh va c6 vin ban
tra 16i. Truong hop hd so chua dat yéu ciu theo quy dinh, trong thdi han 05
ngdy lam viéc, k& tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi, Pai hoc Hué c6 vin ban
dé nghi Trudng bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh;

e) Giam ddc Pai hoc Hué cong nhén két qua xét tuyén dic cach dbi véi hd
- 50 déc cach cua don vi tryc thudc.



6. Sau khi c6 két qua xét tuyén dic cach, Hoi dong tuyén dung vién chic
thdng bao cong khai nhitng vi tri viéc lam d3 c6 ngudi tring tuyén dic cach.

Nhimg ngudi di ding ky du tuyén vao vi tri viéc lam cé ngudi tring
tuyén dic cach s& dugc ding ky chuyén nguyén vong thi tuyén vao céc vi tri vige
1am khac néu dap tmg dugc cac diéu kién, tiéu chuin hoc rat hd so du tuyén.

Nhitng ngudi tham gia xét tuyén diic cach néu dat diém kiém tra, sit hach tir
50 diém tré 1én nhung khong tring tuyén do hét chi tiéu thi c6 thé tham gia thi tuyén
& vi tri viée 1am khéc néu dép img duoc yéu ciu ctia vi tri du tuyén. Nhimg nguoi dat
diém kiém tra, sét hach dudi 50 diém thi khéng duoc tham dy ky thi tuyén.

Chwong IV
TRINH TU VA THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 13. Xiy dung va phé duyét ké hoach tuyén dung

1. Can ctr Pé 4n vi tri viéc 1am d3 dugc Dai hoc Hué phé duyét, hang
nim, Thu trudng cic don vi xdy dung ké hoach tuyén dung vién chirc giri Pai
hoc Hué. N6i dung ké hoach tuyén dung bao gdm:

a) Thyc trang tinh hinh d6i ngii vién chirc cua don vi theo Dé 4n vi tri viéc
1am dugc phé duyét gbm: Téng sé ngudi lam viée dugce giao, s6 ngudi hién ¢6 &
timg vj tri viéc 1am gén v&i chitc danh nghé nghiép;

b) Nhu cu tuyén dung vién chirc: M6 ta timg vi tri viéc 1am cén tuyén dung.

2. Ho so giri Pai hoc Hué phé duyét ké hoach tuyén dung gdm: Céng vin
dé nghi, K& hoach tuyén dung vién chitc.

3. Sau 10 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén dugc hd so d& nghj cia don vi,
Giam ddc Pai hoc Hué xem xét, ¢b y kién tra 11 bang vin ban.

Piéu 14. Thong bio tuyén dung va tiép nhin hd so dy tuyén

1. Thong bao tuyén dung phai duoc ding tai it nhit 01 (m6t) 14n trén mot
trong cac phuong tién thong tin dai ching (bao viét, bio néi, bao hinh) noi dit
try s& lam viéc chinh clia co quan, don vi; déng trén trang thong tin dién t va
niém yét cong khai tai tru s& 1am viée clia co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén
dung vién chuec.

2. Noi dung théng bio tuyén dung bao gom:

a) Tiéu chuén, diéu kién ding ky du tuyén;

b) Sd lugng vién chirc can tuyén theo tlng vi tri viéc lam va chirc danh
nghé nghiép twong img;
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¢) Néi dung hd so ding ky du tuyén, thdi han va dia diém ndp hé so du
tuyén, sb dién thoai lién hé;

d) Hinh thtrc va ndi dung thi tuyén; thai gian va dja diém thi tuyén; 1é phi
thi tuyén theo quy dinh cta phép luit.

3. Thoi han nhén hd so cia ngudi ding ky du tuyén it nhét 13 20 ngay
lam viéc ké tir ngay thong béo tuyén dung céng khai trén phuong tién théng tin
dai chang.

4. K& tir ngay hét thoi han nhan hd so cia ngudi dang ky du tuyén theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, Gidm déc Pai hoc Hué hoac Hiéu trudng quyét
dinh thanh 1ap Héi ddng tuyén dung dé thuc hién viéc xét duyét hd so du tiéu
chun, didu kién xét tuyén dic cach hoic thi tuyén theo quy dinh.

5. Hoi ddng tuyén dung 14p danh sach ngudi d diéu kién xét tuyén dic
céch va danh sach ngudi du diéu kién thi tuyén dé niém yét cong khai tai try s&
lam viéc va trén trang thong tin dién tir ciia don vi.

Piéu 15. T6 chirc tuyén dung vién chirc

1. Gidm déc Pai hoc Hué hojic Hiéu trudng thanh 1ap Hoi dong kiém tra,
sét hach dé thuc hién viéc xét tuyén dic cach dbi véi céc trudng hop du tiéu
chuén dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 12 Quy dinh nay.

2. Thong bao két qua xét tuyén dic cach va td chic viéc dang ky lai
nguyén vong thi tuyén d8i véi céc vi tri viéc 1am da hét chi tiéu tuyén dung do
d3 c6 ngudi trang tuyén diic cach.

3. Hoi ddng tuyén dung td chic thi tuyén ddi vé6i céc vi tri viée 1am con
chi tiéu tuyén dung.

4. Chu tich Hoi ddng tuyén dung thanh l4p va phan cong nhiém vu cu thé
cho bd phan gitp viéc thuc hién céc nhiém vy quy dinh tai Piéu 6 Quy dinh nay.

5. Cham nhét trong thoi han 20 ngay lam viéce, ké tir ngay két thic t§ chic
thi tuyén, Hoi ddng tuyén dung phai hoan thanh viéc td chic chdm thi, tong hop
két qua thi va bdo cédo ngudi dimg diu cia don vi cé thim quyén tuyén dung
vién churc. '

Pi¢u 16. Thong bao két qua thi tuyén dung

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Kké tir ngay nhan duogc bao céo két qua
thi tuyén dung ciia Hoi dong tuyén dung, ngudi dimg dau cia don vi c6 thim
quyén tuyén dung vién chirc phai niém yét céng khai két qua thi tuyén tai tru s&
lam viéc va trén trang thong tin dién tir cua don vi.

2. Trong thdi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay niém yét cong khai két
qua thi tuyén dung, ngudi du tuyén c6 quyérf giri don dé nghj phuc khao két qua
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thi tuyén. Nguoi dimg du cia don vi co thdm quyén tuyén dung vién chirc giao
Hoi ddng tuyén dung td chirc chdm phuc khao trong thai han 10 ngay lam viéc,
ké tir ngay hét thoi han nhan don phtc khao theo quy dinh tai Khoan nay.

3. Sau khi thuc hién céc quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay,
Ngudi ding ddu don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc phé duyét két qua
tuyén dung va giri thong bao cong nhan két qua tring tuyén bing van ban téi
ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén di ding ky, ndi dung théng bio
phai ghi rd thoi gian va dia diém ngudi tring tuyén dén ky hop dbng lam viéc.

Chwong V
HGQP PONG LAM VIEC

Piéu 17. Ky két hgp dong 1am viéc va nhin vige

1. Trong thoi han cham nhét 12 20 ngay lam viéc, ké tlr ngdy cong bd két
qua tuyén dung, ngudi tring tuyén vién chirc phai dén ky hop dong lam viéc véi
don vi tuyén dung theo thong béo tai Khoan 3 Piéu 16 Quy dinh nay.

2. Trong thoi han chim nhét 13 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy hop dong
lam viéc duogc ky két, nguoi tring tuyén phai dén nhan viéc, trir truong hop hop
ddng 1am viéc quy dinh thoi han khac. Truong hop ngudi tring tuyén c6 1y do
chinh ddng ma khong thé dén nhan viéc thi phai 1am don xin gia han trude khi
két thuc thoi han néu trén giri don vi tuyén dung.

3. Trudng Ban T4 chirc can b hojic Trudng Phong Té chirc - Hanh chinh
c6 trach nhiém thim tra, x4c minh van bing, chimg chi ciia ngudi tring tuyén
bao dam chinh xé4c theo quy dinh cta phap luét truéce khi tién hanh ky hop
ddng lam viéc v6i ngudi trang tuyén vién chic.

4. Trudng hop phét hién ngudi tring tuyén vién chire sir dung vin bang,
chimg chi khong hop phéap, Trudng Ban T chirc can bd hoiic Trudng Phong T
chic - Hanh chinh ¢6 vin ban giri ngudi dimg dau don vi ¢6 thdm quyén tuyén
dung vién chirc d& huy bo két qua tring tuyén.

5. Trudng hop ngudi tring tuyén khong dén ky hop ddng lam viéc trong
thoi han quy dinh tai Khoan 1 Didu nay hotic #én nhan viéc sau thoi han quy
dinh tai Khoén 2 Diéu nay thi ngudi dimg diu don vi c¢6 thim quyén tuyén dung
vién chirc hity bo két qua triing tuyén hoic chidm dut hop dong da ky két.

6. Trudng hop ngudi trang tuyén bi huy bé két qua tring tuyén hoic chim
dirt hop ddng da ky két theo quy dinh tai Khoan 4 va Khoan 5 Piéu nay, ngudi
dimg dau don vi tuyén dung quyét dinh tuyén dung ngudi c6 két qua tuyén dung
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thép hon lién k& & vi tri tuyén dung d6 néu dam bao du céc diéu kién quy dinh
tai Khoan 1 Dic¢u 11 Quy dinh nay.

Truong hop c6 tir 02 ngubi tr&r 16n c6 két qua tuyén dung thip hon lién ké
bing nhau thi ngudi dimg dau don vi tuyén dung quyét dinh ngudi tring tuyén
theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay.

Diéu 18. Cic loai hgp ddng lam vige

1. Hop ddng lam viéc x4c dinh thoi han (mdu 2) 14 hop dong ma trong d6
hai bén x4c dinh thoi han, thoi diém cham dat hiéu luc cua hgp dong trong
khoang thoi gian tir di 12 thang dén 36 thang. Hop ddng 1am viéc xac dinh thoi
han ap dung d6i véi nguoi trung tuyén vao vién chire.

2. Hop ddng 1am viéc khéng xé4c dinh thoi han (mdu 3) 13 hop doéng ma
trong d6 hai bén khong xéc dinh thoi han, thoi diém chim dit hiéu luc ctia hop
dong. Hop dong 1am viéc khong xac dinh thoi han ép dung d6i véi truong hop
da thuc hién xong hgp dong lam viéc x4c dinh thoi han.

Pitu 19. Nji dung va hinh thirc ciia hgp dong lam vige

1. Hop ddng 1am viéc c6 nhitng ndi dung chi yéu sau:

a) Tén, dia chi cua don vi tuyén dung; |

b) Ho tén, dia chi, ngay, thadng, ndm sinh cua ngudi dugc tuyén dung.

¢) Cong viéc hodc nhiém vy, vi tri viéc 1am va dia diém 1am viéc;

d) Quyén va nghia vu clia cac bén;

d) Loai hop ddng, thoi han va diéu kién chim dit ctia hop ddng 1am viéc;

e) Tién luong, tién thudng va ché d6 dai ngd khac (néu co);

g) Thoi gian lam viéc, thoi gian nghi ngoi;

h) Ché d6 tap su (néu cb);

i) Diu kién 1am viéc va cac vin & lién quan dén bio hd lao dong;

k) Bao hiém xa hoi, bao hiém y té;

1) Hiéu luc ctuia hgp déng lam viéc;

m) Céc cam két khac gén véi tinh chét, dic diém cia nganh, linh vuc va
diéu kién dic thu cua don vi su nghiép cong 14p nhung khoéng trai véi quy dinh
cta Luét Vién chirc va cac quy dinh khéac ctia phép luét c6 lién quan.

2. H(.)'p’ ddng 1am viéc duoc ky két b%lng vin ban giira ngudi dimg déu cia
don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc véi ngudi duge tuyén dung lam
vién chirc va dugc 1ap thanh ba ban, trong d6 mot ban giao cho vién chirc.

3. Trong qué trinh thyc hién hop déngi lam viéc, néu c6 thay d6i ndi dung
hop ddng 1am viéc thi hai bén théa thuén cic ndi dung sira dbi, bd sung va duge
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tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong lam viéc hoic ky két hop ddng lam
viéc mdi.

Chuong VI
CHE PQ TAP SU

Piéu 20. Trudng hop dwoc mién thye hién ché d6 tip sw

1. Ngudi tring tuyén vién chttc duge mién thyuc hién ché dd tap su khi cé
du céc diéu kién sau:

a) P3 c6 thoi gian cong tac cd dong bao hiém xi hdi bt budc trong
nganh, linh vyc can tuyén tir du 12 thang tré 1€n;

b) Trong thdi gian cong tic cé déng bao hiém xa hoi bit budc quy dinh tai
Piém a Khoan 1 Diéu nay da lam nhiing cong viéc chuyén moén nghi€p vu phu
hop véi yéu cau cua vi tri viéc lam dugce tuyén dung.

2. Ngubi dugc tuyén dung da c6 thoi gian cong tac c6 déng bao hiém x3
héi bit budc, néu khong cb di cac diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi
phai thuc hién ché db tap su.

3. Thoi gian cong téc cd déng bao hidm xi héi bt budc clia ngudi dugc
tuyén dung da 1am nhimg cong viéc chuyén mdn nghiép vu phit hop véi yéu cau
cha vi tri viéc lam duoc tuyén dung (néu c6) duoc tinh vao thoi gian xét ning
lwong 14n sau khi bd nhiém va xép lwong vao chirc danh nghé nghiép.

Diéu 21. Thoi gian va ndi dung tap sy

1. Ngudi triing tuyén vién chirc phai thye hién ché do tap su dé lam quen véi
mdi trudmg cong tac, tap lam nhing cong viéc cta vi tri viéc lam duoc tuyén dung,

2. Thoi gian tép su dbi v6i vién chirc khi ky hop ddng 1am viéc quy dinh
nhu sau:

a) Déi véi vién chirc loai A 13 12 thang;

b) Péi véi vién chirc loai B 12 06 théng;

c) Péi véi vién chirc loai C 12 03 thang.

3. Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi va thoi gian ém
dau tir 03 ngay trd 1én, thoi gian bi tam giam, tam gift, tam dinh chi cong tac
theo quy dinh cua phép luat khong dugc tinh vao thoi gian tap su.

4. No6i dung tap su:

a) Nam virng quy dinh ctia Luit Vién chirc v& quyén, nghia vu cta vién
chire, nhitng viéc vién chirc khong duoc lam; nam vilng co ciu td chirc, chic
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ning, nhiém vu, quyén han clia co quan, td chirc, don vi noi cbng tac; ndi quy,
quy ché 1am viéc cla co quan, td chirc, don vi va chuc trach, nhiém vu cia vi
- tri viéc lam dugc tuyén dung; |
b) Trau doi kién thirc va rén luyén ning luc, k§ nang chuyén mon,
nghiép vu theo yéu ciu cia vi tri viée 1am duoc tuyén dung;
c) Tap giai quyét, thuc hién cac cong viée clia vi tri viée 1am dugce tuyén dung;
d) Pat yéu ciu vé chuyén mén va céc van bang, chimg chi khac cuia chic
danh duoc tuyén dung, cu thé nhu sau;
d1) Giang vién: Ap dung Théng tu lién tich sb 36/2014/TTLT-BGDDT-
BNV ngay 28 thang 11 nam 2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao va Bo No6i vu
Quy dinh ma sb va tidu chuén chitc danh nghé nghiép vién chirc giang day
trong cac co s& gido duc dai hoc cong lap;
d2) Chuyén vién: Tam thoi 4p dung Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay
09 thang 10 ndm 2014 cta B No6i vu Quy dinh chirc danh, ma sb ngach va
tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh
chinh;
d3) Nghién ctru vién: Ap dung Théng tu lién tich s6 24/2014/TTLT-
BKHCN-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 ctia B6 Khoa hoc va Céng nghé va
Bo6 Nbi vu Quy dinh ma sb va tidu chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh khoa hoc va cong nghé;
d4) K& toan vién: Tam thoi 4p dung Thong tu s6 09/2010/TT-BNV ngay
11 thdng 9 ndm 2010 cua B N6i vu Quy dinh tiéu chuén nghiép vu cac ngach
cdng chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, duy tri;
| d5) Thu vién vién: Ap dung Thong tu lién tich sé 02/2015/TTLT-
'BVHTTDL-BNV ngay 19 thang 5 nam 2015 ctia B6 Van hoa, Thé thao va Du
lich va B Ndi vu Quy dinh ma sb va tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
churc chuyén nganh thu vién;
| d6) Luu trit vién: Ap dung Théng tu sb 13/2014/TT-BNV ngay 31 thang
10 nam 2014 Quy dinh ma s va tiéu chudn chtrc danh nghé nghiép vién chirc
| chuyén nganh luu triy;
; d7) Béac si: Ap dung Théng tu lién tich s6 10/2015/TTLT- BYT-BNV
}nga‘ly 27 thang 5 nam 2015 cua B6 Y té va B Noi vu Quy dinh ma sb, tiéu
'chuén chirc nghé nghiép béc si, bac si y hoc du phong, y si;
‘chudn chtrc danh nghé nghiép b bac si y hoc du phong, y
| d8) Duogc si: Ap dung Théng tu lién tich sb 27/2015/TTLT-BYT-BNV
ngdy 07 thang 10 nim 2015 ctia B§ Y té va B6 Noi vu Quy dinh ma sb, tiéu
‘chuén chitc danh nghé nghiép duoc;
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| d9) Piéu dudng: Ap dung Théng tu lién tich sb 26/2015/TTLT—BYT-
BNV ngay 07 thang 10 ndm 2015 caa B§ Y t& va Bo Nbi vu Quy dinh ma s,
tiéu chudn chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, k§ thuét y;

d10) K§ thuat y: Ap dung Thong tu lién tich sé 26/2015/TTLT-BYT-
BNV ngay 07 thang 10 nim 2015 cta B Y t& va B6 Noi vu Quy dinh m4 s,
tiéu chudn chirc danh nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, k§ thuat y;

d11) K§ thuat vién: Ap dung Théong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-
BKHCN-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 ctia B6 Khoa hoc va Cong nghé va
B Ngi vu Quy dinh m4 sb va tiéu chun chirc danh nghé nghiép vién chirc
~ chuyén nganh khoa hoc va céng nghé;

d12) Can sy: Tam thoi 4p dung Théng tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09
thang 10 nam 2014 cta B Noi vu Quy dinh chirc danh, ma s ngach va tiéu
“ chudn nghiép vu chuyén mén céc ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh.

d) Pat yéu cau vé trinh d6 ngoai ngi:

d1) Chirc danh giang vién: cé ching chi tiéng Anh B1 (bac 3/6) theo
Khung nang lyc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam ban hanh kém theo Thong
tu s& 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua Bo Gido duc va
DPao tao;

d2) Chirc danh chuyén vién va tuong. ducmg lam c6ng tac Hop tac qudc
té: c6 chimg chi tiéng Anh B1 (béc 3/6) theo Khung ning lyc ngoai ngit 6 bac
ding cho Viét Nam ban hanh kém theo Thong tu s§ 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 ndm 2014 cta B Gido duc va Pao tao.

Piéu 22. Hwéng din tip sw ‘

1. Pon vi sir dung vién chirc ¢é trach nhiém huéng din ngudi tip sy ndm
~vitng va tip 1am nhitng céng viéc theo yéu cdu ndi dung tap su theo quy dinh tai
Khoan 4 Piéu 21 Quy dinh nay.

2. Cham nhét sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc,
don vi st dung vién chirc phai ctr vién chirc c¢6 chirc danh nghé nghiép bang
‘hodc cao hon, c6 nang luc, kinh nghiém vé chuyén mdn, nghiép vu va kha
Ena‘mg truyén dat d& hudng din ngudi tap sy. Khong thuc hién viéc cr mot
‘ngudi huéng dan tap sy cho hai nguoi tip su trd 18n trong cing thoi gian.

Piéu 23. Ché d, chinh sach ddi véi ngu’m tap sw va nguwoi hwdng din
tap sw |

1. Trong thoi gian tap sy, ngudi tap su duoc hudng 85% mirc luong cua
chirc danh nghé nghiép tuong tmg véi vi tri viéc 1am tuyén dung. Trudng hop
ngudi tap su ¢ trinh d§ thac si hodc tién si va chuyén nganh dao tao ph hop
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véi yéu cu ctia vi tri viéc 1am tuyén dung thi ngudi tp sy c6 trinh do thac si
duoc hudng 85% mirc luong bic 2, ngudi tip su c6 trinh d6 tién si dugc hudng
85% murc lwong béac 3 cia chirc danh nghé nghiép twong umg véi vi tri viée lam
tuyén dung. Trudng hop ngudi tap su tdt nghi€p bac s néi tru khi dugc tuyén
dung vao chirc danh nghé nghiép bac si thi tfong thoi gian thir viéc duge hudng
85% mirc lwong bic 2 cta chic danh nghé nghiép bac si. Cac khoan phu cép
dugc hudng theo quy dinh cta phép luét.

2. Nguoi tip su duoc huéng 100% mirc luong va phu cép clia chirc danh
nghé nghiép tuong tmg véi vi tri viéc 1am tuyén dung trong cac trudng hop sau:

a) Lam viéc & mién nii, bién gidi, hai dao, ving sdu, ving xa, ving dan
toc it ngudi, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khin;

b) Lam viéc trong céc nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

¢) Hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong lyc
lugng c6ng an nhén dan, si quan, quan nhén chuyén nghi€p, nguoi lam cdng
tac co yéu chuyén nganh, d6i vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc tré
tinh nguyén tham gia phat trién ndng thon, mién nui tir i 24 théng tro 1én da
hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tép sy khong dugc tinh véo thoi gian xét nang bac luong.

4. Trong thorl gian huéng din tap su, nguoi huorng din tap su duoc
hudéng hé sb phu clp trach nhiém bing 0,3 muc luong t6i thiéu trén thang theo
quy dinh hién hanh.

5. Nguoi huéng dan tap su va ngudi tap su con duoc hudng cac ché 4o
tién thuéng va phuc loi khac (néu c6) theo quy dinh ctia Nha nuéc va quy dinh
cua don vi.

Diéu 24. Trinh tw, thii tuc xét hét thdi gian tip sw

1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap sp phai lam béo cédo ty danh gié chi
tiét két qua thuc hién cbng tac trong thoi gian tip sy bing vin ban theo cac ndi
dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 21 Quy dinh nay.

2. Nguoi huéng dan tap su 6 trach nhiém nhan xét, danh gia chi tiét két
qua thuc hién céc mit cong tac va rén luyén clia ngudi tip su bang vin ban theo

j cac ndi dung sau: phim chit dao dirc; y thirc té chirc chdp hanh ky luét, ndi quy,

quy ché ctia don vi; chap hanh chil truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach phép
i luat cia Nha nudce; ning lyc chuyén mon, ket qua lam viéc va hoc tap; tinh thin
h(_rp tac, phbi hop véi dong nghiép trong cdng viéc; két luan ngudi tép su cb
hoan thanh niém vu trong théi gian tap sy hay khong, c6 dé nghi cho xét hét tap
su hay khong.
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3. PBon vi truc tiép st dung vién chiae hop danh gia két qua va muc 4o
hoan thanh cong tac tdp sy va g van ban dé nghi ngudi ding dau don vi ¢6
thdm quyén tuyén dung vién chirc cong nhan hoic khong cong nhén hoan thanh
tap su cla nguoi tap su.

4. Ban T chirc can bo (d6i véi PVTT va CQPHH) hoac Phong T6 chirc -
Hanh chinh (d6i v&i TTV) xét duyét va kién nghi v6i nguoi dimg dau don vi ¢6
thAm quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh b nhiém vao chirc danh nghé
nghiép dugc tuyén dung va ky tiép hop df“mg lam viéc dbi véi nhimg vién chirc
dat yéu cau sau thoi gian tap su; dbi véi nhitng vién chirc khong dat yéu chu sau
thoi gian tap su thuc hién theo Khoan 1 Diéu 25 Quy dinh nay.

5. Thanh phan hop xét hét tap su:

a) Dbi v6i bd moén thude khoa, t§ cong tac thudc phong, thanh phin gdm:
toan thé can b, vién chirc ciia bd mdn, td cong tac va ngudi hudéng dan tap su;

Néu ngudi huéng din tap sy danh gid, nhan xét ngudi tp su khong dat
yéu clu thi 13nh dao bd mén co v kién b%tng vin ban vé nhing ndi dung danh
gia, nhan xét clia ngudi huéng dan tap sy, ddng thoi tién hanh hop lay y kién
bang phiéu kin ctia toan thé vién chirc ctia bd mén. Ngudi tip su khong dat yéu
cAu khi sb thanh vién c6 mat trong cudc hop nhét tri danh gia tir 50% trd lén.

b) Déi véi don vi truc thude Truong, Vién, Trung tdm, Phan hiéu, thanh
phén gém: lanh dao don vi, chu tich céng doan, truéng (hodc pho) cac b mén
c6 vién chirc tip sy va ngudi hudéng dan tap su.

Pbi véi cac truong hop ngudi hudng dﬁn tap su danh gia, nhan xét nguoi
tap sy khong dat yéu cau thi phai lay y kién cia cac thanh vién c6 mit trong
cudc hop bang phiéu kin. Ngudi tap sy khong dat yéu cau khi sb thanh vién c6
mit trong cudc hop nhét tri danh gia tir 50% trd 1én.

c) Bbi véi cac don vi khéc, thanh phan'gdm vién chuc trong don vi.

Déi voi cac trudng hop ngudi hudng din tap sy danh gia, nhan xét nguoi
tap sy khong dat yéu ciu thi phai liy y kién cia cac thanh vién c6 mit trong

“cudc hop bang phiéu kin. Ngudi tap su khong dat yéu ciu khi sb thanh vién c6
mt trong cude hop nhét tri danh gia tir 50% tré 1én. S6 luong thanh vién cé mit
trong cudc hop t5i thiéu dat 70% so véi thanh phan quy dinh.

6. Hb so xét hét tap su:

a) Ban kiém diém ctia ca nhan (mdu 4);

b) Cac vin bang, ching chi cta chirc danh nghé nghiép dugc tuyén dung
va trinh d§ ngoai ngft, tin hoc dugc quy dinh tai Khoan 4, biéu 20 Quy dinh nay;
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¢) Bién ban dénh gia gio giang (mdu 5);

d) Ban nhén xét cua ngudi hudng dan tap su (mdu 6);

e) Bién ban hop xét hét tap su cia Bo mén thudc Khoa;

f) Bién ban hop xét hét tap su cta don vi (mdu 7):

g) T¢ trinh cua don vi vé viéc dé nghi xét hét tap su.

Piéu 25. Cham dirt hop ddng lam viéc d6i véi nguoi tap sw

1. Nguoi tap su bj chdm dit hgp dong 1am viéc khi khong dat yéu céu sau
thoi gian tap su hodc bi xtr ly ky luat tir hinh thic canh céo tré 1én.

2. Nguoi ding dau don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chic quyét
dinh chdm dirt hop dong 1am viéc d6i véi cac trudng hop quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay.

3. Nguoi tap su bi chdm dit hop dong lam viée né}l c6 thoi gian lam viéce
tir 06 thang trd 1€n dugce don vi sy nghiép cong 1dp trg cap 01 thang luong, phu
cap hién hudng (néu c6) va tién tau xe vé noi cu tru.

Chuwong VI
BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP VA XEP LUONG

Piéu 26. B4 nhiém vao chirc danh nghé nghiép

Ngudi tring tuyén xét dic cach, tring tuyén tai ky thi tuyén vién chirc
dugce xem xét bd nhiém vao chic danh nghé nghiép khi c6 mot trong cc didu
kién sau:

1. P3 hoan thanh ché d6 tap su va dugc danh gia dat yéu ciu tap su theo
quy dinh, c6 ddy du hd so theo quy dinh tai Khoan 6 Pidu 23 Quy dinh nay.

2. Pugce mién thyc hién ché do tap er theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu
19 Quy dinh nay.

3. Hb so vién chirc, bao gdm:

a) Quyén “Ly lich can bd cong chirc” theo miu 1a-BNV/2007;

b) Ban “So yéu 1y lich can bd cong chtrc” theo miu 2¢-BNV/2008,;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Gidy chimg nhén sirc khog; ‘

d) Céc loai gidy to lién quan dén trinh d6 dao tao (van bang, chimg
chi, bang diém (trudng hop dugc cip bang tiéng nudc ngoai phai duoc dich

sang tiéng Viét theo yéu cau cia phap luat);
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e) Céac vin ban 1ién quan dén than nhan (so yéu ly lich tu thuat c6 xac
nhén cia chinh quyén dia phuong). |
Diéu 27. Xép lwong khi b6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép

1. Vién chirc khi hét thdi gian tdp sy bd nhiém vio chtrc danh nghé
nghiép nao thi xép luong vao bic 1 cua chirc danh nghé nghiép d6. Néu
ngudi duge bd nhiém cé trinh d thac si hodc t6t nghiép bac si ndi tra khi
duoc tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép béc s thi xép luong vao bac 2,
trinh d6 tién sI thi xép luong vao bic 3 cia chirc danh nghé nghiép duoc bd
nhiém. Ngay hudng va mbc thdi gian ning luong lin sau duoc tinh ké tir
ngay bd nhiém chtc danh nghé nghiép.

2. Dbi véi trudng hop dugc mién ché d tap sy theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 20 Quy dinh nay thi cin c& vio thdi gian cong tac c6 dong
bao hiém x4 héi (cach quéng thi dugc cong don), sau khi trlr thoi gian tap su
theo quy dinh, xép luong vao bac 1 cua chirc danh nghé nghiép duoc bd
nhiém (néu nguoi dugc bd nhiém c6 trinh dd thac si hodc nguoi dugce bd
nhiém tt nghiép bac s ndi tra khi dugc tuyén dung vao chuac danh nghé
nghiép béc si thi xép luong vio béc 2, trinh d tién si thi xép luong vao bac
3 ctia chire danh nghé nghiép duoc bd nhiém). Thoi diém hudng luong duge
tinh tir ngdy bb nhiém ngach. Méc ning luong 1an sau tinh tir thoi diém xép
bac luong dugc hudng.

Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 28. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay dugc ap dung théng nhét trong Pai hoc Hué va c6 hiéu
luc theo quyét dinh ban hanh ctia Gidm déc% Pai hoc Hué. Moi quy dinh trudc
day trai véi Quy dinh nay déu bai bo.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vudng méc hodic chua phu hogp, céac
don vi phan 4nh vé Pai hoc Hué (qua Ban T4 chirc can bd) dé Giam dbc Pai hoc
Hué xem xét stra ddi, bd sung./. pw/

e ’ N
FoDATHOC S

HYE

/

Nguyén Vin Toan
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Méu 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tw do - Hanh phic

., ngay thang nam 20 ...

PON PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Théng tu sé 15/2012/TT-BNV ngay 25 thdang 12 nim 2012

cua By Ngi vu)
|3 (o2 1= ¢ L Nam, Nit:....ccceveeeeeeeen.
INEAY SINN: . eiiieiieiec et s s e s n e s sre s nessanesens
QUE QUAN.....eiieiiiiieiiciriee e eteceseesett s e sae s ss et e s s b e e essseeesseseaaesssstessanraesnasseesaneaees
HO KBAU thUGINE 1T oottt ssss st sss s s st sesans s s ssesans
ChO G MIBN DAY ...ttt ettt sttt s s s bstsas st essnasan
Piénthoal IEn 1ac:......ovviiiiiiiiii i, Dan toc: .....eeevernvvenee.
Trinh d6 va chuyén nganh da0 ta0: ......ccccoveiivieiniiirierrerceee e s
D6i trong Ut ti8n (NEU €O): (1) vvuverereeeeereeieeeeseeeise e teeses st ssss e ess s ssesas s ens
Sau khi nghién cu’u didu lfjén dang ky du tuyéqn vién churc cﬁ% ............... (2),
t6i thay c6 du di€u kién dé tham du ky thi tuyén (hodc xét tuyén) vién chirc & vi
tri viéc lam ..., (3). Vi vay, t6i lam don nay dang ky du

tuyén vién chirc theo théng bao ciia quy co quan, don vi.

Néu tring tuyén t6i sé chip hanh cac quy dinh ciia Nha nuéc va cia co quan,
don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay hd so du tuyén, gdm:

1. Ban so yéu ly lich tu thuét;

2. Ban chup céc vin biang, chimg chi va két qua hoc tap, gdm: (4) ....ccccovevvevnnneee.
3. Gidy chung nhan sirc khoé;

4. 02 phong bi (ghi rd dia chi lién lac), 02 anh c& 4 x 6.

T6i cam doan hd so du tuyén cua toi 1 dung su that. Néu sai sy thét, két qua

tuyén dung ctia t8i hity bo va t6i chju trach nhiém trudc phap luét./.

Kinh don

(Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chi:
(1) Ghi rd dbi trgng wru tién theo quy dinh;
(2) Ghi ding tén don vi sy nghiép ¢6 thong bao tuyén dung vién chuc;
(3) Ghi ding vi tri viéc 1am cén tuyén cta don vi su nghiép tuyen dung;
(4) Ghi 13 tén cia cac ban chyp, dugc co quan c6 thdm quyén ching thuc, giri kém
don dang ky dy tuyén.
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Méu 2
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thdng 12 ndm 2012

cua Bé Noi vu)
B¢, nganh, dja phwong: ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi: ...l Poe lap - Tu do - Hanh phic .
Sé:  /HPLV e vee e ey NGAY ... thdng ..... ndm .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
- Can cir Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12 thdng 4 ndm 2012 cua Chinh
phu vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chuece;
- Cdn ctk Quyét dinh so: ... cua ... vé viéc phé duyét két qua tuyén dung......

L0 411 (T2 | U
Pai dién cho don vi (1) .ccceevveeienvieeeiiienee feeereresesnererarenerarerssnrsssaseasanessssessasssrass
DA CRE cevvevveeasssasssasassssssansssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssnsssssens
DIEN thO@I: .evveiiiiiiieeeeeceeee et e e e areece s e e s aaese b be s e s e e s aaneees
VA Ot DN 18 ONE/ BA: vttt ses s ees s
Sinh ngay ........thang ........ nam ........ AL vevereerrerentiresreeeeaeeeeaeesr e eaeeseneenanees
Trinh G0 QA0 tA0: .eevieeeeeceeeeeee et eeerre e e rbae e e rne e e e rne e nae s
Chuyén nganh GA0 t20: ...cceeeveieriieeiieie et ree s se e rae s e s e senee e
NEM t8t NZMIEP: voveeeeerceeeece e, feosenerssnerssantassentssonsassrntassnassanssasnnsesness
Nghé nghiép trurdc khi duoc tuyEn dUNE: ......coovevieeieeeece e
Dia chi thudng tritai: ....oooceeiiieeeee e sa e s
S6 chimg minh thir DHAN AN ....ce.cveeeeee et sesanes
Cap ngdy ....... thang ........ DAM ....o 131 ovvveeeeceeereeece s seees
Théa thuan ky két Hop dong 1am viéc va cam két lam dGng nhimg diéu khoan
sau day:

Diéu 1. Thoi han va nhi¢m vy hep dong

- Thoi han ciia Hop ddng tir ngdy ......... thang ........... nam ........... dén ngay
......... 140157 SO - s o OO OO
- Thoi gian thyuc hién ché d tap su (néu cd) tr ngay ........... thang ......... nam
....... dén ngay ........ thang ..... NEAM .....ccceeiiriieiecee et
- Dia diém 1am viec (2): ceveeeveeeeeeerereecrens ieveveresrenissiienestesiessaeraessessererresssrestes
- Churc danh chuy€n mMON: ......coviiieoiiiieceececcr et et enr e

22



- Chirc vu (néu c):...cvevverennens JORURTRURRRRRRN eteeeteeeereseebeeeaeeesaraeeraeaetaseneesresans
= NIIEM VU (3) ceveiiiiiiiiiiiiiiecieestessiesie st eseesreesseesseessaeesssessseesssasssnasseessssesseessessneens

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

000 00000000000 0000000000000000000000E000000000 000 T vIess soresereonsivertsereserssstestecsverceresvescsoscccncsacactaciessosces

Dleu 2. Ché d) 1am viéc
- Thoi g0 1AM VIEC (4): cveeieii ettt sre s s e sse e e e seeesnesnesavans
- Pugc trang bj nhitng phuong tién 1am Vide OM: .........vvevveveeeererreesrenrereeseenens

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia ngudi dwoc tuyén dung

1. Quyén:

- Pugc hudng céac quyen quy dinh tai Pidu 11, Piéu 12, Pidu 13, Pidu 14 va
Pidu 15 Luat Vién chtec.

- Phuong tién di lai 1am viéc (5): .coovevrevcnnnene eeeereeeterteaeeee e e e ten e e e e beane e aaeeaeenranes
- Chirc danh nghé nghiép duge bd nhiém (ma 15) HE
Béc:............ H8 SO THONG .ot sesses s aesess e ceeeeranees
- Phu cép (néu c6) gbm (6): ........: SO OO OIOPS
duoctrd .....oiiiiiiiiiiin, 1an vio céc ngéy ....................... hang thang.

- Thoi gian xét nang bac luong;: ..................... veeeeeennaee

- Khodn trd ngoai IWONG ......cccooiiviriiiiiiieniiictceceercce ettt

- Pugc trang bi bao hg khi 1am viéc (néu co) gém: ...............................................
- S6 ngay nghi hang nam dugc hudng luorng (ngh1 18, phép, viéc riéng) ...............
- Ché d6 bao hidm (7): ..ceveverreeeeeeeereereennne eevesrenseseresessaesessenessesssessorasronsssessnas
- Puge hudng cac phuc 100: .ooeeecveeiiiriieicic e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Pugc huéng cac khoan thudng, ndng bac luong, thi thang hang chirc danh
nghé nghiép, dao tao, bdi duorng chuyén mén nghiép vy, thuc hién nhiém vy hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh cta

Phap TUBL (8):eeeuiiieieiereriee ettt b e et e reereeeresresaenntenne



- Pugc hudng céc ché do théi viée, trg cAp thdi viée, boi thuong theo quy dinh
cua phap luét vé vién churc.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay dbi, d& nghi chdm dirt Hop dong 1am viéc
theo quy dinh ctia phap luét.

- Nhitng thoa thudn Khac (9).......cccocveevvennnensnd beeesnrteeasateeeassattssasnsesssssresessasessssnnes

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d3 cam két trong Hop dong 1am viéc.

- Qhép hanh néi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viéc va cac quy dinh tai
biéu 16, bi€u 17, Diéu 18 va bieu 19 Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir ly ky luat va trach nhiém bdi thuong, hoan tra theo quy
dinh cta phap luat.

- Chép hanh sy phan cong cdng tac cia ngudi co thdm quyén khi don vi sy
nghiép c6 nhu cau.

Picu 4. Quyen va nghia vu ciia ngudi ding diu don vi sy nghi¢p

1. Quyén:

- Bo tri, phan cong nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vy cta nguoi dugc
tuyén dung.

- Chém dut Hop ddng 1am viéc, ky luat ngudi dugc tuyén dung theo quy dinh
cua phdp luét vé vién chuec.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién diy da nhitng diéu da cam két trong Hop dong
lam viéc.

- Thanh toan diy du, ding thoi han cac che d6 cta ngudi dugc tuyén dung da
cam két trong Hop ddng lam viéc.

Picu 5. Pieu khoan thi hanh

- Hop dc“)ng lam viéc néy c6 hiéu lyc tr ngdy .......... thang ........ nam ............

- Nhitng vén dé vé quyen 101 nghia vy va trach nhiém cua hai bén khong ghl

trong Hop ddng 1am viéc nay thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé& vién
chuec.

-Hop dong nay lam thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép ky hop
ddng giir 02 ban, vién chirc duge ky hop dong giir 01 ban. Khi hai bén ky phu
luc Hop ddng 1am viéc thi ndi dung cia phu luc Hop ddng 1am viéc cling c6 gia
trj nhu céc ndi dung ctia ban Hop ddng lam viéc nay.

Hop dong nay lam tai ............... ngay ..... .....thang ......... NAM ....cceeeeneenee
Ngwoi duge tuyén dung Ngwdi dirng du don vi sir nghiép
(Ky tén) -~ (Ky tén, dong dau)
Ghi rd ho va tén Ghi rd ho va tén
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HUONG DAN
GHI MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép.

2. Ghi cu thé sé nha, phé, phuong (thén, x3), quan (huyén, thi x&), tinh, thanh
pho thudce tinh hodc Trung wong.

3. (}hi cu thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu clu cua vi tri viéc lam duoc
tuyén dung va ban md ta cong viéc twong tng.

4. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngay, hoic trong tudn, hodc lam viéc theo gid
hanh chinh.

5. Ghi phuong tién di l1am viéc do don vi dam nhiém hodc vién chic tu lo.

6. Ghi cy thé ty 1& % cac phy cép (néu c6) nhu: Khu vue, truot gia, doc hai, thu
hit, thdm nién, trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyén loi vé bao hiém x3 hoi, bao hiém y té va trg cép khac ma
vién chic dugc hudng.

8. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén loi nao di néu trong muc nay.

9. Nhitng théa thun khic thuong la nhimg théa thuan gén véi tinh cht, dac
diém cha nganh, linh vuc va di€u kién dic thu cia don vi su nghiép céng lap
nhung khéng trai véi quy dinh cda phap luat.

25



Mdu 3
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN
(Ban hanh kém theo Thong tur s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thdng 12 ndm 2012

cua Bo Noi vu)
B{, nganh, dia phwong: ...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ponvi: ...l Doc l1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: /HPLV ceeee ey NGAY ... thdng .....ndM .........

HGQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

- Can cit Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngdy 12 thdng 4 ndm 2012 cia Chinh
phil vé tuyén dung, sit dung va qudn Iy vién chikc;

CRUC VUL oottt e et eet et e et beseaabeeesssbesesasssseessneesesssasennneesnsssenn
Pai dién chodon vi (1) ..cccovveereevieccriiirenneens e eeeereeetier——eeeeeeraaarreeeenanarreeeenrareenas
3T 1§ RO
DIEN thOAI: .eeeieieiieceee e e eaee e sae e e sar e saaeeabesar e aresees
VA MOt DEN 18 ONG/ BA: oot es e ee s s s s sees s e sessseeseneeneees
Sinh ngay ......... thang ..... NAM ..... t&] ceevvreereeee et
Chirc VU, ChlTC danhi:.......cocoieiiiiecieciecece et err e cn e cae s eeaees
Dia chi thuong tra tai: ........... e eteeteeteeeentte e ete e e e et e et e e araeanre e s se et e et eeeteerenrteeaes
S6 chimg minh thtr ThAN AN ........ceeeieceieecse et eesans
Cipngay ....... thang ..... ndm ..... tai ......... eeeteesntenstee st eetesetae st eesreentaesseenraesraens
Théa thuan k}’l‘ké’t Hop ddng 1am viéc khéng xac dinh thoi han va cam két 1am
dang nhitng di€u khoan sau day:

Diéu 1. Nhiém vu hgp ddng

= Dia GHEIM JAM VIBC (2): weverveeeeeeeeeeeeeeeeeeseseereseeeeseseeeseesesseseesasseesessesseseasessssesend
- Chirc danh chuy€n MON: ......cccecveeieieieeeciereceere et ce v e ereeseeareene s
= CHIC VU (8U CO): wovevreeeeeeceeeeeeeteees e vs e s tesestes e e e eeaseeseseaseseseaeseeneaees
-Nhifm v (3) ccoeeeveereeereecnnen reereeenerensisteestesnedereenseeasatesanasnnasneraeesensesresressanesrsesses
Piéu 2. Ché d% 1am viée

- Thot 0 1AM VIEC (4): eeeeeeieeeeieceecteeiete et rte ettt b et ns
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- Pugc trang bi nhimg phuong tién lam viéc gf“)m: ...............................................

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia vién chirc

1. Quyén:

- f?uqc hudng cac quyén quy dinh tai Piéu 11, Piéu 12, Piéu 13, Piéu 14 va
Piéu 15 Luét Vién chirc.

- Phuong tié€n di lai lam VIEC (5) vvvriiicicciiiiieiie e
- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhidm (N S8): ....vvvvveevieeeeeee e
Bac: ....oooiiiinnn H8 SO THONE .ot sense s sessesessesaesessessens
- Phu AP (NBU €O) ZOM (6): cvvvvrvvrrerrereecrcectee e sssessssersssesssssesesessssssessesasssesanes
dugctra.............. 14N VA0 CAC NZAY vvvvevvvneeveneeenannnn, hang thang.

- Thoi gian Xt nAng bAC IUONEZ: ...cocvverriiieiiiciireeeecteere e e
- Khoan tra ngoai luong ........ erertereteaeree et ee et et e s b et e et e e et a e ennesenee s e Rt et besran s

................................................................................................................................
................................................................................................................................
................................................................................................................................
................................................................................................................................

................................................................................................................................

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bic luong, thi thing hang chirc danh
nghé nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc hién nhiém vy hop
tac khoa hoc, cong nghé vdi cac don vi trong hoac ngoai nudc theo quy dinh ctia

- Puogc hudng <\:éc ché @6 thoi viée, trg cép théi viée, bdi thuong theo quy dinh
cuia phap luét vé vién chic. ;

- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay dbi, & nghi chdm dit Hop ddng lam viéc
theo quy dinh ctia phép luét.

- Nhimng thoéa thudin Khac (9) ...cccveviirierieceerereet ettt



2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong Hop ddng lam viéc.

- Qhép ha‘ml} ndi quy, quy ché c1:’1a don vi, ky luat lam viéc va céc quy dinh tai
bicu 16, bBiéu 17, biéu 18 va bieu 19 Luat Vién chirc.

- Chép hanh viéc xir Iy ky luat va trach nhiém bdi thudng, hoan tra theo quy
dinh cuda phap luat.

- Chip hanh sy phan cong cong tic clia ngudi c6 thAm quyén khi don vi su
nghié€p c6 nhu cau.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngudi dirng dau don vi sy nghiép

1. Quyén:

- Bé tri, phén cong nhiém vy, kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua vién chic.

- Chém dit Hop ddng lam viéc, ky luat déi véi vién chire theo quy dinh ciia
phép luat.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thuc hién ddy da nhitng didu da cam két trong Hop dong
lam viéc.

- Than‘h toan diy du, ding thdi han céc ché do cua vién chirc da cam két trong
Hop dong lam viéc. .

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

- Hop d6ng 1am viéc ndy c6 hiéu luc tir ngdy ..... thang ..... ndm .....ccceoerrereeee.
- Nhimg Vén‘ d& v& quyén loi, nghia vu va trach nhiém cta hai bén khéng ghi
trong Hop ddng 1am viéc nay thyc hién theo quy dinh cta phép luat vé vién
chuec.

- Horp déng nay lam thanh 03 ban cé gia tri ngang nhau, don vi su nghiép ky hop
dong giir 92 ban, vién chuc dugc ky hgp dong giir 01 pén. Khi hai bén ky phu
luc Hop dong lam viéc thi néi dung cua phu luc Hop dong lam viéc ciling c6 gia
tri nhu cac ndi dung cia ban Hop dong lam viéc nay.

Hop dong nay lamtai .................. ngay ..... thang ..... ndm .......ccccceevienneenn.
Vién chuc Ngudi dimg dau don vi sy nghiép
(Ky va ghi 15 ho tén) (Ky tén, déng déu)
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HUGNG DAN GHI MAU HQP PONG LAM VIEC
KHONG XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghiép. |
2. Ghi cy thé s nha, phd, phudng (thén, x3), quan (huyén, thi x4), tinh, thanh
pho thudc tinh hodc Trung uong.
3. (:ihi cu thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu ciu cta vi tri viéc lam duoc
tuyén dung va ban mo ta cong viéc tuong Ung.
4. Ghi cu thé sb gid 1am viéc trong ngdy, hodc trong tuan, hodc lam viéc theo gid
hanh chinh. ‘
5. Ghi phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hoéc vién chuec tu lo.
6. Ghi cu thé ty 16 % cac phu cp (néu c6) nhu: Khu vuce, truot gid, doc hai, thu
hut, thdm nién, trach nhiém ...
7. Ghi cy thé quyén loi v& bao hiém xa héi, bao hiém y té va trg cip khac ma
vién chirc dugc hudng.
8. Ghi cu thé vién chirc dugc hudng quyén loi ndo di néu trong myc nay.
9. Nhimg thoa thudn khac thudng 13 nhimg théa thuén gin véi tinh chat, dic
diém cia nganh, Iinh vuc va dién kién déac thu cia don vi su nghiép cong lap
nhung khéng trai vdi quy dinh cta phap luat.
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Mau 4
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lidp — Tw do — Hanh phiic

BAN KIEM PIEM TRONG THOI GIAN HQP PONG TAP SU

Kinh gtri:
- Ban Giam hiéu;
- Phong/Khoa/B§ mon.

Ky hop dong 1am viéclan dau tai dOm Vit ....oeeeeeveeveeeerverrereeseseeresesensessessssessersesenns
Thoi gian ky hop dong 1am viéclan dau: tr .......ovevveevcveennnees i) W
Nhiém vu dugc phan cong trong thoi gian tap SW....ceveeeviireeenerience e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Qua thoi gian hop ddng 1am viéc 1an dau, tap su tai don vi, toi tu kiém diém nhu
sau: '
1. Pham chat dao dirc:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------- B R R R R R R R R T R Y
essessresnna tesressrsne ssessassnens tsesssssssssssssssssssssestssansnute tecvccscan esscesces ®esrressssesssrerernnes sssusssssenene
R R R R R YY) secreresvsessscssosesvrsrsssnnns R R Y R R TR R essrssene eeee

2. Niing lwc chuyén mén: (Thong ké khoi luong cong viéc da thuc hién)

tesssesssrstsesesssnsnens tsesessesesssssussraerensranssesesssnnoe sesveee serene seasee R T T R Y R T TR TR “revecens
sessssrssnsncrenar sssessesessersecrnes “sesessssessessesesasascrenssesonren sreree L T L R TN TR T TP PE P Y RN
------------------ e e e reteaseneraeeas e ertsreeeers rrtessPeresertreretrterertee0e0esrereesrane0e0estoraTIserPetIRtstrtRTeRTaYS
........................................................................ reseserrcerrrrrenessrssrsesersrsasersrerasnresonstonoey

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



4. Quan hé véi ddng nghiép, sinh vién, hoc sinh:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Hoat ddng chinh tri, xa hi, doan thé:

..................
....................................
oo rerararerea oo s e e e s ararerararas oot e e —————— ot a e —arar e rar e rararerreneeenraens
6. Nhitrng han ché:

L) g y L ]

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
........................................................................ 000000000000 00000000608000000080008008080000000000000088¢
........................................................................

Thira Thién Hué, ngay ... thdng ... ndm ...
NGUOI TU KIEM PIEM
(Ky va ghi rd ho tén)
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Méu 5

PAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG......... DPoc lap — Tw do — Hanh phiic
KHOA/BQO MON.........

Thira Thién Hué, ngay... thang... ndm ...

BIEN BAN DANH GIA GIO GIANG
(Dung cho don vi danh gid vién chirc gidng day tdp su)

1. Ho VA tén Iang VIEN tAD SU:...cicceeeeeeriereenririeereeseresieesrtcenessaessessaessneseneesnsennes
2. MOn hoc AUQC Phan CONE:....ccevvveeirerieiieeerciercrte et esaeans
3. Hoi dong gdm:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D3 nghe gidng vién tAp SU...c.cccveveeiencneeenee 130 thi. ......t8i: e
(L6p/Bo mon) trong khoang thoi gian ............... phit v& ndi dung ......cceveevennneee.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Két luan: (vé viéc c6 di khd ning gidng day hay khéng hay cho théem mét
thoi gian nita)

Thur ky Chi tich Hpi ddng
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, Méu 6
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tuw do — Hanh phiic

Thira Thién Hué, ngay... thdng... ndm ..

BAN NHAN XET VIEN CHUC TAP SU
(Diing cho vién chirc hwomg dén tdp su)

Ho va tén vién chirc huwéng dAn tAP SW:......cceviveviiveiieeeececre e snestennees
Ho va tén Vién chirc tAP SW: .....o..ooiiiiiiiiieecee e
(O 115 (s -1 o1 « PPN
Sau thoi gian hudéng din vién chirc tip sur tir .....evvnivnenne..e, den .o,
t01 ¢6 nhan xét nhu sau: |

1. Pham chit dao dirc:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................
2 Nang lwe chuyen mon:

........................................................................
........................................................................
........................... P T P

3. Tinh than trach nhiém va ky luat lao dong

L O R R RN
R N R N N RN

D O O Y] P R Y TR Ry vecescsrcrcsccnone seesece seves

4. Quan hé véi dong nghlep :

A ~ A b1 K
S. Hoat dong xa hoi, doan the :

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Két luan :
Vién chirc tAp SU:eceveeveeveeeieriereereene feerreens dd (chwa) hoan thanh nhiém
vu tap su. D& nghi Truong, Khoa, BO MON...........ccvieeeieeecieriseeseesesesevessecsesseees
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cong nhin (khong cong nhan) httap ST ChO ...
(* Riéng d6i voi vién chie tdp sy chirc danh giang vién thi vién chuc
hudng dan cd thém két luan vé giang day: nhu d3 giang day ly thuyeét dugc chua
hay con ch¢ thém mgt thoi gian nira...)
Vién chirc hwéng din tip sw
(Ky va ghi ré ho tén)

Luru y: Néu nguoi tdp sw khong dat yéu cau thi nguoi hudmg dén tdp su
ddnh gid, nhdn xét bang vin ban két qua tdp sw ciia nguoi tdp su, trong dé danh
gid cu thé timg ndi dung theo yéu cau tdp sw ciia vi tri tuyén dung, néu ré mikc
dé hoan thanh cia nguoi tép su trong timg ndi dung. Néu ndi dung ddnh gid
nao khéng dat thi nguoi hudmg dan tdp su cdn néu ré Iy do khéng dat yéu cau
cua nguoi tap su.
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Méu 7

PAI HQC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG......... Pic lap — Ty do — Hanh phiic
PON VL.........

Thira Thién Hué, ngay... thang... ndm ...

BIEN BAN HOP
XET CONG NHAN HET THOI GIAN TAP SU

Thoi gian: ......... gio........ phut...... Nngay ........ thang ........ 19:1 1 o R
Tai dia Gim: ..o OSSPSR
DO N Vieereeiiiiiiieeieieeeie e, da tién hanh hop xét hét thoi gian tap su
AO1 VO VIEN CIIC ...uviiiiiiiciececcte ettt s ae e sane caneesne s e s e
tuyén dung nam............. chic danh............ Juvesaenssnnersneesensesssnnasasaesossssssnnossesssssnse
1221 I (s ¢ V4 SO U ST TR
- Téng s6 thanh vien AUQC tHBU tAP: we.vevveeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeseeeeseees s sesse s sessnns
= SO thANN VIBN €O TNEL: cv.v.eeeereeereeeeereeeeeee e eesteeeeseseeeesseseseseseasssesenseseesesesestseesaees
= SO thanh VIEN VANG MEt:....cuereeieerieecreeeeree e eseses st s ssesssssssesssssessesssseeses
Nhimg ngudi ving mit........... e LY dO: et
NQI DUNG HQP

(Ghi chi ti€t dién bién, phat bi€u cta nhitng ngudi du hop)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

L R R N R R LR RN

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

L L Y Y R Y TR

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Thong qua Bién ban cufc hop, .......... % thanh vién tan thanh.
Bubi hop két thiic vao luc .... gid cling ngay./.
THU KY THU TRUONG PON VI
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