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QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh thue hi€n cong tac
cia Van phong va cac Ban chitrc ndng Dai hoc Hué

GIAM POC PAI HOC HUE

Céan cr Nghi dinh 30/CP ngay 04 thdng 4 nam 1994 cua Chinh phu vé
viéc thanh 1ap Pai hoc Hug,

Cin ctr Thong tu s 08/2014/TT-BGDPT ngay 20 thang 3 nam 2014 cua
B6 truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
dai hoc viing va cac co s& gido duc dai hoc thanh vién;

Cin clr Quyét dinh s6 1389/QD-DHH ngay 10 thang 7 nim 2014 cia
Giém doc Pai hoc Hue vé ban hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han cua Dai hoc
Hué, cac truong dai hoc thanh vién va don vi truc thudc;

Cin cir Quyét dinh s6 2079/QP-DHH ngay 17 thang 11 nim 2014 cia
Gidm doc Pai hoc Hué vé ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu va co cau to
churc cua Vian phong va cdc Ban chure nidng Pai hoc Hué;

Xét dé nghi cla C)ng Chénh Vian phong Pai hoc Hué,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh thuwc hién cong
tac ciia Vin phong va cic Ban chirc niing Pai hoc Hué.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 1559/QP-PHH ngay 13
thang 8 nim 2012 cua Gidm dbc Pai hoc Hué vé viéc ban hanh Quy dinh vé
Quy trinh thuc hién cong tac cua Van phong va cac Ban chirc nang Pai hoc Hué.

Piéu 3. Céac 6ng (ba) Chanh Vian phong, Truéng cac Ban chirc ndng va
Thu truéng cac don vi truc thude Pai hoc Hué chiju trach nhiém thi hanh Quyét

dinh ndy./¥Wqy/
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L.OI NOI PAU

Thyuc hi€n chu truong cai cach hanh chinh cua PBang va Nha nudc;
chu truong d6i moi coéng tac quan ly gido duc dai hoc cua Bo Gido duc
va Pao tao; dong thoi cin ¢t vao cac quy dinh cta phép ludt, cac quy
dinh, quy ché cua nganh, chirc nang, nhi€ém vu cua cac don vi, Dai hoc
Hué tién hanh sira d6i, bd sung va ban hanh Quy trinh thuc hién cong tac
cua Van phong va cac Ban chirc nang.

Quy trinh ndy 12 mét trong nhing co s& quan trong dé xac dinh
pham vi trach nhiém, cic budc va ndi dung thuc hién ting cong viéc cua
Vin phong, céc Ban chirc ning va cac don vi nhim nang cao hiéu qua
cong tac quan ly diéu hanh & Pai hoc Hué theo chu truong cdi cach hanh
chinh.

Trong qua trinh soan thao, bién tdp Quy trinh, khong thé tranh khéi
nhimng sai s6t, bit cap, Pai hoc Hué mong nhan dugc sy gép y cua lanh

dao cac don vi, cua can bd vién chirc lao ddng dé kip thoi bd sung, stra
dbi.

PAI HOC HUE



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPAI HQC HUE DPéc lip - Tw do - Hanh phiic

__ QUY TRINH THU'C HIEN CONG TAC ‘
CUA VAN PHONG VA CAC BAN CHUC NANG PAI HQC HUE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 346 /QD-DHH
ngay)t thang 3 nam 2016 cua Giam doc Dai hoc Hué)

Chwong I
NGUYEN TAC CHUNG

1. Pai hoc Hué 1a trung tam do tao, nghién ctru khoa hoc va chuyen giao
cong nghé da ngéanh, da linh vyc, da h¢, da cap; la dau méi giao luu vé gido duc
va khoa hoc ctia khu vuc Mién Trung, Tay Nguyén va ca nudc; la dai hoc trong
diém thudc hé théng gido duc qudc dan ctia nuéec Cong hoa xa hdi chi nghia
Viét Nam truc thudc Bo Giao duc va Dao tao.

Pai hoc Hué 1a dai hoc cong 1ap, c6 tu cach phap nhén, cé con du va tai
khoan riéng.

2. Giam d6c Dai hoc Hué chiu trach nhiém trudc Bo truéng Bo Gido duc
va Pao tao vé moi hoat déng cia Pai hoc Hué. Céac Phé giam dbc Pai hoc Hué
chiu trach nhiém trudc Giam déc Pai hoc Hué vé cac nhiém vu, cac linh vuc
cong tac dugc phan cong.

3. Van phong va cac Ban chirc nang Pai hoc Hué 1a nhitng don vj gitp
Giam déc thuc hién cac nhiém vu va quyén han cta minh. Chanh Vian phong va
Trudng cac Ban chic nang c6 nhiém vy tham muu, giop viéc cho Giam dbe
trong quan ly, diéu hanh, t6 chic thyc hién va chiu trach nhiém truéc Gidm dbc
vé cac ndi dung cong tac dugc giao.

4. Pai hoc Hué théng nhét quan ly, diéu hanh chung vé céng tac td chirc
can bo, ké hoach tai chinh, co sé vat chat, dao tao, khoa hoc cong nghé, hop tac
quoc te...trén co s& co phan cap hop ly.

Quy trinh thyc hién cong tac cia Van phong va cac Ban chirc nang Dai

hoc Hué 1a co s& dé thuc hién va nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac quan ly,
diéu hanh va cong tac cai cach hanh chinh & Pai hoc Hué.



Chwong I1

__ QUY TRINH THU'C HIEN CONG TAC ‘
CUA VAN PHONG VA CAC BAN CHU'C NANG PAI HQC HUE

Piéu 1. Quy trinh thyc hién cong tic viin phong

A. Cac van ban phap quy

1. Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cia Chinh phi vé Cong
tac van thu.

2. Théng tu lién tich sb 55/2005/TTLT — BNV — VPCP ngay 06/5/2005
cua Bo Noi vu va Van phong Chinh pha vé Hudng dan thé thirc va k¥ thuat trinh
bay vin ban.

3. Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 cia Chinh phu vé Stra

d6i, bd sung Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phu vé
Cong tac van thu.

4. Théng tu s6 01/2011/TT — BNV ngay 19/01/2011 ctia B§ Noi vu vé
Hudng dan thé thac va k¥ thuét trinh bay vén ban.

5. Thoéng tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/06/2011 cta Bd Noi vu Quy
dinh vé thoi han bao quan hd so, tai lidu hinh thanh phd bién trong hoat dong
clia cac co quan, t6 chirc.

6. Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cia Bé Néi vy Hudng
dan quén 1y vin ban, 1ap hd so va nép luu hé so, tai liéu vao luu trir co quan.

7. Cong van §o 425/VTLTNN-NVTW ngay 18/7/2005 cta Cuc Vén thu -
Luu trit nha nude vé Hudng dan quan ly van ban di va vian ban dén.

8. Cong van s6 1224/BGDDT-CNTT ngay 23/10/2007 ctia Bd Gido duc
va Pao tao vé trién khai email quan ly gido duc.

9. Cong vin S(f) 608/LTNN — TTNC ngay 19/11/1999 cua Cuc Van thu -
Luu trit nha nudc vé Huong dan img dung cong nghé thong tin trong cong tac
van thu, luu trir.

10. Chi thi sé 06/CT-UBND ngay 03/02/2009 cia Uy ban Nhan dan
(UBND) tinh Thira Thién Hué vé viéc tang cuong chi dao, di€u hanh trong cong
tac van thu, luu trir.

~ 11. Chi thi §6 41/CT-UBND ngay 30/10/2013 ctia UBND tinh Thira Thién
Hué vé viéc 14p ho so va ndp luu ho so, tai li€éu vao Luu trir co quan, td chue.

~ 12.Chi thi s6 12/CT-UBND ngay 04/6/2015 cua UBND tinh Thira Thién
Hue vé viéc giai quyet tai liu ton dong, tich dong cua cac co quan, to chuc, dia
phuong trén dia ban tinh Thira Thién Hue.

13. Chi thi s6 77/2014/CT-UBND ngay 26/12/2014 ctiia UBND tinh Thira
Thién Hue veé viéc tang cuong trao doi van ban dién tir va ing dung chir ky so
trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Thira Thién Hué.




B. Cac quy trinh
1. QUY TRINH TIEP NHAN VAN BAN PEN
Buwéc I: Tiép nhin vin bin

- Vin thu Pai hoc Hué tiép nhén van ban (luu y tiép nhan céc loai van ban
mat, khan).

- Phan loai dang ky vian ban dén theo quy dinh.
- Trudng hop vin ban dén theo dudng thu dién tir:

+Té truéng T Vin thu — Luu trir quan 1y cac dia chi nhan giri thu dién
tu: vanphongdhh(@hueuni.vn, hueuni.office@gmail.com;

+ T truong TS Vin thu - Luu trir kiém tra thu dién tir dén hing ngay; luu
van ban dén tai thuy muc Vanbanden trén may tinh; phén loai vdn ban dén theo
cac tiéu chi ngay/ thang/ thé loai vin ban, in mét ban gidy va chuyén cho van
thu ding ky van ban dén.

Buwéc 2: Trinh vin ban dén

- Van thu trinh van ban dén cho Chanh véan phong Pai hoc Hué (luu y
trinh cac loai van ban mat, khan).

- Chanh vin phong Pai hoc Hué xem xét ndi dung va cho chuyén vin ban
den Giam doc hoac cac Pho giam doc theo linh vuc cong tac dugc phan cong
phu trach vao Phiéu xur ly van ban.

- Giam déc hoic cac Phéd giam ddc chi dao cac Ban chirc ning, cac don vi
truc thudc co lién quan tryc ti€p hodc phdi hgp thuc hién, giai quyét cac ndi
dung trong van ban vao Phieu xir ly van ban.

Buéc 3: Chuyén giao vin ban dén

- Vin thu nhn lai vin ban dén va can cir vao ¥ kién trén Phiéu xir 1y van
ban ciia Chanh Vian phong dé chuyén cho Giam doc hodc cac Phé giam doc (Iuu
y chuyén céc loai van ban mét, khan).

- Vin thu nhén lai van ban dén va cin cir vao y kién chi dao coa Giam déc
hodc cac Pho giam doc dé dang ky bo sung vao s hodc dit liéu van ban dén (néu
can).

- T6 Vin thu — luu trit thuc hién viéc chuyén vin ban dén qua Hé théng
Thoéng tin quan ly Pai hoc Hue cho cac don vi, c4 nhan cé trach nhiém thuc
hién, chuyén cho Ban giam doc dé chi dao, cho Chanh Vin phong dé biét.

- Trudng hodc phé trudéng cac Ban chirc ning PHH tryc tiép thuc hién,
lién hé véi cac Ban chic niang va don vi truc thude c6 lién quan qua Hé théng
Théng tin quan 1y Pai hoc Hué hoic cac phuong tién thong tin khac dé phéi
hop, théng tin vé thoi gian, khé khin vudng méc khi tiép nhan va thuc hién ndi
dung vin ban dén.



Buéc 4: Theo doi va kiém tra thwe hién ndi dung ciia vin ban dén

- Van thu ¢6 tréch nhiém chuyén ddy du, kip thoi c4c van ban dén da c6
bat phé ciia Giam doc hodc cac Pho gidm doc Pai hoc Hué cho cac Ban chirc
nang, don vi truc thudc co6 lién quan.

- Lanh dao cac Ban chuc néng, don vi tryc thudc co lién’ quan cé trach
nhiém phén cong, don doc thuc hién; Giam doc hodc Phé Giam doc phu trach c6
trach nhiém kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung, yéu cau cia van ban den.

II. QUY TRINH QUAN LY VAN BAN PI

Buwéc 1: Tiép nhin vin ban di

- Van thu tiép nhan ban théo vén ban di do cac don vi chirc néng ciia Dai
hoc Hué’ dé trinh Giam doc hoac cég Ph6 Giam doc Pai hoc Hué ky ban hanh
(luu y tiép nhén céc van ban mat, khan).

- Vian thu kiém tra thé thic, k§ thuat trinh bay céc van ban di. Néu phat
hién chura dting thé thirc, d& nghi don vi soan théo van ban chinh stra.

Buéc 2: Trinh ky va ghi so, ngay thang vin ban di

- Van thu trinh Giam déc hodic cac Pho Giam déc ky cac van ban di theo
Quy dinh phan cap ky van ban.

- Vao so van ban di: Ghi s, ngay thang van bén di theo quy dinh (luu y

khong ghi s6 chén vao vin ban, cubi sb vin ban di phai chdt, ky sb theo quy
dinh).

Buroc 3: Phat hanh va lwu van ban di

- Van thu chuyén vin ban d3 ky cho cac don vi soan thdo dé nhan van ban
theo dung s6 lugng noi nhén va chuyen van thu dong ddu. Pon vi soan thao phat
hanh van ban (néu ban hanh béng glay) truc tiép hodc chuyén qua buu dién dén
noi nhan (luu ¥ chuyén vin ban mat, khan).

- Vin thu luu vin ban gbc theo dang quy dinh (lru ¥ nghiép vu luu van
ban mét).

III. QUY TRINH LAP HO SO VA NQP LUU HO SO VAO LUU
TRU

Buéc 1: Xiy dung Danh muc hé so

Thang 12 hang nam, Van phong Pai hoc Hué cin cir bd may td chirc va
nhiém vy ctia cac Ban chuc ning Pai hoc Hué dé xay dung va trinh Giam déc
ky ban hanh Danh muc hé so Pai hoc Hué cia nim sau.

Buéc 2: Mé hé so va thu thdp, cdp nhit vin ban, tai liéu vao ho so

Can ctr vao Danh muc ho so Pai hoc Hué cia nam, can bd vién chic lao
dong cac Ban chirc ning Pai hoc Hué cé trach nhiém:

- M& hd so theo Danh muc dugce phan cong;



- Chon loc, thu thap, cap nhat tAt ca van ban, tai 1iéu hinh thanh trong qua
trinh tién hanh giai quyet cong viéc vao ho so.

Buwéc 3: Tiép nhin hé so vio lweu trik, sdp xép, bao quan ho so

- Cubi nam, bd phéan luu trit Pai hoc Hué kiém tra ra soat lai Danh muc hd

so cua ndm, thong bdo cho cac Ban chirc néng, can b vién chirc xay dyng hé so
tién hanh ndp lwu hd so vao luu trir Pai hoc Hué.

- Piéu kién ndp luwu hd so:

+ Céng viéc can lap hd so da két thic, hd so da tip hop diy du van ban,
tai liéu;

+ Chi ndp luu nhimg hd so cdng viée ¢ thoi han bao quan tir 5 nam trd
lén;

+ Khi ndp luu hd so can lap “Muc luc hd so, tai liéu ndp luu” va “Bién
ban giao nhan ho so, tai liéu” gifra bén giao va bén nhan.

- Khi tiép nhan hd so bd phan luru trir ¢ trach nhiém kiém tra van ban, tai
liéu c6 ho so, néu thiéu yéu cau bo sung day dua trudce khi giao ndp.

Budéc 4: Pdnh gid hé so, nop lwu hd so vinh vién va tiéu hity ho so co
thoi han

- BO phan luu trit tién hanh dénh gia vin ban, tai lidu c6 trong hd so, phan
loai ho so d€ dua vao Iuu trit hodc ndp luu vao luu trit lich str (cap trén).

- Té chirc tiéu hiy hod so tai lidu khong con gia tri theo quyét dinh cua
Giam doc Pai hoc Hue.

_IV. QUY TRINH XAY DUNG LICH CONG TAC TUAN PAI HOC
HUE
Buwoc 1: Dang ky lich
- Truge 10h30 thir nam hang tuln, Trudng cac Ban chirc nang, Thudng
trye cac to chire dang — doan thé Pai hoc Hué hoan thanh viéc dang ky lich cong
tac tuan ke ti€p cua don vi, t6 chirc qua Hé thong Thong tin quan ly Pai hoc
Hue.

- Viéc déng ky lich cong tac can day du thong tin: Noi dung, thoi gian,
thanh phan dia diém, ngudi chu tri. Lanh dao cac Ban chirc ning can trao doi
thong nhét véi ngudi chu tri trude e dang ky vao lich cong tac Pai hoc Hué;
han ché dén mirc thap nhat viéc ding ky bd sung lich cong tac.

- Nhimmg cong viéc nghi¢p vu do cac Ban chirc nang hodc cac t6 chirc
dang — doan thé chu tri thyc hién, it can sy phéi hop, tham gia ctia cac Ban chirc
ning, cac don vi truc thuéc khoéng dang ky vao lich cong tac Pai hoc Hué.

Buéc 2: Sip xép lich

- Ttr 10g30 — 14h30 thr nam hang tudn: TH trudng T6 Vian thu — Luu trix
ra soat, sap xép lich tudn, dam bao lich khéng bi trung v€ ndi dung, thanh phan,
thoi gian, dia diém, ngudi chu tri. Néu c6 thay dbi vé nhitng van dé trén can trao
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ddi lai voi lanh dao céc Ban chirc ning, Thudng tryc cée tb chire ding - doan thé
dé thong nhat.

- 14h30 - 15g30 thtr nam hang tuén: Vin thu trinh Chanh Van phong xem
x€t hoan chinh lich c6ng tac tudn Pai hoc Hué.

Buwoc 3: Duyét lich

T 15h30 thir nam hang tudn: T6 truéng Van thu — Luu trit trinh Giam

doc Dai hoc Hué duyét ban hanh lich céng tac tuan qua Hé thong Thoéng tin
quén ly Dai hoc Hué.



Piéu 2. Quy trinh thwe hién cong tac dao tao dai hoc va sau
dai hoc

A. Cac van ban phap quy

1. Lujt Gido duc ngdy 14/6/ 2005 va Luft stra d6i, bd sung mot s6 diéu
Luét Gido duc ngay 25/11/2009 ctia Quoc hoi.

2. Nghi dinh s6 115/2010/ND-CP ngdy 24/12/2010 cua Thu tuéng Chinh
phtl quy dinh trach nhiém quan ly nha nudc vé gido duc.

3. Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngdy 26/9/2012 cua Thu tuéng Chinh
phu quy dinh vé hgp tac, dau tu clia nudc ngoai trong linh vuc gido duc.

4. Théng tu s6 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cua Bo Gido dyc va
Pao tao vé Hudéng dan thi hanh mot so di€u cua Nghi dinh s6 73/2012/NDb-CP
ngay 26/9/ 2012 cta Chinh phi Quy dinh vé hop tac, dau tu clia nudc ngoai
trong linh vuc gido duc.

5. Théng tu sb 08/2011/TT-BGDDT ngay 17/02/2011 cua B) Gido dyc va
Dao tao Quy dinh diéu kién, hd so, quy trinh m& nganh dao tao, dinh chi tuyén
sinh, ghu hoi quyét dinh m& nganh dao tao trinh d§ dai hoc, trinh d6 cao dang
(goi tat 1a Thong tu 08/2011).

6. Thong tu scf) 32/2015/TT-BGDDT ngay 16/12/2015 ciua B6 Giao duc va
Pao tao Quy dinh vé viéc xac dinh chi tiéu tuyén sinh d6i véi cac co sé gido duc
dai hoc.

7. Thong tu sb 07/2015/TT-BGDDT ngay 16/4/2015 cua Bg Giao duc
va Dao tao Quy dinh khoi lugng kién thuc toi thiéu, yéu cau vé nang lyc ma
nguoi hoc dat dugc sau khi tot nghiép (jc‘)i v@i moi trinh d6 dao tao cua giao
duc dai hoc va Quy trinh xay dung, tham dinh, ban hanh chuong trinh dao
tao trinh dd dai hoc, thac si, tién si.

8. Vin ban hop nhat s6 15/VBHN-BGDDT ngay 085/2014 cua B Gido
duc va Dao tao vé Danh muyc giao dyc, dao tao cap IV trinh d6 cao déng, dai hoc
(goi tat 1a Van ban 15).

9. Van ban hop nhéit s6 17/VBHN-BGDPT ngdy 15/5/2014 cua B Gido

duc va bao tao vé Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy theo hé
théng tin chi (goi tit 1a Vin ban 17).

10. Quyét dinh sb 40/2003/Qb-BGDDT ngay 08/8/2003 cua B$ Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy ché vé to chuc dao tao, thi, kiém tra, cap chimg chi
vin bang tot nghiép theo hinh thirc gido duc tir xa (goi tat 1a Quy ché 40).

11. Quyét dinh sb 25/2006/Qb-BGDDT ngay 26/6/2006 cua B4 Gido duc
va Pao tao bap hanh Quy’ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy (theo
nién che, goi tat 1a Quy ché 25).

12. Quyét dinh s 33/2007/Qb-BGDDT ngay 20/6 /2007 cua Bo Giao dyc
va Dao tao ban hanh Quy ché van bang, chimg chi cua hé thong gido duc qudc

dan (goi tit 1a Quy ché 33) va Thong tu ) 22/2012/TT-BGDDT, ngay
20/6/2007 cua B6 Gido duc va Do tao vé sira ddi, bd sung mot s§ diéu ctia Quy
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ché vén be"mg’, chtmg chi ctia hé théng gido duc quéc dan ban hanh kém theo
Quyét dir}h s0 33/2007/QD-BGDDT ngay 20/6/2007 cua B§ Gido duc va Pao
tao (goi tat 1a Thong tu 22).

13. Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 ctia Bo Gido duc va
Do tao ban hanh Diéu 1€ trudng dai hoc.

_ 14.Céng vin s6 485/DHH-DT ngay 26/5/2006 ciia Pai hoc Hué vé hudng

dan xdy dung chuong trinh dao tao theo chuong trinh khung.

15. Théng tu sb 03/2014/TT-BGDDT ngay 25/02/2014 cia B§ Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy ché quan ly ngudi nudc ngoai hoc tip tai Viét Nam.

16. Thong tu s6 04 /2012/TT-BGDPT ngay 15/02 /2012 cua Bg Gido duc
va Pao tao ban hanh Danh muc giao duc, dao tao cap IV trinh d6 thac sfi, tién si.

17. Théng tu sb 15/2014/TT-BGDDT ngay 14/5/2014 cia B$ Giao duc va
Pao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh do thac si.

18. Thong tu s6 10/2’009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh do tién si va Th@ng tu §6 O§/2012/TT-
B,GD‘DT ngay 15/0’2/2012 cua Bo Giéq duc va Pao tao vé stra do6i, bo sung mot
s0 diéu ciia Quy ché dao tao trinh 49 tién si.

19. Théng tu 08/2014/TT-BGDDT ngay 20/3/2014 ciua B6 Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy ché t6 chl’{c va hoat déng cta dai hoc vung va céc co s&
giao duc dai hoc thanh vién (goi tat 1a Thong tu 08/2014).

20. Quyét dinh sb 1389/Qb-DHH ngay 10/7/014 coa Pai hoc Hué ban
hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han cia DPai hoc Hué, céc truong dai hoc thanh
vién va don vi truc thudc.

21. Quyét dinh s6 2070/QD-DHH ngay 14/11/2014 ctia Dai hoc Hué ban
hanh Quy dinh v€ dao tao trinh d¢ thac si.

22. Quyét dinh s6 253/QD-PHH ngay 11/3/2015 ciia Pai hoc Hué ban
hanh Quy dinh vé dao tao trinh do tién si.

23. Quyét dinh s6 2125/QD-DHH ngay 28/1 1/2014 cua bai hoc Hué ban
hanh Quy dinh v& quan 1y cic chuong trinh do tao c6 yéu tb nudc ngoai.

24. Quyét dinh s6 108/QDP-DHH ngay 03/02/2016 cta Pai hoc Hué ban
hanh Quy dinh thyc hién cong tac trao doi sinh vién vdi cac truong dai hoc nude
ngoai tai DPai hoc Hué.

25. Quyét dinh s6 109/QP-DHH ngay 03/02/2016 ctia Pai hoc Hué ban
hanh Quy dinh quan ly ngudi nudce ngoai hoc tap tai Dai hoc Hué.

B. Cac quy trinh

I. QUY TRINH MG NGANH, CHUYEN NGANH PAO TAO TRINH
PO PAI HQC, THAC SI VA TIEN SI

Bwoc 1:

- Can cr vao nhu ciu dao tao, doi ngii can bd khoa hoc, co s& vat chét...,
h6i dong khoa hoc va dao tao cla cac don vi dao tao xac dinh nganh, chuyén
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nganh d3o tao cin md va g to trinh cho Pai hoc Hué (qua Ban Dao tao, kém
theo files qua email: bansdh@hueuni.edu.vn). To trinh cin néu tém tit cac ndi
dung:

+ Gi6i thiéu v& co s& dao tao va Iy do ding ky mé nganh, chuyén nganh
dao tao trinh d6 dai hoc, thac si va tién s mdi;

+ Muyc tiéu dao tao, luc lugng can by khoa hoc, co sé vat chét phuc vu
dao tao;

+ D01 v4i dao tao tién sT cin néu kha ning thanh 1ap hoi dong danh gia
luan 4n tién si thudc chuyén nganh ding ky; chuong trinh, k& hoach dio tao ctia
chuyén nganh déang ky.

- Pai hoc Hué xem xét va c6 y kién bang van ban vé viéc md nganh dao
tao do.
Buwoc 2:
- Néu dugc Pai hpc Hué df“mg y, don vi ddo tao thanh 13p ban soan thao
va tien hanh xdy dung dé an theo céc quy dinh hién hanh.
- Sau khi hoan thénh du thao d& 4n, don vi dio tao giri Pai hoc Hué (qua
Ban Dao tao) 01 ban bia mém (kém theo files qua email: bansdh@hueuni.edu. vn)

Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc dy thao dé 4n, Ban P3o tao gop ¥
stra chira (néu c6) va phan hdi dén don vi dio tao.

Buorc 3:

- Sau khi dé stra chira, ban soan théo dé 4n chuén bi it nhét 9 cudn dé an
(bia mém) cho céc thanh vién trong hoi dong.

- Don vj déo tao gri 01 danh séch dé nghi thanh 1ap hi dong tham dinh
chuong trinh dao tao, trong d6 c6 it nhat 02 nguoi ngoai Pai hoc Hué ding
chuyén nganh.

- Dai poc Hué ra quyét dinh the‘l‘nh 1ap hoi dér}g t‘hém dinh chuong trinh,
hdi dong kién} tra va xac nhén céc diéu kién thyuc t€ vé ddi ngii giang vién co
hitu, trang thiét bi, thu vién phuc vu dao tao.

Buoc 4:

- Don vi dao tao 1ién hé vdi cac thanh vién hi dong, gui quyet dinh thanh
lap hoi dong va 01 ban d& an (kém theo mAu nhén xét), théng nhét thoi gian hop
hoi dong thim dinh va béo cdo Pai hoc Hué (qua Ban Do tao). Dong thoi ban
soan thao gu"l 03 bd dé an cho Pai hoc Hué va thong nhét thoi gian thdm dinh
co so vat chat va doi ngii can b co hiru.

- C4c hoi ddng tién hanh phién hop:

+ Phién hop héi dong kiém tra co s& vét chat va d6i ngli giang vién co

hiru dugc tien hanh tai don vi dao tao;

+ Phién hop hoi dong tham dinh chuong trinh dao tao dugc tién hanh tai
Dai hoc Hué.




Buoc 5:

- Trén co s& két ludn cua cac hoi dong, ban soan thao dé 4n tién hanh bd
sung, sia chita dé an theo y€u cau cla cac héi dong, c6 van ban giai trinh bo
sung, stra chira dé an (c6 xac nhan cta chu tich hdi dong).

- Pon vj d30 tao chudn bi t& trinh gtri Bo Gido duc va Pao tao va hoan
thién it nhat 06 bd d€ an (bia cimg) d€ Dai hoc Hu€ ky x4c nhan. Dai hoc Hué
luu 01 ban, trinh Bo Gido duc va Pao tao 04 ban, 01 ban luu tai don vi dao tao.

Bude 6: Dai hoc Hué trinh B6 Gido duc va Pao tao xin mé nganh, chuyén
nganh dao tao.

II. QUY TRINH XAY DUNG, PHAN BO VA THUC HIEN CHIi
TIEU TUYEN SINH PAO TAO NGHIEN CUU SINH, CAO HQC, DAI
HOQC, CAO PANG HANG NAM

Buéc 1: Xdy dwng ké hoach tong thé
Thang 6, cac don vi dao tao xay dung ké hoach tong the tuyen sinh cho tat

ca cac béc hoc, cac hé, cac loai hinh dao tao. Ké hoach téng thé gii Ban Ké
hoach - Tai chinh va Ban Pao tao (theo miu ciia Ban K& hoach - Tai chinh).

Budc 2: Cic don vi ding ky chi tiéu tuyén nghién civu sinh, cao hoc, dai
hoc, cao dang

Trudc ngdy 15 thang 12 hang nim, cic don vi dio tao cin ctr Thong tu sb
32/2015/TT-BGDDT ngay 16/12/2015 cta B§ Giao duc va Dao tao ty xac dinh
va dang ky chi ti€u tuyen sinh hang nim (theo mau phy lyc 1va 2/TT32) giri Ban
bao tao Dai hoc Hué. Trung tdm Gido duc Thuong xuyén xdy dung dé 4n vé chi
tidu tuyén sinh riéng.

Buwéc 3: Cin déi va dw kién phin bo chi tiéu

- Ban Dao tao,ph(“’)i hop ciing cac Ban lién quan tong hop chi tiéu, trinh
1anh dao Pai hoc Hue trude khi gt dang ky cho B Gido duc va Dao tao.

- Trude ngay 20/1 hang ndm, dya vao chi ti€u dy kién, cac don Vi Xac
dinh va dang ky chi tidu tuyén sinh, ciing t6 hop céc mén thi dé xét tuyen cho
cac nhom nganh va nganh dao tao. Gui van ban déng ky vé Pai hoc Hué (qua

Ban Dao tao va Ban Khéo thi) dé dang ky thong tin tuyén sinh dai hoc va cao
ding hé chinh quy vé6i Bd Gido duc va Dao tao va trién khai cong tac tuyén sinh.

Buéc 4: Pai hoc Hué ding ky chi tiéu tuyén sinh véi Bj Gido duc vi
Dao tao

Pai hoc Hué ding ky chi tiéu tuyén sinh cac bac ddo tao véi Bé Gido duc
va Dao tao theo quy dinh trudc ngay 31 thang 12 hang nam.

Buoc 5: Thue hién chi tiéu

- Ban Khéo thi 1am dau méi trién khai cong tac tuyén sinh, X€t tuyén dai

hoc, cao ding. Ban Pao tao lam dau mdi trién khai céng tac tuyén sinh, xét
tuyén sau dai hoc theo quyét dinh phan bb chi tiéu ctia Gidm dbc Pai hoc Hué.
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- Néu ké hoach khéng phi hop véi chi tiéu, loai hinh dugc phén b, chim
nhat l1a IQ ngay sau khi nhan dugc bao cdo lgé hoacl}, Ban Pao tao cé‘vén ban tré}
161 gri dén Ban Khao thi va cac don vi d€ yéu céu cac don vi diéu chinh ké
hoach tuyén sinh.

III. QUY TRINH XET PIEU KIEN DU THI TOT NGHIEP (d6i véi
cic 16p dao tao theo nién ché & cac khoa trwce thude va Trung tim Gido duc
Thwdong xuyén)

Bugc 1: Cac Khoa/Trung tam kiém tra didu kién du thi t6t nghiép theo
Quy ché 25 hoac theo Quy ché 40.

Buoc 2: Cac Khoa/Trung tam 1ap bang tdng hop két qua hoc tap toan
khoéa, danh sach sinh Viél’l‘ du diéu kién va khong du di€u kién dy thi t6t nghiép;
ghi rd ly do khéng du diéu kién dy thi, giri Ban Dao tao va Ban Cong tac hoc
sinh sinh vién (moi ban 01 ban).

Buwdc 3: Céc ban chuc nang thim dinh diéu kién du thi t6t nghiép cia sinh
vién (c6 bién ban tham dinh).

Buwdc 4: Tién hanh hop hdi dong xét diéu kién du thi t6t nghiép.

_ IV. QUY TRINH CAP PHAT PHOI BANG PAI HQC, THAC Si,
TIEN SI VA CHUNG CHI

Buwdc 1: Don vi dao tao c6 cong van dé nghi cip ph6i van bang, ching chi
(theo mau quy dinh) giri Pai hoc Hué (qua Ban Pao tao), kém theo céc ho so
sau:

a) Déi véi hé so cdp phéi bang cir nhan:

- Quyét dinh t6t nghiép hodic quyét dinh hoan thanh khéa hoc cua d6i
tuong can dugc cap van bang, ching chi.

- Bdo céo tinh hinh str dung phdi van bang, ching chi dd duoc cip trude
do, bao gom:

+ S6 phoi van bang, ching chi ton dong;

+ S6 phéi van bang, chimg chi [ﬁn clp trudc d6 bi hong va bién ban hay
ph6i héng. (Cé kém theo phéi van bang, chimg chi bi héng dé ndp cho Van
phong Pai hoc Hué).

b) Déi véi hé so cap phéi bang thac st

Hb so gém:

- Cong vin dé nghi cAp phoi bang thac si;

- Danh sach trich ngang hoc vién cao h()c, (theo Ph},l luc 3 tai Quy dinh vé
dao tao trinh d0 thac si b’an hanh theo Quyét dinh s6 2070/QD-DHH ngay
14/11/2014 cta Dai hoc Hué);

- C4c Quyét dinh c6ng nhén tdt nghiép va cap béng thac sf;

- Céc Quyét dinh thanh lap cac Hoi ddng chim luan vin thac si,

- Cac Quyét dinh thay dbi trong qua trinh dio tao (néu cé);
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- Bién ban hop Hoi df)ng chdm luan vin thac st

- Bang diém hoc vién cao hoc;

- Chung chi ngoai ngir theo quy dinh (ban photo c6 cong ching).

¢) Déi véi hé so cdp phéi bang tién si:

- Bién ban chi tiét dién bién ciia budi bao vé luan an, cau héi cua cac
thanh vién hoi dong danh gia luan an va nhiing nguoi tham du, tra 161 cua
nghién ciru sinh cho tung cu hoi, bién ban phai c6 chir ky cua thu ky va chu
tich hgi dong.

- Nghi quyét ciia hoi dong.

- Céc ban nhan xét cua tit ca cac thanh vién cua hoi déng, cua cac co
quan va cac nha khoa hoc gtri t&i hdi dong.

- Bién ban kiém phiéu.

- Ban nhén xét, d4nh gia cta tap thé hudng din nghién ctru sinh.

- Danh sach hdi ddng c6 chit ky ctia cac thanh vién tham du budi bao vé.

- Giy bién nhan luan an va tém tit luan an cta Thu vién Quéc gia Viét
Nam.

- To bao dang tin hay ban sao chup ban tin dang bao ngay bao vé (trir
nhimng luan an bao v¢ theo che do mét).

- Ban in trang thong tin nhitng déng gép méi vé mit hoc thuat, 1y luan cia
luan an trén trang web ctia B§ Giao duc va Dao tao.

- Céac tai liéu khac theo quy dinh cta Dai hoc Hué. Ho so bao vé chinh
thirc phai dugc luu gilr 1au dai tai truong. HO so cap phéi bang tién si ndp cho
Pai hoc Hué la ban sao.

Buwdéc 2: Ban Dio tao tiép nhan, kiém tra thong tin trén cong van va kiém
tra cic van ban dinh kém; tra va yéu ciu don vi diéu chinh, b sung néu cong

van hodc van ban dinh kem chua dat yéu cdu (thuc hién trong ngay dbi véi cp
phoi cu nhan va 5 ngay d6i voi cAp phodi Thac si va Tién si).

Buwdc 3: Ban Dao tao tiép nhan cong van va cac van ban dinh kém hoan
chinh; d6i chiéu sd lugng phoi dé nghi cap véi viée sir dung phéi da cap dé lap
phiéu phé duyét.

- N§p tién mua phdi van bang, chimg chi tai Ban K& hoach - Tai chinh Dai
hoc Hué.

- Nhén phdi van bang, chitng chi theo phiéu phé duyét tai Vin phong Dai
hoc Hue.

*Lwu y:

- Pon vi ldp 56 cdp phat van bang, chu'ng chi theo mdéu quy dinh tai Quy
ché Viin bang, chimg chi cia hé thong gido duc quéc dan (ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 33/2007/OP-BGDPT ngay 20/6/2007 ciia Bé trudmg B Gido duc
va Pao tao — QC33).
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. -bonvico thef dé nghj cdp phéi ban sao van bang, chimg chi tir 56 goc
dong thoi voi viéc dé nghi cap phéi van bang, chung chi dé thuc hién Diéu 25
QC33.

- Bdn chinh vin bdng, chimg chi chi cap mét lan, khéng cdp lai (theo diéu
2 QC33).

- Swa dsi, bé”sung mét s6 diéu cia Quy ché van ’bc%ng, chung chi cua hé
thong gidgo duc quoc din ban hanh kem QP 33(TT so 22/2012/TT — BGDPT
ngay 20/6/2012).

_ V. QUY TRINH NQP HO SO SAU KHI BAO VE LUAN AN TIEN Sf
CAP CO SO VA CAP PAI HOC HUE

Buorc I: Trong thoi han 3 thang ké tir ngay trinh luén an tién si cap co sé,
nghién ctru sinh (NCS) va don vi dao tao can bo sung cho Ban Pao tao cac ho so
sau day:

- Pon xin bao v€ luan an tién si cap Dai hoc Hug;

- Ly lich khoa hoc;

- Néu ludn an c¢6 cac diém can bo sung, stra chira thi phai c6 vin ban giai
trinh cu thé cac diém da dugce bo sung va stra chita vao trong ludn an, c6 chir ky
ciia NCS, nguoi hudng dan, chu tich hoi dong danh gia luan an va cia céc thanh
vién trong hoi dong c6 y€u cau sua chira;

- Ban trich yéu lu4n 4n: Néu rd muc dich, db6i tugng nghién clru cda luan
an, cac phuong phap di sir dung, nhimg két qua chinh va két qua theo hudng
din ctia B Gido duc va Dao tao;

- Nop 03 quyén luan 4n da duoc bd sung, sua chira (01 quyen c6 day du
thong tin vé NCS, nguoi hudng dan, don vi dao tao, 02 quyén khong c6 cac
thong tin trén); 03 quyen t6m tat ludn 4n (01 quyén c6 déy du thong tin vé NCS,
ngudi huéng din, don vi ddo tao, 02 quyén khong c6 cac thong tin trén) va 03
bd cong trinh khoa hoc c6 lién quan dén d@ tai luan 4n (01 b c6 diy du thong
tin vé NCS, ngudi huéng din, don vi dao tao, 02 bd khéng cé cac thong tin
trén);

- Danh sach hoi d(“)ng chdm luan 4n tién si cép Pai hoc Hué va tit ca céac
tai liéu lién quan dén budi bao vé luan 4n tién si cip co s& cua NCS.

Bwoc 2: Ban Pao tao tiép nhéan va kiém tra hd so, yéu cau NCS va don vi
d30 tao diéu chinh, bd sung néu hd so chua dat yéu cu (thuc hién trong ngay).

Buwéc 3: Ban Pao tao thu 1y hd so, 1am céc thi tuc chon phan bién ddc 1ap
va gui ludn an dén cac phan bi€n doéc lap (thuc hién trong vong 3 ngay lam
viéc).

Buoc 4: Sau khi nhan dugc cac nhan xét cua cac phan bién doc lap, Ban
Pao tao s€ thong bao NCS dén nhan dé stra chira (thuc hién trong ngay).

Buwéc 5: Trong thoi han 1 thang ké tir ngay nhan nhan xét ciia phan bién
ddc 1ap cudi cung, NCS can ndp lai cho Ban Pao tao cac hd so can thiét d€ ra
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quyét dinh thanh 1ap Hoi déng chdm luin 4n tién si cép Pai hoc Hué. H) so
gom:

- Ban giai trinh stra chita theo y kién ctia 2 phan bién doc 1ap;

- Luan an tién si (d6ng bia cimg) va tém tat lun an tién si (tiéng Viét va
tieng Anh);

- Ban cdng trinh khoa hoc méi nhét;

- Bia CD (c6 cam két) gdm cac file: Luan 4n tién si, tom tit luan an tién si
(tiéng Viét va tiéng Anh);

- Trich yéu luan an;

- Ban théng tin vé& nhitng déng gép méi cia luan an (tiéng Viét va tiéng
Anh).

Buéc 6: Co sé dao tao nhan quyét dinh va tiép tuc tb chirc cho nghién ciru
sinh cac thud tuc tiép theo d€ bao vé ludn an tién si cap Pai hoc Hug, bao gom:
Gtri ludn an, tom tat ludn 4n dén céc thanh vién trong hdi dong va céc td chuc,
ca nhan de lay nhén xét. Pua thong tin 1én trang web ctia Pai hoc Hué (Ban Pao
tao chiu trach nhi€m), trang web cta trudng va g théng tin d€n Bo Gido duc va
Pao tao (don vi dao tao chiu trach nhiém). Pang bao dé thong bao vé thoi gian
va dia diém bao vé luan an.

Buwée 7: Gui to trinh cho Pai hoc Hué (qua Ban Pao tao) vé thdi gian bao
v€ ludn an. Ban Pao tao théng bao cho Van phong thoi gian bao vé, ndi dung
trang tri, nugc ubng cho Hbi dong (kinh phi do Pai hoc Hué chi tra). Vin phong

bb tri thuc hién cac ndi dung coéng viéc ma Ban bao tao da dé nghi, bao gém:
Phong bao vé, trang tri, 4m thanh, may chiéu, nudc ubng cho hoi dong.

_ VL. QUY TRINH MO LOP PAO TAO PAI HQC, CAO PANG HE
KHONG CHINH QUY VA CAC HE PAO TAO KHAC NGOAI PAI HQC
HUE

- Trude ngay 31 thang 12 hang nam, cac truong thanh vién, don vi truc
thudc bao cao vé Pai hoc Hué k& hoach mé 16p dao tao dai hoc, cao ding ngoai
Pai hoc Hué hé khong chinh quy va cac hé dao tao khac trong nidm sau, bao cao
tinh hinh tuyén sinh, dao tao cac 16p ngoai Pai hoc Hué ctia nam do.

- Giéquéc Pai hoc Hué s€ phé duyét kef: hoach tong thé. Trong qua trinh
thuc hién tuyén sinh & ting dia dif:m phai co hé so déng ky lién k,ét dao tao theo
quy dinh (gtri qua Ban Pao tao) dé Giam doc Dai hoc Hué ra quyét dinh.

_ VIL QUY TRINH MG CAC NGANH LIEN KET PAO TAO VOI
NUGC NGOAI

Buwéc 1: Trén co sé Quyét dinh sb 2125/QP-PHH ngay 28/11/2014 cia
Pai hoc Hué vé viéc ban hanh quy dinh vé quan ly cac chuong trinh dao tao c6
yéu t6 nudc ngoai, don vi dao tao xay dung hé so @& nghj phé duyét dé 4n tb
chic chuong trinh li€n két dao tao véi nudc ngoai dé trinh Giam d6c Pai hoc
Hué. Bé 4n td chirc thyc hién chuong trinh lién két dao tao do cac bén tham gia
lién két dao tao cing ky. Hb so gdm:
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- Vin ban cia don vi dao tao dé nghi Giam déc Pai hoc Hué phé duyét dé
an lién két dao tao v4i nudce ngoai (theo mau);

- Vin béan thoa thuén (hoic hop ddng) hop tac giita cac bén lién két;

- Vin ban x4c nhén tu cach phap 1y cta ddi tic nudc ngoai;

- Thong tin vé d6i tic nudc ngoai: Tén, dia chi, sb dién thoai, fax, tén
trang web, d0i ngii giang vién va cac thong tin khac;

- Gidy chung nhan kiém dinh chét luong ciia chuong trinh dio tao nudc
ngoai hodc cla co s¢ gido duc nudc ngoai hogc tai liéu cong nhan chét lugng
clia co quan c6 thim quyén;

- Van ban chip thudn vé chu truong cho phép lién két dao tao véi nude
ngoai cia Pai hoc Hué doi vai cac don vi dao tao;

- Pé 4n lién két dao tao do céac bén lién két xay dung va clng ky.

Buwoc 2:

- Céc bén lién két chuin bj 03 bd hd so, trong d6 ¢b 01 bd hd so gde giri
cho céc Ban: Pao tao, Hgp tac quoc t€ va Khao thi.

- Ban Pao tao tiép nhan hd so, lam ddu mdi phdi hop ciing cac Ban lién
quan kiém tra tinh hop 1€ cia hé so, trong d6 chi y viéc tham dinh trinh 49,
ding cp dai hoc nudc ngoai, dam béo tat ca cac diéu kién dam bao chat luong

dao tao. Truong hop hd so chua hop 1¢, Ban Dao tao thong béo béng vin ban
cho don vi biét dé stra dbi, bd sung hd so.

Buwoc 3:

- Sau khi phéi hgp clung cac Ban chirc nang kiém tra, thAm dinh hd so;
néu théng nhat két luan ho 50 day dd, hop 1¢, Ban Péo tao lap bao céo, trinh
Giam dbc Pai hoc Hué ra quyét dinh ph€ duyét dé an lién két dao tao cép van
bing trinh d6 cao déng, dai hoc, thac si, tién si.

- Ban Dao tao thong bao két qua cho don vj dao tao trong vong 30 ngiy
ke tir khi tiép nhén ho so.
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Picu 4. Quy trinh thwe hién cong tic khoa hoc va cong nghé

A. Cac van ban phap quy

1. Quyét dinh s6 171/2004/QD-TTg ngay 28/9/2004 ciia Thu tuéng Chinh
phu Phé duyét dé an d6i méi co ché quan ly khoa hoc va cong nghé.

2. Thong tu s6 07/2014/TT-BKHCN ngay 26/5/2014 ciua B Khoa hoc va
Cong n’ghé Quy dinh trinh tu, thu tuc xdc dinh nhi€ém vu khoa hoc va cdng nghé
cap quoc gia sir dung ngan sach nha nudc.

3. Thong tu s6 09/2014/TT-BKHCN ngay 27/5/2014 cia Bo Khoa hoc va
Cong nghé Quy dinh quan 1y céc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip qudc gia.

4. Thong tu sb 10/2014/TT-BKHCN ngay 30/5/2014 cia B Khoa hoc va
Cong nghé Quy dinh tuyén chon, giao tryc tiép t6 chuc va c4 nhan thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip qudc gia str dung ngan sach nha nudc.

5. Thong tu s6 11/2014/TT-BKHCN ngay 30/5/2014 cia B6 Khoa hoc va
Cdng nghé Quy dinh viéc ddnh gia, nghiém thu két qua thuc hién cac nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cip quéc gia sir dung ngan sach nha nude.

6. Thong tu s6 12/2014/TT-BKHCN ngay 30/5/2014 ciua B6 Khoa hoc va
Cong nghé Quy dinh quan ly ciac nhiém vu khoa hoc va cong nghé theo nghi
dinh thu.

7. Thong tu ) 23/201 4/TT-BKHCN ngay 19/9/2014 cua Bo Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc stra doi, bd sung mot s6 di€u Thong tu s6 10/2014/TT-
BKHCN ngay 30/5/2014 cua B¢ truong B6 Khoa hoc va Cong nghé Quy dinh
tuyen chon, giao tryc tiép to chirc va ca nhan thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cdng nghé cap quoc gia sir dung ngan sach nha nudc.

8. Thong tu sb 37/2014/TT-BKHCN ngay 12/12/2014 cua B KI}oa hoc
va Cong nghé Quy dinh quan ly dé tai nghién ciru co ban do Quy Phat tri€n khoa
hoc va cong nghé quoc gia tai trg.

9. Thong tu sb 04/2015/TT-BKHCN ngay 11/3/2015 ctia B Khoa hoc va
Cong ngh¢ Quy dinh viéc kiém tra, danh gia, diéu chinh va cham dat hop dong
trong qué trinh thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé cap quoc gia sir dung
ngén sach nha nudec.

10. Théng tu sb 05/2015/TT-BKHCN ngay 12/3/2015 cia B Khoa hoc
va Cong nghé Quy dinh t6 chic quan ly cac chuong trinh khoa hoc va cong
nghé cap quoc gia.

11. Thong tu lién tich s 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/4/2015
cua BévTé‘li chinh va B§ ,Khoa hoc va Céng nghé Hudng dan dinh mirc xay dung,
phén bo dy toan va quyét toan kinh phi doi vdi nhiém vu khoa hoc va cong nghé
c6 sur dung ngén sach nha nudc.

12. Théng tu lién tich s6 27/2015/TTLT- BKHCN- BTC ngay 30/12/2015
cua B6 Khoa hoc va Cong nghé va B Tai chinh Quy dinh khoén chi thyuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé sir dung ngan sédch nha nudc.
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13. Théng tu sb 12/2010/TT-BGDDT ngay 29/3/2010 cua B$ Gido dyc va
Dao tao ban hanh Quy dinh vé quan ly dé tai khoa hoc va cong nghé cap B ctia
B6 Gido duc va Pao tao.

14. Thong tu §6 22/2011/TT-BGDDT ngay 30/5/2011 ctia B6 Giao duc va
Dao tao Quy dinh vé hoat dong khoa hoc va cong nghé trong céc co s& gido duc
dai hoc.

15. Thong tu s‘é 16/2012/TT-BGDDT ngay 09/5/2012 cta Bo Gido duc va
Pao tao Quy dinh vé quan ly chuong trinh khoa hoc va cong nghé cap Bo cua
B0 Giao duc va Pao tao.

16. Thong tu 08/2014/BGDDT ngay 20/3/2014 cua B Gido duc va bao
tao ban hanh Quy ché to churc va hoat dong cua dai hoc vung va cac co s& giao
duc dai hoc thanh vién.

17. Quyét dinh s 78/2008/QD-BGDPT ngay 29/12/2008 clia B§ Gido
duc va Pao tao Quy dinh vé quan ly hoat dong s& hitu tri tué trong co s& gido
duc dai hoc.

18. Quyét dinh s6 19/2005/QP-BGDDT-KHCN ngay 15/6/2005 cua Bo
Gido duc va Pao tao Quy dinh vé hoat dong khoa hoc va cong nghé trong cac
truong dai hoc va cao ding truc thudc Bo Gido duc va Dao tao.

19. Quyét dinh s6 5830/QD-BGDDT ngay 27/11/2015 clia B§ Gido duc
va Pao tao Quy dinh mét sO dinh mic xdy dung, phdn bo dyu todn va quyét toan
kinh phi ap dung d6i véi nhiém vu khoa hoc va céng nghé cap Bo cé sur dung
ngan sach nha nudc ciia B§ Gido duc va DPao tao.

20. Cong van s6 7176/BGDPT-KHCNMT ngay 11/12/2014 ctia B6 Gido
duc va Pao tao vé \{iéc xay dung phuong huéng, muc tiéu, nhiém vu khoa hoc
va cong nghé chu yéu giai doan 2016-2020 va ke hoach khoa hoc va cong nghé
nam 2016.

21. Céng vin sé 230/BGDPT-KHCNMT ngay 16/01/2015 ctia Bé Gido
duc va Pao tao vé& viéc trién khai thuc hién Nghi dinh s6 99/2014/NP-CP ctia
Chinh phu.

22. Quyét dinh s6 1992/Qb-PHH ngay 05/10/2012 cua Giam déc Pai hoc
Hue ban hanh K& hoach chién luoc phat trién Pai hoc Hué giai doan 2011-2015
va tim nhin dén nim 2020.

~ 23. Quyét dinh s6 1389/QD-DHH ngay 10/7/2014 ciia Giém doc Pai hoc
Hué Quy dinh nhiém vy, quyén han cua Dai hoc Hué, cac trudng dai hoc thanh
vién va don vi truc thude.

24, Quyét dinh s6 964/QD-DHH ngay 05/8/2015 cia Gidm doc Pai hoc
Hué Quy dinh vé quan ly dé tai khoa hoc va cong nghé tai Pai hoc Hue.

~ 25. Quyét dinh s6 998/QD-DPHH ngay 18/8/2015 ctia Giam dbc Pai hoc
Hué ban hanh Chién lugc phat trién ’hoat dong s& hiru tri tué ciia Pai hoc Hue
giai doan 2015-2020 va dinh hudéng dén nam 2025.
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~ 26. Quyét dinh s6 1023/QD-PHH ngay 24/8/2015 ctia Gidm doc Pai hoc
Hué ban hanh Quy ché quan ly hoat ddng s& hitu tri tué tai Pai hoc Hué.
~ 27. Quyét dinh s6 1060/QD-PHH ngay 31/8/2015 cia Gidm doc Pai hoc
Hué ban hanh Quy ché khai thac thuong mai cac tai san tri tu¢ tai Pai hoc Hué.
B. Cac quy trinh
I. QUY TRINH XAY DUNG, TUYEN CHQN VA TRIEN KHAI
THUC HIEN CAC NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE TAI DAI
HQC HUE
1. Quy trinh xay dung, tuyén chon, phé duyét va phin b kinh phi
khoa hoc va cong nghé
Buéc 1: Pé xuit va xdc dinh danh muc céc nhiém vu khoa hoc va cong
nghé
Tir thang 10 dén thang 12 hang nam:
-Tb chuc va cé nhén xéy dung va d@ xuét cac nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ theo mau quy dinh qua phin mém quan ly khoa hoc cua Dai hoc Hué tai
dia chi Attp.//qlkh. hueuni.edu.vn, phan theo loai hinh cu thé nhu sau:

a) Cdc nhiém vu khoa hoc va céng nghé cap quéc gia:

- Cac nhiém vu nghién ciru co ban;

- Céac d8 tai/dy an/chuong trinh khoa hoc va cong nghé;

- Cac dy 4n san xuét thir nghiém;

- Céac nhiém vu hop tac nghién ciru theo Nghi dinh thu;

- Céc nhiém vu cp qudc gia khac, ...

b) Cdc nhiém vu khoa hoc va céng nghé cdp Bg:

- Céc d@ tai/chuong trinh khoa hoc va céng nghé cép Bo;

- Céc du 4n san xuét thir nghiém cép Bo;

- Cac du an tang cudng nang lyc nghién ciu;

- Cac nhiém vu qu¥ gen cép Bo;

- Cac nhiém vu cép B6 khac (h6i nghi, héi thao, bao vé méi truong, ...).

¢) Cdc nhiém vu cd'p dai hoc va cd'p cO SO

- Céc d@ tai cap Pai hoc Hué;

- Pé tai cAp trudong/khoa;

- Pé tai nghién ctru khoa hoc sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru
sinh;

- H6i nghi/hdi thao khoa hoc quy mo cép dai hoc, cép CO S0;

- Cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép dai hoc, cép co so khagc, ...

Tir thang 1 dén thang 4 cta nim trudc nam ké hoach:
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a) Cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Quoc gia va cap Bg:

- Cac don vi t()ng hop, tb chire danh gia so tuyén cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cip Quéc gia va cap B cua don vi (trir cac nhiém vu nghién ciru
co ban) bao cdo Pai hoc Hué @& t6 chirc xac dinh danh muc dua vao ké hoach va
bao cao Bo Gido duc va Pao tao trude ngay 10 thang 2.

- Pai hoc Hué tb chirc xac dinh danh muc céc nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cap Quoc gia va cap Bo dua vao ké hoach, bao cdo B6 Gido dyc va Pao
tao xem xét, tuyén chon trudc ngay 10 thang 3.

b) Cdc nhiém vu cdp Pai hoc Hué:

- Céc don vi téng hop, td chirc danh gia so tuyén cac dé tai khoa hoc va
cong nghé cap Pai hoc Hué cua don vi, bao cao Pai hoc Hué dé t6 chirc xac
dinh danh muc dua vao ké hoach trude ngay 15 thang 4.

- Pai hoc Hué td chic xac dinh danh muc dé tai khoa hoc va cong nghé
cap Pai hoc Hué dua vao ké hoach dé tuyén chon, bao cdo B4 Gido duc va Pao
tao trudc ngay 25 thang 5.

¢) Cac nhiém vu cap co so:

- Céac truong dai hoc thanh vién, vién/trung tdm nghién ctru ctia Pai hoc
Hué t6 chirc xac dinh danh muc cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co s¢
cua don vi, bao céo Dai hoc Hué dua vao ké hoach trude ngay 25 thang 5.

- Cac khoa/trung tam tryc thudc Pai hoc Hué phéi hop véi Ban
KHCN&MT t6 chirc xac dinh f.ianh muyc cac nhiém vu kgloa hoc va cong nghé
cap co sd, bao cdo Pai hoc Hue dua vao ké hoach d€ tuyén chon trudc ngay 25
thang 5.

Buwdc 2: Tuyén chon cdc nhiém vu khoa hoc va cong nghé
Tir thang 3 dén thang 7 cia ndm truéc nam ké hoach:
a) Cdc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cdp Quéc gia:

Quy trinh tuyén chon cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cdp Qudc gia
duge thyc hién theo Thong tu sé 07/2014/TT-BKHCN ngay 26/5/2014 cia Bo
Khoa hoc va Céng nghé quy dinh trinh ty, thu tuc xac dinh nhiém vy khoa hoc
va cong nghé cdp Qudc gia sr dung ngan sich nha nudc; Théng tu sb
09/2014/TT-BKHCN ngay 27/5/2014 cua B Khoa hoc va Cong nghé quy dinh
quan 1y cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cdp qudc gia; Thong tu sb
10/2014/TT-BKHCN ngay 30/5/2014 cua B§ Khoa hoc va Céng nghé quy dinh
tuyén chon, giao tryc tiép to chirc va ca nhan thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé cap quéc gia str dung ngan sach nha nudc; Thong tur s6 23/2014/TT-
BKHCN ngay 19/9/2014 cua B6 Khoa hoc va Cong nghé vé viéc sira d6i, bd
sung mot s6 diéu Thong tu s6 10/2014/TT-BKHCN ngay 30 thang 5 nam 2014
ctia B6 truong B Khoa hoc va Cong nghé quy dinh tuyén chon, giao tryc tiép to
chic va ca nhan thyc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé cép quéc gia st
dung ngan sach nha nudc; Thong tu sé 12/2014/TT-BKHCN ngay 30/5/2014
cia Bo Khoa hoc va Coéng nghé quy dinh quan ly cac nhiém vu khoa hoc va
cong nghé theo Nghi dinh thu va Thong tu sé 37/2014/TT-BKHCN ngay 12/12
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/2014 cua B Khoa hoc va Cong nghé quy dinh quan ly dé tai nghién ctru co ban
do Qu§ Phat trién khoa hoc va cong nghé quéc gia tai trg.

b) Cdc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Bo:

Quy trinh tuyén chon céc nhiém vy khoa hoc va coéng nghé cép Bo duoc
thuc hién theo Théng tu s 12/2010/TT-BGDDT ngay 29/3/2010 ctia Bo Giso
duc va Pao tao quy dinh v& quan 1y dé tai khoa hoc va cong nghé cip Bo; Théng
tu s6 16/2012/TT-BGD DT ngay 09/5/2012 cua B6 Gido duc va Pao tao quy
dinh v& quan 1y chuong trinh khoa hoc va cong nghé cdp Bo; cac van ban phép
quy khéc lién quan va dugc B Gido duc va Pao tao t6 chirc trién khai tir thang
3 dén thang 6 hang nim theo trinh tu sau:

- B0 Giao dyc va Pao tao (hoac cac co s& giao duc dai hoc truc thudc Bo
duge ay quyén) thanh 1ap cac Hoi ddng khoa hoc tur véan xét chon cac nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cap B6 dua vao danh muc va thdng bao cho cac c4 nhan,
don vi dugc xét chon chuén bj hd so thuyét minh dé tai/dy 4n dé bao cao trude
Hoi ddng khoa hoc tu van.

- Pai dién don vi va chi nhiém dé tai, du 4n bao cao trudc Hoi dong vé
muc tiéu, ndi dung, san phdm nghién ciru cta dé tai, du 4n san xuét thuc nghiém
(hoac hé thdng thiét bi phong thi nghiém can dugc trang cap dbi véi cac du an
ting cudng nang luc nghién ctru) dé Hoi déng danh gia, gop ¥ kién.

- B Gi4o duc va Pao tao ra quyét dinh phé duyét dua vao ké hoach cac
de tai/ du an da duoc tuyén chon.

¢) Cdc nhiém vu cap Dai hoc Hué:

Quy trinh tuyén chon cac d tai khoa hoc va cong nghé cip Dai hoc Hué
duge thuc hién theo Quyét dinh s 1389/QP-PHH ngay 10/7/2014 cia Gidm
dbc Pai hoc Hué quy dinh nhiém vy, quyén han ctia Pai hoc Hué, céc truong dai
hoc thanh vién va don vi truc thudc; Quyét dinh s6 964/Qb-DHH ngay
05/8/2015 cua Giam dbc Pai hoc Hue quy dinh vé quan ly dé tai khoa hoc va
cong nghé tai Pai hoc Hué va dugc t6 chire trién khai tir thang 5 dén thang 7
hang nam theo trinh tu sau:

- Pai hoc Hué phé duyét Danh muyc dé tai khoa hoc va cong ngh¢ cap Pai
hoc Hué da dugc cac Hoi dong tu vén xac dinh, cong bd cong khai bang van ban
giri dén cac don vi va ding trén Website ciia Pai hoc Hué d& cac t§ chirc, ca
nhan tham gia tuyén chon trudc ngay 01 thang 6.

- T4 chirc va c4 nhan tham gia tuyén chon viét thuyét minh dé tai qua phan
mém quan ly khoa hoc cta Pai hoc Hué tai dia chi http.://qlkh.hueuni.edu.vn; cap
nhat 1y lich khoa hoc ctia chii nhiém, thanh vién dé tai vao hé théng co s& dit liéu Pai
hoc Hué tai dia chi http./esdlkhoahoc. hueuni.edu.vn, d(‘“)ng thot ndp hd so tham gia
tuyén chon chu nhiém va thuyét minh @ tai tai Ban Khoa hoc - Cong nghé¢ va Moi
truong. Ho so gébm 9 ban thuyét minh dé tai theo mAu quy dinh trude ngdy 30 thang
6.

- Pai hoc Hué ra quyét dinh thanh lap cac hdi dong tuyén chon chii nhiém
va thuyét minh deé tai, to chirc hop cac Hoi dong tuyén chon theo cac tiéu chuan
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da quy dinh va bao cao Pai hoc Hué phé duyét két qua tuyén chon truée ngay 30
thang 7.

d) Cdc nhiém vu cap co so:

- Cac truong dai hoc thanh vién, vién/trung tdm nghién ctru ctia Pai hoc
Hue t0 chirc tuyén chon cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap co s& cua don
vi va bao cao Pai hoc Hué phé duyét dua vao ké hoach trudce ngay 20 thang 7.

- Céc khoa/trung tAm truc thudc Pai hoc Hué phéi hop véi Ban Khoa hoc,
Cong nghé va Moi trudong to chirc tuyén chon cac nhi€ém vu khoa hoc va cong
nghé cap co sd va bao cao Pai hoc Hué phé duyét dua vao ke hoach trudc ngay
20 thang 7.

Bwoc 3. Phé duyét cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé

Tir thang 7 dén thang 10 ctia nim truée nim ké hoach:

a) Cdc nhiém vu khoa hoc va céng nghé cdp Quéc gia:

B Khoa hoc va Cong nghé yé B6 Gido duc va Dao tao phé duyét cac
nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Quoc gia dugc tuyén chon va giao truc
tiép cho cac don vi truc thuoc Bo Gido duc va Pao tao. Can cir vao cac nhiém
vu dugce phé duyét, Pai hoc Hue t6 chirc thuc hién va cac chi nhiém dé tai, du
an tién hanh cac cong viéc can thiét theo hudng dan cuy thé cua hai Bo chi quan
trude ngay 30 thang 7.

b) Cac nhiém vu cd'p Bo va cd:t) Pai hoc Hué:

Péi véi cac nhiém vy khoa hoc va cong nghé cép Bo va cép Pai hoc Hué
dugc Bo Giao duc va Pao tao giao chu tri xac dinh va tuyén chon, Pai hoc Hué
trién khai tht tuc phé duyét theo trinh tur sau:

- Céc tb chire, ca nhan chil nhiém dé tai/du an cép Bo da duoc B6 Gio
duc va DPao tao tuyén chon dua vao ké hoach hoan chinh cac ban thuy€t minh dé
tai/dy an theo quy dinh va ndp cho Pai hoc Hué dé bao cao Bo Gido duc va Dao
tao phé duyét trude ngay 20 thang 7.

- Céc tb chirc, ca nhan chu nhiém‘ dé te‘li, cép Pai hoc Hué da dugc tuyén
chon hoan chinh cac ban thuyét minh d€ tai cap DPai hoc Hué theo quy dinh va
ndp cho Pai hoc Hué trude ngay 30 thang 8.

- Pai hoc Hué phé duyét thuyét minh, dua vao ké hoach trudc ngay 30
thang 10.

¢) Cdc nhiém vu cd]n co SO

- Céc don vi hoan chinh ké hoach khoa hoc va cong nghé hang nim va
ndp cho Pai hoc Hue trude ngay 20 thang 6.

- Pai hoc Hué phé duyét ké hoach khoa hoc va cong nghé hang nam cua
cac don vi (da duoc hoan chinh) bao cdo Bo Giao duc va Pao tao dé tong hop
gl cac co quan chirc nang cla nha nudc trude ngay 30 thang 6.

Buwdc 4: Phin bo kinh phi khoa hoc va cong nghé

Tir thang 1 dén thang 4 cia nim ké hoach:
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a) Cdc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap Quoc gia va cap Bo:

Péi véi cac nhiém vu do B Khoa hoc va Coéng nghé, Bo Gido duc va
Pao tao truc tiép tuyén chon, phé duyét va phan b kinh phi, Pai hoc Hué quan
Iy ngudn kinh phi dugc giao va chi dao cac Ban chirc ning lién quan hudng dén
céc don vi thuc hién, cu thé nhu sau:

- D din ting cwong ning luc nghién ciru: Sau khi nhan dugce quyét dinh
phé duyét thuyét minh va c4p kinh phi thuc hién cia B Gido duc va Pao tao,
Ban Co s& vét chit phél hop voi Ban Khoa hoc, Cong nghé va M6i truong
huéng dan cac don vi xay dung hd so thuyét minh vé kinh phi, 1én phuong an
chon thau bao céo Bo Gido duc va Pao tao xem xét phé duyét va trién khai ké
hoach mé thau, chon thau theo chi dao ciia Bd (c6 quy trinh riéng).

- Du’ dn sir dung von dau tie phdt trién khoa hoc va cong nghé va Dy dn
néng cdp, sika chita nhé: Sau khi nhan duge quyét dinh phé duyét thuyet minh
va cép kinh phi thuc hién ctia B Gido duc va Pao tao, Ban Co s& vat chat phdi
hop vé6i Ban Khoa hoc, Cong nghé va Méi truong hudng dan cac don vi xay
dung hd so thuyét minh vé kinh phi, 1én phuong an chon thiu bao céo Bo Gido
duc va Pao tao xem xét phé duyét va trién khai ké hoach m& thau, chon thu
theo chi dao cua B (co6 quy trinh riéng).

- Dé tai khoa hoc va cong nghé cap Bé dia dwoc tuyé'n’ chon: Can cir vao
kinh phi phan cap cua B9 Gido duc va bao tao, Dai hoc Hué phén b6 kinh phi
cho cac don vi c6 deé tai cap Bo d3 duoc tuyén chon trudc ngay 30 thang 3.

b) Cdc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cdp Dai hoc Hué va cdp co so:

- Can ctr vao ngudn thu hop phap cia Pai hoc Hué danh cho hoat dong khoa
hoc va cong nghé quy dinh tai Nghi dinh 99/2014/CP cta Chinh phu (trich t61 thiéu
2% tir nguon thu hoc phi dao tao chinh quy hang nam), Dai hoc Hué phan bd kinh
phi cho cac d@ tai cép Pai hoc Hué da dugce phé duyét trude ngay 30 thang 2.

- Cac truong dai hoc thanh vién, phan hiéu, khoa/trung tam tryc thudc cén
clr vao nguén thu hop phap ciia don vi danh cho hoat déng khoa hoc va cong ngh¢
theo quy dinh tai Nghi dinh 99/2014/CP ctia Chinh phu (trich i thiéu 6% tir ngudn
thu hoc phi dao tao chinh quy hang ndm d& dAu trr cho hoat dong khoa hoc cong
nghé va hd trg sinh vién, ngudi hoc tham gia nghién ciru khoa hoc). Cac don vi phén
b6 kinh phi cho cac nhiém vy khoa hoc va cong nghé cap co s& dd duge phé duyét
trude ngay 30 thang 2.

- Can cir vao kinh phi d4 dugc phén b6 cia Pai hoc Hué va cia don vi,
cac don vi hoan chinh ké hoach kmh phi ciia don \{i minh va nop Dai hoc Hué dé
bao cdo BO Gido duc va Dao tao két qua phan bo ngan sach cho cac nhi€ém vu
khoa hoc va cong nghé truée 30 thang 4.

2. Quy trinh t6 chitc quan ly, trién khai thwe hi¢n va danh gia nghi¢m
thu

Buwdc 1: Té chirc quén Iy va trién khai thuc hién cdc nhiém vu khoa hoc
va cong nghé sau khi dwgc phé duyét va cap kinh phi

a) Cdc nhiém vu khoa hoc va céng nghé cdp Quoc gia:
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Quy trinh to chirc quan ly va trién khai thuc hién cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé cip Québc gia dugc thuc hién theo Théng tu sbé 07/2014/TT-
BKHCN ngay 26/5/2014 cia B6 Khoa hoc va Cong nghé quy dinh trinh tu, thu
tuc x4c dinh nhiém vu khoa hoc va céng nghé cip quéc gia str dung ngén sach
nha nudc; Thong tu sé 09/2014/TT-BKHCN ngay 27/5/2014 cia Bé Khoa hoc
va Cong nghé quy dinh quan 1y cic nhiém vu khoa hoc va cdng nghé cip qudc
gia; Thong tu sé 12/2014/TT-BKHCN ngay 30/5/2014 ciia B6 Khoa hoc va
Coéng nghé quy dinh quan ly cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé theo Nghi
dinh thu; Théng tu sb 37/2014/TT-BKHCN ngay 12/12/2014 cua Bo Khoa hoc
va Cong nghé quy dinh quan ly d& tai nghién ctru co ban do Quy Phat trién khoa
hoc va cong nghé qubc gia tai trg; Thong tu ) 05/2015/TT-BKHCN ngay
12/3/2015 ctua B6 Khoa hoc va Cong nghé quy dinh t6 chirc quan ly cac chuong
trinh khoa hoc va cong nghé cip quéc gia.

b) Céc nhiém vu khoa hoc va céng nghé cdp Bo:

Quy trinh t6 chirc quan 1y va trién khai thuc hién cac nhiém vu khoa hoc
va cbng nghé cip Bo duoc thyc hién theo timg loai hinh cu thé nhu sau:

- Quy trinh quéan ly cac dé& tai khoa hoc va cong nghé cip Bo ctia Pai hoc
Hué dugc thuc hién theo Thong tu so 12/2010/TT-BGDDT ngay 29/3/2010 cua
Bd Gi4o duc va Pao tao quy dinh vé& quan 1y dé tai khoa hoc va céng nghé cp
Bo.
- Quy trinh quan 1y cac chuong trinh khoa hoc va cong nghé cip Bo cla
Pai hoc Hué dugc thuc hién theo Théong tu s 16/2012/TT-BGDPT ngay
09/5/2012 ctia Bd Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé quan ly chuong
trinh khoa hoc va cong nghé cép Bé.

- Quy trinh quan ly va td chic trién khai cac du an san xuét thir nghiém
cdp B0 dugc thuc hién theo Quyét dinh s6 59/2007/QD-BGDPT ngay
16/10/2007 cua B Gido duc va Pao tao.

- Quy trinh quan 1y va td chirc trién khai cac du 4n ting cudng ning luc
nghién ciru céc td chirc khoa hoc va cong nghé thyuc hién theo Céng vin huéng
dan sb 13254/BGDPT-KHCN ngay 19/12/2007 ctia B6 Gido duc va Do tao (cé
quy trinh riéng).

- Quy trinh quan ly va t6 chirc trién khai cac dy an sur dung von dau tu
phat trién khoa hoc va cong nghé va du an nang cip, stra chita nho thuc hién
theo Cong vin sé 2455/BKHCN-KHTC ngay 21/9/2007 ctia Bd Khoa hoc va
Cong nghé (co6 quy trinh riéng).

¢) Cdc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cdp Pai hoc Hué:

Quy trinh quan ly va t6 chirc trién khai céc dé tai khoa hoc va cong nghé
cdp Pai hoc Hué duoc thuc hién theo Quyét dinh sd 1389/Qb-DHH ngay
10/7/2014 cua Giam dbc Pai hoc Hué quy dinh nhiém vu, quyén han cta bai
hoc Hué, céc trudong dai hoc thanh vién va don vi truc thudc; Quyét dinh sb
964/QD-DHH ngay 05/8/2015 cta Giam déc Pai hoc Hué quy dinh vé& quan ly
dé tai khoa hoc va cong nghé tai Dai hoc Hué va dugc trién khai theo trinh tyr
sau:
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- Chu nhiém @& tai bao céo tinh hinh thyc hién dé tai dinh ky cho co quan
cha tri d& tai trude ngdy 15 thang 6 va ngay 15 thang 12 hang nam. Co quan chu
tri d& tai tbng hop bao céo Pai hoc Hué trudc ngdy 30 thang 6 va 30 thang 12
hang nam.

- Dai hoc Hué t6 chuc kiém tra dinh ky hang nam hodc d6t xuét viéc thuc
hién d@ tai cip Pai hoc Hué. Thu trudéng co quan chi tri dé tai co trach nhiém t6
chue kiém tra thyc hién d@ tai dinh ky 6 thang 1 14n. Noi dung kiém tra bao gém
tién d6 thuc hién, noi dung nghién ciru, san pham va viéc sir dung kinh phi cia
& tai so voi thuyét minh dé tai.

- Trong thoi gian trién khai, co quan chu tri va chi nhi¢ém dé tai co thé
diéu chinh, bd sung thuyét minh dé tai cép Dai hoc Hué. Viéc diéu chinh, bd
sung thuyét minh dé tai chi dugc Dai hoc Hué xem xét phé duyét khi thoi gian
trién khai thuc hién dé tai chua qua 1/2 tong thoi gian thuc hién; chdl nhiém de
tai bi mit, dm ning, di cong tic nudc ngodi dai han, chuyén cong tac hoic can
thay d6i ni dung, tién d9, san pham, kinh phi dé dat dugc myc tiéu nghién ciru
da de ra.

- Pai hoc Hué va co quan chu tri dé tai cAp Pai hoc Hué tién hanh thu tuc
thanh 1y dé tai theo quy dinh néu dé tai thudc mot trong cac truong hop sau: Co
vin ban dé nghi cho thanh ly cua co quan cht tri & tai; co két luan klem tra cha
Pai hoc Hué cho thanh ly, c6 két qua danh gia ciia hi dong danh gia cip co s&
miurc “Khong dat”; thoi gian thuc hién d qua 6 thang khong c6 1y do.

Buwdc 2: Danh gia nghiém thu va cong nhdn két qua nghién ciru sau khi
dé tai hoan thanh nghién ciru
a) Cdc nhiém vu khoa hoc va céng nghé cdp Québc gia:

Quy trinh dénh gia nghiém thu va cong nhan két qua nghién ctru coa cac
nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip Quéc gia dugc thuc hién theo Thong tu sb
11/2014/TT-BKHCN ngay 30/5/2014 cia Bo Khoa hoc va Cong nghé¢ quy dinh
viéc danh gia, nghlem thu két qua thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cip qudc gia st dung ngan sich nha nuéc; Thong tu s6 04/2015/TT-
BKHCN ngay 11/3/2015 cta B Khoa hoc va Céng nghé quy dinh viéc kiém
tra, danh gia, diéu chinh va cham dut hcrp ddng trong qua trinh thyc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé cAp qudc gia sir dung ngan sach nha nuéc; Thong tu
s6 12/2014/TT-BKHCN ngay 30/5/2014 cta Bo Khoa hoc va Coéng nghé quy
dinh quan ly cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé theo Nghi dinh thu; Thong tu
s6 37/2014/TT-BKHCN ngay 12/12/2014 cta Bo Khoa hgc va Cong ngh¢ quy
dinh quan ly d& tai nghién ciru co ban do Qu¥ phat trién khoa hoc va cong nghé
Quéc gia tai trg.

b) Cdc nhiém vu khoa hoc va cong nghé cd'p Bé:

Quy trinh dénh gia nghiém thu cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip
B0 duoc thuc hién theo timg loai hinh cu thé nhu sau:

- Quy trinh danh gi4 nghiém thu cac dé tai khoa hoc va cong nghé clp Bo
ctia Pai hoc Hué duge thuc hién theo Thong tu sb 12/2010/TT-BGDBDT ngay
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29/3/2010 cua B$ Giao duc va Pao tao quy dinh vé quan 1y dé tai khoa hoc va
cong nghé cap BJ.

- Quy trinh danh gié nghiém thu cac chuong trinh khoa hoc va cong nghé
cap B6 cua Pai hoc Hué duge thyuc hién theo Théong tu s6 16/2012/TT-BGDDT
ngdy 09/5/2012 ctia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé quan ly
chuong trinh khoa hoc va cong nghé cép Bd.

- Quy trinh dénh gi4 nghiém thu cac dy 4n san xuat thir nghiém cip Bo
dugc thuc hién theo Quyét dinh sé 59/2007/QD-BGDDT ngay 16/10/2007 cia
B0 Giao duc va Pao tao.

- Quy trinh danh gia nghiém thu cac du an tang cuong nang luc nghién
ctru cac t6 chirc khoa hoc va cong nghé thuc hién theo Cong van sd
13254/BGDDT-KHCN ngay 19/12/2007 cua B9 Gido duc va Pao tao (c6 quy
trinh riéng).

- Quy trinh danh gia nghiém thu cac du 4n sir dung vén dau tu phat trién
cho khoa hoc va cong nghé va du 4n nang cép, sira chira nhé thyuc hién theo
Cong van sb 2455/BKHCN-KHTC ngay 21/9/2007 ctia B Khoa hoc va Cong
nghé (c6 quy trinh riéng).

¢) Cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé cd:p Pai hoc Hué:

Quy trinh danh gi4 nghiém thu va cong nhan két qua nghién ctru cac dé
tai khoa hoc va cong nghé cap Pai hoc Hué dugc thuc hién theo Quyét dinh sb
1389/Qb-DHH ngay 10/7/2014 cia Giam déc Pai hoc Hué quy dinh nhiém vu,
quyén han cua Pai hoc Hué, céc trudong dai hoc thanh vién va don vi truc thudc;
Quyét dinh sb 964/Qb-DHH ngay 05/8/2015 cua Giam d6c Pai hoc Hué ban
hanh quy dinh v€ quan ly dé tai khoa hoc va cong nghé tai Pai hoc Hué va duoc
tb chirc trién khai theo trinh tu sau:

- Sau khi hoan thanh néi dung nghién ciru, chii nhiém dé tai lam tha tuc
dé nghi co quan chu tri t6 chirc nghiém thu céap co so.

- Co quan chu tri ra Quyét dinh thanh lap Hoi ddng nghiém thu cip co s&
va to chure nghiém thu dé tai.

- B6i véi cac dé tai nghiém thu cip co s& dat yéu ciu, co quan chu tri lam
tht tuc dé nghi Pai hoc Hueé ra Quyét dinh thanh l4p Hoi dong nghiém thu cap
Pai hoc Hué.

- Dai hoc Hué ra Quyét dinh thanh lap Hoéi d6ng nghiém thu cip Pai hoc
Hué va ay quyen cho co quan chu tri t6 chic danh gia nghiém thu trong thoi
gian 45 ngay, k& tir ngdy ky quyét dinh thanh lap Hdi dong.

- Trong thoi gian 15 ngay sau khi Hoi dong hop, chu nhiém dé tai hoan
chinh bao cdo tdng két va cac san pham ctia d& tai theo gop y ctia Hoi dong (néu
cd) va giao ndp lai cho co quan chu tri (qua Phong Khoa hoc va Cong ngh¢)
bao céo tdng két theo miu quy dinh, cac san phim cua d& tai va cac van ban,
minh chimg lién quan.

- Sau khi hoan chinh hd so, co quan chu tri nép cho Dai ,h(,)c Hué cac vin
ban sau (kém theo cac file chira trong CD hodc guri qua hé thong quan ly diéu
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hanh): Béo cdo tdng két ciia d& tai, cac san phdm cia dé tai, phidu ding ky két
qua nghién ctru (tiéng Viét va tieng Anh) theo mau quy dinh.

- Sau khi nhén du hd so theo quy dinh, Pai hoc Hué ra quyét dinh cong
nhan két qua, cap gidy chimg nhin da hoan thanh dé tai va cong bo cong khai
két qua trén trang thong tin dién tir ciia Dai hoc Hué.

- Co quan chu tri va chil nhi¢ém dé tai tién hanh cac thu tuc xéc 1ap ’quyén
sO httu tri tu¢ d€ bao hd ket qua nghién ctru cna dé tai theo quy dinh (Quyet dinh
s0 1023/Qb-PHH va Quyét dinh s6 1060/Qb-DHH).

II. QUY TRINH XAY DUNG TUYEN CHON VA TRIEN KHAI
THU'C HIEN DU’ AN TANG CUONG NANG LUC NGHIEN CUU

Buwéc 1: Xdy dwng va dé xuit dw dn
Tir thang 10 nam trudc dén thang 3 hang nam:

- Cac don vi can ctr vao quy hoach phat trién tong thé, chi dong x4y dung
du an tang cudng nang lyc nghién ctru phu hop voi quy hoach phong thi nghiém
ctia don vi trong thoi gian 3 nam va giri d& xuét cho Pai hoc Hué qua Ban Khoa
hoc, Cong nghé va Mo6i trudong trude ngay 10 thang 2.

- Pai hoc Hué xem xét d& xuét cia cac don vi, sép xép th tu vu tién céc
du 4n va d& xuét trong ké hoach khoa hoc cong nghé hang nam. Céac du 4n nam
trong chudi phong thi nghiém phuc vu cac chuong trinh khoa hoc va cong ngh¢
trong diém wu tién ctia nha nuée va phuc vu nhu cau x3 hdi dugce vu tién dau tu.

- Pai hoc Hué kiém tra, t§ chirc so tuyén va tdng hop bao cdo Bd Gido
duc va Pao tao xem xét tuyén chon trude ngay 10 thang 3.

Buwéc 2: Tuyén chon vi phé duyét duw dn
Tir thang 4 dén thang 7 hang nam:

- Ban Khoa hoc, Cong nghé va Méi truong phdi hop véi Ban Co s& vit
chét huéng din cac don vi c6 du an duge B Gido duc va Dao tao xac dinh dua
vao danh muc ké hoach khoa hoc va cong nghé cua Bo lap hd so dé nghi xét
duyét du 4n. HO so gbm t& trinh xin phé duyét du 4n va 15 ban thuyét minh du
an (d6ng quyén). Thoi han ndp hd so trudc ngay 31 thang 5.

- Céc don vi d& xuit du an bao céo trudc Hoi déng tu van xét duyét du an
ctia Bo vé muyc tiéu, ndi dung cta du 4n va trd 10i cac chit van cta Hoi déng,
1am can ctr & Hoi déng danh gia, tham muu cho B§ xem xét, phé duyét du an
trude ngay 30 thang 6.

- Ban Khoa hoc, Cong nghé¢ va Moi trudong phéi hop véi Ban Co sé vat

chét huéng din cac don vi chinh sita du an theo két luan ciia Hoi dong va g vé
Bo Giao dyc va Pao tao trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay hop Hoi dong.

- BO Giao duc va Dao tao xem xét, phé duyét dua vao ké hoach khoa hoc
cong nghé cia Bo trudc ngay 30 thang 7.

~ Bwoc3: T rién khai thwe hién duw dn sau khi dwoc Bp phé duyét dwa vao
ké hoach
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Tir thang 2 dén thang 9 ndm ké hoach:

- Bo Gido dyc va Dao tao ra quyét dinh phé duyét va giao chi tiéu kinh
phi cho cac don vi dugc dau tu vao thang 2 hang nam.

- Pai hoc Hué quan 1y ngudn kinh phi dugc giao va huéng din cac don vi
trién khai thue hién dy 4n theo chi dao cia Bo Giao duc va Pao tao vao thang 3
hang nam.

- Ban Co s& vat chit phdi hop véi Ban Khoa hoc, Coéng nghé va Moi
truong hudng din cac don vi tién hanh lap du toan chi tiét, to trinh xin phé
duyét ké hoach hang nadm cda dy 4n kem theo danh muc thiét bi va du toan chi
tiét bdo cao Vu Khoa hoc, Cong nghé va Mai truong - B6 Gido duc va Dao tao
trong thang 3.

- Sau khi nhén duge ¥ kién d(‘Sng y ctia Bo vé du toan chi tiét ctia dy 4n,
Ban Co s& vat chét huéng dan cac don vi chuén bj ho so dé nghi lya chon thiét
bi (15 bg) bao g(“)m danh muc thiét bi kém theo du toan chi tiét, bang téng hop
tir 03 bao gia ddi véi thiét bi loai A giri Vu Khoa hoc, Céng nghé va Moéi truong
- B Gido duc va Dao tao trong thang 4.

- Céc don vi dé xuét du an bao cdo vé thiét bi lya chon trude Hoi d(“)ng tu
van lya chon thiét bi cua B va tra 101 cac chat van ctia Hoi dong, lam cén cur dé
Hoi dong danh gia, tham muu cho B6 xem xét, phé duyét trong thang 5.

- B Gido duc va Pao tao xem xét va phé duyét danh muc thiét bi dau tu
hang ndm kém theo du toan chi tiét trong thang 6.

- Ban Co s& vét chit cin ctr quyét dinh phé duyét danh muc thiét bi dau tu
kém theo dy toan chi tiét ciia Bo Gi4o duc va Dao tao xay dung hd so moi thiu
va tham muu cho Giam dbc Pai hoc Hué ké hoach d4u thau trinh B Gido duc
va Dao tao phé duyét trong thang 7.

- Pai hoc Hu‘é tién hanh céc thi tuc déu thau theo ké hoach dd dugc phé
duyét, Luat Pau thau va ca’}c quy dmh hién hanh cua nha nudc, trinh B§ Gido
duc va Dao tao phé duyét ket qua dau thau trong thang 8.

- Sau khi nhén dugc guyét dinh phé duyét két qua d‘éu thé}l cua Bo Giao
duc; va Pao tao, Pai hoc Hué thuong thao hoan thién hgp dong, tién hanh lap dat
thiét bi va dua vao sir dung trong thang 9.

Buwéc 4: Kiém tra va dinh gid nghiém thu sau khi dw dn da trién khai

- Ban Co s& vat chit ph01 hop véi Ban Khoa hoc, Cong nghé va Moéi
trudng kiém tra dén dbc viée trién khai du 4n theo ding tién d9; dam bao cac
chimg tir, hé so tai liéu lién quan dén ting hang muc va toan b dy 4n theo ding

cac quy dinh v& tai chinh ké toén, ciing nhu céc quy dinh hién hanh ctia nha
nudc.

- Ban Co s0 vat chét phdi hop voi Ban Khoa hoc, Cong nghé va Mai
trudng tb chirc nghiém thu du 4n theo hai cap:

a) Hoi dong nghiém thu cdp co sé: Pai hoc Hué ra quyét dinh thanh lap
Hoi dong nghiém thu cap co s& va tdo chirc nghiém thu sau khi cac thiét bi cta
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du 4n duoc lap dat va dua vao sir dung, c6 su tham gia cia Ban Co s¢ vat chit,
Ban Khoa hoc, Céng nghé va Mbi trudng, Ban K& hoach - Tai chinh va cac don
vi lién quan.

b) Hji dong nghiém thu cdp Bé: Khi du 4n d3 hoan thanh toan bd va di
vao hoat dong 6n dinh, Pai hoc Hué 1ap hd so nghiém thu (bao gém bién ban
nghiém thu cap co sd, bao cdo nghiém thu du an, céc tai li¢u lién quan clua du an
theo trinh ty thoi gian) va bao cao B6 Gido duc va Dao tao thanh 14p Hoi dong
nghiém thu cp B.

Buéc 5: Bdo cdo va thanh quyét todn sau khi dw dn dd hodn thanh

- Ban Co s& vit chét phél hop véi Ban Khoa hoc, Cong nghé va M6i
treong 14p bao cdo day da vé tinh hinh thyc hién du 4n hang nam, vé toan bg du
an va cac kién nghi (néu c6) giri vé& B Gido duc va Pio tao.

- Vigc thanh quyet toan kinh phi du an dugc thuc hién theo ché d6 hién
hanh d6i vai kinh phi sy nghiép khoa hoc va cong nghé.
III. QUY TRINH XAY DUNG, TUYEN CHON VA TRIEN KHAI

DU AN SU DUNG VON PAU TU PHAT TRIEN KHOA HQC VA CONG
NGHE

Buwéc 1: Xy dwng va dé xuit dw dn
Tir thang 10 nim trudc dén thang 3 hang nim:

- Céc don vi cn ctr vao quy hoach phat trién téng thé hé théng phong thi
nghiém, trung tdm nghién ctru cua don vi trong thoi gian 3 ndm, chu dong xay
dung dy 4n sir dung von dau tu phat trién khoa hoc va cong nghé va giri dé xuat
cho Pai hoc Hué (qua Ban Khoa hoc, Cong nghé va Moéi truong) trude ngdy 10
thang 2.

- Can cir vao dé xudt cua cac don vi, Pai hoc Hué xem xét sap xép thur ty
uu tién cac dy an va dé xuit trong ké hoach khoa hoc céng nghé hang nam. Céc
dur 4n sir dung von phuc vu céc chuong trinh khoa hoc va cong ngh¢ trong diém

uu tién ciia nha nudc va phuc vu nhu cau xa hdi duoc wu tién dau tu.

- Pai hoc Hué t§ chirc kiém tra, so tuyén va tong hop bdo cdo BS Gido
duc va Pao tao xem xét tuyén chon trude ngay 10 thang 3.

Buwéc 2: Tuyén chon va phé duyét dw dn
Tir thang 4 dén thang 7 hang nam:

- Ban Co s& vat chit phdi hop véi Ban Khoa hoc, Cong nghé va Méi
truong hudng din cic don vi ¢6 du 4n duge Bo Gido duc va Dao tao xic dinh
dua vao danh muc ké hoach khoa hoc va cong nghé ctia B 14p hd so dé nghi xét
duyét du an, gdm: T trinh xin phé duyét du an va 15 ban thuyét minh du 4n
(dong quyén) trudc ngay 31 thang S.

- Céc don vi d& xuit du an bdo céo trudc Hoi déng tu van xét duyét du an
ctia Bd vé muc tiéu, ndi dung cia du 4n va tra 1oi cac chat van cua Hoi dong,
lam can cir dé Hai déng danh gid, tham muu cho By xem xét, phé duyét du an
vao thang 7 hang nam.
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- Ban Khoa hoc, Cong nghé va M6i truong huong din céac don vi chinh
sira dy 4n theo ket luén cia Ho6i dong va giri vé B6 Giao duc va bao tao trong
thoi gian 10 ngay ké tir ngay hop Hoi dong.

- B6 Giao duc va Dao tao xem xét, phé duyét dua vao ké hoach khoa hoc
cong nghé cua Bo trudce ngay 30 thang 7.

Buéc 3: Trién khai thuc hién du dn sau khi dwoc Bo phé duyét dwa vao
ké hoach

- Bb Giso duc va Dao tao ra quyét dinh phé duyét va giao chi tiéu kinh
phi cu thé cho cac don vi dugc dau tu vao thang 2 hang nam.

- Pai hoc Hué quan Iy ngudn kinh phi dugc giao va huéng din cac don vi
trién khai thuc hién du 4n theo chi dao ciia B4 Gido duc va Pao tao vao thang 3
hang nam.

- Ban Co s& vét chit phéi hop v6i Ban Khoa hoc, Cong nghé va Moi
truong huong dan cac don vi tién hanh l4p du toan chi tiét, t& trinh xin phé
duyét ké hoach hang nim cia du 4n kém theo ké hoach xay dung co ban va du
toan chi tiét bio cao Vu Khoa hoc, Cong nghé va Méi truong - B Gido duc va
Pao tao xem xét phé duyét trong thang 3.

- Ban Co s& vat chit huéng dan cac don vi trién khai ké hoach xay dung
co ban theo cac hang muc da duge B phé duyét trong thang 4.

Buéc 4: Kiém tra va ddnh gid nghi¢m thu sau khi dw dn di trién khai

- Ban Co s& vat chat phdi hop v6i Ban Khoa hoc, Céng nghé va Mai
truong kiém tra dén déc viéc trién khai du 4n theo dung tién dg; dam bao céc
ching tir, hd so, tai liéu lién quan dén timg hang muc va toan bd du an theo
ding cac quy dinh vé tai chinh ké toan, cling nhu cic quy dinh hién hanh cia
nha nudc.

- Ban Co s¢ vt chét phéi hop voi Ban Khoa hoc, Cong nghé va Moi
truong & chirc nghiém thu dy 4n theo hai cip:

a) Hoi dong nghiém thu cdp co so: Dai hoc Hué ra quyét dinh thanh lap
Hbi dbng nghiém thu cdp co s va td chirc nghiém thu sau khi hoan thanh ké
hoach x3y dung co ban cua du an va dua vao sir dung, cé su tham gia cia Ban
Co s& vt chét, Ban Khoa hoc, Cong nghé va Mdi truong, Ban K& hoach - Tai
chinh va cac don vi lién quan.

b) Héi dong nghiém thu cdp Bé: Khi dy 4n dd hoan thanh toan b va di
vao hoat dong 6n dinh, Pai hoc Hué 1ap hd so nghiém thu (bao gém bién ban
nghiém thu cép co s@, bao cao nghiém thu du an, cac tai liéu lién quan cua dyu an
theo trinh ty thoi gian) va bao cao B Gido duc va Pao tao thanh 1ap Hoéi dSng
nghiém thu cap Bo.

Buedc 5: Bdo cdo va thanh quyét todn sau khi dw dn di hoan thanh

- Ban Co s vét chat phdi hop véi Ban Khoa hoc, Cong nghé va Mbi
tru:orng 1ap bao cao day du vé tinh hinh thuc hién dy 4n hang ndm, vé toan b§ du
&n va cac kién nghi (néu c6) giri vé B Gido duc va Pao tao.
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- Viéc thanh quyét toan kinh phi dy 4n dugc thuc hién theo ché do hién
hanh d6i véi kinh phi sy nghiép khoa hoc cong nghé.

IV. QUY TRINH XAY DUNG, TUYEN CHON VA TRIEN KHAI
THY'C HIEN DU’ AN NANG CAP SUA CHUA NHO

Buoc 1: Xay dung va dé xudt dw dn
Tir thang 10 ndm trudc dén thang 3 hang nam:

- Céc don vi chu dong xay dung du 4n chéng xudng cap, sua chita xay
dung nhé phu hop voi quy hoach phong thi nghiém cua don vi va giri d& xuit
dén Ban Khoa hoc, Cong nghé va Méi truong truéc ngay 10 thang 2.

- Cin cr vao dé xudt cua cac don vi, Pai hoc Hué t6 chirc kiém tra, so
tuyén va tong hop bdo cdo Bo Giao duc va Pao tao xem xét tuyén chon trudc
ngay 10 thang 3.

Buwdc 2: Tuyén chon va phé duyét dw dn

Tir thang 4 dén thang 7 hang nam:

- Bbi véi cac du an duge B Gido duc va Pao tao xdc dinh dua vao danh
muc ke hoach khoa hoc cong nghé cia B, Ban Co s¢ vat chat ph6i hop véi Ban
Khoa hoc, Cong nghé va Moi truong hudng dan cac don vi cung cap thong tin

va xdy dung hd sO dé nghi B xét duyét du an bao gbm t& trinh xin phé duyét du
4n va 05 ban thuyét minh du 4n déng quyén trudc ngdy 31 thang 5.

- Péi véi cac dy an duoc Bo Gido duc va Pao tao dong y phé duyét, Ban
Khoa hoc, Cong nghé va Mai truong hudng dan cic don vi chinh sira du 4n va
guri_ vé B trong thoi gian 10 ngay ké tir ngdy hop Hoi dong khoa hoc tu van
tuyén chon dy 4n.

- B6 Gido duc va Pao tao xem xét phé duyét va dua vao ké hoach khoa
hoc cong nghé cua B9 trude ngay 30 thang 7.

Budc 3: Trién khai thwc hién dw dn sau khi dwgc By phé duyét va cap
kinh phi

- }?36 Giao duc va Pao tao ra quyét dinh phé duyét va giao chi tiéu kinh
phi cu thé cho cic don vi dugc dau tu vao thang 2 hang nam.

- Pai hoc Hué quén 1y ngudn kinh phi dugc giao va hudéng dan cac don vi
trién khai thuc hién du 4n theo chi dao cia Bd Gido duc va Pao tao vao thang 3
hang nam.

- Ban Co s& vit chit phdi hop véi Ban Khoa hoc, Cong nghé va Moi
trudong hu'orng din cac don vi 1ap du toan sira chita, xay dung nhé theo dinh mirc
va don gia x4y dung co ban do B6 Xay dung va/hodc tinh, thanh phd ban hanh
ap dung cho dia phuong trong nam; thuc hién sitra chira, xdy dung nhé bao cédo
B0 phé duyét trong thang 3.

- Ban Co s& vt chét 1ap hd so va tham muu cho Gidm dbc Pai hoc Hué
ké hoach thuc hién theo Luét Pau thau va cac quy dinh hién hanh ctia nha nudc
trong thang 4.
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Budc 4: Kiém tra va ddnh gid nghiém thu sau khi dw dn da trién khai

- Ban Co s& vat chét phéi hop véi Ban Khoa hoc, Cong nghé va Moi
truong kiém tra dén dbc viée trién khai du an theo ding tién do, dam bao cac
chumg tir, hd so tai liéu lién quan dén timg hang muc va toan bd du an theo ding
cac quy dinh vé tai chinh ké toan, cing nhu cac quy dinh hién hanh cta nha
nudc dé thuan loi cho viée quan 1y, kiém tra, nghiém thu, thanh quyét toan du
an.

- Khi du 4n d3 hoan thanh, Pai hoc Hué ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
nghiém thu va td chirc nghiém thu c6 sy tham gia ctia Ban Co s& vat chét, Ban
Khoa hoc, Cong nghé va Méi truong, Ban Ké hoach Tai chinh va cac bd phan
lién quan.

Buwéc 5: Bdo cdo va thanh quyét todn sau khi die dn di hoan thanh

- Sau khi dy 4n d3 hoan thanh, Pai hoc Hué lap bao cao diy da vé tinh
hinh thyc hién dy an hang nam vé toan by du an va cac kién nghi (n€u co) gui
vé Bo Giao duc va Dao tao.

- Viéc thanh quyét toan kinh phi du 4n dugc thuc hién theo ché do hién
hanh d6i véi kinh phi su nghiép khoa hoc cong nghé.

* Ghi chu: Khi trién khai cac quy trinh thuc hién cong viéc, cac don vi can
lru y mét s6 diém sau:

a) Cac méc thoi gian trong quy trinh gin véi tién d¢ trién khai ctia B6
Khoa hoc va Cong nghé, B6 Giao duc va Dao tao. Pon vi nao khong thyc hién
dung tién do vé thoi gian s& khong dugce xem xét dua vao ké hoach khoa hoc va
cong nghé ctia Pai hoc Hué. Cac mdc thoi gian nay cé thé thay dbi tiy theo ké
hoach trién khai cu thé hang nam cta cac B§ chi quan, Dai hoc Hué s& c6 thong
béo diéu chinh dén cac don vi.

b) Cac don vi cin cir vao cac quy trinh thuc hién céng viéc dé chu dong
xay du’ng quy trinh quan ly, thyc hién cong viéc ctia don vi, c6 thé quy dinh 13

thém viéc phén cAp quan ly trong don vi d6i véi cac cac nhiém vu duoc giao
truc tlep.
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Piéu 5. Quy trinh thwe hién cong tic hop tac quoc té

A. Cac van ban phap quy

1. Luat s6 047/2014/QH13 ngay 16/6/2014 ctia Qudc hdi vé xuit canh,
nhép canh, qua canh clia nguoi nudc ngoai tai Viét Nam.

2. Nghj dinh s6 30/CP ngdy 04/4/1994 cta Chinh phu vé viéc thanh lap
Pai hoc Hue.

3. Thoéng tu s6 12/2002/TT-BCA(A11) ngay 13/9/2002 cia B Cong an
huong dan thyc hién Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cia Chinh
phu quy dinh chi ti€t thi hanh Phéap 1énh Bao vé bi mat nha nudec.

4. Thong tu sb 06/2011/TT-BGD DT ngay 11/02/2011 cua B$ Giao duc
va Pao tao Quy dinh vé quan ly va st dung ngudn hd trg nudc ngoai.

5. Thong tu s6 03/T T/2014-BLDTBXH ngay 20/01/2014 cia B Lao
dong — Thuong binh va X& hdi Hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua ,Nghi dinh
s0 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cua Chinh pha Quy dinh chi ti€t thi hanh
mot sO dieu cua Bo luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam.

6. Thong tu sb O3/2914/TT—BGDBT ngay 25/02/2014 cua B Giado duc va
Pao tao ban hanh Quy cheé quan ly ngudi nude ngoai hoc tip tai Viét Nam.

7. Thong tu sb 08/2014/TT-BGDDT ngay 20/3/2014 cua B6 Giao duc va
Pao tao vé viéc ban hanh Quy cheé t6 chirc va hoat dong cia dai hoc vung va cac
co s& giao duc dai hoc thanh vién.

8.Thong tu sb 17/2014/TT-BGDDT ngay 26/5/2014 cia B$ Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy ché quan ly viéc ra nudc ngoai cua can bd, cong chirc va
vién chirc.

9. Théng tu sb 34/2014/TT-BGDDT ngay 15/10/2014 cua B Gido dyc va
Dao tao hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay
26/9/ 2012 cua Chinh phu quy dinh v€ hop tac, dau tu ciia nudc ngoai trong linh
vuc gido dyc va Nghi dinh s6 124/2014/ND-CP ngay 29/12/ 2014 cua Chinh
phu v€ sira d6i Khoan 6 Dieu 31 Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012
cta Chinh phu Quy dinh v€ hop tac, dau tu ciia nudc ngoai trong linh vuc gido
duc.

10. Quyét dinh s6 76/2010/QD-TTG ngay 30/11/2010 ciia Thu tuéng
Chinh phi Quy dinh viéc t0 chirc, quan ly hoi nghi, hdi thao quoc té tai Viét
Nam.

11. Quyét dinh s6 1389/QD-DHH ngay 10/7/2014 cia Giam ddc Dai
hoc Hué vé viéc ban hanh Quy dinh nhiém vy, quyén han ctia Pai hoc Hué,
cac truong dai hoc thanh vién va don vi truc thudc.

~12. Quyét dinh s6 2125/QD-DHH ngdy 28/11/2014 cua Giam déc Dai hoc
Hué ban hanh Quy dinh v€ quan ly cac chuong trinh dao tao cé yéu t6 nudc
ngoai.
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13, Quyét dinh s6 108/QD-DHH ngay 03/02/2016 ctia Giam dbc Dai hoc
Hué vé viéc thuc hiép cdng tac trao doi sinh vién vdi cac truong dai hoc nudc
ngoai tai Pai hoc Hué.

14. Cong van s6 526/DHH-TCCB cia Giam doc Pai hoc Hué ngay
05/6/2014 vé viéc thu tuc cu can bd vién chirc va ngudi lao dong di cdng téc,
hoc tdp & nudc ngoai; gia han, ti€p nhan vé nudc.

B. Cac quy trinh

I. QUY TRINH KY KET VAN BAN HQP TAC QUOC TE

1. Tai Pai hoc Hué

Budc I: Ban Hop tac Quoc té tiép nhén thong tin tir ddi tac, xdy dung ké
hoach lam viéc trinh Giam doc hodc Phé Giam doc phu trach phé duyét.

Buwéc 2: Chuan bi ndi dung van ban ky ket chuong trinh lam viéc, thanh

phén tham dy phia Pai hoc Hue va thong tin vé d6i tac trinh Giam ddc hodc Phé
gidm d6¢ phu trach trude khi tb chire 18 ky két.

Buoc 3: Pang ky lich cong tac, lam thu tuc bao cao co quan chirc ning
(Cong an, S& Ngoai vu), dé nghi cac cong viéc can chudn bi cho Vin phong,
ddng thoi thong bdo cho cac don vi lién quan theo phé duyét ctia Giam ddc hodic
Phé giam dbc Pai hoc Hué trude khi khach dén 07 ngay.

Buworc 4:

- Vin phong chuin bj phuong tién, dia diém, diéu kién tb chirc 18 ky két
theo @& nghi ctia Ban Hop tac Qubc té).

- Ban Hop tac qubc t& chudn bj tai liéu, sip xép chd ngdi, lam bang tén,
chuéan bi qua tang, t6 chirc tiéc chiéu dai (n€u co).

Buwdc 5: Tién hanh L& ky két theo chwong trinh d3 dugc duyét.

Bwéc 6: Huéng din va lién hé cho doan dén 1am viéc vdi cic co quan
khéc (néu cén).

Buoc 7: Ghi chép bién ban, dua tin 1& ky két trén céc phuong tién thong

tin — truyén théng (neu can) trén trang web ctia Pai hoc Hué va mang ndi bd
ctia Ban Hop tac Qudc té trong vong 02 ngay sau khi két thiic budi 18.

Buwéc 8: Phan tich va xac dinh cac kha niang hop tac trong twong lai, dé
xudt cadc hudng phat trién vdi doi tac sau lé ky ket.

Buwéc 9: Sau khi ky két van ban hop téc, Dai hoc Hué s& cdp nhat vin ban
ky két trén hé thong co s¢ dir liu hop tac qudc t& (www.hueuni.edu.vn/ofic). Céc
don vi truy cap ldy thong tin dé tiép can va xay dung nodi dung hop tac cu thé.

2. Tai cac truong dai hoc thanh vién va don vi trwe thudc

- Céc trudong thanh vién va don vi truc thudc c¢6 nhu ciu ky hop tac voi
cac co s& nudc ngoai phai giri ndi dung vin ban ky két cho Ban Hop tac quoc té
07 ngay trudc khi thuc hién viéc ky két dé tham dinh. Sau khi nhéan dugc y kién
cua Ban Hop tac quoc té:
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+ Céc don vi tryc thuge hoan chinh van ban ky két, thuc hién céc chuén bj
va phéi hop véi Ban Hop tac quoc té 15 chirc L& ky két tai Pai hoc Hué hoic tai
don vi truc thude theo uy quyén ciia Giam dbc Pai hoc Hué;

+ Cac truong dai hoc thanh vién thyc hién quy trinh ky két twrong tu néu
trén, tuy nhién don vi chiu trach nhiém chinh la cac Phong Khoa hoc cong nghé
- Hop tac quoc té hodc cac phong chirc nang lién quan ctia don vi;

+ Trong vong 07 ngay sau khi ky két hgp tac, cac truong dai hoc thanh
vién Va:l dqn vi truc thude cdp nhat van ban ky két lé7n hé thong co s& dit li€u hgp
tac quoc t€ cia don vi. Pinh ky 03 thang, bao cao tong hop céc thoa thuén da ky
va cac hoat dong da duoc trién khai trong khudn kho cua thoa thuan theo mau
bao cao quy.

II. QUY TRINH TIEP KHACH QUOC TE

1. Tai Dai hoc Hué

Buwéc 1: Ban Hop tac Quéc té tiép nhéan thong tin tir ddi tac, xay dung ké
hoach lam viéc trinh Gidm d0c¢ hodc Phé giam doc phu trach phé duyét.

B,u'éc 2: Chuén b1 1}6i dung, chuong t’rinh, thanh phén lér,n viéc phia Pai
hoc Hué va thdng tin vé doi tac trinh Giam doc hodac Pho giam doc phu trach.

Buwéc 3: Ban Hop tac Qudc té dang ky lich cong tac, bao cao co quan
chire nang (Cong an, S¢ Ngoai vu), giri d& nghi cac cong viéc can chuin bi cho
Van phong, d6ng thoi thong bao cho cac don vj lién quan theo phé duyét cua
Giam déc hodc Pho giam dbc phu trach trude khi khach dén 07 ngay.

Buwée 4: Vin phong chuan bj phuong tién, dia diém, diéu kién to chic
tiép khach theo dé nghij ctia Ban Hop tac Quoc té.

Buoc 5: Ban Hop tac quoc té chuén bj tai lidu, sép xép chd ngdi, lam
bang tén, chudn bj qua tang, td chirc tiéc chiéu dai (néu co).

Buwéce 6: Huéng dan va lién hé cho doan dén lam viéc véi cac co quan
khac (néu can).

Budc 7: Ghi chép bién ban, dua tin bubi lam viéc trén cac phuong tién
thong tin — truyén thong (neu can), trén trang web ctia Pai hoc Hué va mang ndi
b ciia Ban Hop tac Qudc té trong vong 02 ngay sau khi két thic budi lam viée.

Bude 8: Tong két va bao céao két qua lam viéc voi Giam d6c va Phé giam
d6c phu trach trong vong 07 ngay sau khi két thuc chuyén lam viéc.

 Budc 9: Phan tich va xdc dinh cac kha nang hop tac trong tuong lai, d&
xuat cac hudng phat trién véi doi tac.
2. Tai cac trweong dai hoc thanh vién va don vi truc thudc
Céc trudong dai hoe thanh vién thuc hién tuong ty nhu quy trinh tiép khach
tai Pai hoc Hué, tuy nhién don vi chju trach nhiém chinh 1a Phong Khoa hoc
cdng nghé - Hop tac qudc té hodc cac phong chirc ning lién quan cta don vi.

Céc don vi tryc thudc 1am cong van bao cao Dai hoc Hué truge khi khach dén
07 ngay (miu 01), Pai hoc Hué thuc hién tha tuc bdo cdo co quan chirc ning.
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Pinh ky 03 thang, cac don vi bao céo tong hop cac doan dén lam viéc theo miu
bao céo quy.

* Truwdng hop cac doan khach cia ciac don vi mudn lam viée véi Pai
hoc Hué

- Pon vi giri dé xudt ké hoach, ndi dung va thoi gian lam viéc, théng tin
nhan sy, ké hoach don ti€p, nguoi phu trach/lién hé cho Pai hoc Hué (qua Ban
Hop tac quoc té) trude khi khach dén lam viéc it nhat 1a 05 ngay.

- Sau khi dugc su dong y cta Pai hoc Hué, don vi chiu trach nhiém bao
cao co quan chie néng (Cong an, S¢ Ngoai vy) va thuc hién céc budc theo quy
trinh tiép khach qudc té.

III. QUY TRINH TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE
1. Tai Pai hoc Hué

Buwée 1: Ban Hop tac Qudc té tiép nhéan thong tin tir dbi tac, 1am viée voi
d6i tac dé xac dinh ndi dung, chuong trinh, nguon kinh phi, thoi gian t6 chir,
thanh phan tham dy, don vi dong t6 chirc hdi nghi, hdi thao.

Buwée 2: Ban Hop tic Qudc té bao céo Giam dbc xin phé duyét va dé xuét
phuong an to chic, don vi phoi hop.

Buwéc 3: Sau khi dugc phé duyét, Ban Hop tac Qudc té xay dung ké hoach
t6 chire, bao cdo co quan chirc ning, ding ky lich cong tac va gui cac yéu ciu
cong viéc dé nghi Vian phong va cac don vi lién quan phéi hop.

Bwoc 5: Ban Hop tac Quoc té chiju trach nhiém td chirc, quén ly ndi dung,
tai liéu va cac van d¢ lién quan trong qué trinh t6 chirc hoi nghi, hdi thao quéc
te.

Buwéc 6: Trong vong 07 ngdy sau khi t6 chirc xong hoi nghi, hoi thao, Ban
Hop tac Quoc te giri bao céao tinh hinh va két qua hoi nghi, hdi thdo cho Gidm
d6c, dong thoi dua tin vé hdi nghi, hdi thao trén trang web cua Pai hoc Hue va
mang ndi bd cia Ban.

2. Tai cac trwong dai hoc thanh vién va don vi true thugc

Buwée 1: Pon vi chu tri tiép nhan thong tin tir ddi tac, lam viéc véi dbi tac
dé xac dinh ndi dung, chuong trinh, nguon kinh phi, thoi gian t6 chic, thanh
phéan tham dy, don vi dong t6 chirc hoac phoi hop t6 chire hdi nghi, hdi thao.

Buwoc 2:

- Pon vi giri cdng van xin phép td chirc hoi nghi, hdi thdo cho Pai hoc
Hué (qua Ban Hgp tac Quodc té) theo mau hudéng dan (méau 02), dinh kém
chuong trinh, ndi dung cac bao cao, danh sach tham du phia Viét Nam va nudc
ngoai: Ho tén, quoc tich va sd hg chiéu doi véi khach nude ngoai, chire vy va
don vi cong tac.

- Cong vin giri dén Pai hoc Hué cham nhét 1a 20 ngay trude khi t6 chirc
hoi nghi, héi thao. Truong hop dic biét, don vi bdo cdo tryc tiép cho Ban Hop
tac Qudc té dé co6 phuong an giai quyét.
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Buée 3: Pai hoc Hué cin ctr vao muc dich, n6i dung dé ban hanh van ban
cho phép t6 chirc héi nghi, hdi thao trong vong 07 ngay tir khi nhdn duoc cong
van va thong tin day du cia don vi.

Buéc 4: Don vi xay dung ke hoach t6 chirc, bao céo co quan chirc ning,
dang ky lich cong tac va gui yéu cdu cac cong viéc dé nghi cac don vi lién quan

phdi hop.

Buwdc 5: Don vi chiu trach nhiém t chirc, quan 1y noi dung, tai liéu va cac
vén d lién quan trong qua trinh t6 chirc hoi nghi, hdi thao quéc té.

Budc 6: Trong vong 07 ngay sau khi t6 chic xong ho1 nghi, hdi thao, don
vi gl bao cdo tinh hinh va két qua hoi nghi, hoi thao vé Pai hoc Hué (qua Ban
Hop tac Qubc té) (mau 03), ddng thoi dua tin vé& hoi nghi, hoi thao trén cac
phuong tién thong tin — truyén thong (néu cén), trén trang web cua don vj trong
vong 05 ngay. Dinh ky 03 thang, cac don vi bao cao tdng hop hoi nghi, hdi thao
quéc té theo mau bao cdo quy.

_IV. QUY TRINH TO CHUC TRAO POI, HQC THUAT, TAP
HUAN CO YEU TO NUGC NGOAI TAI CAC TRUONG DAI HQC
THANH VIEN VA PON VI TRUC THUQC

1. Trong khudn kho cac chwong trinh, dy an hop tic da dwge phé
duyét

Buwée 1: Pon vi chu tri tiép nhan thong tin tur déi tac, lam viéc voi d6i tac
dé xac dinh ndi dung, chuong trinh, nguon kinh phi, thoi gian t6 chirc, thanh
phan tham du céc 16p hoc thuat, tap huén.

Budrc 2: Pon vi giri cong van théng bao cho Dai hoc Hué va cac co quan
chirc néng lién quan it nhat 10 ngay trude khi t6 chirc, ndi dung bao gom:

- N6i dung chuong trinh trao dbi/hoc thuat/tap huén;

- Pja diém, thoi gian;

- Thanh phan tham du trong nudc va ngoai nudc;

- Théng tin c4 nhan vé tham dy nudc ngoai;

- Kinh phi t chirc.

Budc 3: Pon vi 1ap ké hoach t§ chire, ding ky lich cong tac va guri yéu
cau cac cong viéc d€ nghi cac don vi lién quan phoi hop.

Buée 4: Pon vi chiu trach nhiém trién khai, quan ly ndi dung, tai liéu tap
huan, trao d6i hoc thuat. Ban Hop tac quoc té theo ddi, ki€m tra.

Bworc 5: Trong Vc‘)ng 07 ngéy ké tir khi két thiic chuong trinh trao déi/hoc
thudt/tdp huan, don vi gii bao cao ket qua cho Pai hoc Hué (qua Ban Hop téc

Quoc t€). Pinh ky 03 thang, don vi 13p bao cao tong hop giri Pai hoc Hué theo
mAu bao céo quy vé tb chirc hdi nghi, hdi thao qudc té.

2. Ngoai khuén khd cic chwong trinh, dy an hep tic di duwoc phé
duyét

Tién hanh cac budc twong tu nhu quy trinh t§ chirc hdi nghi, hoi thao
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quéc té. Dinh ky 03 thang, don vi 1ap béo céo tong hop giri Pai hoc Hue theo
mau bao cdo quy.

V. QUY TRINH TO CHUC TRAO DPOI SINH VIEN, HUONG DAN
SINH VIEN NUGC NGOAI HQC TAP, NGHIEN CUU TAI CAC
TRUONG PAI HQC THANH VIEN VA PON VI TRUC THUQC

_ Bwéc 1: Pon vi cht tri tiép nhén théng tin tir d0i tac, lam vige voi doi tac
dé xac dinh nQi dung2 chuong trinh, hinh thic trao dg‘)i, kinh phi, thoi gian t6
chirc; thanh phan va so lugng sinh vién tham gia trao doi.

Buwde 2: Don vi gli cdng vén bao cao Dai hoc Hué (qua Ban D3o tao,
Ban Hop tac quoc té, Ban Cong tac hoc sinh - sinh vién, va Trung tam Bam bao
chit luong gido duc) , it nhit 10 ngay trudce khi td chirc chuong trinh trao dbi,
thiét ké, chuorng trinh thyc tap, nghién ctru va 01 thang d6i voi chuong trinh trao
dbi tin chi, ndi dung cong vin bao gom:

- Co s6 dé thuc hién chuong trinh;

- Théng tin vé ddi tac, nguon kinh phi;

- Thong tin vé sinh vién: Ho va tén day dud, quoc tich, ngay thang nam
sinh, s0 ho chi€u, cac loai bao hi€m y t€, con ngudi;

- Céc ndi dung, chuong trinh lién quan dén viéc trao d6i huéng dan sinh
vién nudc ngoai hoc tap, nghién clru tai don vi;

- Phén c6ng gi4o vién, nhém gido vién dam nhén huéng dan;

- Thot gian thuc hién chuong trinh trao doi, nghién clru;

- Dinh kém van ban ky ket giita hai bén va cac van ban lién quan dén
chuong trinh trao do6i, nghién ctru nay.

* P6i vai chuong trinh trao d6i tin chi, don vi gui hd so vé Trung tam
Pam bao chat lugng giao duc trudce khi thuc hién viée ky ket

Buwdc 3: Don v x8y dyng ke hoach t6 chire trao d6i sinh vién, bao céo co

quan chirc nang (Cong an, SO Ngoa1 vu), dang ky lich cong tac va gui yéu cau
cac cong viée dé nghi cac don vi lién quan phdi hop.

Buwdc 4: Don vi chiu trach nhiém quan ly sinh vi€n, ndi dung trao dbi, hoc
tap va cac hoat dong c6 lién quan. Ban Hop tac qudc té chiu trach nhiém theo
dai, kiém tra.

Buwée 5: Sau khi két thiic trao dbi, hoc tap, trong vong 15 ngay don vi bao
céo két qua trao ddi, hoc tip va hoat dong ctia sinh vién cho Dai hoc Hué (qua
Ban Hop tac Quéc té). Pinh ky 03 thang, lap bio céo tong hop giri Pai hoc Hué
theo mau bao cao quy.

VI. QUY TRINH TIEP NHAN, THUYC HIEN VA QUAN LY DY’ AN
HQP TAC QUOC TE TAI CAC TRUONG PAI HQC THANH VIEN VA
PON VI TRUC THUQC

Buwoc 1:
- T4t ca céc du 4n hop tac qubc té & Pai hoc Hué phai c6 gidy phép tiép
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nhén du an do co quan chu quan (Bo Gido duc va Dao tao) phé duyét. H5 so xin
tiép nhan du an gém:

+ Cong vin dé nghi ctia don vi giri Dai hoc Hué;

~ +10 Ban tém tit dy 4n theo mAu huéng dan (mAu 04), dinh kém thu cam
ket tai trg.

- Hb so dy an giri Dai hoc Hué thong qua Ban Hop tac Quoc té tru6e khi

du 4n dugc trién khai it nhit 30 ngay. Ban Hop tic quoc té s& 1y y kién céc

Ban: Ké hoach — — Tai chinh, Khoa hoc - Cong nghé va Mo6i truong trinh Giam
doc DPai hoc Hue.

Burée 2: Sau khi c6 y kién cia cac ban lién quan (trong vong 15 ngay tir
khi tiép nhén hé so), Pai hoc Hué c6 vén ban trinh B6 Gido duc va Dao tao phé
duyet Don vi tryc tiép giri hd so xin tiép nhan dy an dén cac co quan chirc nang
c6 lién quan. D4i véi cic du 4n 16n lién _quan dén nhiéu don vi thuéc Pai hoc
Hué, trude khi trinh Bd, Pai hoc Hué s& t§ chirc thdm dinh ndi dung du an.

Buoc 3:

- Sau khi B§ Gido duc va Dao tao phé duyét cho phép tiéP nhan du an,
don vi ch~iu trach nhiém trién khai~, quan ly, dong thoi ’thl_xc hién ché dc}Nbéo c4o 6
thang (mau 05), béo cao nam (mau 06) va bao cdo ket thuc dy an (mau 07) gui
Pai hoc Hué, Bo Giao dug va DPao tao, Co quan phé duyét, khoan vién trg
PCPNN, B¢ Ké hoach va Dau tu, B Tai chinh va bén tai trg (n€u cd yéu cau).

- Thoi gian bao céo duoc quy dinh dbi véi bao cdo 6 thang la trude ngay
15 thang 7, bdo c4o ndm trude ngay 31 thang 01 nam tiép sau va bao cdo két
thiic du 4n trong vong 06 thang ké tir khi du 4n két thic. (Tham khéo thém
Thong tu Q6/201 I/TT-BGDDT ngay 11/~02/ 2011 cua B6 Gido duc va Pao tao
Quy dinh vé quan ly va str dung ngudn ho trg nudc ngoai).

- Dinh ky 03 théng, don vi 1ap béo céo tong hop tinh hinh cic dy 4n dang

trién khai giri Dai hoc Hué theo mau bao cao quy.

l}’mf’c 4: Xay dung ké hoach phat trién va mé rong hoat doéng vai cac dbi
tac chién lugc.

VIL QUY TRINH THU'C HIEN THU TUC NHAP CANH

1. Tai cac don vi truc thuge

Buworc 1: Don vi giri van ban dé nghi Pai hoc Hué lam thu tuc nhép canh
cho khach nu6c ngoai, kém van ban gui Cuc Quan ly xuét nhép canh B6 Coéng
an (dai dién mién Trung — Tay nguyen tai Ba Nang) cham nhét 13 20 ngay trudc
ngay du kién nhap canh. Hd so xin nhp canh gom:

- Vin ban dé nghi cua don vi;

- Va‘u} ban xin nhép canh gt Cuc Qgén ly )~(th nhdp canh B¢ Cong an,
dai dién mieén Trung — T4y nguyén tai Da Nang (mau 08);

- Théa thuan/hgp d6ng ky két giira hai bén hoic thu gidi thidu cia dbi tac;
- Thu mdi/thu tiép nhan do don vi tiép nhan cép;
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- Chuong trinh, k& hoach lam viéc cia khach;

- Ho chiéu cta khach (ban sao);

- Gidy phép lao dong dbi v6i ngudi nudc ngoai dén giang day, nghién
cuu, lam viéc.

Buwéc 2: Pai hoc Hué giri cong vin dén co quan ¢ thdm quyén xin nhép
canh cho ngudi nudce ngoai trong vong 07 ngay ke tir khi nhan duge dé nghi cua
don vi.

Bude 3: Pai hoc Hué thong béo cho don vi két qué xin thi th}g:c cho nguoi
nude ngoai ngay khi nhén dugcvthéng bao tir Cuc Quan ly xuat nhap cén}l
(théng thuong khoang 10 ngay ké tur khi giri cong van cho Cuc Quén ly xuat
nhép canh).

Budc 4: Trude khi nguoi nudc ngoai dén 1am viéc, don vi gui cong van
bédo cdo Pai hoc Hue (mau 01). Dinh ky 03 thang, don vi 18p béo céo tong hop
guri Pai hoc Hué vé tinh hinh xin nhap cénh cho khéch theo mau béo céo quy.

2. Tai cac treong dai hoc thanh vién

Céc trudong dai hoc thanh vién truc tiép 1am thu tuc nhap canh cho nguoi
nudc ngoai theo quy trinh tuong tu néu trén va chiu trach nhiém bao cao Pai hoc
Hué va céc co quan chirc nang (Cong an, S¢ Ngoai vu) trude khi khach dén lam

v,1¢c Pinh ky 03 thang, tong hop bao cao Pai hoc Hué (~qua Ban Hop tac Quéc
té) tinh hinh xin nhdp canh cho ngudi nudce ngoai theo mau bao cao quy.

VIIL QUY TRINH XIN CAP GIAY PHEP LAO PQNG POI VOI
NGUOI NUGC NGOAI LAM VIEC TAI CAC TRUONG PAI HQC
THANH VIEN VA PON VI TRU'C THUQC

‘l r. e b L) 14 h Ll bl A . 14 . A
1. Doi véi nguwdi nwdc ngoai lam vige tai cac don vi true thudc

Buwde 1: Don vi dang ky nhu ciu st dung lao dong ngudi nuée ngoai gui
vin ban d&én Sé Lao dong — Thuong binh va X3 hoi tinh Thira Thién Hué trudc
ngay 30 thang 11 hang ndm (mau 09).

Buoc 2: Don vi gii vin ban dé nghi Pai hoc Hué chimg nhén nang Iuc
clia ngudi nude ngoai (dinh kém ho chiéu, 1y lich khoa hoc, van bang, hop déng
lam viéc, gidy xac nhén kinh nghiém lam viéc d6i véi vi tri duge st dung va
gidy tiép nhan do don vi ban hanh).

Bude ;. Dai hoc Hué xem xét, ban hanh vin ban chimg nhén nang lyc ctia
nguoi nudc ngoai trong vong 05 ngay tir khi nhan duge day du ho so.

Bwoc 4:

- Pon vi truc tiép ndp hd S0 xin cap gidy phép lao dong tai S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi, hd so gdm:

+ Cong van xin cip gidy phép lao dong;
+ Gidy chimg nhan nang lyc;
+ Giéy ching nhan sirc khoe;
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~ + Ly lich tu phap do co quan c6 thdm quyén Viét Nam hodc nudc ngoai
cap;

+ Vin bang xac nhan trinh dd chuyén mén phi hop hodc gidy chimg nhan
c6 05 ndm kinh nghi€ém lam viéc trong chuyén nganh dugc dao tao phu hgp véi
vi tri cong viéc tai Viét Nam;

+ Ho chiéu (ban sao), 02 anh mau;

+ Hop ddng/van ban théa thuan ky két giita don vi tiép nhan va dbi tac;

+ M4u don xin cép gidy phép lao dong (tai S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi).

- T4t ca céac gidy t& do nudc ngoai cip déu phai dugc hop phap hoa lanh
su tai Cuc l1anh sy nudc chi quan va co quan ngoai giao Viét Nam tai nudc sé
tai.

2. Pdi véi ngwdi nwée ngoai lam viée tai cac trwong dai hoc thanh
vién

Thuc hién céc budc tuong ti néu trén. Tuy nhién, viée cip giy chimg
nhan nang lyc do trudng ti€ép nhén thyc hién.

IX. QUY TRINH THUC HIEN THU TUC XIN GIA HAN THI
THUC TAM TRU CHO NGUOI NUOC NGOAI

1. Poi véi cac don vi trire thude

Buoc 1: Don vi giri c6ng vin dén Pai hoc Hué (qua Ban Hop tac Qudc
te) xin gia han thi thyc/tam tra cho khach nudc ngoai 07 ngay trudce khi khach
hét thoi han tam tra tai Vi€t Nam, kém theo t& khai dé nghi cip thi thuc, gia han
tam tr theo mau huéng dan (méu NAS). Hb so xin gia han thi thuc gdm:

- Céng van & nghi ctia don vi (néu Iy do gia han);

- Thoa thuan/hgp ddng ky két giita hai bén (ban sao);

- Tém tit tinh hinh va két qua l1am viéc, nghién ciru ciia khach nuéc ngoai
trong thoi gian qua;

- Chuong trinh/ké hoach 1am viéc sip dén ctia khach;

- Gidy phép lao dong dbi v6i ngudi nudc ngoai dén giang day, nghién
cuu, lam viéc;

- Ho chiéu va thj thuc sép hét han cia khach (ban sao).

_Buorc 2: Dai hoc Hué ky vao mau don NAS va giri cong vin cho co quan
c6 thdm quyén theo d€ nghi cia don vi.

Buoc 3: Don vi quan ly khach nude ngoai mang h chleu cua khach, mau
don NAS da dugc ky, cong van cua Dai hoc Hué va cac gidy to lién quan dén
Phong Quan 1y xuit nhap canh, Cong an tinh Thira Thién Hué lam thu tuc gia
han.

2. Poi véi cac trwdng dai hoc thanh vién

Cac truong dai hoc thanh vién truc tiép lam thu tuc gia han thi thuc/tam
40




tra cho khach nudc ngoai theo quy trinh néu trén. Dinh ky 03 thang, téng hop
bao cao Pai hoc Hué (qua Ban Hop tac Quéc t€) tinh hinh xin gia han thi
thuc/tam trd cho khéach theo mau bao céo quy.

X. QUY TRINH PHAT TRIEN POI TAC

Buwée 1: Xac dinh yéu ciu hop tac cta Pai hoc Hué va cac don vi, Ban
Hop tac quoc té thi€t 1ap cac moi quan hé doi tdc phu hop vdi yéu cau ctua Dai
hoc Hué va timg don vi.

Bwoc 2: Thong nhit ké hoach phat trlen dbi tac (ndi dung, phuong an
khai théc, hidu qua can dat dugc, ké hoach va tién d6 trién khai).

Budc 3: Xay dung cac tiéu chi danh gia & lya chon nhimg ddi tic hiéu
qua.

Buéc 4: Xay dyng danh sach cac dbi tac lua chon dé hop tac trong tuong
lai.

Buwérc 5: Phat trién, cap nhét co s& dit ligu, tham khao y kién cua cac don

vi (cac thoa thudn, tinh trang hién tai, nhing d4u mébi lién lac, chi tiét vé cac kha
ning hop tac, tién trinh va trién vong phat trién).

Bude 6: Theo ddi va phat trién tt ca nhitng thoa thuan hop tac tiém nang,

Buéc 7: Thiét lap quan hé vdi cac d01 tac (d& xuét hop tac, lién lac, thao
luén cac kha nang hop tac véi cac doi tac tiém ning; xac dinh, phan tich cac lya
chon cho mbi quan hé trén nhig diém manh va quan tdm cia ddi tac; xay dung
du 4n hop tac, du thao bién ban ghi nho, théa thuan hop tac véi dbi tac khi hai
bén théng nhit).

Buéc 8: Gibi thidu dbi tac v6i don vi; sip xép lich trinh, ndi dung lam
viéc vadi doi tac, trién khai cac hoat ddng hop tac cu thé.

_ Buwdc 9: Dinh ky tong két, danh gi4 hiu qua hoat dong hop téc véi timg
dot tac theo ti€u chi da xay dung.
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Picu 6. Quy trinh thirc hién cong tic khio thi
A. Cac van ban phap quy
1. Luét Gido duc ngay 14/6/2005 cua Qu(‘:)c héi; Luat stra d6i, bd sung mot
s0 diéu Luat Giao duc ngay 25/11/2009 cua Quoc héi.

2. Quy ché sb 43/2007/Qb-BGD&DT ngay 15/8/2007 cia Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao ddng hé chinh quy theo hé
thong tin chi.

3. Thong tu sb 08/2014/TT-BGDDT ngay 20/3/2014 cta B Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua dai hoc ving va céac co s&
gido duc dai hoc thanh vién.

4. Thong tu sb 55/2012/TT-BGDDT ngay 25/12/2012 cua Bo Gido dyc va
Pao tao ban hanh Quy dinh vé dao tao lién thong trinh d¢ cao dang, dai hoc.

5. Théng tu sb 08/2015/TT-BGDDT ngay 21/4/2015 cua B6 Gido duc va
Dao tao ban hanh Thong tu sira d6i, b6 sung mot s6 diéu cua Quy dinh dao tao
lién thong trinh d§ cao dang, dai hoc ban hanh kém theo Théng tu so
55/2012/TT-BGDDT ngay 25/12/2012 cua B trudng B Giao duc va Pao tao.

6. Quyét dinh sb 62/2008/QD-BGDDT ngay 25/11/2008 cuia B Giso duc
va Pao tao ban hanh Quy ché tuyén sinh dai hoc va cao dang hinh thirc vira lam
vua hoc.

7. Thong tu sb 15/2011/TT-BGDDT ngay 09/4/2011 cua Bo Gido dyc va
Dao tao vé stra doi, bd sung mét so di€u cua Quy ché tuyén sinh dai hoc va cao
dang hinh thirc vira lam vira hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 62/2008/Qb-
BGDDT ngay 25/11/2008 cua B6 Gido duc va Pao tao.

8. Quy ché thi Trung hoc phé théng Québc gia hang nam (2015, 2016).

9. Quy ché tuyén sinh dai hoc, cao ding hé chinh quy hang nam.

B. Cac quy trinh

I. QUY TRINH PANG KY THONG TIN TUYEN SINH PAI HQC,
CAO DANG HE CHINH QUY HANG NAM

Hing nam céc truong dai l}oc thanh vién, khoa truc thudc va Phén hi¢u
Dai hoc Hué tai Quang Tri (goi tat la cac don vi) dang ky thong tin tuyén sinh
dai hoc, cao dang hé chinh quy cho timg nganh dao tao theo cac bac hoc cia don
vi.

1. Nhirng théng tin cin c6 khi ding ky tuyén sinh dai hoc, cao diing
ciia cac don vi

a) Nganh dao tao: Chi dang ky théng tin tuyén sinh cho cic nganh da
dugc BO Gido duc va Dao tao (GD&DT) cho phép mé; ghi ding tén nganh, ma
ngénh quy dinh tai Danh muc gido duc, dao tao cap IV trinh d6 dai hoc, cao
dang cua Bo GD&DT.

b) Chi tiéu dao tao: Theo chi tiéu cia Pai hoc Hué giao cho cac don vi
sau khi dugc Bo Gido duc va Pao tao phé duyét.
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¢) T6 hop mon thi/ xét tuyen Cac don vi can x4c dinh t6 hgp moén thi/ xét
tuyén tuwong tmg v&i khéi thi truyen thong da thuc hién nhimg ndm qua dé xét
tuyén. Ngoai ra, cac don vi ¢6 thé xac dinh cac t6 hgp mén thi/ xét tuyén khac
theo nguyén tic:

- Péi véi nganh nang khiéu, sir dung két qua thi it nhat mét mén vin héa
két hop vai két qua thi cac mon nang khidu dé xét tuyén.

- Béi v6i cac nganh con lai, sir dung két qua it nhat 3 mén thi, trong d6 c6
mén Toan hodc (va) Ngir vin dé xét tuyén.

- Khéng sir dung nhiéu hon 4 t6 hop mén thi d& xét tuyén cho 1 nganh.

- Str dung ma hoéa t6 hop mén thi/ xét tuyén theo quy dinh cia Bo
GD&DT.

- Panh dau (*) d6i voi cac t6 hop mén thi/ xét tuyén méi.

Néu thay ddi cac khdi thi truyén théng, cac t6 hgp mén thi da sir dung dé
xét tuyén, cac don vi phai bdo cao Bo GD&PT va thong bao cong khai trén cac
phuong tién thong tin dai ching it nhéat 3 nam trude khi 4p dung.

d) Cdc théng tin can leu y:

- Viing tuyén sinh, phuong thirc tuyén sinh.

- X4c dinh mén thi chinh, hé s6 (néu co).

- Piéu kién xét tuyén vao truong, nganh (néu co).

- Piéu kién tuyén sinh, quy dinh mén thi cac nganh ning khiéu.

- Piéu kién xét tuyén vao cac nganh dio tao theo chwong trinh tién tién,
lién két dao tao vdi nude ngoai.

- Xét tuyéq lién théng chinh quy duwa vao két qua ky thi trung hoc phd
thong quoc gia (néu co).

2. Thoi gian thye hién

- Théng 09: Céc don vi ding ky thoéng tin tuyén sinh dai hoc, cao déng hé
chinh quy cho nim sau (chi tiéu cua timg nganh, trinh d6 dao tao, t6 hop mdn
thi, c4c quy dinh mén thi ning khiéu, didu kién xét tuyén, ...). Béo cao theo miu
huéng dan gdm van ban va file dit liéu giri vé Pai hoc Hué (qua Ban Khao thi).

- Thang 10: Cén cir dang ky tuyén sinh clia cac don vi, Ban Khao thi téng
hop so l,iéq, bao céo thong tin tuyén sinh dai hoc, cao dang hé chinh quy cia Dai
hoc Hué vé Bo GD&DT.

- Thang 01 nam sau: Ban Khao thi diéu chinh, bd sung lan cudi cac ndi
dung, s6 liéu lién quan dén thong tin tuyen sinh cia Pai hoc Hué (néu c6) khi
B6 GD&DT yéu cau diéu chinh, sira d6i, bd sung; cong bo cong khai thong tin
tuyén sinh dai hoc, cao ding hé chinh quy cta Pai hoc Hué trén cac phuong tién
thong tin dai chung,

- Sau khi ¢é Quyét dinh cia Pai hoc Hué giao chi tiéu cu thé cho cac don
vi, Ban Khao thi s€ tiép tuc bao cao vé B9 Gido duc va Pao tao nhimg thong tin
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mdi (néu cé) dé B cap nhat vao cudn “Nhitng di€u can biet vé tuyén sinh dai
hoc, cao ding” trudc khi in va phat hanh.

- Chinh thirc cong bd thong bao tuyén sinh dai hoc, cao déng vao DPai hoc
Hué.

_IL QUY TRINH DUYET DPIEM TRUNG TUYEN HE KHONG
CHINH QUY VA CAC HE PAO TAO KHAC

1. Duyét diém tring tuyén

Buwdc 1: Cac Khoa tryc thuge va Phan hiéu Dai hoc Hué tai Quéang Tri
(goi tht la cac don vi) nop hd so béo cao Pai hoc Hué (qua Ban Khao thi) két
qua tuyén sinh, dé& nghi xét duyét diém tring tuyén. H6 so gdm:

- Quyét dinh giao chi tiéu tuyén sinh;

- K& hoach tuyén sinh hé khong chinh quy va céc hé dao tao khac;

- Vin ban xac nhén nhu cau mé 16p cia cip cb thim quyén (néu td chirc
tuyén sinh tai cac dia phuong);

- Thong béo tuyén sinh;

- Cac Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén sinh va cac Ban giup viéc Hoi
dong;

- To trinh béo cdo két qua tuyén sinh;

- Bién ban x4c dinh diém trang tuyén;

- Théng ké diém thi theo luy tién;

- Danh sach va két qua diém thi ciia thi sinh (xép tir cao xubng thip);

- Céc vin ban lién quan khéc khi c6 yéu cau cua Giam dbc Pai hoc Hué.

Budée 2: Sau khi nhan du hd so néu trén, Ban Khéo thi sé kiém tra, thAm
dinh ho so hoan chinh, dyu thao quyét dinh cong bo diém trang tuyén trinh Giam
doc Dai hoc Hué duyét. Thoi han Giam doc ky duyét quyét dinh cong bo diém
trung tuyén trong vong 07 ngay, ké tir ngay nhan du ho so.

2. Duyét danh sach tring tuyén

Sau khi cac don vi nhén dugc quyét dinh cong bd diém tring tuyén cia
Giam doc Dai hoc Hué, viéc duyét danh séch thi sinh tring tuyén dugc thuc hién
theo céac budc sau:

Buoc 1: Céc don vi guii Ban Cong tac hoc sinh sinh vién danh sach thi
sinh tring tuyén (04 ban) kém theo quyét dinh cong bo diém trang tuyén.

Buworc 2:

_- Ban Céng téc hoc sinh sinh vién thdm dinh hd so thi sinh trang tuyén,
chuyén toan bd danh sach thi sinh tring tuyén vé Ban Khéo thi dé kiém tra, d6i
chiéu trudc khi trinh Giam doc Pai hoc Hué ky duyét danh sach tring tuyén.

- Céc don vi nhén danh sach thi sinh tring tuyén (02 ban) tai Ban Khao
thi, giri Ban Cong tac hoc sinh sinh vién 01 ban dé€ Iuu.
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Pi¢u 7. Quy trinh thyc hién cong tac dam bao chét lrgng
giao duc

A. Cac van ban phap quy

1. Luat Giao duc ngay 14/6/2005; Luat Sita ddi, bd sung mot sb diéy Luat
Giao duc ngay 25/11/2009; Luat Giao duc dai hoc ngay 18/6/2012 ctia Quoc héi.

3. Thong tu s& 09/2009/TT-BGDPT ngay 07/5/2009 ctia B Gido duc va

Dao tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai dbi vdi co s& gido duc cia hé
théng gido duc qudc dan.

4. Thong tu so 62/2012/TT-BGDDT ngay 28/12/2012 cua B§ Gido duc va
P3io tao Quy dinh v& quy trinh va chu ky kiém dinh chét luong gido duc truong
dai hoc, cao ding va trung cip chuyén nghiép.

5. Thong tu sg 38/2013/TT-BGDDT ngay 29/11/2013 cua B6 Giao dyc va
bao tao Quy dinh vé quy trinh va chu ky kiém dinh chat lugng chuong trinh dao
tao cua cac truong dai hoc, cao dang va trung cap chuyén nghiép.

6. Quyét dinh s6 06/VBHN-BGDPT ngay 04/3/2014 cia B$ Gido duc va
Pao tao quy dinh vé tiéu chuan danh gia chat lugng giao duc truong dai hoc.

7. Cong vin sb 2754/BGDDT-NGCBQLGD ngay 20/5/2010 cua Cyc Nha
gido va Can b quan ly giao dyc vé viéc hudng dan lay y kién phan héi tir ngudi
hoc vé hoat ddng giang day cia giang vién.

8. Cong vén sg‘S 462/KTKDCLGD-KDPDH ngay 09/5/2013 cua Cuc Khao
thi va Kiém dinh chat luong gido duc v€ viéc hudng dan tu danh gia trudong dai
hoc, cao dang va trung cap chuyén nghiép.

9. Cong van sé 527/KTKDCLGD-KDDH ngay 23/5/2013 cta Cuc Khao
thi va Kiém dinh chat lugng gido duc vé viéc hudng dan sur dung ti€u chi danh
gia chat lugng trudng dai hoc.

10. Cong vén s6 1480/KTKDCLGD-KDDPH ngay 29/8/2014 cua Cuc

Khao thi va Kiém dinh chét lugng gido duc ve viéc huéng din danh gia ngoai
dbi véi cac trudomg dai hoc, cao ding va trung cap chuyén nghiép.

B. Cac quy trinh

I. QUY TRINH PANH GIA NQI BQ CAP PAI HQC HUE CHAT

LUQNG CO SO PAO TAO

_ Buoc 1: bai hoc Hué giri vin ban d& nghj cac don vi ding ky danh gia ndi
bd cap Pai hoc Hue chat lugng co sé dao tao; nhan dang ky va bao cao tu danh
gia cua don vi.

Budce 2: Céac don vi chuén bi danh gia ndi bd co s¢ dao tao. Pai hoc Hué
lé}p ke hoagh danh gia ndi bg, thong bao moc thoi gian dénh gia cho cac don vi;
t0 chirc tham dinh, bao cao tur danh gia cua don vi; quyét dinh thanh 1ap doan
danh gia n6i b chat lugng co s& dao tao ting don vi.
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Buéc 3: Don vi gui tai liéuy, hd so minh ching cho doan danh ndi bo. Pai
hoc Hué hop doan danh gia ndi bg, to chirc khao sat so by va khao sat chinh
thirc tai don vi duge danh gia.

Buwéc 4: Poan danh gia guri du thao bao cédo danh gia ndi bd cho don vi;
nhéan phan hoi cia don vi vé du thao bao cdo danh gia ndi b, tra 161 phan hoi va
gui bao cdo danh gia ndi bd co s dao tao chinh thic cho don vi.

Buwéc 5: Poan danh gia bao cdo Ban Giam dbc Pai hoc Hué phé duyét két
qua danh gia ndi bg; guri ket qua danh gia ndi bo dd dugc phé duyét cho cac don
Vi.

Buwdc 6: Pon vi giri ké hoach cai thién chét lugng co s& gido duc sau danh
gia; thuc hién cac bién phéap va bao cdao két qua cai thién chat lugng co sd dao
tao sau danh gié ndi b vé Trung tdam Dam bao chat lugng gido duc.

Buwéec 7: Pon vi béo céo két qua cai thién chét lugng co s& dao tao trudce
Hoi dong Bam béo chat lugng gido duc Pai hoc Hué.

II. QUY TRINH PANH GIA NQI BQ CAP PAI HQC HUE CHAT
LUQNG CHUONG TRINH PAO TAO

Buéc I: Pai hoc Hué giri vin ban dé nghi cic don vi dang ky chuong
trinh danh gi4; nhan dang ky chuong trinh va du kién thoi gian danh gia tir cac
don vi; 1ap ké hoach danh gia ndi bd cac chuong trinh va théng bao mbc thoi
gian danh gia cho céc don vi.

Buwée 2: Cac don vi chuén bj danh gia ndi bo cép Pai hoc Hué chuong
trinh dao tao. Pai hoc Hué nhan bdo céo tu danh gid va ho so minh chung cuia
cac don vi; t0 chirc tham dinh bao céo ty danh gié; quyét dinh thanh 1ap doan
danh gia ndi bd chat lugng chuong trinh dao tao cta ting don vi.

Buwéc 3: Cac don vi giri tai liéu, hd so minh chimg cho doan danh gié néi
bo. Pai hoc Hueé hop doan danh gia ndi bg, to chic khao sat so bg, khao sat
chinh thirc tai don vi dugc danh gié; gii du thao bao cdo danh gia ndi b chuong
trinh dao tao cho don vi.

Buwéc 4: Doan danh gia nhan phan hdi cta don vi vé du thao bao cdo danh
gia ndi bg; tra 161 phan hoi va giri bao cdo danh gié ndi bd chuong trinh dao tao
chinh thirc cho don vi.

Buwoc 5: Doan danh gié bao cdo Ban Giam dbc Pai hoc Hué phé duyét két
qua danh gia ndi bg; gui ket qua danh gia néi bo chuong trinh dao tao da dugc
phé duyét cho don vi.

Buoc 6: Don vi gl ké hoach, thuc hién cac bién phap cai thién chét
lugng, béo cao ket qua cai thién chat lugng sau danh gia ndi bo chuong trinh dao
tao vé Trung tdm Pam bao chat lugng gido duc.

Buéc 7: Pon vi bao cao két qua cai thién chét lugng chuong trinh dio tao
trudec Hoi dong Pam bao chat lugng gido duc Pai hoc Hué.
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IIL. QUY TRINH THYC HIEN CAC KHAO SAT POI VOI NGUOI
HQC VA SINH VIEN

1. Khio sat y kién phan hoi ciia ngwrdi hoc vé hoat dong giang day cia
giang vién

Buworc 1I: Cac don vi lap ké hoach khao sét cho timg hoc ky, bao cao vé
Pai hoc Hué. Thoi gian bao cao ké hoach khao sat cia hoc ky I truée 31/10, hoc
ky II truéc 30/4 hang nam.

Budc 2: Cac don vi tién hanh khao sat dya trén bd cau héi dung chung da
ban hanh cua Pai hoc Hué theo ké hoach khao sat da thong qua.

Budc 3: Cac don vi tién hanh tdng hop, thdng ké két qua khao sat; giri két
qua va kien nghi (néu co) cho cac giang vién lién quan va lanh dao don vi. Thoi
gian bao céo két qua khao sat vé Pai hoc Hué cia hoc ky I trudc ngay 31/3, hoc
ky II truéce ngay 31/8 hang nam.

2. Khio sat y kién danh gia ciia sinh vién cudi khoa vé chat lwgng
toan khoa hoc

Burge I: Cac don vi 1ap ké hoach khao sat dbi véi sb sinh vién chuan bj tot
nghiép, béo cao ké hoach khao sat vé Pai hoc Hué truéc ngay 30/4 hang nam.

Buwéc 2: Cac don vi tién hanh khao sét theo k& hoach da thong qua.

Budc 3: Cac don vi tiér} hanh tdng hop, thdng ké két qua khao sat; gui két
qua khao sat va kién nghi (n€u c6) cho 1anh dao don vi va Pai hoc Hué trudce
ngay 31/7 hang nam.

3. Khio sat tinh hinh viéc lam ciia sinh vién tot nghiép

Budc 1: Cac don vi lap ké hoach khao sat ddi véi s6 cyu sinh vién ma
don vi dang giir lién lac, bao cao ké hoach khao sat vé Pai hoc Hué trudc ngay
30/6 hang nam.

Budc 2: Cac don vi tién hanh khao sat theo k& hoach da thong qua.

Buwdc 3: Cac don vj tiér} hanh tdng hop, thong ké két qua khao sat; gui két
qua khao sat va kién nghi (néu c6) cho lanh dao don vi va Dai hoc Hué trude
ngay 31/8 hang nam; cdng khai két qua khao sat trén trang thong tin dién tir cia
don vi.

IV. QUY TRINH THY'C HIEN CONG KHAI CHAT LUQNG GIAO
DUC VA CAC PIEU KIEN PAM BAO CHAT LUQNG GIAO DUC

Buwdc 1: Cac don vi tap hop théng tin vao cac biéu mau cong khai ch~§t
luong giao dyc va cac dieu kién dam bao chat lugng gido dyc theo huéng dan
cua Thong tu s6 09/2009/TT-BGDDT ngay 07/05/2009 cua Bo Giao duc va Pao
tao.

Buwoc 2 Béo céo két qua thuc hi§n vé Pai hoc Hué; ,dua cac thong tin vé
cong khai chat luong gido duc va cac diéu kién dam bao chat lugng giao duc 1én
trang thong tin dién tir cia don vi trude ngay 30/11 hang nam.
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Picu 8. Quy trinh thire hién cong tac td chirc can bo

A. Cac van ban phap quy

1. Luat Gido duc ngay 14/6/2005 va Lujt sira ddi, b6 sung mot sb didu
Luat Gido duc ngay 25/11/2009 ctia Qubc héi.

2. Luat Bao hiém x4 hoi nim 2006 ctia Qudc hoi.

3. Luat Vién chirc nim 2010 ciia Qudc hoi.

4. Luat Gi4o duc dai hoc ngay 18/6/2012 cia Qudc hdi.

5. B0 luat lao ddng ngay 18/6/2012 cia Quéc hdi.

6. Phap 1énh can bd cong chirc nim 1998 cia Uy ban Thudng vu Quéc
hoi.

7. Phép 1énh sira ddi, b6 sung mot sb diéu cua Phép 1énh can bd, cong
chuc ngay 28/4/2000 va ngay 29/4/2003 cia Uy ban Thudng vu Quoc héi.

8. Nghi dinh s6 71/2000/ND-CP ngay 23/11/2000 ctia Chinh phu Quy

dinh viéc kéo dai thoi gian cong tac ciia can bd, cong chirc, vién chic dén tudi
nghi huu.

9. Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché
d6 tién lvong dbi véi can b, cong chirc, vién chic va luc lugng vii trang.

10. Nghi dinh s 75/2006/ND- CP ngay 02/8/2006 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mét s6 didu cia Luét Gido duc.

11. Nghi dinh s’o 118/2006/ND-CP ngay 10/10 /2006 cua Chinh phu vé xir
ly trach nhiém vat chat d6i véi can b, cong chirc.

12. Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP ngay 22/12/2006 cia Chinh phu
hudng dan thuc hién Luat Bao hiém xa hoi.

13. Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP ngay 06/4/2012 ciia Chinh phii vé viéc
xu ly ky luat vién chirc va trach nhiém boi thuong, hoan tra ctia vién chic.

14. Nghij dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pha v& tuyén
dung va quan ly vién churec.

15. Nghi dinh s6 141/2013/ND- CP ngay 24/10/2013 cua Chinh pht Quy
dinh chi tiét va huéng din thi hanh m6t s6 didu ctia Luét Gido duc dai hoc.

16. Nghl dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét va hudéng dén thi hanh mét sb ndi dung cuia B luét lao dong.

17. Quyet dinh 957/1997/QD-TTg ngay 11/11/1997 cia Thu tuéng Chinh
phua ve cai tién mot sd thu tuc vé xuét canh va giai quyét vin dé ngudi Viét Nam
da xuét canh nhung khong v& nuéc dung han.

18. Quyet dinh sb 27/2003/Qb-TTg ngay 19/02/2003 cta Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir
chirc, mieén nhiém céan b, cong chirc 1anh dao.
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19. Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cta Thu tuéng
Chinh pha ban hanh Piéu 1€ truong dai hoc.

20. Thong tu s6 130/2005/TT-BNV ngay 07/12 /2005 cua B Néi vu vé
Huéng dan thuc hién mdt s6 di€éu ctia Nghi dinh 05/2005/ND-CP ctia Chinh
phu.

21. Thong tu sb 03/2007/TT-BLDTBXH ngay 30/01/2007 cua B Lao
dong - Thuong binh - X3 h¢i Hudng dan thyuc hién Nghi dinh 152/2006/ND-CP
cua Chinh phu.

_ 22.Thong tu sb 03/2008/TT-BNV ngay 03/6/2008 cia B6 N6i vu Huong
dan thuc hién xét ndng ngach khong qua thi d6i véi can bd cong chirc, vién chirc
da c6 thong bao nghi huu.

23. Théng tu s6 08/2014/T T-BGDDT ngay 20/3/2014 cia B$ Gido dyc va
Pao tao vé viéc ban hanh Quy cheé t6 chirc va hoat dong cta dai hoc ving va cac
co so gido duc dai hoc thanh vién.

24. Thong tu sb 47/2015/TT-BLDTBXH ngay 16/11/2015 cua Bo Lao
dong, Thuong binh, X3 hoi Huéng dan thuc hién mét s6 diéu vé hop dong lao
dong, ky luat lao dong, trach nhiém vat chat cﬁg Nghi dinh s~6 05/2015/ND-C1?
ngay 12/01/2015 cta Chinh phu quy dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mét so6
ndi dung cia BJ luat lao dong.

25. Quyét dinh s6 1295/TCCB ngay 18/6/1993 cia B Giao duc va dao
tao ban hanh Quy ché quan ly va chon cir can bd di cong tac, hoc tap & nudc
ngoai.

26. Quyét dinh s 5099/Qb-BGDDT ngay 19/11/2012 cua Bo Giao duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché bo nhiém, bé nhiém lai, tir chirc, mién
nhiém cbng chirc, vién chirc 1anh dao cac don vi su nghiép truc thuéc B Gido
duc va Pao tao.

B. Cac quy trinh

I. QUY TRINH NANG BAC LUONG VA PHU CAP THAM NIEN
VUQT KHUNG (goi tat la ning lrong)

Buwéc 1: Trién khai cong tic ning lwong hang nim

- Pai hoc Hué giri vian ban huéng din ké hoach nang luong cho cac
truong dai hoc thanh vién va cac don vi truc thudc.

- Thanh 14p Hoi dbng ning lwong Pai hoc Hué va Co quan Pai hoc Hué.

Budc 2: T chirc xét dé nghj ning lwong & cdc don vi triee thudc va cdc
trwong dai hoc thanh vién

- Can cir van ban huéng dan cta Pai hoc Hué, cac don vi thanh lap Hoi
dong néang luong; pho bién, quan triét vi€c nang luong cho can bd vién chirc
trong don vi.
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- Hoi ddng néng luong hop thong qua danh sach du kién ning bac luong
thuong xuyén, phu cip tham nién vuot khung va théng nhét tiéu chi xét nang
bac luong trudc thoi han.

- Hoi dong néng luong giri danh sach dy kién nang lwong cho cac don vi
thugc thdm quyén quan ly; niém yét cong khai danh sach dy kién nang luong.
Thoi gian niém yét it nhat 1a 07 ngay.

- Cac phong, khoa, bd mén tb chirc 14y y kién déng gop cua can b, vién
chuc trong don vi vé danh sach du kién néng bac luong thuong xuyén, phy cap
tham nién vuot khung va danh sach dé nghi nang bac luong trude thoi han.

- Hoi dg“)ng nang luong hop théng nhét danh sach nang bic luong thudng
xuyén, phu cip thdm nién vuot khung va xét duyét danh sach ning bac luong
trudce thoi han.

- Bao cao Dai hoc Hue:

+ Pbi véi cac don vi truc thude, bdo cdo danh sach can bd, vién chirc
duoc dé nghi nang luong;

+ Déi véi cac truong dai hoc thanh vién, bao cdo danh sach can bo vién
chirc ¢6 trinh d9 tién si, chirc danh pho gido su trd 1€n d€ nghi nang luong.

Buéc 3: Xét duyét va ban hanh quyét dinh ning lwong

- Hoi dong luong truong dai hoc thanh vién hop xét duyét két qua néng
luong cua truong. Hoi dong luong Co quan Pai hoc Hué hop xét duyét ket qua
nang luong cua Co quan Pai hoc Hué.

- Hi€u trudng trudng dai hoc thanh vién quyét dinh nang luong cho cén
bd, vién chirc clia truong theo phan cép cia Pai hoc Hué.

- Hoi ddng nang lwong Pai hoc Hué hop xét duyét két qua nang luong cia
cac don vi tryc thudce va cac truong dai hoc thanh vién.

- Giam d6c Pai ’hc_)c Hué ban hanh quyét dinh nang bac luong cho can bg,
vién churc theo phan cép.

- bé nghi B Giao ’duc VE‘I‘ Pao tao xét pﬁ.ng bac luong ddi vai nhiting
treong hop khong thudc tham quyén Pai hoc Hue xét duyét.

Buéc 4: Thong bdo két qua

- Pai hoc Hué gui quyét dinh nang luong dén cac don vi truc thudc va céc
truong dai hoc thanh vién.

- Cac don vi tryc thudc va cac truong dai hoc thanh vién trich’sao quyét
dinh nang luong guri dén cac don vi, ca nhan lién quan va luu ho so t6 chuc, ho
so can bd theo quy dinh.

_IL. QUY TRINH THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP VA
THANG HANG VIEN CHUC

1. Quy trinh thay d6i chirc danh nghé nghiép
Buréc 1: Trién khai cong tic thay doi chiec danh nghé nghiép
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, Quy I hang nrflm, Pai hoc Hué 96 van ban hudng dan cac don vi truc thude
1ap ké hoach thay d6i chirc danh nghé nghiép cua vién chuec.

Buéc 2: Xét duyét danh sdch dé nghj thay déi chicc danh nghé nghiép
vién chiurc ¢ cdc don vi

- Thong bao chi truong, ké hoach, diéu kién, tiéu chuan thay d6i chirc
danh ngh€ nghiép dé vién chirc trong don vi biét va thuc hién.

_ - Té chirc tiép nhén, xét duyét ho so, lap danh sach vién chirc du tiéu
chuan thay d6i chirc danh nghé nghiép.

- Lap to trinh, danh séch vién chirc du diéu kién va dy kién Hoi dong xét
thay d6i chirc danh nghé nghiép vién chire cia don vi gui Pai hoc Hué (qua Ban
T6 chuc can bg).

Buéc 3: To chirc kiém tra thay déi chicc danh nghé nghiép vién chirc

- Pai hoc Hué kiém tra, xem xé:t hd so dé nghi thay ddi chirc da‘nh nghé
nghiép vién chirc va danh sach Hoi dong xét thay doi chirc danh nghé nghiép
vién chirc ctia cac don vi.

- Giam dbc Dai hoc Hué phé chuén, thi truéng don vi ra quyét dinh thanh
lap Hoi dong, ké hoach t’hug hiejn viéc thay d6i chirc danh nghé nghiép vién
chirc, bao cédo Pai hoc Hué d¢€ phoi hgp thuc hién.

- Pon vj t6 chirc xét thay dbi chirc danh nghé nghiép vién chic theo ding
quy dinh.

- Béo cdo két qua xét thay ddi chirc danh nghé nghiép vién chirc vé Dai
hoc Hué (qua Ban T6 chirc can bg).

Buéc 4: Ban hanh quyét dinh thay doi chirc danh nghé nghiép vién
chirc

- Pai hoc Hué thdm dinh két qua xét thay dbi chirc danh nghé nghiép vién
chirc ctia cac don vi.

- Giam dbc Pai hoc Hué ky ban hanh cac quyét dinh lién quan.

- Céc don vi tiép nhan quyét dinh thay ddi chirc danh nghé nghiép vién
chirc; trich sao guri cac don vi, ca nhan lién quan va luu hé so vién chirc theo
quy dinh.

2. Quy trinh thing hang chirc danh nghé nghiép

Buwéc 1: Trién khai cong tic thing hang chirc danh nghé nghiép

- Pai hoc Hué xay dung d& 4n thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc hang nam trinh B4 Gido duc va Pao tao phé duyét.

- Pai hoc Hué théng bao ké hoach t6 chirc thing hang chirc danh nghe
nghiép vién chirc cho cac don vi truc thude.

Buwéc 2: Trién khai cong tic thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chiec ¢ cdc don vi
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- Thong bao, hudng dan chu truong, ké hoach thuc hién thi hodc xét thing
hang chitc danh nghé nghiép dén vién chirc trong don vi biét dé€ thuc hién.

_ - Tiép nhén, kiém tra, tham dinh h so, 1ap danh sach vién chirc du tiéu
chuan dy thi hodac xét thang hang chirc danh nghé nghiép giri Pai hoc Hué xét
duyét.

Buwdc 3: Pai hoc Hué to chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc

- T4 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuce dbi
V('T‘i nhitng hang dugc Bo Gido duc va Pao tao phé duyét va Pai hoc Hue€ c6 du
dicu kién.

- Cong b két qua thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Béo céo két qua thi hoac xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc véi B Giao duc va Dao tao.

Buwéc 4: Ban hanh quyét dinh thing hang chiec danh nghé nghiép vién

chirc
- Giam dbc Pai hoc Hué ky va ban hanh cac quyét dinh li€én quan theo
tham quyén.

- Céc don vi tiép nhan quyét dinh thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chure; trich sao giri cac don vi, ca nhén lién quan va luu ho so vién chirc theo
quy dinh.

IIIl. QUY TRINH TUYEN DUNG LAO PONG HQP PONG VA
TUYEN DUNG VIEN CHUC

1. Quy trinh tuyén dung lao d9ng hgp dong

Cong tac tuyén dung lao dong hop ddng dugc thyc hién qua thi tuyén
hodc xét tuyen Quy trinh nay dugc ap dung cho Pai hoc Hué va céac trudng dai
hoc thanh vién.

Buwéc 1: Xay dung ké hoach va phé duyét ké hoach tuyén dung

Can cir vao dé an vi tri viéc 1am, cac don vi truc thudc Pai hoc Hué hoic
truc thudc truong dé xuét so luong va chi tiéu can tuyen d€ Dai hoc Hue (d6i véi
cac don vi truc thudc) hoac truong dai hoc thanh vién xay dung ke hoach va phé
duyét ke hoach tuyén dung.

Buwérc 2: Thong bdo tuyén dung, tiép nhin ho so va thinh Igp hji dong
tuyén dung

- Théng béo tuyén dung trén phuorng tién thong tin dai chiing noi dat tru
s& chinh cta co quan, don vi (1t nhat mot 14n), trén trang thong tin dién tir cua

Dai hoc Hué (d6i véi cac don vi truc thugc) hodc cua trudong va ni€ém yét thong
béo tuyén dung tai co quan, don vi tuyén dung.

- Thu nhén hd so ding yéu ciu di théng béo.
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- Gidm d6c Pai hoc Hué thanh 1ap hoi dong tuyen dung de tuyén lao dong
vao cac don vi truc thudc; Hidu trudng thanh 1ap hoi dong tuyén dung & tuyén
lao dong vao truong.

- Hoi dong tuyén dung phé duyét hé so va danh sach nguoi du diéu kién
thi hodc xét tuyén va thong bao dén ngudi du tuyén.

Buéc 3: Té chire thi tuyén hodic xét tuyén

- Tb chirc thi tuyén hodc xét tuyén ddi voi cac ing vién tham gia tuyén
dung; riéng cac ung vién la giang vién s€ cé hdi dong chuyén mon xét duyét
riéng.

- Giam déc Pai hoc Hué, Chu tich Hoi dong tuyén dung (di véi cac don
vi tryc thudc) hodc Hi€u trudng (doi voi cac truong thanh vién) phé duyét va
thong bao két qua thi hodc xét tuyén va danh sach tring tuyén.

Buéc 4: Té chike ky két hop dong véi ngudi tring tuyén

a) Doi véi cdc dom vi truec thudc:

Giam d6c Pai hoc Hué ky ket hop déng lao dong voi ngudi tring tuyen
theo quy dinh. Trong truorng hop cn thiét, Giam déc Dai hoc Hué sé& uy quyén
cho thu trudng don vi giao két hgp ddng lao dong theo quy dinh ciia B9 luat lao
dong.

b) Péi véi cdc truong dai hoc thanh vién:

Hiéu truéng ky két hop dong lao dong voi nguoi tring tuyen theo quy
dinh. Hiéu trudng c6 thé Gy quyén cho ngudi khac giao két hop dong theo quy
dinh cia B¢ luat lao dong.

2. Quy trinh tuyén dung vién chirc

Bude 1: Xiy dieng ké hoach va phé duyét ké hoach tuyén dung

- Can ctr dé an vi tri viée lam da dugc Dai hoc Hué phé duyét, thu trudng
cac don vi xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc giri Pai hoc Hué.

- Sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé so dé nghi cta don vi,
Giam dbc Pai hoc Hué xem xét, ¢6 y kién tra 1i bang vin ban.

_ Buorc 2: Thong bdo tuyén dung, tiép nhin hé so va thanh lgp hi dong
tuyén dung

- Théng bao tuyén dung trén phuong tién thong tin dai ching noi dat try
s¢ chinh cia co quan, don vi (it nhat mot 14n), trén trang thong tin dién tir cia
Dai hoc Hué (d6i véi cac don vi truc thugc) hodc cua trudng va niém yét thong
bao tuyén dung tai co quan, don vi tuyén dung.

- Thu nhén hd so dung yéu ciu da théng bao.

- Giam déc Pai hoc Hué thanh lap hoi déng tuyén dung vién chic cac don
vi truc thudc; Hiéu trudng thanh 1ap héi dong tuy€n dung vién chire trudong.
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- Hoi dong tuyén dung phé duyét hd so va danh sach ngudi da diéu kién
xét tuyén dac cach, ngudi du di€u kién thi tuyén va thong bao dén ngudi du
~tuyén.

- Chuén bi céc ndi dung lién quan dén thi tuyén vién chirc: Can bd coi thi,
cham thi, tai li€u on tép, dé thi va cac ndi dung li€n quan khac.

Buwde 3: To chie xét tuyén dic cdch

Hbi ddng tuyén dung t6 chic x€t tuyén dic cach dbi véi cac ing vién du
diéu kién va thong bao két qua xet tuyén. Nhing vi tri d& c6 ngudi tring tuyén
qua xét tuyén dic cach thi khéng té chirc thi tuyén vao vi tri do.

Buwdc 4: T chikc thi tuyén

a) Péi véi cde don vi truc thude

Giam d6c Pai hoc Hué thanh 1ap cac hoi ddng thi, coi thi, chdm thi va to
chirc thi, cham thi, cham phuac khao, xét duyét ket qua thi.

b) Poi vdi cde truong dai hoc thanh vién

Hiéu truong thanh 13p cac hoi dong thi, coi thi, chdm thi va td chirc thi,
chim thi, chm phuc khéo, xét duyét két qua thi.

_ Buwoc 5: Thong bdo két qua thi va ky két hop dong véi ngwoi tring
tuyén
- Gidm dbc pai l}gc Hué ky quyét dinh cong n'hén két qua thi, danh sach
Ung vién trung tuyén doi véi cac don vi truc thude; doi vai truong dai hoc thanh
vién do Hiéu trudng ky quyét dinh.
- Giam dbéc Pai hoc Hué ky két hop dbng, ban hanh quyet dinh tiép nhan

d6i v6i ngudi tring tuyén thude cac don vi tryc thude; ddi véi truomg dai hoc
thanh vién do Hiéu trudng ky quyét dinh.

- C4c don vi ¢t vién chirc huéng dan tap su theo quy dinh.
Buwéc 6: Xét hét thoi gian tap sw, bé nhiém vao ngach vién chiec

- Hét thoi gian tap su, vién chic tap sy chil dong 1am hd so theo quy dinh
dé nghi xét hét tap sy, bd nhi€m vao ngach vién chuec.

- Co quan DPai hoc Hué va cac don vi truc thuge td chirc xét hét tap sy, gui
cdng vin kém theo hd so vé Pai hoc Hué (qua Ban T4 chirc can bd) dé nghi
Giam dbc phé duyét; d6i voi truong dai hoc thanh vién giri Phong T chirc -
Hanh chinh dé& nghj Hiéu truéng phé duyét.

- Giam dbc Pai hoc Hué xem xét ban hanh quyét dinh cong nhén hoan
thanh tap sy va bd nhiém vao ngach vién chirc di véi Co quan DPai hoc Hué va
cac don vi truc thudc; dbi véi truong dai hoc thanh vién, Hi€u trudng xem xét
ban hanh quyét dinh.

- Gidm doc bai hoc Hué ky hop dong lam viéc khéng xac dinh thdi han
va ban hanh quyét dinh tiép nhan vién chirc d6i v6i Co quan Dai hoc Hué va cac
don vi truc thude; dbi véi truong thanh vién, Hi¢u truéng ky hop ddng lam viéc
khong xac dinh thoi han va ban hanh quyét dinh tiép nhan.
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IV. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC PAO TAO, BOI DUONG
VA CONG TAC O NUGC NGOAI

Buoc 1:‘Cac don vi cin cit nhu cau cong viéc dé chon, cir vién chuc va
lao dong hop dong di hoc tép, cong tac & nudc ngoai.

Buoc 2:

a) Cdc truwong dai hoc thanh vién:

- Ban hanh quyét dinh cir vién chuc va lao dong hop d?mg di hoc tép,
cong tac nudc ngoai, gia han va thu nhan vé nudc theo tham quyén.

. - C6 van ban kém theo hd so gui Dai hoc Hué (qua Ban Td chitc can bd)
vé viéc cur Hiéu trudng di cong tac nudc ngoai.

b) Cac dom vi truc thude: Co6 vin ban kém theo hd so cir vi§n chuc va lao
dong hgp dong di hoc tap, cong tac nudc ngoai giri Pai hoc Hué (qua Ban To
chirc can bg).

Budc 3: Pai hoc Hué thim dinh ho so va ban hanh quyét dinh cir vién
chire va lao dong hop dong di hoc tap, cong tdc & nudc ngoai; gia han va thu
nhéan vé nudc theo phan cap.

Budc 4: Céac don vi ban hanh quyét dinh giai quyét ché d6 t1en luong va
phu cép (néu c6) cho vién chirc va lao dong hop dong khi c6 quyét dinh cir di
hoc tap, cong tac nudc ngoai, gia han va thu nhin vé nudc.

V. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC PAO TAO, BOI DUGNG
TRONG NUOC

Buoc 1:

- Cac don vi can cu vao nhu cau cong viéc dé chon, cir vién chuc va lao
dong hgp dong di dao tao, boi dudng trong nudec.

- Co6 van ban gui dén cac co s& dio tao dé cir vién chirc va lao déng hop
dong du thi tuyén cao hoc va nghién ciru sinh trong nudc.

Buoc 2:

- Cac t\ruc‘mg dai hoc th‘z‘mh vién: Ban hanh quyét dinh ctr vién chic va lao
dong hop dong di dao tao, boi dudng trong nudec.

- Cac don vi truc thudc: Co van ban kém theo h(‘A), SO cUr vién c}n’:c va lao
dong hop dong di dao tao trong nudc gui Pai hoc Hué (qua Ban T6 chuc can
bd).

Buwdc 3: Dai hoc Hué xem xét va ban hanh ’quyét dinh cir vién chuc va lao
dong hgp dong di dao tao trong nudc theo phén cép.

_ Budc 4: Céc don vi giai quyét ché d6 cho vién chic va lao dong hop
dong khi cé quyét dinh cur di dao tao, boi dudng trong nudc.

_ VL. QUY TRINH GIAI QUYET THUYEN CHUYEN CONG TAC,
THOI VIEC POI VOI VIEN CHUC

1. Quy trinh gidi quyét thuyén chuyén cong tac trong Pai hoc Hué
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a) Vién chikc thuyén chuyén cong tdc theo yéu cau ciia don vi

Buée 1: Pon vi ¢6 nhu ciu tiép nhan vién chirc c6 vin ban giri ¢én don vi
quéan ly truc tiép vién chirc.

Buwée 2: Hoi dong tuyén dung ctia don vi hop xem xét viéc thuyén chuyén
cong tac doi vadi vién chirc.

- Céac truong dai hoc thanh vién:

+ Ban hanh quyét dinh cho vién chirc thuyén chuyén céng tac;

+ C6 vin ban kém theo hd so giri Pai hoc Hué (qua Ban T chirc can bo)
doi vai cac trudng hop vién chirc thuyén chuyén cong tac la giao su, pho giao
su, tién si.

- Cac don vi truc thudc: Hop xét va c6 van ban kém theo hd so dé nghi
cho vién chic thuyén chuyén cong tac giri Dai hoc Hué (qua Ban T6 chirc can
bo).

Buwéc 3: Pai hoc Hué xem xét va ban hanh quyét dinh cho vién chirc
thuyén chuyén cong tac theo phan cép.

Budc 4: Sau khi c6 quyét dinh cho vién churc thuyén chuyén céng tac,
don vi c6 vién chic chuyen di giai quyet cac thi tuc can thiét cho vién chirc
nhu: Chét sb bao hiém, chot hé so, glay théi tra luong dé giri cho don vi moi.
Don vi c6 vién chirc chuyen den tién hanh tiép nhan hd so vién chirc, sb bao
hiém, gidy thoi tra lwong va sip xép bb tri cong viéc cho vién chirc.

b) Vién chitc thuyén chuyén céng tdc theo nguyén vong cd nhdn

Buwéc 1: Vién chic ndp don va vin ban dong y tiép nhén cia don vi méi
cho don vi quan ly vién chirc.

Buéc 2: HOi déng tuyén dung cda don vi hop xem xét viéc vién chirc xin
thuyén chuyén cong tac.

- Céc truong dai hoc thanh vién:

+ Ban hanh quyét dinh cho vién chirc thuyén chuyén cong tac theo nguyén
vong cua ca nhén;

+ C6 vin ban kém theo hé so giri Pai hoc Hué (qua Ban Tb chirc can bd)
d6i vai cac truong hop vién chire 1a gido su, pho gido su, tién si xin chuyén cong
tac.

- Céc don vi truc thudc: C6 van ban kém theo ho so gui Pai hoc Hué (qua
Ban T6 chirc can bd) d€ nghi cho vién chirc thuyén chuyén céng tac theo nguyén
vong cua ca nhan.

Budc 3: Dai hoc Hué xem xét va ban hanh quyét dinh cho vién chirc
thuyén chuyén cong tac theo phén cap.
Buwéc 4: Sau khi nhan duoc quyét dinh cho vién chirc thuyén chuyén cong

tac, don vi c6 vién chirc chuyen di g1a1 quyét cac tha tuc can thiét cho vién chirc
nhu: Chét sb bao hiém, chét hd so, gidy théi tra luong dé giri don vi méi. Pon vi
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¢6 vién chirc chuyén dén, tién hanh tiép nhn hd so vién chirc, sb bao hiém, gidy
thoi tra luvong va sap xep bo tri cong viéc cho vién chuec.

2. Quy trinh giai quyét cham dirt hgp ddng lam viée

a) Vién chirc co don xin cham dirt hop dé‘ng lam viéc va dwoc don vi do“ng
y

Buwéc 1: Vién chiic c6 nguyén vong xin chim dirt hop dong 1am viéc giri
don cho don vi quan ly truc tiép.

Bwoc 2: Hoi d?)ng tuyén dung cda don vi hop xem xét viéc vién chirc xin
cham dut hop dong lam viéc.

- Cac truong dai hoc thanh vién:

+ Ban hanh quyét dinh cho vién chirc chim dut hop dong lam viéc theo
nguyén vong cua ca nhan;

+ C6 van ban kém theo don cia c4 nhén giri Pai hoc Hué (qua Ban T
chirc can bd) d6i véi cac truong hop vién chirc xin cham duat hgp dong lam viéc
la tién si, pho giao su va gido su.

- Céc don vi tryc thude: Co vin ban kém theo don xin chdm dit hop dong
lam viéc cua vién chirc giri Pai hoc Hue (qua Ban To6 chirc cén bg).

Buréc 3: Dai hoc Hué xem xét va ban hanh quyét dinh cho vién chic duogc
cham dirt hop dong lam viéc theo phén cap.

Buwde 4: Can cir quyét dinh cho vién chirc chdm dirt hop ddng lam viéc,
cac don vi giai quyét cac thu tuc can thiet va cac cheé dg lién quan doi vaéi vién
chirc dugc chadm dit hop dong lam viéc theo nguyén vong ca nhan.

b) Vién chirc c6 don xin chdm dirt hop déng lam viéc nhung don vi khéng
dong y

Buwéc 1: Vién chirc giri don xin chidm dut hop ddng lam viéc cho don vi
quan ly truc tiép.

Buwéc 2: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung cia don
vi hop xem xét, nhung khong dong y cho vién chirc cham dut hop dong lam
viéc.

- Cac trudng dai hoc thanh vién:

+ Tra 101 cho vién chirc ¢6 don xin chdm dirt hop ddng 1am viéc bing vin
ban va néu rd 1y do khong dong y cho vién chirc duge cham dut hgp dong lam
viéc.

+ C6 van ban kém theo hd so giri Pai hoc Hué (qua Ban Tb chirc can bd)
cac truong hop vién chic xin cham dut hgp dong lam vi€c la tién si, pho gido
su, gidao su; trong d6 néu 16 ly do khong dong y cho vién chirc cham dut hop
dong lam viéc va de nghi Pai hoc Hué xem xét gidi quyét theo luat dinh.

- Cac don vi truc thudc: Co van ban kém theo don cuia ca nhéan gui Dai
hoc Hueé (qua Ban T6 chirc can bg); trong dé néu rd ly do khong dong y cho vién
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chic chdm dit hop ddng 1am viée va dé& nghi Pai hoc Hué xem xét giai quyét
theo luat dinh.

Budc 3: Pai hoc Hué xem xét, ban hanh quyet dinh cho vién chic don
phuong chim dit hop ddng lam viée theo phan cip.

Buwéc 4: Truong hop Pai hoc Hué hodc céc truong dai hoc thanh vién
khéng dong y cho vién chirc dugc chdm dirt hop dong lam vi€c va dé co van ban
tra 16i, néu vién chirc khong chip hanh va tu y bo viéc, téng s tir 07 ngay lam
viéc trd 1én trong mot thang hoac tir 20 ngay lam viéc trd 1€n trong mdt ndm ma
khong c6 ly do chinh dang dugc tinh trong thang duofng lich; ndm duong lich thi
Hoi dong ky luat cia Pai hoc Hué (dbi vdi cac don vi tryc thude va vién chirc c6
chire danh gido su, phé gigo su, hoc vi tién si); Hoi dong ky ludt cua truong (d6i
vdi vién chirc ¢6 hoc vi thac s tro xuong) hop xem xét dé nghi hinh thirc ky luét
d6i vé4i vién chic. Gidm dbc Pai hoc Hué (d6i véi cac don vi truc thudc va vién
chire c6 chirc danh gigo su, phé gido su, hoc vi tién si)); Hiéu trudng (d6i véi
vién chtic c6 hoc vi thac si trd xubng) ban hanh quyét dinh ky luat budc thoi
viéc dbi véi vién chie.

Bwoce 5: Can ci quyet dinh cta Giam doc Pai hoc Hue hodc Hiu truong
trudmg dai hoc thanh vién, cac don vi giai quyét cac tha tuc can thiét va cac ché
d0 lién quan theo quy dinh hién hanh.

¢) Don vi don phwong cham dirt hop dong lam viée déi véi vién chirc theo
quy dinh tai Diém c, Piém d, Diém d, Khodn 1, Piéu 29 Ludt Vién chire

‘ Bworc 1: Hoi dong tpyen dung cug don vi hop Xem xét viéc tha trudng don
vi dé nghi don phuong cham dirt hop dong 1am viéc d6i véi vién chuc.

- Céac truong dai hoc thanh vién:

+ Ban hanh quyét dinh don phuong chdm dut hop dong lam viéc d6i véi
vién chirc;

+ C6 vin ban kém theo bién ban cudc hop ciia hdi dong tuyén dung guri
Dai hoc Hué (qua Ban T chic can bf) cac trudong hop dé nghi don phuong
cham dit hogp dong lam viéc doi vdi vién chire 1a tién si, pho gido su, gido su.

- Céc don vi tryc thude: Hoi dong tuyén dung cua don vi hop xem xét viéc
thii trudng don vi d& nghi don phuong chim dirt hop dong lam viée dbi véi vién
chie; ¢6 van ban kém theo bién ban hop hdi dong tuyén dung, trong d6 néu r5 ly
do don vi d& nghi don phuong cho chim dirt hop ddng lam viéc dbi véi vién
chic giri Pai hoc Hué (qua Ban T4 chuc can bd).

Budc 2: Dai hoc Hué xem x€t, ban hanh quyét dinh cho vién chue ch‘érn
duat hop dong lam viéc theo phan cap (do don vi don phuong cham dirt hgp dong
lam viéc).

Budc 3: Don vi giai quyét thi tuc va cac ché d6 déi véi vién chic do don
vi don phuong cho cham dat hop dong lam viéc.
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VIL. QUY TRINH GIAI QUYET CAC CHE DQ, CHINH SACH POI
VOI VIEN CHUC

1. Quy trinh giai quyét cac ché d 6m dau, thai san, trg cap tai nan
lao ddng, bénh nghé nghiép, ché d9 tir tuat

a) Ché dg tro cdp om dau

Buwdc 1: B6 phan t chirc nhén gidy ra vién, glay nghi 6m, nghi tréng con

dudi 07 tubi bi 6m...cta vién chirc va lao dong hop dong; cap nhat s bao hiém
x4 hoi va chuyén hd so cho bd phan ké hoach - tai chinh.

Buwoc 2: BO phan ké hoach - tai chinh lap danh sach nguodi lao dong
hudng ché do trg cap om dau kém theo hd so gui Bao hiém xa hoi tinh giai
quyeét.

b) Ché dj tro cdp thai san

Buoc 1:

- Vién chtrc va lao dong hop ddng ndp gidy ra vién va céc gidy to lién
quan cho b phén t6 churc.

- B6 phén tb chirc cép nhét sb bao hiém x4 hoi dén thoi diém vién chic va
lao dong hop dong nghi thai san va chuyén ho so cho b phan ké hoach - tai
chinh.

Buwoc 2:

- Bo phan ké hoach - tai chinh 1ap danh sich ngudi lao déng d& nghi
hudng ché do trg cap thai san kém theo ho so giri cho Bao hiém x& hoi tinh giai
quyét.

- B6 phén ké hoach - tai chinh nhén tién trg cip thai san do Bao hiém x4
hdi tinh chuyén khoan dé chi tra cho vién chirc, lao dong hgp dong va nhén s6
bao hiém x3 hoi tra lai bd phén t6 churc.

c) Ché do tro cd'p tai nan lao dong, bénh nghé nghiép

Buwoc 1:

- B6 phian tb chirc va cong doan cung cAp lap bién ban tai nan lao dong
xay ra tai noi lam viéc (n€u co).

- Vién chirc va lao dong hop déng ndp gidy ra vién va cac gidy to lién
quan cho bd phén to chirc.

- B6 phan t chirc cap nhat s6 bao hiém xa hdi dén thoi diém vién chire va
lao dong hop dong bj tai nan lao dong hoic bi bénh nghé nghiép; giri vin ban va
toan bd hd so cho B&o hiém x4 héi tinh giai quyét.

Buworc 2:

- Bon vj tryc thude ban hanh quyét dinh chi tra chi phi y té cho vién chir,
lao ddng hop dong bi tai nan lao dong theo quy dinh.

- B4o hiém x3 hdi tinh thu 1y hd so, quyét dinh mirc tro cip tai nan lao
ddng, hodc trg cap bénh nghe nghiép cho vién chic va lao ddng hgp dong.
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Bworc 3:

- Bo phan t6 chirc nh4n hd so tai Bao hiém x3 hoi tinh, huéng din vién
chire, lao dong hop déng den co quan Bao hiém x4 héi tinh lam thd tuc nhén trg
cap hang thang hoic trg cap mot lan.

- B6 phén ké hoach - tai chinh chi tra chi phi y té cho vién chirc, lao dong
hgp dong bi tai nan lao ddng, bénh nghe nghiép.

d) Ché dj tir tudt

Buéc 1: Gia dinh c6 vién chirc va lao déng hop ddng qua doi ndp ban sao
co lién quan nhu: Giay chung tir, bién ban tai nan giao thong, bién ban kham
nghiém hién trudng...

Buoc 2:

- B6 phén t6 chirc cdp nhét sb bao hiém xa hdi dén thoi diém vién chirc,
lao dong hgp d6ng mat; cd van ban d€ nghi Bao hi€ém x& hdi tinh giai quyet ché
d6 tir tuat hang thang hodc mot 1an cho gia dinh cua vién chuc, lao ddong hop
dong.

- Tép hop hd so kém céac quyét dinh c6 lién quan va sb bao hiém xi hoi
nop cho Bao hiém x& hoi tinh duyét, khod thoi gian cong tac d€ giai quyet ché
d6 tir tuat hang thang hodc mot 1an cho gia dinh cua vién chuc, lao dong hgp
dong.

Buwéc 3: B phan td chic nhin hd so tir tudt tai Bao hiém x& hoi tinh;
hudéng dan gia dinh cia vién chirc, lao dong hgp dong lam thu tuc nhan trg cap
tr tuat hang thang hoéc trg cap mot lan.

2. Quy trinh giai quyét kéo dai thoi gian lam vige

Buwéc 1: Sau thang truée khi dén thoi diém du tudi nghi huu cia giang
vién, Pai hoc Hué thong bao cho don vi va ca nhén bi€t thoi han ndp ho so kéo
dai thoi gian lam viéc.

Buwée 2: Giang vién c6 nhu ciu kéo dai thoi gian 1am viéc 1am don dé
nghi va gidy chimg nhan du stc khoé dé gidng day va nghién ciru khoa hoc gui
khoa, bd mén truc thuge don vi hodc tuong duong (goi chung 14 khoa).

Buwdce 3: Khoa can ctr vao nhu ciu cong viéc cia khoa, ning lyc chuyén
mon, suc khoé va nguyén vong ti€p tuc lam viéc cla giang vién dé dé nghi thu
truéng don vi kéo dai thoi gian lam viéc cua giang vién. Trudong hgp khoa
khong c¢6 nhu cau kéo dai thoi gian lam viéc cho giang vién cé nguyén vong thi
phai thong bdo bang van ban cho giang vién, dong thoi bao cédo véi thu trudng
don vi.

Buoc 4:

- Sau khi nh4n dugc don @& nghij kéo dai thoi gian 1am viéc cia giang vién
tir khoa, don vi hoan tat ho so va gui vé Dai hoc Hué (qua Ban T6 chirc can bg)
cham nhat 1a bon théng tinh dén ngay giang vién da tudi nghi huu.

- H6 so d@ nghi kéo dai thoi gian 1am viéc cia giang vién gdm:
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+ Pon d& nghij kéo dai thoi gian lam viéc cla giang vién (theo mau);

+ Gidy ching nhan du sirc khoé dé lam viéc;

+ Cong vin cua don vi d& nghi kéo dai thoi gian 1am viéc cia giang vién
c0 nguyén vong.

Buwéc 5: Cham nhét 03 thang tinh dén ngay giang vién da tudi nghi huu,
Giam doc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh kéo dai thoi gian lam viéc khi da ho
so dugc quy dinh.

Buwéc 6: Dbi vai giang vién do Bo Gido duc va Pao tao quan ly, trudc 03
thang tinh dén ngay giang vién du tudi nghi huu, Pai hoc Hué cé vin ban dé
nghi B Giao duc va Pao tao ban hanh quyét dinh kéo dai thoi gian lam viéc.

Buwée 7: Sau khi c6 quyét dinh kéo dai thoi gian lam viéc, Pai hoc Hué
thdng bao dén cac don vi va giang vién dugc kéo dai biet va thuc hién.

3. Quy trinh gidi quyét ché dd hwu tri, trg cAp mét lan

Buwéc 1: Déi véi cdc triwong thanh vién

- Lap hd so gidi thiéu vién chirc, lao dong hop dong di giam dinh sirc
khoe (néu co).

- Ban hanh quyét dinh nghi viéc dé huéng ché dé huu tri, trg cép mdt lan
déi vai vién chue, lao dong cla truong (trur tién si, pho gido su, gido su, giang
vién cao cip va chuyén vién cao cip).

- B4o céo Pai hoc Hué xem xét, quyét dinh (hoic dé nghi BJ Gido duc va
Pao tao xem xét, quyet dinh) giai quyet cheé d§ huu tri doi véi tién si, phé gido
su, giao su, giang vién cao cap va chuyén vién cao cap.

- Hang nam, tir thang 3 dén hét thang 6, cac trudng dai hoc thanh vién lap
danh sach vién chirc ciia don vi hét tuoi lao dong trong ndm sau bao cdo Pai hoc
Hué (qua Ban T6 chirc cén bg).

Buéc 2: Déi véi Pai hoc Hué

- Ban hanh quyét dinh nghi viéc d&& hudng che d6 huu tri, hodc tro cip

mdt 14n ddi véi vién chire cac don vi truc thude va tién si, pho gido su clia cac
truong dai hoc thanh vién.

- B4o céo, d& nghi B6 Giao duc va Pao tao ban hanh quyét dinh nghi viéc
d& hudng ché d6 huu tri dbi vai gido su, giang vién cao cap va chuyén vién cao
cap.

- Sao gui cac quyét dinh cua B§ Giao duc va Pao tao dén cac truong dai
hoc thanh vién, don vi truc thudc dé€ giai quyet che dd huu tri cho vién chire.

- Hang nam, tir thang 7 dén hét thang 9, Pai hoc Hué tong hop danh sach
bdo cao BO Gido duc va Pao tao vién chic ciia Pai hoc Hué hét tudi lao dong
trong nam sau.

Buwéc 3: Déi véi cdc trwong thanh vién va don vi triec thuc
- Cap nhit sb bao hiém xa hoi dén thoi diém vién chirc, lao dong hop
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ddng c6 quyét dinh nghi viéc dé hudng ché d6 huu tri hodc trg cip mot lan.
- Tap hop hd so kém quyét dinh néng béc luong, quyét dinh bd nhiém,

mién nhiém cta 5 nim cu01 nop cho Bao hiém x4 hoi tinh duyét va giai quyét
ché dd huu tri hodc trg cip mot 1an cho vién chirc, lao dong hop dong.

- Nhén hd so huu tri hoic trg cép mot lén tai Bao hiém x3 hoi tinh; giri
vién chirc, lao ddng hop ddng cac quyét dinh, s6 bao hiém xa hoi, gidy gioi thiéu
dé 1am thu tuc nhan luong huu hang thang tai noi cu tri hozc nhén trg cap mot
lan.

VIIL QUY TRINH XU LY KY LUAT POI VOI VIEN CHUC
Buwoc 1:

- Ban Té chuc cén bd (d6i véi cac don vi truc thugc) hogc Phong Tb chirc
- Hanh chinh (d6i v0i truong thanh vién) yéu cau vién chirc, lao dong hop dong
vi pham ky luat viét ban kiém diém.

- bon vi c6 vién chir, lao dong hop déng vi pham ky luat td chirc hop
kiém diém vién chic, lao dong hop dong vi pham ky luét, d€ xuat hinh thuc ky
luét.

Buwoc 2:

- Thanh 13p hdi dong ky ludt ciia don vi theo quy dinh tai Nghi dinh
27/2012/ND-CP, ngay 06/4/2012 cta Chinh phu.

- Hop héi dong ky lugt cua don vi xem xét, & xut hinh thirc ky luét vién
chirc va lao dong hop dong.
- Thu tru6ng don vi ban hanh quyét dinh ky luét nhimg truorng hop thuge

thAm quyén va bao cdo cap trén; bao c4o 1én cap trén xem xét, giai quyét cac
trudmg hop ky luat khong thude tham quyén xir Iy ciia don vi.

Buée 3: Luu trit hd so ky luét trong hd so vién chug, lao dong hop déng;
ghi hinh thirc ky luat vao ly lich vién chuec, lao dong hop dong.

IX. QUY TRINH THU'C HIEN CONG TAC TO CHUC BQ MAY

1. Quy trinh thanh lap, chia tach, giai thé, sap nhap Vin phong, cac
Ban chirc ning Pai hoc Hué; cac don vi truc thugc lam nhlem vy phuc vu
dao tao, nghién ciru khoa hoc, trién khai itng dung, hop tac quéc te

Buwéc 1: Trén co so ké hoach chién lugc va ké hoach ting giai doan vé
x4y dyng bd may cta Pai hoc Hué, Giam dbc d& xuét chi truong thanh 1ap, chia
tach, giai thé, sap nhap cac don vi néi trén trong cudc hop Ban Thuong vu Pang
uy Pai hoc Hué.

Buworc 2:

- Sau khi c6 két luan ciia Ban Thuong vu Pang uy Pai hoc Hué vé chi
truong thanh 1ap, chia tach, giai thé, sép nhép cac don vi; bg phan churc néng lap
dé 4n (kém theo td trinh) trinh Giam d6c Pai hoc Hué.

- Giam déc Dai hoc Hué xem xét va dé Xuét y kién trong cudc hop cua tap
thé lanh dao Pai hoc Hué vé tinh kha thi ctia d€ an.
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Buworc 3: Giam d6c Pai hoc Hué dé ,xuét y kién trong cudc hop Pang uy
Dai hoc Hué; Pang 1y thao luén, bi€u quyét va ra Nghi quyét vé viéc thanh lap,
chia tach, giai thé, sap nhap néu dé an kha thi.

Buoc 4:

- Ban T4 chirc can bd Pai hoc Hué hoan chinh ho so dé nghi thanh I4p,
chia tach, giai thé, sap nhap trinh Giam doc Pai hoc Hué.

- Giam d6c Pai hoc Hué xem xét phé duyét dé an va ban hanh quyet dinh

(quyét dinh phai quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc
cua don vi moi).

2. Quy trinh thanh lip, chia tach, giai thé, sap nhip cac khoa tryc
thudc Pai hoc Hué

Budc 1: Trén co sb ké hog}ch chién }ugq va }(é hoach timg giai doan vé
xdy dung b may cua Pai hoc Hué, Giam d6c dé xuat chu truong thanh lap, chia
tach, giai theé, sap nhap cac khoa truc thugc Pai hoc Hué trong cuéc hop Ban
Thuong vu Pang uy va Pang uy Pai hoc Hué.

Buworc 2:

- Sau khi c6 Nghi quyét ctia Pang uy Pai hoc Hué vé chu truong thanh

1ap, chia tach, giai thé, sap nhap cac khoa truc thudc Pai hoc Hué, bd phan chirc
ning lap d& 4n (kém theo td trinh) trinh Giam d6c Pai hoc Hué.

- Gidm déc Pai hoc Hué xem xét va dé xuit y kién trong cudc hop cua tap
thé 1anh dao Pai hoc Hué vé tinh kha thi cia d€ an.

Buwéc 3: Giam dbc Pai hoc Hué dé xuét y kién trong cudc hop Pang uy
Pai hoc Hué; Dang uy thao luén, bidu quyét vara L Nghi quyét vé viéc thanh lap,
chia tach, giai thé, sép nhap céc khoa truc thude néu dé 4n kha thi.

Buwoc 4:

- Ban T chirc can bd hoan chinh hé so dé ‘nghj thanh 14p, chia tach, giai
th8, sap nhap cac khoa truc thudc va trinh Giam déc DPai hoc Hué.

- Giam dbc Dai hoc Hué xem xét phé duyét dé an va ban hanh quyet dinh
(quyét dinh phai quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc
cua khoa truc thudc).

3. Quy trinh thanh lap, chia tach, giai thé, sap nhap cac don vi lam
nhiém Yu phuc vu dao tao, nghién ciru khoa hoc, trién khai ing dung, hop
tac quoc té ciia don vi trye thuge Pai hoc Hué

Buée 1: Trén co s ké hoach chién lugc va ké hoach timg giai doan vé
kién toan bd may cuia cac don vi truc thudc, tha trudng don vi 1ap dé an (kem
theo to trinh, nghi quyét dang ty) va giri Pai hoc Hué (qua Ban To6 chirc can
bd).

Budc 2: Ban T6 chirc can b thdm dinh d& 4n va bao cdo Gidm déc Dai
hoc Hué.
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Bmfc 3: Gidm déc Pai hoc Hué xem xét, d& xuét y kién trong cudc hop
cua tap thé 1anh dao Pai hoc Hué ve tinh kha thi ctia viéc thanh 1ap, chia tach,
giai the, sap nhép cac don vi.

Buoc 4:

- Ban T4 chirc can bd hoan chinh ho so dé nghi thanh 1p, chia tach, giai
thé, sap nhap cac don vi va trinh Giam dbc Pai hoc Hué.

- Giam dbc Pai hoc Hué xem xét phé duyét dé an va ban hanh quyet dinh
(quyét dinh phai quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu td chirc
cua cac don vi).

4. Quy trinh thanh lap, chia tach, giai thé, sap nhip cac phong chirc
ning, khoa (b mén), don vi lam nhiém vu phuc vu dao tao, nghién ciru
khoa hoc, trién khai irng dung, hop tac quoc té truc thudc truong dai hoc
thanh vién

Buwée 1: Trén co s ké hoach chién luge va ké hoach giai doan vé xay

dung by may cua truong, Hi€u truong lap dé an (kém theo to trinh va nghi quyét
ctia Pang ty co s&) bao cdo Giam dbc Pai hoc Hué (qua Ban T6 chirc can bo).

’ Buéc 2: Ban T chtic can bd thAm dinh dé 4n, trinh Giam ddc Pai hoc
Hué xem xét.

Buée 3: Giam dbc Dai hoc Hué xem xét, phé duyét va tra 1oi truong dai
hoc thanh vién (bang vin ban).

Budc 4: Hiéu trudng truong thanh vién ban hanh quyét dinh sau khi duoc
Giam doc Pai hoc Hue phé duyét (quyét dinh phai quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cAu td chirc ciia don vi).

X. QUY TRINH THUC HIEN CONG TAC BO NHIEM

1. Quy trinh b6 nhiém céc chirc vu: Chanh Vin phong, Trudéng cic
Ban chirc niing Pai hoc Hué; Truéng cic trung tim, vién tryc thudc Dai
hoc Hué

Buoc 1:

- Trén co s& nguon can bg da dugc quy hoach Giam doc Pai hoc Hué dé
xuat phuong an nhén su.

- Tap thé 1anh dao Pai hoc Hué thao luén, lya chon phwong 4n nhén su dé
14y ¥ kién can bd chil chét cua Pai hoc Hué (khi bd nhiém mot chirc vy, cb thé
gidi thiéu tur 1 dén 3 cén bd dé lua chon).

Bwoc 2:

- T4 chire hdi nghi 1y phiéu tin nhiém nhén sy trong can bd chi chét cia
Pai hoc Hue.

- Lay y kién nhén xét ciia dang uly co sd trén co sd y kién cua chi bg, noi
¢6 nhan sy duge dé nghi bo nhiém.
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Buworc 3:

- Sau khi c6 y kién chi dao cia Giam doc Pai hoc Hué vé nhéan sy, Ban
To chirc can bo tham dinh nhan sy, tong hop ¥y kién, bao cdo Gidm doc Pai hoc
Hué.

- Giam d6c Pai hoc Hué dé xuét phuong an nhan sy trong cudc hop Pang
uy Dai hoc Hue; Dang uy thao luén, biéu quyet bang phiéu kin va ra nghi quyeét
vé viéc d€ nghi bo nhiém can bd quan ly.

Buoc 4:

- Ban T4 chic can bd hoan chinh hd so nhén sy d& nghi bb nhiém va trinh
Giam do6c Pai hoc Hué.

- Giam d6c Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh bb nhiém.

- T4 chirc 1& b6 nhiém.

2. Quy trinh bé nhiém cic chitc vu: Phé chinh vin phong, Phé
truédng cac Ban chirc ning Dai hoc Hué; Phé trudng cac trung tam, vién
true thudc Pai hoc Hué.

Buoc 1:

- Trudng cac don vi d& xuit phuong 4n nhan sy trinh Giam déc Pai hoc
Hué.

- Tap thé lanh dao Pai hoc Hué thao luén, luva chon nhén su (khi bd nhiém
mot chirc vy, c6 the gidi thi€u tir 1 dén 3 can bo dé lyra chon).

Buwoc 2:

- L4y y kién nhén xét clia dang uy co s& trén co s& ¥ kién cua chi b, noi
¢6 nhan sy dugc dé nghi bo nhiém.

- Sau khi ¢é y kién chi dao cia Gidm doc Pai hoc Hué vé nhéan su, Ban
To6 chirc can bd tham dinh nhan sy, tong hgp y kién va bao cdo Giam doc Dai
hoc Hué.

Buwée 3: Giam dbc Pai hoc Hué @ xuit phuong an nhén su trong cudc
hop Ban Thuorng vu Dang uy; Ban Thudng vu Déng uy théo luén, bidu quyét
bing phiéu kin va ra nghi quyét v& viéc dé nghi bb nhiém.

Bworc 4:

- Ban T6 chirc can bd hoan chinh ho so nhan sy dé nghi bo nhiém va trinh
Giam doc Pai hoc Hué.

- Giam d6c Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh bb nhiém.
- T4 chirc 1& b6 nhiém.,
3. Quy trinh bé nhiém Hiéu truéng cac treong dai hoc thanh vién

Bworc 1: Trén co s¢& nguén can bd da duoc quy hoach, cac truong dai hoc
to chirc hdi nghi lién tich Ban Gidm hiéu va Pang uy dé thong nhat chu truong
va dé xuét nhan sy bo nhiém hiéu trudng. Hi€u trudng trinh Giam doc Pai hoc
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Hué phé duyét chi truong va dy kién nhan sy bo nhiém Hiéu truéng (c6 thé gidi
thiéu tir 1 dén 3 can bd dé lua chon).
Buwoc 2:

- Giam d6c Pai hoc Hué phé duyét chu trucmg va du kién nhén sy bo
nhiém Hiéu trudng trudng trén co s& két qua hdi nghj ctia Pang uy Pai hoc Hué.

- Pai hoc Hué t6 chirc hoi nghi 14y thu gidi thiéu Hiéu trudng trong can
bd vién chirc va lao ddng hop dong khong xac dinh thoi han cia trudng.

- Trén co s& hoi nghi lay thu giéi thiéu, Hiéu trudng dé xuat phuong an
nhan su; tép the 1anh dao truong thao luan, lya chon nhéan sy dé lay y kién can
bd chu chot trong truong.

Buoc 3:

- Pai hoc Hué t chirc hoi nghi léy phiéu tin nhiém trong cén bd chu chdt
cua truong.

- Sau khi c6 két qua kiém phiéu tin nhiém, Hiéu trudong dé xuat phuong an
nhan sy trong cudc hop dang uy truong; dang uy thao luén, biéu quyét bang
phiéu kin va ra nghi quyét vé viéc dé nghi b6 nhiém.

- Hi€u truong hoan chinh hd so nhan sy dé nghi bd nhiém va giri Pai hoc
Hué (qua Ban T6 chirc can bo).

Buwoc 4:

- Ban T4 chirc can bd thdm dinh nhéan sy, tong hop y kién va bao cao
Giam doc Pai hoc Hueé.

- Giam dbc Pai hoc Hué dé xuat phuong an nhan sy trong hoi nghi Dang
uy Pai hoc Hué; Bang uy thao luan, bi€u quyét bang phi€u kin va ra nghi quyét
vé viéc bo nhiém Hiéu trudng.

- Gidm dbéc Pai hoc Hué giri van ban dé nghi Ban Ban Thuong vy Tinh uy
cho y kién ve viéc bo nhiém Hiéu trudng.

Buorc 5:

- Ban T4 chuic can bd Pai hoc Hué hoan chinh hd so nhén sy trinh Giam
doc Pai hoc Hué.

- Gidm déc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh bb nhiém.
- T4 chirc 1& bd nhiém.
4. Quy trinh bd nhiém Phé hiéu truéng cic trwong dai hoc thanh vién

Buwéc 1: Trén co s& ngudn can b da dugc quy hoach, Hiéu trudng trinh
Giam déc Pai hoc Hué phe duyét vé chi trrong, sb luong va du kién phan cong
cong viée dbi véi timg vi tri pho hiéu truéng s& bd nhiém.

Bwoc 2:

- Gidm dbc Pai hoc Hué phé duyét chii truong vé sé luong va du kién
phan céng nhiém vu ddi véi chirc vu pho hiéu trudng s& bb nhiém trén co sd két
qua héi nghi ciia Ban Thuong vu Dang uy Dai hoc Hué.

66



- Pai hoc Hué té chirc hoi nghi 1dy thu gi6i thidu phé higu trudng trong
can bd vién chirc va lao dong hgp dong khong xac dinh thoi han cua truong.

- Trén co s& hoi nghi lay thu giéi thiéu, Hiéu trudng dé xuit phuong 4n
nhén sy; tip thé lanh dao trudong thao ludn, lva chon nhén su d€ lay y kién can
bd chu chot trong trrong (khi bo nhiém mot chire vy, ¢6 the gidi thiéu tir 1 dén 3
can by dé lua chon).

Buorc 3:

- Pai hoc Hué t8 chirc hoi nghi 4y phiéu tin nhiém trong can b chii chot
cua truong.

- Sau khi c6 két qua kiém phiéu tin nhiém, Hiéu trudng dé xuit phuong 4n
nhan sy trong cudc hop dang uy trudong; dang uy thao luén, biéu quyét bang
phiéu kin va ra nghj quyét vé viéc dé nghi bé nhiém.

- Hiéu truong hoan chinh hd so nhén sy dé nghj bd nhiém va giri Pai hoc
Hué (qua Ban T6 chuc can bg).
Buwoc 4:

- Ban T chitc can bd thdm dinh nhéan sy, téng hop y kién va béo cao
Giam doc Pai hoc Hue.

- Giam doc Pai hoc Hué dé xuat phuong an nhén su trong héi nghi Pang
uy Dai hoc Hué; Pang uy thao luan, bidu quyét bang phiéu kin va ra nghi quyét
VE viéc bd nhiém pho hiéu trudng.

- Gidm dbc Pai hoc Hué giri van ban dé nghi Ban T chirc Tinh uy cho y
kién vé viéc bo nhiém pho hiéu trudng.
Buwoc 5:

- Ban T6 chic can bd Pai hoc Hué hoan chinh h6 so nhan sy trinh Giam
doc Pai hoc Hue.

- Gidm dbc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh bd nhiém.
- T6 chirc 1& b6 nhiém.
5. Quy trinh b6 nhiém Giam déc phin higu, Khoa truéng khoa truc
thudc Pai hoc Hué
Buoc 1:
~ -Tréncoso nguén can by da dugc quy hoach Giam dbc Pai hoc Hué dé
xuat phuong an nhéan su.

- Tap th8 1anh dao Pai hoc Hué thao luan, lya chon nhén sy dé 13y y kién
toan thé vién chirc va lao dong hop ddng ctia Phan higu, Khoa truc thuge (khi b
nhiém chirc vu Giam déc phan hiéu, Khoa truéng, co thé gidi thiéu tur 1 dén 3
can bd dé lya chon).

Buwoc 2:

- Pai hoc Hué t8 chic hoi nghi 14y phiéu tin nhiém trong toan thé vién
chtc va lao dong hop dong ctia Phan hiéu, Khoa.
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- Bang uy co s& hodc chi bd co sd thao luén, biéu quyét bang phiéu kin va
ra nghi quyét vé viéc d€ nghi bo nhiém.

Buoc 3:

- Ban Té chirc can bd thim dinh nhén sy, tdng hop vy kién va bao céo
Giam doc Pai hoc Hué.

- Giam dbc Pai hoc Hué @ xuit phuong an nhan su Giam dbc phan hiéu,

Khoa trudéng trong hdi nghi Pang uy Pai hoc Hué; Pang uy thao lusn, biéu
quyét bang phiéu kin va ra nghi quyét vé viéc b nhiém.

Budc 4:

- Ban T chirc can bo hoan chinh hd so nhan su d& nghj b nhiém trinh
Giam doc DPai hoc Hué.

- Gidm déc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh bd nhiém.

- T4 chirc 1€ b6 nhiém.

6. Quy trinh bd nhiém Phé giam d6c phan higu, Pho khoa trwéng
khoa trywc thugc Pai hoc Hué

Budc 1. Trén co s& nguon can bd d3 duoc quy hoach, Giam dbc phén
hi¢u, Khoa truéng trinh Giam dbc Pai hoc Hué phé duyét vé chu truong, sb

lwong va du kién phén cdng nhiém vy dbi voi chirc vu phé giam ddc phan hiéu,
phé khoa truéng s& bd nhiém.

Buée 2. Sau khi duge Gidm dbc Pai hoc Hué dong ¥, Giam dbc Phan
hiéu, Khoa truéng d& xuit phuong 4n nhén su; tap thé lanh dao phan hiéu, khoa
truc thudc thao luan, lua chon nhan su dé 13y y kién vién chirc, lao dong hop
d6ng dai han ctia phan hiéu, khoa (khi b6 nhiém mét chirc vu phé giam dbc phan
hiéu, ph6 khoa trudng c6 thé gidi thiéu tir 1 &én 3 can bo @ lua chon).

Buwoc 3:
] -’Dai hoc Hué t6 chirc h’cf)i nghi can bd chu chét cta phan hiéu, khoa dé
lay phiéu tin nhiém phoé giam doc phan hiéu, pho khoa truéng.
- Giam déc Phan hiéu, Khoa truéng dé xuat phuong 4n nhéan su trong hoi

nghi dang Uy hodc chi bd co so; dang uy hoic chi b co s& thao luan, bidu quyét
bang phiéu kin va ra nghj quyét vé viéc dé nghi bd nhiém.

- Giam déc Phan hiéu, Khoa truéng hoan chinh hé so nhan sy d& nghi b6
nhiém, bao cdo Giam doc Pai hoc Hué (qua Ban T6 chirc can bg).

Buorc 4:

- Ban T chirc can bd thAm dinh nhan su, téng hop ¥ kién va bdo céo
Giam doc DPai hoc Hue.

- Giam dbc Pai hoc Hué dé xuit phuong an nhan su trong Hoi nghi Ban

Thuong vu Dang uy Dai hoc Hué; Ban Thuorng vu Pang uy thao luan, biéu
quyét bang phiéu kin va ra nghj quyét vé viéc bd nhiém.
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Buworc 5:
- Ban T6 chirc cén b Pai hoc Hué hoan chinh hé so nhan sy trinh Giam
doc Pai hoc Hué.
- Giam déc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh bb nhiém.
- T6 chirc 12 bé nhiém.
7. Quy trinh bo nhiém Truéng cac dom vi tree thudc Phan hiéu,
Khoa, Trung tAm, Vién trwc thudc Dai hoc Hué

Buwéce 1: Trén co sé ngudn can b di dugc quy hoach, th truéng don vi
trinh Giam dbc Pai hoc Hué phé duyét vé chu truong va du kién phan cong
nhiém vu dbi véi chirc vu trudng cac don vi truc thudc Phan hiéu, Khoa, Trung
tAm, Vién s& dugc bb nhiém.

Buwoc 2:

- Sau khi duoc Gidm dbc Pai hoc Hué ddng y, thi truong don vi dé xuit
phuong an nhan su; tap thé 1anh dao don vi thao luén, lua chon nhan sy dé lay
phleu tin nhiém (khi bd nhiém mdt chirc vu c6 thé gidi thiéu tir 1 dén 3 can bd
dé lua chon).

- Pon vi t6 chirc hoi nghi 14y phiéu tin nhiém:

+ Thanh phén hoi nghj lay phleu tin nhiém truong khoa thu¢c Phéan hiéu,
truong bd mén tryc thude Khoa, gdm: Toan thé vién chirc, lao dong hop dong
cua khoa/bé mon.

.+ Thanh phan hoi nghi 14y phiéu tin nhiém trudng phong va tuong duong,
gérp: Can b chu chét cua Phan hiéu, Khoa, Trung tdm, Vién truc thudc DPai hoc
Hué.

Buorce 3:

- Thu trudng don vi d& xuét phuong 4n nhén su truéng cac don vi trong
hoi nghj dang uy co s hodc chi bd co sd; dang uy co so hoédc chi bd co s& thao
luén, bidu quyét bang phiéu kin va ra nghi quyét vé viéc dé nghi bd nhiém.

- Thu truong don vi hoan chinh hd so nhén su d& nghi b nhiém giri Pai
hoc Hué (qua Ban T6 chirc can bg).

Buwoc 4:

- Ban T4 chirc can bd thAm dinh nhan sy, téng hop ¥ kién, hoan chinh hé
so nhan su va trinh Giam d6¢ Pai hoc Hué.

- Gidm dbc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh bd nhiém.

- T6 chic 1& bb nhiém.

8. Quy trinh b nhiém phé truéng cac don vi trirc thude Phan hiéu,
Khoa, Trung tam, Vién trwe thugc Dai hoc Hué

Budc 1:
- Trudng cac don vi truc thude Phan hiéu, Khoa, Trung tdm, Vién dé xuét
phuong an nhén sy cap pho ctia don vi trinh Khoa truéng, Giam doc Phan hiéu,
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Giam dbc Trung tAm, Vién trudng.

- Tép thé 1511!‘1 dao Phan hiéu, Khoa, Trung tdm, Vién thao luén, lya chon
nhén su d€ lay phiéu tin nhiém trong héi nghi can b vién chirc, lao dong hop
dong cuia cac don vi truc thudce (khi bé nhiém mot chirc vu, c6 the gidi thiéu tir 1
dén 3 can bd d€ lya chon).

Buoc 2:

- Lanh dao Phan hi¢u, Khoa, Trung tdm, Vién t6 chirc lay phiéu tin nhiém
cta vién chirc va lao dong hgp dong trong don vi truc thugc Phéan hi€u, Khoa,
Trung tam, Vién.

- Trudng don vi truc thudc Phan hiéu, Khoa, Trung tdm, Vién dé xuit
phuong an nhan sy phé tru'é’r;g dqn vi trong cudc hop chi bd; chi bd thao luan,
nhén xét, danh gia va cho y kién v€ nhan su.

Buwoc 3:

‘ - Truong don vi truc thuéc Phan hi€u, Khoa, Trung tam, Viép glri van ban
dé nghi bo nhiém phé truéng don vi cho Khoa truong, Giam doc Phan hiéu,
Giam doc Trung tam, Vién trudng (qua Phong T6 chirc - Hanh chinh).

- Phong Phong Té chirc - Hanh chinh thdm dinh nhén s, tong hop  kién
va bao cao Khoa trudéng, Gidm doc Phan hi€u, Gidm d6c Trung tdm, Vién
truong.

- Khoa truéng, Giam déc Phan hiéu, Giam déc Trung tdm, Vién trudng dé
xuit phuong 4an nhan sy trong cudc hop dang uy co s& hodc chi bo co so; dang

uy co s& hodc chi bd co s¢ thao luan, biéu quyét bing phiéu kin va ra nghi quyét
vé viéc dé nghi bd nhiém.

Buwoc 4:

- Phén hiéu, I;(hoa, Trung ta?}m, Vién hoé;n chinh hd so can bo dé nghi bd
nhiém trinh Giam doc Pai hoc Hué (qua Ban To chirc can bg).

- Gidm dbc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh b nhiém.
- T4 chirc 18 bd nhiém.
XI. QUY TRINH THU'C HIEN CONG TAC MIEN NHIEM

1. Quy trinh mién nhiém céc chirc vu: Hi¢u truéng, Phé hi¢u truong,
Chanh van phong, Truéng cac ban chirc nang, Truong cac don vi truc
thudc Pai hoc Hué

a) Mién nhiém do két thic nhiém ky

Sau khi két thuc nhiém ky, Giam dbc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh
mién nhiém d6i vdi can bd hét thoi han bé nhiém.

b) Mién nhiém do nhu cdu diéu dong can bo

Khi can bd dugc bo tri cong tac khac hoac duge bé nhi€ém chirc vu mdi,
Giam d6c Dai hoc Hue ban hanh quyét dinh théi giit chirc vu doi vadi can bo do.
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¢) Mién nhiém do siec khoé khéng bao dém
Bwéc 1: Can bd cb don dé nghi mién nhiém.
Buoc 2:

- Giam dbc Pai hoc Hué xem xét, @& xuét trong cudc hop cia tap thé 1anh
dao Pai hoc Hué.

- Gidm dbc Pai hoc Hué dé xuét y kién trong cudc hop Ban Thudng vu
Pang uy va Pang uy Dai hoc Hu€; Pang uy thao luan va ra nghi quyét vé viéc
dé nghi mién nhiém.

Buworce 3:

- Ban T4 chirc c4n bd Pai hoc Hué hoan chinh hé so nhan sy, trinh Giam
doc Pai hoc Hué.

- Gidm déc DPai hoc Hué ban hanh quyét dinh mién nhiém.

d) Mién nhiém do khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky lugt nhung
chwa den muee bi cdch chirc

Buwére 1: Can bd kiém diém trong don vi. Pon vi ¢6 t& trinh giri Giam déc
Pai hoc Hué vé viéc d€ nghi mién nhiém can bd.

Buworc 2:

- Gidm dbc Pai hoc Hué xem xét, d& xuat mién nhiém can bd trong cudc
hop cua tap thé 1anh dao Pai hoc Hué.

- Ban T4 chirc can bd thAm dinh mién nhiém nhén sy, tng hop y kién va
bao cao Giam doc Pai hoc Hué.

Bwée 3: Giam dbc Dai hoc Hué dé xuit y kién trong cudc hop Ban
Thuong vu Pang uy va Pang uy Pai hoc Hué; DPang uy thao luin va ra nghi
quyét ve viéc d€ nghi mién nhiém céan bd.

Buwoc 4:

- Ban T6 chic can bd Pai hoc Hué hoan chinh hé so mién nhiém va trinh
Giam doc Pai hoc Hué.

- Giam déc DPai hoc Hué ban hanh quyét dinh mién nhiém cén bd.

d) Mién nhiém do cén bg xin tir chirc

Buwée 1: Can bd c6 don tir chie giri Giam ddc Pai hoc Hué.

Buoc 2:

- Giam dbc Pai hoc Hué xem xét va dé xuét y kién trong cudc hop tap thé
lanh dao Pai hoc Hué.

- L4y ¥ kién nhén xét ciia dang 0y co s& trén co s& ¥ kién ciia chi bo, noi
¢6 can bd xin tir chirc.

- Giam d6c Pai hoc Hué dé xuit y kién trong cudc hop Ban Thuong vu
Dang uy va Dang uy Dai hoc Hué; Pang uy thao ludn va ra nghj quyét vé viéc
dé nghi mién nhiém céan bo.
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Buwoc 3:

- Ban T6 chirc can b Pai hoc Hué hoan chinh ho so mién nhiém va trinh
Giam doc Pai hoc Hué.

- Giam dbc¢ Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh mién nhiém cén bd.

2. Quy trinh mién nhiém cédc chitc vu: Phé chinh Vin phong, Phé
treéng Ban chirc ning; Pho truwdémg cac don vi truc thude Dai hoc Hue

a) Mién nhiém do két thiic nhiém ky

Sau khi két thuc nhiém ky, Giam déc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh
mién nhiém d6i véi can bd hét thoi han bo nhiém.

b) Mién nhiém do nhu cdu diéu déng can bo

Khi cdn bd dugc bd tri cong tac khac hodc dugc bd nhiém chirc vu méi,
Giam doc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh théi gilr chire vu doi véi can bo do.

¢) Mién nhiém do sikc khoé khong béo dam

Buwéc 1: Can bd c6 don dé nghi mién nhiém. Trudng don vi trinh Gidm
d6c Pai hoc Hué vé viéc mién nhiém céan bo.

Bwoc 2:

- Giam d6c Pai hoc Hué xem xét, dé xuit y kién trong cudc hop cua tap
thé 1anh dao Pai hoc Hué.

- Gidm dbc Pai hoc Hué d& xuét y kién trong cudc hop Ban Thuong vu
bang uy Pai hoc Hué; Ban Thuong vu Pang uy thao ludn va ra nghi quyét vé
viéc dé€ nghi mién nhiém can bg.

Buorc 3:

- Ban T6 chirc can bd Pai hoc Hué hoan chinh hd so mién nhiém, trinh
Giam doc Pai hoc Hué.

- Giam dbc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh mién nhiém cén bd.

d) Mién nhiém do khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky lugt nhung
chwa dén mikc bi cach chirc

Buée 1: Cén bd kidm diém trong don vi. Truong don vi trinh Giam déc
Pai hoc Hué vé viéc mién nhiém can bd.

Bwoc 2:

- Gidm dbc Pai hoc Hué xem xét, @& xuit y kién trong cudc hop cua tap
thé lanh dao Pai hoc Hué.

- Gidm dbc Pai hoc Hué dé xuit y kién trong cudc hop Ban Thuong vu
bang uy Pai hoc Hué; Ban Thuong vu Dang uy thdo ludn va ra nghi quyét vé
viéc d€ nghi mién nhiém can bo.

Bwoc 3:

- Ban T4 chitc can by DPai hoc Hué hoan chinh hd so mién nhiém, trinh
Giam do6c Pai hoc Hué.
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- Giam déc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh min nhiém can bd.
d) Mién nhiém do cdn bé xin tir chikc

Buoc 1: Can bd c6 don tir chirc giri Gidm doc Pai hoc Hué va thu trudng
don vi. Trudng don vi trinh Giam doc Pai hoc Hué€ vé viéc cén bg xin tir chirc.

Buwoc 2:

- Giam dbc Dai hoc Hué xem xét va ldy y kién nhan xét cia tap thé lanh
dao Pai hoc Hué.

- Ban Tb chirc can bd 13y y kién nhan xét clia dang 0y co s& trén co s ¥
kién ctia chi b, noi c6 can bg xin tir chirc.

- Giam dbc Dai hoc Hué @& xuét y kién trong cudc hop Ban Thuong vy

Dang uy Pai hoc Hué; Ban Thuong vu Pang uy thao luin va ra nghi quyét vé
viéc dé nghi mién nhiém can bg.

Buworc 3:

- Ban T0 chirc can bo Pai hoc Hué hoan chinh h6 so mién nhiém, trinh
Giam doc DPai hoc Hué.

- Gidm ddc Dai hoc Hué ban hanh quyét dinh mién nhiém can bd.

3. Quy trinh mién nhiém cac chirc vu: Trudng don vi trge thudc Phéan
hiéu, Khoa, Trung tim, Vién tric thudc Pai hoc Hué

a) Mién nhiém do nhiém kp két thiic

Sau khi két thuc nhiém ky, Giam déc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh
mién nhiém d6i vdi can bd hét thoi han bo nhiém.

b) Mién nhiém do nhu céu diéu déng cdn b

Khi cén bd duoc bd tri cong tac khac hodc dugc bb nhiém chirc vu méi,
Giam doc Pai hoc Hue ban hanh quyét dinh théi gift chirc vy doi vdi can bo do.

¢) Mién nhiém do sikc khoé khéng bdo dam

Buwdéc 1: Can bd c6 don dé nghi mién nhiém. Thu truéng don vi xem xét
va lay y kién ctia tap thé 1anh dao don vi.

Bwoc 2:

- Thu trudng don vi d& xuit y kién trong cudc hop dang uy c0 s& hodc chi
b co s; dang uy co so hodc chi bd co so thao luén va ra nghi quyét vé viéc dé
nghj mién nhiém cén bo.

- Thi truéng don vi hoan chinh hé so d& nghi mién nhiém va giri Dai hoc
Hué (qua Ban T6 chirc can bg).

Buwoc 3:

- Ban To6 chirc can by tham dinh ho so mién nhiém, trinh Giam doc Pai
hoc Hue.

- Giam d6c Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh mién nhiém.
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d) Mién nhiém do khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky ludt nhung
chwa dén muec bi cach chiec

Buwéc 1: Can bd kiém diém trong don vi. Thu truéng don vi xem xét, ldy
y kién nhén xét cua tap thé 1anh dao don vi va chi b, noi c6 can by khong hoan
thanh nhiém vu hodc vi pham ky luat.

Buorc 2:

- Thi trudng don vi @& xuét y kién trong cudc hop dang uy co s& hoic chi
bd co sd ve viéc d€ nghi mién nhiém can bd; dang uy co sd hoac chi by co s&
cho y kién vé nhan sy va ra nghi quyét vé viéc d€ nghi mién nhiém.

- Thu trudéng don vi hoan chinh hd so dé nghi mi&n nhiém va giri Pai hoc
Hué (qua Ban T6 churc can bo).

Buoc 3:

- Ban T6 chirc can bd thAm dinh hd so mién nhi¢m, trinh Giam ddc Dai
hoc Hué.

- Giam d6c Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh mién nhiém cén b.

d) Mién nhiém do cdn bé xin tir chire

Buoc 1:

- Can bd c6 don tir chirc giri Gidam dbc Pai hoc Hué va thi truéng don vi.

- Tha trudng don vi xem xét va lay ¥ kién ctia tap thé lanh dao don vi.

Buwoc 2:

- Thu trudng don vi d& xuét y kién trong cudc hop dang uy co sé hodc chi
bd co s&; dang uy co s& hodc chi bd co sd cho y kién vé nhan sy va ra nghj
quyet veé viéc dé nghi mién nhiém.

- Thi trudng don vi hoan chinh hd so @& nghi mién nhiém va giri Pai hoc
Hué (qua Ban T0 chirc can bg).

Buwoc 3:

- Ban T4 chitc can bd hoan chinh hd so mién nhiém, trinh Giam ddc Pai
hoc Hué.

- Gidm d6c Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh mién nhiém cén bo.

4. Quy trinh mién nhiém cac chirc vu: Phé truéng don vi trye thude
Phén hiéu, Khoa, Trung tim, Vién trwe thudc Pai hoc Hué

a) Mién nhiém do nhiém ky két thic

Sau khi két thic nhiém ky, tha truong don vi d& nghi Giam ddc Pai hoc
Hué ban hanh quyét dinh mién nhiém d6i véi can bd het thdi han bo nhiém.

b) Mién nhiém do nhu cau diéu dong can bg

Khi can bd duge bd tri cong tac khac hodc dugc bd nhiém chic vu méi,
tha trudng don vi dé nghi Giam doc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh théi gitr
chirc vu doi véi can bo.
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¢) Mién nhiém do sivecc khoé khéng bao dam

Buoc 1: Can bg c6 don d€ nghi mién nhiém. Truéng don vi truc thudc
Khoa, Phén hiéu, Trung tam, Vién xem xét, b4do céo thu truéng don vi vé viéc dé -
nghi mién nhiém cén bg.

Buwdc 2: Tha truong don vi xem xét, dé xuat y kién trong cudc hop dang
uy co s¢ hodc chi bd co sd; dang uy co s& hodc chi b co sé cho y kién va ra
nghi quyét vé viéc mién nhi€m can bJ.

Buwdc 3:

- Thu truéng don vi xem xét va trinh Giam dbéc Pai hoc Hué ban hanh
quyét dinh mién nhiém cén bd.

- Giam déc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh mién nhiém céan bd.

d) Mién nhiém do khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky ludt nhung
chwa dén muc bi cdach chuec

Buwoc 1:

- Can b kiem diém trong don vi. Trudéng don vi truc thudéc Khoa, Phan
hiéu, Trung tdm, Vién xem xét, bao cao thu trudng don vi vé€ viéc dé nghi mién
nhiém can bg.

Bwoc 2:

- Thu truéng don vi lay y kién nhan xét cta chi bd, noi c6 can bd khong
hoan thanh nhiém vu hoéc vi pham ky luét.

- Thu trudéng don vi xem xét, dé xuat y kién trong cugc hop dang ty co sé
hodc chi bd co sd; dang uy co s& hodc chi b co s& cho y kién vé nhan sy va ra
nghi quyét vé viéc mién nhi€ém.

Buwdc 3:

- Thu truéng don vi xem xét va trinh Giam dc Pai hoc Hué ban hanh
quyeét dinh mién nhiém cén bg.

- Giam dbc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh mién nhiém can bo.

d) Mién nhiém do cdn bé xin tir chirc

Buéc 1: Can bd cb don tir chirc gtri thu truéng don vi va trudng don vi
truc thudc Phéan hiéu, Khoa, Trung tdm, Vién.

Bwoc 2:

- Truéng don vi truc thugc Khoa, Phan hiéu, Trung tdm, Vién xem xét va
bao céo thu truong don vi y kién vé viéc can b xin tur chic.

- Thu trudng don vi liy y kién nhan xét cua chi bd, noi can bd xin tir
churc.

- Thu trudng don vi xem xét, dé xuat y kién trong cudc hop dang uy co sé
ho#c chi b6 co sd; dang uy co s& hodc chi bd co sd cho y kién vé nhan sy va ra
nghi quyét vé viéc mién nhiém.
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Buwore 3:

- Thi truéng don vi xem xét va trinh Giam déc Pai hoc Hué ban hanh
quyeét dinh mieén nhi€ém can bd.

- Giam déc Pai hoc Hué ban hanh quyét dinh mién nhiém cén bé.
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Diéu 9. Quy trinh thyc hién cong tic ké todn, tai chinh

A. Cac van ban phap quy

1. Luat K& toan Viét Nam, 2003 cta Qudc hi.

2. Luat Ngén sach nha nuéc, 2002 ciia Qubc hdi.

3. Nghi dinh s 16/2015/ND-CP ngay 14/02/ 2015 ciia Chinh phi Quy
dinh co ché tu chu cia don vi su nghiép cong lap.

4. Thong tu s6 10/2011/TT-BTC ngay 26/01/2011 ctia B6 Tai chinh Quy
dinh vé& quan 1y, st dung chi phi quan 1y du 4n du tu xdy dung sir dung vén
ngan sach nha nudec.

5. Thong tu sb 86/201 1/TT-BTC ngay 17/6/2011 ctua B$ Tai chinh Quy
dinh vé quan ly, thanh toan von dau tu va von sy nghiép c6 tinh chat dau tu
thudéc nguodn ngén sach nha nudec.

6. Thong tu §6 210/2010/TT-BTC ngay 20/12/ 2010 cua B Tai chinh
Quy dinh viéc quyét toan von dau tu xay dung co ban thudc ngudén von ngan
sach nha nudc theo nién d6 ngéan sach hang nam.

7. Thong tu s6 19/TT-BTC ngay 14/02/2011 cua B Tai chinh Quy dinh
v€ quyét toan du an hoan thanh thuéc ngudn von nha nudec.

8. Théng tu s6 59/2003/TT-BTC ngay 23/6/2003 ctia Bd Tai chinh Hudng
dan thi hanh Luat Ngén sach nha nudc.

9. Théng tur s6 153/2007/TT-BTC ngdy 17/12/ 2007 ciia B Tai chinh ve
Stra d6i mot s di€ém cua Thong tu s6 81/2006/TT-BTC ngay 06/9/2006 Hudng
dan ché d6 kiém soat chi dbi voi cac don vi su nghlep cong 1ap thuc hién quyén

tu chu, tu chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém vy, to chirc bd may, bién ché va
tai chinh.

10. Nghi dinh s6 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiet vé hudéng dan thi hanh mgt s6 diéu cua Luét K& toan ap dung trong
linh vuc ké toan nha nudc.

11. Théng tu sO 27/2007/TT-BTC ngay 03/4/2007 cia Bo Tai chinh
Hudng dan vé quan ly, thanh toan von dau tu va von sy nghiép c6 tinh chat dau
tu thudc nguodn von ngéan sach nha nudce.

12. Thong tu s6 118/2007/TT-BTC ngay 02/10/2007 cua B Tai chinh
Huéng dan quan 1y, sir dung chi phi quan ly dy an déu tu cua cac du an sir dung
vOn ngén sach nha nudec.

B. Cac quy trinh

I. QUY TRINH KE TOAN TONG HQP

1. Quy trinh ké todn xét chuyén kinh phi sang nim sau

* Cdc tai liéu nop Pai hoc Hué:

a) Df)i chiéu du toan kinh phi ngén sach tai Kho bac nha nudc nim hién
tai (theo mau F02-3aH), c6 xac nhéan cua Kho bac.
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b) Béo cdo sb du dy toan, du tam Umg ngén sach nam dé nghj xét chuyén
sang ndm sau (theo bi€u s6 02/DVDT ban hanh theo Théng tu 108/2008/TT-
BTC ngay 18/11/2008 cua B¢ Tai chinh) doi véi so kinh phi phai xét chuyén
nam sau.

¢) Béo cdo giai trinh sé du dy toan ngén sach nha nudc ndm hién tai xin
chuyén sang nim sau (neu con s du dy toan xin chuyén sang nim sau) va cac
tai liéu c6 lién quan dén sb du du toan chuyén nim sau.

d) Bao cao tinh hinh thyc hién dyu toan ctia cac nhiém vu duoc chuyén
sang nim sau (theo bidu s§ 03/DVDT ban hanh kém theo Théng tu
108/2008/TT-BTC ngay 18/11/2008 cia Bo Tai chinh) d6i véi sb kinh phi
khong phai xét chuyén niam sau.

* Thoi han: Cac muc a, b, c ndp trudc ngay 03 thang 02 nam sau; muc d
ndp trudc ngay 13 thang 02 nam sau.

2. Quy trinh thwc hién bdo cdo quyét toan quy, nim
Budc 1: Pon vi dw todn cdp 3 ngp bdo cdo, sé liéu

- Phong K& hoach — Tai chinh (T4 tai vu) ctia cac don vi tryc thudc Pai
hoc Hueé ndp bdo cdo quyéet toan va cac bi€u mau doéi chi€u theo quy dinh cho
Ban K¢ hoach — Tai chinh.

- Ban Ké hoach — Tai chinh x1r ly, néu so liéu bao céo ctia cac don vi chua
dung, chua day du, Ban Ké hoach — Tai chinh yéu cau bd sung hodc tra lai.

- Thoi han don vi cép 3 nop:

+ Béo céo quyét toan quy: Ngdy 10 ciia thang déu quy sau;

+ Bao céo quyét toan nam: Ngay 31 thang 01 ciia ndm sau.

Buwéc 2: Xie Iy 56 liéu va ldp bdo cdo

- K& toan téng hop xu ly va tdng hop s6 liéu cua cac don vi tryc thude Dai

hoc Hué, 1ap bao céo quyét toan cta Pai hoc Hué va cac biéu miu dinh kém
theo quy dinh.

- Trinh ké toan trudng va Giam ddc Pai hoc Hué ky tén, déng dau.
Buoc 3: Nop bdo cdo quyét todn va cdc biéu méu

- Ban K& hoach — Tai chinh Pai hoc Hué ndp bao céo quyét toan va cac
bi€éu mau, thuyét minh bao cdo quyéet toan cho Vu Ké hoach — Tai chinh, B
Giao duc va Pao tao.

- Ke toan tdng hop hodc ké toan trudng cé trach nhiém giai trinh, thuyét
minh s6 liéu khi Vu K& hoach — Tai chinh B Giao duc va Pao tao yéu cau.

- Thoi han ndp:
+ Bdo cao quyét toan quy: Ngay 20 cia thang dau quy sau;
+ Bao cao quyét toan nam: Ngay 31 thang 03 ciia ndm sau.

- Bi€u mau lap va ndp bdo cao quyét toan, bao gom:
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+ Bang can d6i tai khoan (BO1-H);

+ Téng hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi d3 sir dung (B02-H);
+ Béo céo chi tiét kinh phi hoat dong (F02-1H);

+ Béo c4o chi tiét kinh phi du an (F02-2H);

+ Bang d6i chiéu dy toan kinh phi ngén sach tai KBNN (F02-3aH);

+ Bang ddi chiéu tinh hinh tam (mg va thanh toan tam tng kinh phi ngén
sach tai KBNN (F02-3bH);

+ B4o céo thu - chi hoat dong su nghiép va hoat dong san xuét kinh doanh
(B03-H);

+ Béo c4o tinh hinh ting, giam tai san ¢ dinh (B04-H);

+ B4o cdo s6 kinh phi chua sir dung d3 quyét toan nam truéc chuyén sang
(B05-H);

+ Thuyét minh bao céo tai chinh (B06-H);

+ Béo cdo chi tiét vién trg phi chinh phu theo timg du 4n (Quy dinh tai
Thong tu s6 70/2001/TT-BTC ngay 24/8/2001 cta Bo Tai chinh);

.1 Bdo cao thyc hién xtr 1y, kién nghi cia kiém toan, thanh tra tai chinh
(Biéu 01 cua Thong tu so 01/2007/TT-BTC cia Bo Tai chinh);

+ Bdo cao thuyét minh quyét todn nim so véi dy toan nim (Biéu 02
Thong tu s6 01/2007/TT-BTC cia B9 Tai chinh);

+ Céc mau bieu doi chiéu kem theo bao cao quyet toan quy, ndm;
+ Bién ban kiém qu¥ (tién mat,ngoai té, vang bac....);

+ Bao céo db6i chiéu sé du tién giri tai ngan hang va kho bac (chi tiét theo
timg tai khoan va c6 x4c nhan ciia ngan hang, kho bac; l4p bang téng hop tt ca
cac tai khoan tién giri);

- Bién ban kiém ké kho vt tu, vin phong phdm (d6i voi quyét toan nim);
db6i chiéu tinh hinh ting giam tai san cb dinh va dung cu lau bén; dbi chiéu cac
khoan phai thu, tam Gng, phai tra, cac khoan phai ngp nha nudc (cé xac nhén
ctia Cuc thué); cac quyét dinh giao du toan.

3. Quy trinh thAm dinh quyét toan

- Thanh phan t6 tham dinh do Ban Ké hoach - Tai chinh d& nghi trinh
Giam doc Pai hoc Hué quyét dinh.

- Hang nam, Pai hoc Hué s& tién hanh thim dinh quyét toan vao 2 dot:

+ Dot 1: Thdm dinh quy I va II tir ngay 15/8 dén ngay 30/9 hang nam;

+ Pot 2: Thdm dinh quy III, IV va ca nim tir ngay 15/3 dn ngay 05/4
hang nam.

II. QUY TRINH KE TOAN TAI SAN

h} X L4 X * ? A r A e
* Quy trinh ké todn tai san bao gom cac ngi dung:
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+ Lap bién ban giao nhén tai san c¢b dinh;

+ K& toén tang, giam tai san cb dinh;

+ Dinh ky lap bao céo tang, gidm tai san cb dinh;

+ Tinh hao mon tai san ¢ dinh;

+ Ghi s6 ké toan tai san.

* Quy trinh ké todn tii san va hé thong chieng tiv dp dung trong cdc
nghiép vu kinh té phdt sinh tai Pai hoc Hué gom:

1. Quy trinh lap bién ban giao nhén tai sin c6 dinh

- Bién ban giao nhén tai san c6 dinh (dugc lap theo miu C50-HD, ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ciia Bo Tai chinh).

- Bién ban giao nhén tai san co dinh, dung cu lau bén duoc lap thanh 3
ban, 14 cin cir & giao nhan tai san c¢b dinh va ghi sd tai san cling nhu cac sb ké
todn khac c6 lién quan.

2. Quy trinh ké toan ting tai san 6 dinh

Chimg tir ké toan sir dung trong mot sd truong hop ting tai san cb dinh
thuong gép & Dai hoc Hue:

a) Tang tai san co dinh do mua moi:

- Dbi véi tai san cb dinh c6 gia tri dudi 20.000.000 déng cho mot 14n mua
sim: Khi cAn mua sdm tai san c¢b dinh c6 gia tri dudi 20 tridu ddng, don vi ty
quyet dinh phuong thirc mua sim cho phit hop, hiéu qua va tir chiu trach nhiém
\G quyét dinh ctia minh. Thong thuong, don vi ap dung hinh thirc mua sam truc
tiép, cong tac ké toan tai san cd dinh can cac chimg tir sau:

+ Gidy & nghi mua sadm ctia cac don vi;

+ Giy bao gia ctia cac don vi cung cép (it nhat 03 bio gia);

. Bién ban chon gi4, bién ban thAm dinh gia cia cip c6 thdm quyén (néu
can thiét);

+ Hop ddng kinh té, hoa don tai chinh ciia don vi cung cép, bién ban
thanh ly hgp dong.

+ Bién ban nghiém thu va ban giao tai san; bién ban giao nhéan tai san cb
dinh.

- P6i voi tai san cb dinh co gia tri tr 20.000.000 dong dén dudi
100.000.000 ddng cho mdt 14n mua sam: D6i vé6i goi tai san mua sam co gia trj
trong khoang nay, don vi 4p dung hinh thirc mua sam truc tiép, chao hang canh
tranh hodc chi dinh thau. Trong trudng hop nay, ngoai nhitng chimg tir nhu trén,
can bat bgc}c thér‘n bién ban nghiém thu k¥ thuat va bién ban tham dinh gia cua
cap c6 tham quyén. Neu 4p dung hinh thirc chi dinh thau thi phai co quyét dinh
chi dinh thau.

- Truong hop mua sim tai san thugc cac dy an, dé tai, chuong trinh muc
tiéu thiét bi dao tao... phai c6 quyét dinh phé duyét danh myc tai san clia cap ¢
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thim quyeén.
- D()i voi tai san c¢b dinh c6 gia trj tir 100.000.000 dong tré 1én cho mot

lan mua sim: P6i véi truong hop nay, don vi ap dung hinh thic d4u thau dé
mua sém hang hoa; chu'ng tr gom co:

+ Ke hoach mua sém hang hoa dugc cép c6 thim quyen phé duyét (cong
vin, quyét dinh phé duyét cac du an, chuong trinh myc tiéu thiét bj dao tao, thiét
bi khoa hoc cong ngh¢ hang ndm ctia B§ Gido dyc va dao tao, cac ké hoach mua
sim khac...);

+ Bién ban mé thau, bién ban chon thau cia hi dong; cong van phé duyét
két qua dau thau cuia Bo Gido duc va Pao tao;

+ Bién ban thim dinh gia cua cip c6 thim quyén; hop ddng kinh té; hoa
don tai chinh ctia don vi cung cap;

+ Bién ban nghiém thu va ban giao tai san; bién ban giao nhan tai san cb
dinh; bién ban thanh ly hop dong.

b) Téing tdi san cé dinh doi véi cong trinh xdy dung co ban da hoan thanh
dwa vao sv dung:

- Péi v6i cac cdng trinh tai san ¢b dinh, viéc thanh toan cho nha thu thi
cong xdy dung c6 thé dugc tién hanh theo timg giai doan hodc thanh toan tong
thé du an. Poi v4i moi lan thanh toan c6 thé str dung céc loai chung tir khac
nhau.

- Tuy nhién, de hach to4n tang tai san ¢ dinh, chung tir sir dung la quyet
dinh phé duyét quyét toan du an hoan thanh cia cap co tham quyén. Tai san c6

thé da hoan thanh dua vao sir dung nhung chua c6 quyét dinh phé duyét quyét
toan thi van tam hach toan ting tai san.

¢) Téang tai sén cé dinh do diéu chuyén tir don vi khdc dén:

Ching tir str dung 1a quyét dinh didu chuyen tai san c¢b dinh cua cép ¢6
thAm quyén. Trong mot sb truong hop, don vi bén ngoai chi cung cap bién ban
giao nhén tai san hoic bién ban diéu chuyén tai san thay thé cho quyét dinh didu
chuyén.

d) Nhdn tdi tro, biéu ting ciia cdc 16 chirc, cd nhan bang tai san ¢é dinh:

Chimg tir sir dung thong thuong la bién ban thoa thuén tai tro, gidy xac
nhan tai trg, bién ban giao nhan tai san c6 dinh.

3. Quy trinh ké toan giam tai san c6 dinh

Chimg tir ké toan sir dung trong mét sb trudng hop giam tai san ¢b dinh
thuong gép & Co quan Pai hoc Hue:

a) Thanh Iy tai sén ¢ dinh, chimg tir ké todn bao gom:

+ T& trinh hodc gidy d& nghi thanh ly;

+ Béang tong hop danh muyc tai san dé nghi xi ly (m&u biéu s6 4, ban hanh
theo Thong tu s6 112/2006/TT-BTC ngay 27-12-2006 cua B Tai chinh) cta
don vi;
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+ Bién ban danh gia lai tai san c¢b dinh can thanh 1y ctia hoi déng thanh ly
tai san ¢ dinh cta co quan truc tiép quan ly, sir dung hoic bién ban thim dinh
chét lu(mg tai san clia cAc co quan chirc ning d6i véi cac tai san la nha lam viéc,
xe 0 t6 va cac thiét bj dong bo;

+ Quyét dinh thanh 1ap hoi dong thanh 1y ctia don vi;

+ Quyét dinh xt 1y tai san ¢b dinh ciia hoi dong thanh ly tai san c6 dinh
(quyét dinh gia ban, cac thd tuc khi ban, héa don ban tai san thanh ly ciia B6 Tai
chinh).

+ Quyét dinh thanh 1y tai san ciia hoi dong cap c6 thAm quyén;

+ Bién ban thanh 1y tai san c¢b dinh (miu C51-HD, theo Quyét dinh s
19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 ctia B$ Tai chinh).

b) Diéu chuyén tai sén cé dinh cho don vi khde:

_ Deé diéu chuyén ti san co dinh cho don vj khac, bd chimg tir 1a quyét dinh
diéu chuy®n tai san cta cép c6 tham quyén keém theo bién ban giao nhén tai san
c0 dinh d3 co6 chit ky ctia don vi nhén tai san ¢6 dinh.

III. QUY TRINH KE TOAN LUONG, CAC KHOAN PHAI TRA
THEO LUONG
1. Quy trinh ké toan lrong va cac khoan phu cap theo lwong

So do: Quy trinh ké todn lwong va cdc khodn phu cap theo lwong

Bang chim Phong K& tod
congesc | (D) TcHC | @ | S| @) Beln
dm’l v]: ( _____ A (Ban ( ...................................... ( _____ g
TCNS) (Ké todn X
luong, ké @ |
Tai khoan toan thanh '
ATM ca 6 Kho bac, (5) | toankho 5)
A (6) . A . .
nhéan/ (}or —| nganhang [ bac, ngin <. Chutai
hg{l:ﬁ;lé)ilo < hang) khoan
ic ong
doan
Ghi chu:

(1): Cac don vi lap bang chim cong nop cho Ban TS chirc nhan sy (Phong
TCHC) truéc ngay 03 hang thang. Ban To chirc nhan su d01 chiéu véi bang theo doi
(di va vé& tir nudc ngoai, thai san, nghi m, nghi phép...), néu bang chidm cong ding,
Trudéng Ban T chirc nhéan sy ky xé4c nhan vao bang chdm cong; néu chua dung, tra lai
cho don vi chdm céng.

(2): Ban TH chirc nhan sy gt bang chdm céng ctia cdc don vi cho Ban Ké
hoach Tai chinh (Phong KHTC - bd phén ke toan lwong) trude ngady 05 hang thang. Ké
toan luong kiém tra, dbi chiéu véi cac quyet dinh ting, giam lao dong, nghi 6m, nghi
phép, thai san... chip nhan hodc tra lai néu c6 sai 1éch. Sau do, lap bang thanh toan tién
lwong va cac khoan phai tra theo luong. K& toan ngén hang 1ap gidy rut han mirc ngén
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sch va ty nhiém chi dé chuyén tién chi lrong, cac khoan phai tra theo luong (bao
hiém x& hoi, bao hiem y té, bdo hiém that nghiép, kinh phi cong doan).

(3): Trinh ké toan trudng ky chimg tir thanh toan (1 ngay). Ké toan truéng ky
duyét hodc tra lai n€u c6 sai sot.

(4): Trinh chu tai khoan bang thanh toan tién luong, gidy rit han mic ngan sach
va iy nhiém chi, chu tai khoan ky duy¢t hodc tra lai néu c6 sai sét (1 ngay).

(5): Chuyén bo chimg tir cho Ban Ké hoach — Tai chinh dé nop Kho bac nha
nudc noi dqn vi m¢ tai khoan. Ké toan cia Kho bac nha nudc nhén, xir ly, kiem soat
chung tir, néu c6 sai sét tra lai don vi.

(6): Kho bac nha nudc chuyén tién sang tai khoan tra lwong ciia don vi mé tai
Ngéan hang va chuyén khoan cac khodn phai trd theo lvong nhu: BHXH, BHYT,
BHTN, kinh phi cong doan. Cén cir vao d€ nghi cia don vi, ngan hang chuyén tra tién
lrong vao tai khoan ATM c4 nhéan.

- Mirc déng bao hiém x4 héi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép, kinh
phi cong doan dang thuc hién dén ngay 31/12/2013: Tong so: 32,5%

+ Béao hiém x3 hoi: Tong sb 24%, trong d6: Co quan sir dung lao dong
doéng 17%; Ca nhan déng 7%;

+ Bao hiém y té: Tdng sé 4,5 %, trong d6: Co quan sir dung lao dong
dong 3%; Ca nhan dong 1,5%;

+ Bao hiém thét nghiép: Téng sé 2 %, trong d6: Co quan sir dung lao
d6ng dong 1%; Ca nhan déng 1%;

+ Kinh phi cong doan: Téng sé 2%, co quan sir dung lao dong chi tra.

- Hang thang ké toan luong lap bang quyét toan bao hiém xi hoi, bao

hiém that nghiép ndp cho co quan bao hiém.

- Chimg tir ap dung theo phu luc 01: Danh muc chimg tir ké toan.

2. Quy trinh thanh toan tién mit

a) Quy trinh ké todn thu tién mdt:

- Khoén thu trong don vi hanh chinh su nghiép chu yéu la cac khoan thu
phi, 1€ phi, dich vy, thu khac. Moi khoan thu dugc thuc hién theo quy dinh cta
B0 Tai chinh, str dung bién lai thu tién do Cuc thué phat hanh hoac don vi dang
ky v6i Cuc thué dé tu in 4n, quan ly.

- Hién nay, cac khoan thu véi sb luong 16n déu duoc tién hanh chuyén
khoan qua tai khoan dugc mé tai ngén hang, kho bac. Viéc nay vira don gian,
thuan tién va khong bi tién gia, it sai sot. Quy trinh thu tién mit duge thé hién
qua so dd:
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So do: Quy trinh ké todn thu tién mit

B6 phén c6 nhu cau Kétoan | K& toan Trudng & Thii Thi quy
thanh toan thanh toédn trudng
@ —

4

Gidy
ndp tién

Phiéu thu » Ky duyét »  Thutién
phiéu thu

Bién lai

thu tién
— Phiéu thu
da duyét

3. Quy trinh thanh toan chi tién mit

Budoc 1: Nhin va xie ly chieng tir (1 ngay).

- Nguoi thanh toan nép chimg tir thanh toan tai Ban (Phong) K& hoach —
Tai chinh. K€ toan kiém soat chirng tir, chap nhan hoac tra lai.

- K& toan trinh chimg tir cho ké toan truéng.

_ Néu chimg tir chua hop 1¢ hofic chua day di thi yéu cau b sung hoic c6
thé tir choi thanh toan. Néu b chung tur da day du, hop 1€, ké toan trudng kiém
duyét va trinh thd trudng phé duyét.

Buwdc 2: Luén chuyén chieng tir (3 ngay).

- Ban (Phong) Ké hoach — Tai chinh trinh ching tir cho thi trudng phé
duyét (qua van thu).

- Chimg tir sau khi dugc phé duyét dugc chuyén tré lai Ban (Phong) Ké
hoach — Tai chinh va ké toan xu ly chung tur.

Buoc 3: Thanh todn

- Thanh toan béang tién mit: nguoi thanh toan nhén tién tai thi quy ngay
sau khi hoan tat thu tuc ching tur.

- Thanh toan bang chuyén khoan: Ban (Phong) Ké hoach — Tai chinh lam
thu tuc chuyén khoan thanh toan qua tai khoan ca nhén hogc t6 chirc mé tai ngan
hang, kho bac trong thoi gian 3 ngay ké tir khi hoan tat thu tuc chimg tir.
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So do: Quy trinh ké todn chi tién mt

B phan c6 nhu cau K& toan thanh toan K& toan Trudng & That quy
thanh toan Thu trudng
i Phiéu chi
it da Duyét dé
Bit dau thanh &25,’“ a1 duyét
tam Ung
A
v o
P Giy d& nghi Chi tién
Lap gidy a8 Phi€uchi [ duoc duyét
nghi thanh téan
hodc tam ung
\ Duyét /
phiéu chi
Phiéu chi
da chi
(o]

4. Céc ching tir 4p dung mdt s6 nghiép vu kinh té phat sinh cha yéu

a) Thanh todn tién di cong tdc trong nwdc:

+ Gidy di dudng (ghi 16 sb ngay di cong tic, xac nhan noi dén cong tac,
ngay di va ngay ve);

+ Vé mady bay, tau xe, taxi, xe 6m (néu di may bay phai c6 thé 1én xudng
may bay);

+ Héa don phong tro, cac khoan thué muén (néu co);

+ Pé dam bao viéc thanh toan chimg tir nhanh chéng, dung quy dinh va
thuan loi cho viéc quyét toan, can bé di cong tac nhiu 1an thi phai hoan ching
tir thanh toan cta dot di cong tac trudc xong mdi tiép tuc cho tam vmg di cong
tac dot sau.

b) Thanh toan tién t6 chire héi nghi, héi thao:

+ Danh sach nhan tién (bao cdo vién, cac khoan thué mudn, dai biéu du
hoi nghi...);

+ Thanh toan cho dai biéu mdi, bao cdo vién ngoai don vi (néu co);

+ Ching tir thanh toan tuong tu nhu myc di cong tac trong nude, hoa don
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tai chinh chi giai khét giita gio, thué hoi truong, phong tro (néu tb chirc ngoai
don vi), bang ké chi tién.

¢) Thanh todn tién lam thém gio, ngodi gio:

To trinh, bang chdm céng 1am thém gid, bang thanh toan lam thém gid.

d) Thanh todn tién sira chita nhé tai san cé dinh:

To trinh xin y kién stra chita, héa don tai chinh cac vat tu sira chira, thay
thé; bién ban nghiém thu, ban giao.

e) Chi phi nghiép vu chuyén mén tung nganh:

Théng thudmg 13 cac khoan chi thuc hién cac du an, d& tai nghién ctru
khoa hoc cac cap, chung tir bao gobm:

+ Thuyét minh thyc hién dé tai (du an), hop ddng thuc hién dé tai (du 4n),
danh sach nhén tién (chu dé tai, thué mudén dé phan tich, diéu tra...);

+ Hoa don tai chinh (hoa chét vt tu thi nghiém, vin phong phim), chimg
tir cong tac phi, thu thap so6 liéu (hoéa don tau xe, phong tro, thué mudn khéc...).

f) Thanh todn chi khdc:

Hop ddng va thanh ly hop déng giao khodn, héa don tai chinh (néu co),
danh sach nhén tién.

5. Quy trinh ké toan thanh toan chuyén khoin qua ngin hang, kho
bac

- Tién chuyén khoan: 13 sb tién thé hién trén gidy chuyén khoan, do la
chtng chi ghi nhén gia tri. Tién chuyen khoan cta don vi 12 nhimg con s6 dugc
ghi chép trén tai khoan cua don vi qua kho bac nha nuéc, ngan hang.

- Thanh toan chuyén khoan 1a phuong thirc chi tra thuc hién bang céch
trich mot so tién tir tai khoan cua don vi chuyén sang tai khoan cua ca nhan, don
vi thu huong. Cac tai khoan nay dugc mé tai kho bac nha nudc, ngén hang.

- Trong giao dich, sir dung tién chuyen khoan s& t6t hon, an toan hon,

tranh dugc vi€e roi, cudp boc,.. khong mét thoi gian phai kiém, dém, han ché
mdi nguy co tién gia hon 13 thanh toan béng tién mat.

So do: Quy trinh ludn chuyén thanh todn qua kho bac, ngin hang

(D @

Ban KHTC | Kétoan
Chimgtlr | ... .. <----- trudng
K& toan A 3)
Ngan hang, i
Cé nhan, don Kho o b S ——
vi thy hudng |« bac, |[¢ ‘ < Chu tai
———— Ngan _____ > |e----- > khoan
(6) | hang (5) “4)
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Ghi chu:
(1) Ké toan nhan chung tir c4 nhan, don vi.

(2) Ké toan kiém tra ho so, tinh hop phép, hop 1é ctia chimg tir (01-02 ngay tay
theo loai chimg tir, hd so) chip nhan hoic tra lai chung tir, 14p séc (gidy rat du todn
ngan sach, Gy nhiém chi, 1énh chi...) trinh ké toan truéng ky.

(3) Ké toan trudong kiém duyét hd so, du toan dugc phé duyét, tinh hop phap,
hop 1y ctia ching tir (01 ngay), tra lai hogic chip nhén, ky d& nghi chuan chi, chu trinh
ky chu tai khoan.

4) phﬁ tai khoan ky duyét chu’én chi (01-02 ngay tuy theo loai chimng tir, hd so)
hodc chuyén trd bd ching tir lai cho ké todn néu chua phu hgp hodc c6 sai sét.

(5) K& toan chuyén bé chimg tir trinh kho bac, ngan hang dé thanh toén cho c4
nhan, don vi thu hudng.

. (6) Kho bac, ngan hang kiém soat chap nhan thuc hién nghiép vu thanh toan
chuyen khoéan cho cé nhén, don vi thu huéng (02 ngay) hodc tra lai cho ké toan néu ho
so chua day da hodc khong hop 1€, hop phdp.

IV. QUY TRINH KE TOAN XAY DUNG CO BAN
1. Quy trinh Thanh toan chuyén khoan qua kho bac nha nwéc, ngin
hang
So db: Quy trinh thanh todn qua kho bac nha nwoc, ngin hang

(1) @) (€)]
Chingty [ Kétoan [ Kétodntruong |, Chu tai khodn |

(6) %) )
Don vi, c4 nhén thy hudng KBNN, NH g > Kétoan |

A

Ghi chi:

(1): K€ toan nhan, kiém tra, kiém soét chimg tir: 1-2 ngay lam viéc tiy theo
loai chimng tir, ho so thanh toan (chap nhén hodc tré lai).

~ (2): Trinh ké toan truéng ky chimg tir: 1-2 ngdy lam viéc tiy theo loai chimg tir,
ho so thanh toan (chap nhén hodc tra lai).

(3): Trinh chu tai khoan ky duyét chi: 1 ngay lam viéc (chip nhan hoic tra lai).
(4): Chu tai khoan tra lai chimg tir cho ké toan

(5): Chuyén chimg tir dén KBNN: 1 ngay lam viéc. Néu chimg tir, hd so thanh
toan chua dam bao tinh hop ly, hop 1€, hop phép thi tra lai chi diu tu (Ké toén.

(6): KBNN kiém tra, kiém so4t va thanh toan cho don vi thu huéng: 3 ngay lam
viéc dbi v6i truomg hop thanh toén truéc - kiém soat sau; 7 ngay lam viéc d6i véi
truong hop kiém soét trude thanh todn sau ké tir khi nhan di ho so thanh toan theo quy
dinh ctia chu déu tu.
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2. Quy trinh thanh todn bing tién m3t

So do: Quy trinh thanh todn bang tién mét cia xdy dung co bin

Chimg tir

o |

Keé toan

@ ,

&)

@)

Pon vi, ca nhin thu huéng

Ké toan truong

3)

Ké toan

Ghi chu:

Chu tai khodn

»

(1): K& toan nhan, kiém tra, kiém soat, chip nhén hodc tra lai chimg tir (1 ngay

lam vigc).

(2): Trinh ké toan trurdng chip nhén ky hodc tra lai chimg tir (1 ngay lam viéc).
(3): Trinh chu tai khoan chép nhédn ky duyét chi hodc tra lai chimg tir (1 ngay

lam viéc).

(4): Chu tai khoan chuyén lai chimg tir cho ké toan.

(5) Thanh toan cho ca nhan thy hudng (1 ngay lam viéc).
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Piéu 10. Quy trinh thyc hién cong tac hoc sinh, sinh vién

A. Cac van ban phap quy

1. Qu}‘lé't dinh sé 42/2007’/QD-BGDDT ngay 13/08/2007 cua B Gido duc
va Dao tao vé ban hanh Quy ché Hoc sinh sinh vién (HSSV) céc truong dai hoc,
cao dang va trung cap chuyén nghiép hé chinh quy.

2. Quy‘ét dinh sb 25/2006/Qb-BGDDT ngay 26/06/2006 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy.

3. Quyét dinh s6 43/2007/Qb-BGDDT ngay 15/08/2007 ciua B trudng

B6 Gido duc va Dao tao v€ ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé
chinh quy theo hé thong tin chi.

4. Quy ché tuyén sinh dai hoc, cao ding hé chinh quy hién hanh.

5. Thong tu lién tich sé 13/2008/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC-BNV-
UBDT ngay 07/04/2008 cua B§ Gido duc va Pao tao, B6 Lao dong Thuong
binh va x4 héi, B$ Tai chinh, B§ N6i vu va Uy ban Dan toc vé viéc Huéng dan
thuc hién mot sé diéu cia Nghi dinh s6 134/2006/ND-CP ngay 14/11/2006 cta
Chinh phu Quy dinh ché d6 cur tuyen vao céc co s gido duc trinh d6 dai hoc,
cao déng, trung cip thudc hé théng gizo duc qudc dan.

6. Thong tu sb 43/TT ngay 07/09/1991 va cac van ban bd sung cia B
Giao duc va Pao tao vé viéc tuyén sinh di hoc dai hoc & nudc ngoai.

7. Quyet dinh sb 44/2007/Qb-BGDDT ngay 15/08/2007 ciia B6 Giao dyc
va DPao tao vé Hoc bdng khuyen khich hoc tap d6i véi HSSV trong cac truong
chuyén, truong nang khiéu, céc co sO gido duc dai hoc va trung cip chuyén
nghiép thudc hé théng gido duc qudc dan.

8. Quyét dinh s6 1389/QP-DHH ngay 10/07/2014 cia Giam dbc Pai hoc
Hué vé viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han cta Pai hoc Hué, céc
truong dai hoc thanh vién va don vi truc thudc.

9. Quyet dinh sb 260/Qb-bHH ngay 12/03/2015 cta Giam dbc Pai hoc
Hué vé viéc ban hanh Quy ché Hoc sinh sinh vién Pai hoc Hué hé chinh quy.

1o Quyét dinh s6 109/QD-PHH ngay 03/02/2016 ciia Giam ddc Pai hoc
Hué vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly ngudi nudce ngoai hoc tap tai Dai hoc
Hué.

~ 11. Quyét dinh s6 108/QD-DHH ngay 03/02/2016 ctia Giam dbc Dai hoc
Hué vé viéc ban hanh Qu}f dinh cOng tac trao d6i sinh vién céc truong dai hoc
nudc ngoai tai Pai hoc Hué.

B. Cac quy trinh
1. QUY TRINH GIAI QUYET CHO SINH VIEN NGHi HQC,
NGUNG HQC, VAO HQC LAI
1. Théi hgc, nghi hgc theo nguyén vong
- Sinh vién c6 nguyén vong xin théi hoc hodc nghi hoc co6 thoi han phai tur
lam don (theo mAu quy dinh), c6 ¥ kién dé nghj ctia Giam ddc phan hiéu, Khoa
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truéng va ndp truc tiép cho Ban Cong tac Hoc sinh sinh vién.

- Trong thoi gian 04 ngay ké tir khi nhan don hop 18, Ban Cong tac Hoc
sinh sinh vién trinh Gidm d6c Pai hoc Hué xem xét va ra quyét dinh giai quyét
cho sinh vién thoi hoc, nghi hoc theo nguyén vong.

Cdc yéu cdu, diéu kién:

- Bbi véi céac truong hop duge nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc
tap:

+ Pugc dong vién vao luc lugng vii trang;

+ Bi 6m hoic tai nan phai diéu tri thoi gian dai, nhung phai cé gia‘iy xac
nhén cua co quan y té du tham quyén;

+ Vi nhu cdu cé nhan, sinh vién phai hoc it nhat mét hoc ky va phai dat
diém trung binh chung cac hoc phan tinh tir dau khoa hoc khong duéi 5,00 (d6i
véi khoa, nganh dao tao theo nién che), dat diém trung binh chung tich liy
khong dudi 2,00 (doi vdi khoa, nganh dao tao theo tin chi). Néu nghi hoc vi
hoan canh gia dinh kho khén phai c¢6 xac nhén ctua chinh quyén dia phuong; néu
vi cac ly do khac thi phai kém theo cac gidy t& minh chimg c6 lién quan.

- D6i véi théi hoc: Giai quyét theo nguyén vong, khong cén yéu ciu, didu
kién kém theo.

2. Théi hoc, ngirng hoc vi diéu kién

- Vo thang 9 hang nam, phan hiéu, khoa tryc thudc giri vin ban dé nghi
kém theo danh sé4ch sinh vién phai théi hoc, ngimg hoc (theo quy dinh cua quy
ché hién hanh) dén Ban cdng tac Hoc sinh sinh vién.

- Trong thoi gian 05 ngay ké tir khi nhan dugc vin ban dé nghj cua phén
hiéu, khoa tryc thudc, Ban Cong tac Hoc sinh sinh vién trinh Giam déc Pai hoc
Hué xem xét va ra quyét dinh budc sinh vién théi hoc, ngimg hoc 1 nam (riéng
ngimg hoc chi 4p dung dbi véi cac nganh dio tao theo nién ché).

3. Thu nhén sinh vién xin nghi hoc 1 nim vao hoc lai

- Trudc khi hét thoi gian dugc phep nghi hoc, mubdn vao hoc lai sinh vién
phai lam don (theo miu quy dinh), c6 y kién dé nghij cua Giam dbc phan hiéu,
Khoa trudng va ndp tryc tiép cho Ban Cong tac HSSV.

- Trong thoi gian 04 ngay ké tir khi nhén don hop 1¢, Ban Cong tac Hoc
sinh sinh vién trinh Gidm d6c Pai hoc Hué xem xét va ra quyét dinh thu nhan
sinh vién vao hoc lai.

4. Thu nhan sinh vién ngirng hoc vao hoc lai

- Khi du diéu kién hoc tiép, mudn vao hoc lai sinh vién phai lam don (theo
mau quy dinh) va ngp cho phén hi€u, khoa truc thugc trudc khi vao hoc 1 thang.

- Vao d4u thang 9 hang nam, phan hiéu, khoa tryc thudc xem xét va gui
van ban d& nghi kem theo danh sach thu nhén sinh vién ngimg hoc vao hoc lai
dén Ban Cong tac Hoc sinh sinh vién.

90



- Trong thoi gian 05 ngay ké tir khi nhan dugc van ban dé nghi cia phan
hiéu, khoa tryc thudc, Ban Cong tac Hoc sinh sinh vién trinh Giam d6c Dai hoc
Hué xem xét va ra quyét dinh thu nhén sinh vién vao hoc lai.

IL. QUY TRINH GIAI QUYET CHO SINH VIEN CHUYEN
TRUONG

_Sinh vién xin chuyén truong phai nop du hd so theo quy dinh (don xin
chuyén truong, phi€u xac nhan két qua hoc tap, rén luyén cua trudng dang hoc).
1. Chuyén di hoc trudng khac
Trong thoi gian 04 ngay ké tir khi nhan hd so hop 18 (dd dwoc Hiéu truong
truong tiép nhan ddng y va Hiéu truong, Khoa trudng, Gidm dbc phan hiéu noi

sinh vién dang hoc cho chuyén), Ban Céng tac Hoc sinh sinh vién trinh giam
dbc Pai hoc Hué xem xét va ra quyét dinh cho phép sinh vién chuyén truong.

2. Tiép nhin dén hoc tai Pai hoc Hué

- Khi da dwoc Hiéu trudng, Khoa trudng, Giam déc phan hidu ddng y tiép
nhin va Hiéu trudng trudng dang hoc cho chuyén, Ban Cong tac Hoc sinh sinh
vién trinh Giam doc Pai hoc Hué xem xét va cho y kién vao don.

- Hiéu truéng truong sinh vién dang hoc quyét dinh cho sinh vién chuyén
truong.

- Sinh vién nép quyet dinh chuyen truong va hd so gbe cho Ban Cong tac
Hoc sinh sinh vién dé kiém tra, d6i chiéu; trinh giam d6c Pai hoc Hué xem xét,
quye’g dmh tlep nhén sinh vién vao hoc tai trudng, phén hiéu, khoa truc thude xin
chuyén deén.

- Sinh vién nhan lai hd so gbc (khi c6 quét,dinh tiép nhan) va ndp cho
truong, phan hiéu, khoa truc thudc noi xin chuyén den.

III. QUY TRINH BAO GOI THi SINH TRUNG TUYEN NHAP
HQC

- Xay dung ké hoach béo goi, giri gidy bao nhap hoc; t6 chirc tap huan
kiém tra khu Vyc, d6i tuong thi sinh wu tién tring tuyén dai hoc, cao ding;
nghiép vu dén tiép sinh vién.

- Cac don vi t(‘)’ chtrc dén tiép thi sinh tring tuyén nhdp hoc cac dot theo
lich cia HOi dong tuyén sinh dai hoc, cao dang Dai hoc Hue.

- Céc don vi lién hé vé6i co s y té c6 tham quyén t6 chirc kham sirc khoé
cho sinh vién mdi nhap hoc (theo dot nhép hoc).

- Phoi hop véi cac don vi kiém tra ho so, chot va 1ap danh sach sinh vién
nam thir nhat (10 ngay sau khi ket thuc dot nhép hoc cudi cung); cai dat co s dit
liéu goc sinh vién cho céc don vi.

- Cac dorn, vi nhap bd sung co s@ dit liéu sinh vién, ban giao co s& dir li€éu
cho Dai hoc Hué (tir 15/10 dén 15/11).
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IV. QUY TRINH TUYEN SINH HE CU TUYEN

- Tiép nhan, kiém tra hd so do cac dia phuong xét chon giri dén (theo chi
tiéu dugc Bé Gido dyc va Dao tao phén bo), 1ap danh sach trich ngang trinh
Giam doc Pai hoc Hué xét duyét danh sach hoc sinh du di€u kién xét tuyén
(thang 10 hang nam).

- Giri gidy béo nhap hoc cho hoc sinh dugc xét tuyén (cuéi thing 10 hang
niam). Pon ti€p hoc sinh tring tuyén nhap hoc (dau thang 11 hang nam).

- Phéi hgp véi co s& dao tao du bj dai hoc thudc Dai hoc Hué chét va lap
danh sach hoc sinh chinh thirc hoc du bi dai hoc (gitra thang 11 hang nam).

- Phéi hop véi Ban Ké hoach - Tai chinh 1ap danh séch, ky két hop dong
dao tao voi cac dia phuong (cudi thang 12 hang ndm).

V. QUY TRINH XET TUYEN THi SINH G CAC HUYEN NGHEO
THEO NGHI QUYET 30a CUA CHINH PHU

- Thong béo trén phuong tién théng tin dai ching cho cac s¢ gido duc -
dao tao dia phuong danh muc céc nganh dao tao xét tuyé€n théng thi sinh va diéu
kién xét tuong Uing (thang 6 hang nam).

- Tiép nhan, kiém tra hd so thi sinh do cac g(”w gido duc - dé}o tao gui dén,
1ap danh séach trich ngang thi sinh, trinh Giam d6c Pai hoc Hué xét duyét du
dieu kién xét tuyén (thang 8 hang nam).

- Thong bao ké’vt qué thi sinh tring tuyén dién xét tuyén thing cho céc SO
gi4o duc va dao tao dé thong bao cho thi sinh (cuoi thang 8 hang nam). G giay
bao nhép hog chq thi sinh, bdo cdo Bo Gido duc va Pao tao danh sich thi sinh
duoc xét tuyén thing (thang 9 hang nam).

- Co sé dao tao du bi dai hoc thudc Pai hoc Hué dén tiép hoc sinh tring
tuyén nhap hoc (cuoi thang 10 hang nam).

- Phdi hop véi co s& dio tao dur bi dai hoc chdt va 1ap danh sach hoc sinh
chinh thirc hoc du bi dai hoc (gitra thang 11 hang nam).

VI. QUY TRINH TIEP NHAN NGUOI NUGC NGOAI PEN HQC
TAP TAI PAI HQC HUE

1. Poi véi hru hoc sinh dién hi¢p dinh

- Tién hanh céc tha tuc tiép nhé.n Itru hoc sinh vao hoc trinh d6 dai hoc
duoc B Giao duc va Pao tao giao (cuoi thang 8 hang nam).

- Giao cho co s& gi4o duc tiép nhan dao tao, quan ly luu hoc sinh (dau
thang 9 hang nam).

2. P6i v6i lru hoc sinh dién hoc bong tinh Thira Thién Hué

- Tién hanh cac tha tuc tiép nhan luu hoc sinh vao hoc trinh 6 dai hoc
hoac du bi dai hoc sau khi dugc Bo Qiéo duq va Pao tao phé duyét va UBND
tinh Thira Thién Hue dong y cap hoc bong (cudi thang 8 hang nam).

- Giao cho co s& gido duc tiép nhan dao tao, quan 1y luu hoc sinh (du
thang 9 hang nam).
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- Phéi hop v6i Ban Ké hoach — Tai chinh ky hop dong dao tao véi tinh
Thira Thién Hué (thang 11 hang ndm).
3. P6i véi lwru hoc sinh dién cac hoc bong khac va lwu hoc sinh tyr tic
- Phéj hop voi cac Ban: Dao tao, Khao thi va co s¢ gido dyc ¢ lién quan
tiép nhan hod so, xét tuyén luu hoc si'nh dién hoc bong khac va hoc bong tu tic
hoc chuong trinh dao tao dai hoc (cudi thang 8 hang nam).

- Tién hanh cac thu tuc tiép nhan va giao cho co s& gido duc dao tao, quan
1y Iuu hoc sinh (ddu thang 9 hang nam).

VIL. QUY TRINH XET CAP HQC BONG CHO SINH VIEN

1. Hoc bdng Khuyén khich hoc tip (ddi véi phian hiéu, khoa tryc
thuoc)

- Cham nhét 1 thang sau khi két thic mdi hoc ky, phan hiéu, khoa truc
thudc tién hanh viéc xét cip hoc bdng khuyén khich hoc tap cho sinh vién va giri
bdo céo tong hop xép loai (kém theo file dif liéu) cho Ban Cong tac nghiép vu
dén tiép sinh vién Dai hoc Hué.

- Trong thoi gian 04 ngay ké tir khi nhan duogc van ban tong hop va dur
liéu hoc bdng, Ban Cdng tac Hoc sinh sinh vién trinh Giam dbc Pai hoc Hué
xem xét, phé duyét phuong 4n xép loai hoc bdng cho sinh vién phéan hiéu, khoa
truc thude.

- Phan hiéu, khoa truc thudc tién hanh chi tra tién hoc bdng hang thang
cho hoc sinh, sinh vién theo phuong an xép loai dd dugc xét duyét.

2. Hoc bong tai trg

- Trén co s& :sé suét hoc béng do céc td chirc, ca nhan tai trg, Pai hoc Hué
phén chi ti€u hoc bong cho cac don vi.

- Céc don vi xét chon va bao céo danh sach sinh vién dé nghij cip hoc
bong tai trg vé Ban Cong tac Hoc sinh sinh vién theo ti€u chi va thoi gian quy
dinh.

- Pai hoc Hué xét duyét va vgl":i vin ban dé nghi cho nha tai trg; phéi hgp
vdi nha tai trg to chic trao hoc bong cho sinh vién; giri thu cam on (hodc giay
ching nhdn) cho nha tai trg.

VIIL. QUY TRINH XET CHO SINH VIEN DPI HQC TAP, THU'C
TAP O NUOC NGOAI

1. Theo hoc bong Hiép dinh

- Sinh vién ndp hd so du tuyén theo thong béo ciia Bo Gido duc va Pao
tao (Cuc Dao tao vdi nudc ngoai).

- B6 Gido duc va Dao tao thong bdo két qua xét tuyén va ra quyét dinh cur
sinh vién di hoc tdp & nudc ngoai.

- Giam Q6c Pai hoc Hué ra quyét dinh cho sinh vién di hoc tip & nudc
ngoai theo quyét dinh cia BJ.
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2. Theo hoc bong khac

- Phén hiéu, khoa truc thudc guri van ban dé nghi cir sinh vién di hoc tap,
thuc tdp & nudc ngoai, kém theo:

+ Thu méoi ctia co s& dao tao nudce ngoai va ban dich c6 cong ching;

+ Pon xin di hoc tap, thuc tdp & nudc ngoai cia sinh vién (theo miu quy
dinh).

- Giam dbc Pai hoc Hué xem xét, quyét dinh cho sinh vién di hoc tap,
thyc tdp & nudce ngoai.
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Piéu 11. Quy trinh thwe hién cong tac thanh tra

A. Cac van ban phap quy

1. Luét Thanh tra s6 56/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cta Quéc héi.

2. Luét Khiéu nai s6 02/2011/QH13, ngay 11/11/2011 cta Qubc héi.

3. Luft T céo s6 03/2011/QH13, ngay 11/11/2011 cia Qubc hoi.

_ 4. Nghi dinh s6 86/2011/ND-CP ngay 22/9/2011 cua Chinh phu huong
dan Luat Thanh tra 2010 va Nghi dmh s0 33/2015/ND-CP ngay 27/3/2015 cia
Chinh phi quy dinh viéc thuc hién két luan thanh tra.

_ . 5.Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phii quy dinh
vé to chirc va hoat dong ctia Thanh tra gido duc.

6. Nghi dinh sf) 75/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Khiéu nai.

7. Nghi dinh sf) 76/2012/ND-CP ngay 03/10/2012 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat To céo.

8. Thong tu »sé 05/2014/TT-TTCP ngay 16/10/2014 cua Thanh tra Chinh
phi quy dinh vé t6 chirc, hoat dong, quan hé cong tac cia Doan thanh tra va
trinh ty, thu tuc tién hanh mét cudce thanh tra.

9. Thong tu sb 5\1/%012/ TT-BGDDT ngay 18/12/2012 cia B Gido duc
va Pao tao quy din’h vé t0 chirc va hoat dong thanh tra cla co s& gido duc dai
hoc, truong trung cap chuyén nghiép.

10.Thong tu sb 07/2014/TT-TTCP ngay 3 1/10/2014 cua Thanh tra Chinh
pht quy dinh quy trinh xir Iy don khiéu nai, don tb céo, don kién nghi, phan anh.

11. Thong tu so 40/2013/TT-BGDDT ngay 18/12/2013 cua Bo Gido dyc
va DPao tao quy dinh v& tiép cong déan, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo cua
Bo GD&DT.

B. Cac quy trinh

_ L QUY TRINH THANH TRA, KIEM TRA CAC HOAT PQNG
PAO TAO VA QUAN LY PAO TAO

Buwéc 1: Chuéin bi thanh lgp Doan thanh tra (kiém tra)

- Ty theo ndi dung, tinh chit, muc dich, yéu céu ctia cudc thanh tra (kiém
tra) Trudng ban Thanh tra tham muu cho Giam d6c Pai hoc Hué thanh 1ap Poan

thanh tra (kiém tra) dot xuét hoiic Poan thanh tra (kiém tra) theo lge hoach da
dugc phé duyét; du kién ndi dung, thanh phén, thoi gian thanh tra (kiém tra).

- Cham nhét 05 ngdy sau khi phat hién co6 d4u hiéu vi ‘pham phap luét,
Trudng ban Thanh tra 1p To trinh d& nghi Gidm dbc ra quyét dinh thanh 1ap
Poan thanh tra (kiém tra).

Buwéc 2: Ban hanh quyét dinh thanh tra (kiém tra)

 Xeét dé nghi ciia Truong ban Than}l tra, Giam q‘éc Pai hoc Hué ban hanh
Quyeét dinh thanh 1ap Poan thanh tra (ki€m tra). Quy€t dinh thanh tra (kiém tra)
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gui cho don vi, ca nhan dugc thanh tra (kiém tra) biét trude 03 ngay ké tir khi
bat dau cudc thanh tra (ki€m tra).

Buéc 3: Cdch tién hanh thanh tra (kiém tra)
1. Cong b6 quyét dinh va ké hoach thanh tra (kiém tra)

- Cham nhét 13 10 ngay, ké tir ngay ra quyét dinh, Truéng doan thanh tra
(kiém tra) c6 trach nhiém cong bb Quyet dinh va ké hoach thanh tra (kiém tra).
Viéc cong bd quyét dinh thanh tra (kiém tra) thuc hién theo quy dinh va phai 1ap
bién ban.

- Sau khi c6 Quyét dinh thanh tra (kiém tra), Trudng doan c6 nhi€m vu
lap KQ hoach; phén cc“)ngv nhiém vu chp céf: thanh vién, ban phL}'orng an, bién
phap t6 chire thanh tra (ki€m tra); yéu cau doi tugng thanh tra chuén bj bao cdo,
giai trinh; bo tri thoi gian, dia di€m lam viéc.

2. Thue hién nhiém vu thanh tra (kiém tra)

- Poan thanh tra (kiém tra) phai chju trach nhiém trudc phap luat va Giam
doc Pai hoc Hué vé viéc thyc hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh cia phap
luat.

- Poan thanh tra (kiém tra) c6 quyén yéu cdu don vi, c4 nhén c6 lién quan
cung cip ddy du thong tin, tai lidu, béo céo giai trinh...nhdm phuc vu cong tac
thanh tra (kiém tra). Poan thanh tra (kiém tra) tién hanh thdm tra, x4c minh, to
chirc d6i thoai (néu c6) theo ding trinh ty va dang quy dinh ctia phap lut.

- Khi tién hanh thanh tra (kiém tra), Truéng doan thanh tra (kiém tra) cir
nguoi 14p bién ban dé ghi lai n6i dung, két qua thanh tra (ki€m tra). Bién ban
phai c6 chit ky cia nguoi dai dién don vi, to chirc hodc ca nhan chiu trach nhiém
theo quy dinh.

- Trong qué trinh thanh tra (kiém tra), néu phat hién don vi, c4 nhan c6
dau hiéu vi pham phap luét thi 14p bié€n ban kién nghi Giam d6c Pai hoc Hué xur
ly va dé xuat bién phép ngan chin.

Budc 4: Bdo cdo két qud thanh tra (kiém tra)

Cham nhét 13 07 ngay lam viéc k& tir ngay két thuc cudc thanh tra (kiém
tra), DPoan thanh tra (ki€m tra) c6 nhiém vu bao céo két qua véi Giam doc Dai
hoc Hué.

Buwoc 5: Cong bo két luin thanh tra (kiém tra)

- Trén co s& bio co két qua ctia Truéng doan thanh tra (kiém tra) va cac
chung cir, tai li€u thu thap dugc, Gidm doc Pai hoc Hué giao cho Trudng ban
Thanh tra t6 chirc tham tra, xac minh, doi thoai (n€u céan) va chuan bi dy thao
két luan thanh tra (ki€m tra) trinh Giam doc Pai hoc Hué xem xét.

- Gidm d6c Pai hoc Hué ky ban hanh két luan thanh tra (kiém tra). Két
luan thanh tra (ki€m tra) giri cho d6i tugng thanh tra (ki€m tra) va nhitng ngudi
c6 lién quan theo quy dinh tai khoan 3 diéu 43, Luat Thanh tra.
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- Pbi v6i cong tac thanh tra v& dao tao, thi cur..., bién ban va bao cédo ké}
qua cua trudng doan thanh tra (theo mau) sau khi duge Giam doc Dai hoc Hué
phé duyét, co gia tri nhu két ludn thanh tra.

- Viéc lap va quan ly, sir dung hd so thanh tra (kiém tra) theo ding quy
dinh cta phap luat.

IL. QUY TRINH GIAI QUYET KHIEU NAI

1. Trinh tw, thi tuc giai quyét khiéu nai lan dau

_ - Thoi han giai quyét khiéu nai 1an dau khong qua 30 ngay, ké tir ngay thu
ly; doi voi vu viéc phirc tap, thoi han giai quyet c6 the kéo dai hon nhung khéng
qua 45 ngay, ké tir ngay thu ly.

- Trinh ty, tht tyc giai quyét khiéu nai lan dau d6i véi quyét dinh hanh
chinh, hanh vi hanh chinh cda cap don vi truc thugc hodc cap Pai hoc Hué nhu
sau:

Buwéc 1: Tiép nhén, xit Iy thong tin khiéu nai

- Khi nhén dugc khiéu nai thuée thAm quyén giai quyét, ctia Giam d6c Dai
hoc Hug, trong tI}éri han 10 ngay, ké tir ngady nhan dugc khi€u pai, Tméng bap
Thanh tra phai ki€m tra, x4c minh ho, tén, dia chi ctia ngudi khi€u nai va dé xuat

Giam déc quyet dinh viéc thu ly hay khéng thy ly giai quyet khiéu nai, dong thoi
théng bdo bing vin ban cho ngudi khiéu nai biét 1y do viéc khéong thu 1y.

- Néu khiéu nai khéng thudc thdm quyén giai quyet cia Giam doc Dai hoc
Hué, chuyén don dén co quan, don vi, ca nhan c6 thim quyén giai quyét.

Buwéc 2: Xdc minh néi dung khiéu nai

a) Trong thoi han gigi quyét khiéu nai lan ddu theo quy dinh tai Diéu 28,
Luat Khi€u nai, Pai hoc Hu€ ¢6 trach nhiém sau:

- Kiém tra lai quyét dinh hénh’ chinh, hanh vi ’hénh ’chinh ,cﬁa minh, cla
nguc}ri co trach nhiém do ’Dai hoc Hu€ quén ly tryc ti€p. Neu khieu nai dung, ra
quyet dinh giai quyét khieu nai ngay.

- Trudmg hop chua c6 co so két lugn néi dung khiéu nai, Truéng ban
Thanh tra tham muu, gitp Giam dbc ra quyet dinh thanh 13p Doan thanh tra dé
xé4c minh ndi dung khiéu nai, kién nghi giai quyét khiéu nai.

b) Tién hanh xdc minh ngi dung khiéu nai theo Piéu 29, Luat Khiéu nai.
Buwéc 3: Té chirc doi thoai

Trong qua trinh giai quyét khiéu nai 14n du, néu yéu ciu cia nguoi khiéu
nai va két qua xé4c minh n6i dung khiéu nai con khéc nhau, Pai hoc Hué t6 chirc
d6i thoai véi ngudi khidu nai, ngudi bi khiéu nai theo Diéu 30, Luat Khiéu nai.

Bubc 4: Quyét dinh gidi quyét khiéu nai lin dau

Trén co s& ket qua xac minh, do6i thoai, Giam doc Pai hoc Hue ra quyét
dinh giai quyét khi€u nai lan dau theo Di€u 31, Luat Khi€u nai.

Buwéc 5: Giri quyét dinh gidi quyét khiéu nai lin ddu
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Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay co quyet dinh giai quyet
khiéu nai, Pai hoc Hué c6 trach nhiém gii quyét dinh giai quyét khiéu nai cho
nguoi khiéu nai, B6 Gido duc va Pao tao, cac don vi, ca nhan lién quan.

Buwéc 6: Lip, quan Iy va sir dung hé so gidi quyét khiéu nai

Viéc lap, quan ly, sir dung hd so giai quyét khiéu nai theo ding quy dinh
tai Piéu 34, Luat Khiéu nai.

2. Trinh ty, thi tuc giai quyét khiéu nai lan hai

- Thoi han giai quyét khiéu nai 1an hai khong qua 45 ngay, ké tir ngay thu
ly; d6i véi vu viée phic tap, thoi han giai quyét khiéu nai c6 thé kéo dai hon
nhung khong qué 60 ngay, ké tir ngay thu ly.

- Giai quyét khiéu nai lan hai d6i v&i quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh
chinh cua thi trudng cac don vi truc thude Pai hoc Hué da giai quyét khiéu nai
1in diu ma ngudi khiéu nai khéng dong y hodc khleu nai 1an dau da hét thoi han
nhung chua dugc giai quyét, ngudi khleu nai co quyen khiéu nai dén Giam ddc
Pai hoc Hué. Trinh tu, thii tuc giai quyét khiéu nai lan hai nhu sau:

Buéc 1: Tiép nhin, xir Iy thong tin khiéu ngi lin hai

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhéan dugc don khiéu nai thuge tham
quyén giai quyet va khong thudc mét trong cac trudng hop quy dinh tai Piéu 11
ctia Luat Khiéu nai, Trudng ban Thanh tra tham muu cho Giam déc Pai hoc
Hue thu ly giai quyét va thong bao bang vén ban cho nguoi khiéu nai, co quan,
tb chirc, ca nhan c6 thAm quyén da chuyén khiéu nai dén; truong hop khong thy
ly giai quyét, can phai néu rd ly do.

- Pbi voi vu viée khiéu nai phuc tap, néu théy cén thiét, Dai hoc Hué
thanh 14p hgi dong tu van dé tham khao y kién giai quyet khicu nai.

- Néu khiéu nai khéng thudc thdm quyén giai quyet cua Giam doc Pai hoc
Hué, chuyén don dén co quan, don vi, c4 nhan c6 thdm quyén giai quyét.

Budc 2: Xdc minh ndi dung khiéu nai lin hai

Trudng ban Thanh tra cén cur vao ndi dung, tinh chét cua khiéu nai, tham
muu g1up Giam dbc Pai hoc Hué ra quyét dinh thanh 1ap doan thanh tra dé xac
minh ndi dung khiéu nai. Viéc xac minh thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 2,
3 va 4 Piéu 29, Luat Khiéu nai.

Buéc 3: Té chirc doi thoai lan hai

Trong qua trinh g1a1 quyét khiéu nai 1an hai, Pai hoc Hue tién hanh dbi
thoai vdi nguorl khiéu nai, ngudi bj khiéu nai, nguoi ¢6 quyén va nghia vu lién
quan, don vi, to chic, ca nhén co lién quan dé 1am rd ndi dung, yéu cau khiéu
nai, hudng giai quyét khiéu nai. Viéc t6 chirc ddi thoai lan hai thuc hién theo
quy dinh tai diéu 30, Luat Khiéu nai.

Buéc 4: Quyét dinh gidi quyét khiéu nai lan hai
Trén co s& két qua xac minh, dbi thoai, Giam d6c Pai hoc Hué ra Quyét
dinh giai quyét khiéu nai lan hai theo Dieu 40, Luat Khiéu nai.
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Buéc 5: Giri, cong bo quyét dinh gidgi quyét khiéu nai lan hai

- Trong thoi han 07 ngay, ké tir ‘ngay co quyet dinh giai quyet khiéu nai,
Pai hoc Hué guri quyet dinh giai quyet khiéu nai cho nguoi khiéu nai, ngudi bi
khiéu nai, nguoi giai quyét khiéu nai lan dau nguoi co quyen nghia vu lién
quan, don vi, t chirc, ca nhan c6 thdm quyén chuyén khiéu nai dén.

- bai hoc Hué lya chon mot hodc mét s6 hinh thirc cong khai quyet dinh
giai quyét khiéu nai lan hai theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 41, Luat Khiéu nai.

Budc 6: Lip, quan Iy va sir dung ho so gidi quyét khiéu nai lan hai
_ Viée giai quyét khiéu nai lan hai phai dugc 13p hé so theo quy dinh tai
diéu 34, Luat Khieu nai, kém theo y kién béang vin ban cta héi dong tu van (néu
co).

IIL. QUY TRINH GIAI QUYET TO CAO

- Thoi han giai quyét td céo 1a 60 ngay, !(é tir ngay thy ly giai quyét t6
cao; doi voi vu vige phuc tap, thoi han giai quyet 1a 90 ngay, ké tir ngay thy ly
giai quyét tod céo.

- Trong truong hop can thiét, Giam déc Pai hoc Hué c6 thé gia han thoi
han giai quyét mét lan nhung khong qua 30 ngay; doi véi vu viéc phuc tap,
khong qua 60 ngay.

Trinh ty, tha tuc giai quyét t5 cdo nhu sau:

Buéc 1: Tiép nhan, xi Iy thong tin 16 cdo

- Khi nhén duoc t6 céo thude thim quyén giai quyét cua Giam dbc Pai
hoc Hué, trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay nhén duoc t6 cdo, Truong ban
Thanh tra phai kiém tra, x4c minh ho, tén, dia chi cua nguoi to céo va dé xuit
Giam dbc quyét dinh viéc thy ly hay khong thu ly giai quyet t6 céo; dong thoi
thong bao cho ngudi t6 céo biét Iy do viée khong thu ly (neu 6 yéu ciu); trudng

hop phai kiém tra, xac minh tai nhiéu dia diém, thoi han kiém tra, x4c minh ¢
thé dai hon nhung khong qua 15 ngay.

- Néu t6 céo khong thudc thdm quyen giai quyet trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhén dugc don t6 cao, phai chuyén don t6 céo cho don vi,
t6 churc, c4 nhan cé thim quyén giai quyét va thong béo cho ngudi té céo (néu
c6 yéu ciu).
Buwéc 2: Xdc minh nji dung t6 cdo
a) Truong ban Thanh tra tham muu giap Giam d6c Pai hoc Hué ra quyét
dinh thanh 18p Poan thanh tra d€ xac minh ngi dung to céo.
b) Tién hanh x4c minh ndi dung t6 co theo Piu 22, Luét T cdo.
- Tién hanh thu thap thong tin, tai liéu va 13p céc bién ban theo quy dinh.
- Giai trinh cia nguoi bi t6 céo, cac chimg ctr do ngudi bj té cdo va ngudi
t6 c4o cung cap.
- Két luan néi dung xéc minh, kién nghi bién phap xir Iy va bao cao Giam
doc Pai hoc Hué.
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Buwdc 3: Két lugn noi dung t6 cdo

- Cén ctr n6i dung t6 cdo, van ban giai trinh clia ngudi b té cao, két qua
xac minh ndi dung t6 céo, tai li¢u, chimg ctr ¢6 lién quan, Giam d6c Pai hoc
Hué két luén biang vin ban vé ndi dung 6 cdo.

- Két luan noi dung té céo theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 24, Luit T

Buéc 4: Xie ly 16 cdo
Cian ctr két luan noi dung t6 céo, Giam dbc Pai hoc Hué tién hanh xir ly
theo quy dinh cua phép luat doi vdi nguoi to céo (néu to céo sai) hodc ngudi bi
t0 cdo (n€u to cao dung).

Buwéc 5: Giri két ludn ni dung 16 cdo

- Két luan ndi dung td céo dugc gl cho ngudi bi té cdo (khong tiét 16
thong tin vé ngudi t6 cdo).

- Néu nguoi to céo yéu cau, Pai hoc Hué guri thdng béao ket qua giai quyet
t6 cdo (bang vian ban) cho ngudi t6 céo.

Buwéc 6: Lip, quén Iy va sir dung ho so gidi quyét 16 cdo

- Vigc 18p, quan ly, sir dung hé so giai quyét t6 cao theo dung quy dinh tai
Diéu 29, Luat Té céo.

- Giam d6c Pai hoc Hué c6 trach nhiém cong khai két luan noi dung tb
cdo theo Diéu 30, Luat To cao.
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Pi¢u 12. Quy trinh thwc hién cong tic phap ché, thi dua

A. Cac van ban phap quy

I. Cong tac phap ché

1. Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cia Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va t5 chirc bd may cuia t chirc phép ché.

2. Quyét dinh sb 798/QD-BGDPT ngay 11/3/2014 cia Bj truéng BoO
Gi4o duc va Do tao phé duyét dé an “Nang cao ning luc can bd 1am cong tac
phap ché nganh giso duc giai doan 2014 —2016”.

3. Cong van sp 3878/BGDDT-PC ngay 24/7/2014 cia B Gido duc va
Dao tao hudng dan t6 chirc cong tac phap ché trong cac co sd gido duc dai hoc.

4. Thong tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cta Bé Noi vu hudng
dan thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh chinh.

IL. Cong tac thi dua, khen thuwéng

1. Luat Thi dua khen thuéng va Luat Sira d6i, b6 sung mét s6 diéu cua
Luét Thi dua khen thudng cua Quoc héi.

2. Nghj dinh sé 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phi Quy dinh

chi tiét va hudng dan mét s6 diéu ciia Luat Thi dua khen thudng va Luét sira ddi,
b6 sung mot sb didu ciia Luat Thi dua khen thudng.

3. Nghi dinh s6 39/2012/ND-CP ngdy 27/4/2012 cia Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 diéu cia Nghi dinh so 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Thi dua, khen thuong
va Luat stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

4. Nghi dinh s6 65/2014/ND-CP ngay 01/7/2014 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh Luat sta d6i, bd sung mot sd didu cia Luat Thi dua, khen
thuong ndm 2013.

5. Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua B Néi vu Hudng
dan quan ly van ban, 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao luu trir co quan.

6. Thong tu s6 35/2015/TT-BGDDT ngay 31/12/2015 cua Bo Gido dyc va
DPao tao vé viéc Hudng dan cong tac thi dua khen thudng nganh gido duc.
B. Cac quy trinh
_ L QUY TRINH THAM PINH VE MAT PHAP LY DPOI VOI VAN
BAN QUAN LY DPIEU HANH CUA PAI HOC HUE
Buéc 1: Don vi chirc ning/tham muwu tién hanh soan thdo vin bin

Pon vi chirc nang/tham muu can cir vao chirc néng, nhiém vu cta don vi
va nhitng yéu cau can thiét nham nang cao hiéu luc cong tac quan 1y, diéu hanh
cia Pai hoc Hué tién hanh soan thao vin ban.

Buwéc 2: Thim dinh vé ¢ phdp Iy

- Bon vi chirc nang/tham muu gui vén ban da dugc soan thdo cho Ban

Phép ché va Thi dua qua Hé théng thong tin quan 1y Pai hoc Hué va bing vin
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ban gidy.

- Ban Phép ché va Thi dua cho )’I,kién d6i véi vin ban va chuyén lai cho
don vi soan thao sau 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ban thao.

Buwéc 3: Hoan chinh, trinh ky va ban hanh

- Pon vj soan thao van ban trao d6i v6i Ban Phép ché va Thi dua nhitng
ndi dung can chinh stra, b6 sung (néu chua thong nhat); hoan chinh, in vén bén,
ky tat va chuyén cho Ban Phép che - Thi dua.

- Lanh dao Ban Phap ché va Thi dua déng ky tit vao vin ban va chuyén

Van thu Pai hoc Hué trinh Giam doc DPai hoc Hué ky ban hanh.
_IL QUY TRINH THU'C HIEN RA SOAT, HE THONG HOA VAN

BAN

Buéc 1: Lip ké hoach ra sodt, hé thong héa vin ban

Ban Phap ché va Thi dua lap ké hoach ra soat, hé théng héa van ban theo
dinh ky.

Budc 2: Thu thap, tdp hop va phan logi van bin

Ban Phap ché va Thi dua phdi hgp v6i Van phong va cac Ban chirc ning
Pai hoc Hue tién hanh thu thép, tdp hop va phan loai van ban theo ti€u chi:

- Theo linh vuc, thir bac hiéu luc cua van ban;

- Theo trinh tu thoi gian ban hanh, thir tu abc...

Buéc 3: Thuec hién cdc nghiép vu cu thé trong ra sodt va hé thong héa
vin ban

Ban Phap ché va Thi dua tién hanh:

- Poc, nghién ciru, dbi chiéu, so sanh vin ban;

- Xem xét ndi dung tong thé, xac dinh cac dang khiém khuyét ciia van
ban.

Budc 4: Xie Iy két qua ra sodt, hé thong héa vin béin

Ban Phap ché va Thi dua x4c dinh:

- Vin ban hét hiéu luc, vin ban hét hiéu lyc mot ph?m, van ban thay thé;

- P& xuét dinh chi thyc hién cic van ban hét hiéu luc;

- Kién nghi 4p dung van ban méi, ban hanh hoéc stra d6i vin ban cho phu
hop véi thoi diém ra soat.

III. QUY TRINH THUYC HIEN CONG TAC THI DPUA, KHEN
THUONG

Buéc 1: Tiép nhan ho so

- Ban Phap ché va Thi dua tiép nhan hd so dé nghi xét céc danh hiéu thi
dua, }(hen thudng cla cac don vi tric thude Pai hoc Hue. Thoi han tiép nhan ho
so d€ nghij cac danh hiéu thi dua, khen thudong ndm hoc trudc ngay 15/8 hang
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nam; d6i voi khen thudng dot xuét, chuyén dé theo quy dinh ctia van ban hudng
dan,

- Ban Phép ché va Thi dua kiém tra hd so; néu hd so chua dat yéu ciu,
chua ding quy dinh, dé nghi don vi bd sung, hoan chinh.

Buwéc 2: Thu ly hé so

- Ban Phép ché va Thi dua téng hop, d6i chiéu tiéu chudn timg danh hiéu
thi dua va cac muc khen thuong theo quy dinh.

- D6i v6i khen thuéng thudng xuyén: Thu ky Hoi dong Thi dua khen
thudng Dai hoc Hué bao cao Chu tich Hji dong va dang ky lich hop Hoi dong.

- DBéi véi khen thudng dot xuét hoic theo chuyén dé&: Thu ky Hoi dong

Thi dua khen thuéng DPai hoc Hué trinh Chu tich Hoi déng xem xét va phé
chuén.

Buwdc 3. Hop Hpi dong

- Hop Hoi d6ng Thi dua, khen thudng va bidu quyet bang ph1eu kin; hoac
chuyén tém tat thanh tich ctia don vi, c4 nhan va phiéu biéu quyét dén timg
thanh vién Hdi dong.

- Théng bao két qua hop Hbi ddng thi dua, khen thudng cho cac don vi.

Buréc 4: Ban hanh quyét dinh theo thém quyén, Idp ho so dé nghi B
Giao duc va Dao tao:

1. Doi véi khen thwéng nam hoc

- Can ctr vao két qua ph1eu biéu quyét ciia Hoi ddng Thi dua khen thudng,
Giam dbc Pai hoc Hué ky quyet dinh cong nhén cac danh hiéu thi dua, cac mirc
khen thudng theo thdm quyén va coéng bd vao dip ky niém Ngay Nha giao Viét
Nam 20/11 hang nam.

- Lap hd so thi dua, khen thudng cép B9, trinh B§ Gido duc va Pao tao
xét trude ngay 15/10 hang nam.

- Lap ho so d& nghj tang Huén chuong, Bang khen cta Thu tuéng Chinh

phii, C& thi dua cia Chinh phu, danh hiéu Chién si thi dua toan qubc trinh Bo
Giao duc va Pao tao trude ngay 30/11 hang nam.

2. Poi véi cac danh hiéu thi dua, khen thwong ddt xuit hodc theo
chuyén deé

Can cir vao két qua biéu quyét cia Hoi ddng hodc phé chuin cia Chu tich
Hoi dong Thi dua khen thudéng, Giam déc Pai hoc Hué ky quyét dinh coéng nhan
danh hiéu thi dua, cac mic khen thudng theo thdm quyén hodc 1ap hd so dé nghi
Bo6 Gido duc va Dao tao xét theo quy dinh.
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Piéu 13. Quy trinh thuc hién cong tac quan 1y dw an dau tu
xay dung

A. Cac van ban phap quy

1. Luat Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 ctia Québc hdi.

2. Luét P4u thiu s6 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013 ctia Qubc hdi.

3. Nghi dinh s 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 Chinh pht v& Quan ly
du an dau tu.

4. Nghi dinh s 46/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 vé V& quan 1y chit lugng
va bao tri cong trinh xay dung.

5. Nghi dinh s6 32/2015/ND-CP ngay 25/3/2015 ciia Chinh phu vé Quan
ly chi phi dau tu xay dung.

6. Nghi dinh s 163/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phi Quy dinh
chi tiét thi hanh mét s diéu ciia Luat Pau thiu vé lia chon nha thau.

7. Quyet dinh sé 8036/Qb-BGDDT ngay 28/11/2008 cua Bo Giao duc va
Pao tao vé viéc Phan cip, uy quyén quan 1y tai chinh — tai san Pai hoc Hué.

8. Thong tu sb 08/2014/TT-BGDDT ngay 20/3/ 2014 cia BS Giao duc va
Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctuia dai hoc vung va cac co sé
gido duc dai hoc thanh vién.

9. Quyét dinh sb 3634/QD-BGD&DT ngay 23/8/2011 ctia B Gido duc va
bao tao vé pan hanh Quy trinh vé trinh, tham dinh va phé duyét cac néi dung
trong dau thau ap dung cho cac du an thudc pham vi quan ly cia Bé Gido duc va
bao tao.

B. Tém tit trinh tw chii yéu dé thye hién dy an

1. Diéu kién ldp dw dn ddu tie (bdo cdo kinh té - kj thudt): Phu hop voi
quy hoach dugc duyét.

2. Céng tdc chudn bj dau tu: Xin phép chuan bi dau tw: Thu truéng don
vi trinh Pai hoc Hué ho so xin phép chuan bi dau tu trén co s& quy hoach duge
duyét.

3. Lap dw dn dau tw

- Khi ¢6 chi truong dau tu, cha ddu tu chi dinh thdu co quan tu véan dau tur
xdy dung c6 du tu cach phap nhan va nang lyc chuyén mén dé 14p: Bao cdo dau
tu, dy an déu tu, bao cdo kinh t€ - ky thuét trinh cép c6 tham quyén quyét dinh
dau tu.

- Noi dung ciia du an, bao céo kinh té ky thuat theo dung quy dinh cua
Luat Xay dung.

4. Lap, tham dinh va phé duyét thiét ké ky thugt, tong dw todn

- Thiét ké k¥ thuft, tong dur toan phai dugc 14p phi hop véi thiét ké co s6
da dugc phé duyét kém theo du 4n dau tu. Noi dung thiét ké k¥ thuat, tong du
toan phai theo ding quy dinh cua Luit Xay dung.
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- Thiét ké k¥ thuét, téng du toan phai dugc thim tra béi co quan chuyén
mon theo quy dinh cua Luét Xay dung.

5. Lwa chon nha thau trong hogt dpng xiy dung

- Chu dau tu phai 1ap ké hoach dau thiu trinh cdp c6 thidm quyén phé
duyét.

- Trén co s ké hoach d4u thau dugc phé duyét, chu dau tu phé duyét ho
Sepuly! thau, t6 chirc moi thiu, mé thau, xét thau dung quy dinh tai Luét Bau
thiu s6 43/2013/QH13 ngdy 26/11/2013 ctia Qudc hoi va Nghi dinh so
63/2014/ND-CP ngdy 26/6/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cua Luat Pau thau vé lua chon nha thau.

6. Gidm sat thi cong

Cén b giam sét thi cong, t6 chirc tu van, nha thau va chii dau tu phai chiu
hoan toan trach nhiém truéc phap luat vé chat lugng cong trinh xéy dyng va
phai c6 néng luc theo ding quy dinh vé diéu kién, nang luc cua Luit Xay dung.

7. Bdo hanh, bdo tri cong trinh xdy dwng

- Bao hanh la trach nhiém ciia nha thau thi céng. Trach nhiém bao hanh
thuc hién theo quy dinh ctia Luat Xay dung, thoi han bao hanh dugc ghi trong
hop dong thi cong.

o Béo tri cong trinh xdy dung: Céc cong trinh x4y dyng thufc moi ngudn
von, khi ket thic bao hanh theo quy dinh déu phai thyc hién cong tac bao tri
nhim duy tri nhitng dic trung kién tric, cong néng cong trinh; dam bao cong
trinh dugc van hanh va khai thac phii hop véi yéu ciu cua thiét ké trong sudt qua
trinh khai thac s dung. Viéc bao tri cong trinh xdy dyng thuc hién theo quy
dinh tai tai Diéu 126 cua Luat Xay dung.

C. Cac quy trinh

I. QUY TRINH THOA THUAN THIET KE CO SO (hoic xin gidy
phép xay dung)

Theo quy dinh ctia S& X4y dung tinh Thira Thién Hué.

_IL. QUY TRINH THAM PINH BAO CAO KINH TE - KY THUAT
DU AN DAU TU

Theo quy dinh ctia Luat Xay dung.

III. QUY TRINH THAM PINH KE HOACH PAU THAU

Theo quy dinh ctia Luét Pu thiu.
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] Diéu 14. Quy trinh thuwe hién cdng tac co s& vit chat va mua
sam thiét bj
A. Cac van ban phap quy
1. Céc vian ban tai Muc A, Piéu 13.

2. Théng tu sé‘ 68/2012/TT-BTC ngay 26/4/2012 ctia B Tai chinh vé
Quy dinh viéc dau thdu mua sam tai san nham duy tri hoat dong thuong xuyén
ctia co quan nha nudc, t6 chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - x& hoi, t6 chirc chinh
tri xd hdi - nghé nghiép, to chirc xa hdi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép, don vi vii
trang nhan dan.

3. Nghi dinh s6 101/2005/ND-CP ngay 03/8/2005 ctia Chinh pht v& Thim
dinh gia.

4. Thong tu sb 17/2006/TT-BTC ngay 13/3/2006 cua Bo Tai chinh vé
Huéng dan thuc hién Nghi dinh so 101/2005/ND-CP ngay 03/8/2005 cua Chinh
phu vé tham dinh gia.

5. Ludt Quéan ly, st dyng tai san nha nudc s6 09/2008/QH12 ngay
03/6/2008 ctia Quoc hoi.

6. Nghi dinh s§ 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh phi vé viéc
Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu cia Luat Quan ly, st dung
tai sén nha nudc.

7. Thong tu sb 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua B Tai chinh vé
Quy dinh thuc hién médt sb6 ndi dung ciia Nghj dinh s& 52/2009/ND- CP ngay
03/6/2009 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu
cua Luat Quan ly, stir dung tai san nha nudc.

8. Thong tu s 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 cta B Tai chinh vé
viéc sira ddi, bd sung Théng tu s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 Quy dinh
thyc hién mét s0 ndi dung cia Nghi dinh sb 52/2009/NP-CP ngay 03/6/2009
ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cta Luat
Quan ly, st dung tai san nha nudec.

9. Thong tu s6 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 cta B Tai chinh vé
Huéng din ché d6 bao co cong khai quan ly, str dung tai san nha nudc tai co
quan nha nuéc, don vi su nghiép cong lap, t6 chirc dugc giao quan 1y, sir dung
tai san nha nudc.

10. Thong tu s6 203/2009/QP-BTC ngay 20/10/2009 cua B§ Tai chinh vé
Hudng dn ché do quan 1y, st dung va trich khiu hao tai san c6 dinh di véi cac
doanh nghiép.

11. Quyét dinh sb 32/2008/QP-BTC ngay 29/5/2008 clia B Tai chinh vé
viéc ban hanh Quy ché quan Iy, str dung va trich khau hao tai san c¢b dinh ddi voi
cac don vi hanh chinh sy nghiép.

12. Quyét dinh s 19/2006/QD/BTC ngay 30/3/2006 cia Bo Tai chinh vé
viéc ban hanh Ché d6 ké toan hanh chinh sy nghiép.
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B. Cac quy trinh

L. QUY TRINH PHOI HQP THY'C HIEN CAC DU’ AN THIET BI
PAI HQC HUE LA CHU PAU TU

Buoc 1: Lip du dn

Bon vi duge phén cap 1ap du an chu tri du 4n va thi truéng don vi truc
thude dé xuét, xay dung dy an (theo ké hoach ngan sach nha nudc duge phan
cap, ké hoach vay vén...).

Buwéc 2: Thim dinh dw dn

Hoi d(‘")ng thdm dinh du 4n Pai hoc Hué; t6 chuyén gia, tu van, phan bién
du an.

- Pbi véi du an thude ngudn kinh phi thiét bi dao tao, ¢iu méi thuc hién:
Ban Co s& vét chat.

- Béi voi du 4n thude nguén kinh phi khoa hoc cong nghé, dau méi thuc
hién: Ban Khoa hoc - Cong nghé va Méi truong.

- D6i v6i du 4n thudc ngudn kinh phi khéc, dau mdi thyc hién: Ban Co 56
vat chat phoi hop véi don vi chu tri du an.

Buoc 3: Phé duyét du an

CAp phé duyét:

a) Dai hoc Hué: Ngudn vén ty c6 vé6i tdng du toan dudi 30 ty dong.

b) B¢ Gido duc va Dao tqo: Nguon vbn ngan sach nha nudc va cac ngudn
vén khac (trir ngudn vén tu c6 véi téng du toan dudi 30 ty dong).

- Ban Co s& vat chit, Ban Khoa hoc - Céng nghé - Méi truong cac don vi
lién quan chju trach nhiém tong hop du an va lap to trinh xin phé duyét cac thu
tuc thuc hién dy an dau tu thiét bi.

Buwéc 4: To chirc ddu thau mua sim

Giam d6c Pai hoc Hué quyét dinh thanh 13p Hoi dbng d4u thiu coa Pai
hoc Hué. Hoi ddng d4u thau, td chuyén gia tu van k§y thuat t6 chirc dau thiu mua
sim theo quy dinh ctia nha nudc. Ban Co s& vét chit lam diu méi thuc hién.

Buwéc 5: Hop dong mua sim

_ Ban Co s& vat chat, Ban K& hoach — Tai chinh phéi hop thyc hign hop
dong mua sam.

Budc 6: Nghiém thu ky thudt

‘ Nghiém thu k¥ thuét do Hoi dg‘")ng nghiém thu k¥ thuét thuc hién. Thanh
phan Hoi dong nghiém thu k¥ thuat gom:

a) Dai hoc Hué:
- Pai dién Ban Co s& vat chét (ho#c Ban diéu hanh du an);
- K& to4n tai san Ban K& hoach — Tai chinh (hoic Ban diéu hanh dy 4n).
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b) Don vi truc thudc:

- Chu tri dy an, can bd phu trach phong thi nghiém (hoac dy an);
- Pai dién phong chirc néng quan ly tai san;

- Can bg phu trach tai san cua don vi;

- K& toan tai san;

- Can b k¥ thuat am hiéu v& thiét bi chuyén mén (néu cén).
Buoc 7: Nghiém thu va ban giao sir dung tai san

Nghiém thu va ban giao sir dung tai san do Hoi dong nghiém thu chju
trach nhiém thyc hién. Hoi dong nghiém thu va ban giao sir dung tai san gom:

a) Dai hoc Hué (don vi str dung):

- Pai dién Ban Giam ddc;

- Pai dién Ban K& hoach — Tai chinh;

- Pai dién Ban Co s vat chit (hoic Ban didu hanh du 4n);

- K& toan tai san Ban K& hoach — Tai chinh (hodc Ban diéu hanh dy 4n);

- Cén bd theo ddi tai san Ban Co s& vat chét (hodc Ban Diéu hanh dy an).

b) Pon vi truc thudc (don vi sir dung):

- Pai dién Ban giam hiéu;

- Trudng hodc pho trudng phong chirc nang quan ly tai san;

- K& toan trudng;

- Chu tri dy an, can bd phu trach phong thi nghiém (hoéc du an);

- Can b phu trach tai san cua don vi;

- K& toan tai san.

Budoc 8: Thanh todan, hach todn ting tai san

a) Ban Ké hoach — Tai chinh thuec hién:

- Thanh toan, thanh 1y hop ddng, quyét toan kinh phi thyc hién véi ngan
sach nha nudc;

- Hach toan ké toan cac tai khoan co lién quan theo Muc ’luc ngén sach
nha nudc trong qua trinh phat sinh, khong hach todn ting tai san co dinh.

b) Pon vi truc thudc thuc hién:

- Tiép nhén, quan ly va sir dung diing muc dich yéu ciu ctia chuong trinh,
du an;

- Cin ctr bién ban giao nhén tai san cb dinh, hach toan ké toan ting tai san
véi céc tai khoan lién quan theo quy dinh.
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IL. QUY TRINH MUA SAM TAI SAN TAI PON VI DU TOAN CAP
3 TRUC THUQC PAI HQC HUE

Cac tén goi chung

- Tha truéng don vi: Bao gdbm Giam déc Pai hoc Hué, Thu truéng Co
quan Pai hoc Hué; Hiéu trudng cac truong dai hoc; Giam doc cac Trung tam,
Vién, Phan hiéu...truc thudc Pai hoc Hué.

- Ldanh dao don vi: bao gébm Ban giam déc Pai hoc Hué; Ban giam hiéu
cac truong dai hoc; Ban giam déc cac Trung tdm, Vién, Phan hiéu...truc thudc
Pai hoc Hué.

- B phin co sé vit chit, bp phdn tai vu: bao gdm Ban Co so vit chét,
Ban Ké hoach — Tai chinh Pai hoc Hué; Phong (t6) Quan tri co s& vat chét,
Phong (t6) K& hoach — Tai chinh, T Tai vu, Phong Té chirc - Hanh chinh cua
cac don vi truc thude Pai hoc Hué.

1. Quy trinh mua sam tai san c6 gia tri duéi 20 tridu dong cho mgt
lAn mua sim

Buwdc 1: Bé nghi mua sim

Céac don vi truc thudc cé nhu cdu trang cip thiét bi, 1ap to trinh giri bd
phén co s& vat chat dé nghi trang cap. B phin co s& vat chat xem xét, doi chiéu
quy dinh, c6 y kién va trinh tha truédng don vi phé duyét.

Bwoc 2: Thwe hign mua sam

- Khi dugc thu truong don vi phé duyét dong y cho mua sim, bd phan co
s@ vat chat két hop véi don vi c6 nhu cau lay it nhat 01 gidy bao gia ciia don vi
cung cip c6 mit hang phii hop.

- Lap bién ban chon gia (néu c6 it nhit 3 bao gia ctia 3 don vi cung cép)
trén co s& cac bao gia dugc giri dén. Hoi df)ng chon gia gdm: Pai dién lanh dao
don vj, ké toan  trudng, bd phan co s& vat chét, b phén tai vy, dai dién don vi c6
nhu cdu mua sim.

- Ky hop dong kinh té (neu mét hang c6 yéu cau vé lap dat, cAu hinh k¥
thuét cao). B$ phan co s¢ vat chat b6 phan tai vu két hop véi don vi dugc trang
cp trién khai thyuc hién mua sém theo cac ndi dung ctia hop dong hoic bién ban
chon gia.

Buoc 3: Nghiém thu va ban giao sw dung

- Hoi ddng nghiém thu va ban giao sir dung gdm: Pai dién lanh dao don
vi, k€ toan trudng, ké toan tai san, bd phan co s vat chat, dai dién don vi dugce
trang cap.

- K& toan tai san 14p bién ban giao nhan tai san cb dinh (néu mit hang
mua sam hoi du ti€u chuan la tai san c6 dinh).

Buéc 4: Thanh todn véi don vi cung cip

B6 phén tai vu 1am diu méi, tap hop cac chimg tir lién quan dén cong viée
mua sam va thanh ly hgp dong (néu co).
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2. Quy trinh mua sim tai san c6 gia trj tir 20 triéu ddng dén dwéi 100
triéu ddng cho mdt 1in mua sim

Buwéc 1: Dé nghi mua sim

Cac don vi tryc thugc c6 nhu cau trang cap thiét bi, 1ap t& trinh gui bd

phén co s& vat chat dé nghi trang cap. Bo phan co s& vit chat xem xét, dbi chiéu
quy dinh, c6 ¥ kién va trinh thd truéng don vi phé duyét.

Buoc 2: Thuce hién mua sim

- Khi dugc thu truéng don vi phé duyét dong y cho mua sim, bd phén co
s& vt chat ket hop vé6i don vi c6 nhu ciu phai 13y it nhat 03 gidy bao gia ctia cac
don vi cung c4p c6 mit hang phu hop.

- B6 phan co s& vat chét 1ap vin ban dé nghi co quan chirc nang thim dinh
g1a (néu can) 1ap bién ban chon don vi cung cp, thuong thao hop ddng véi don
vi cung cap.

- Ky hop déng kinh té.

- Trién khai thyc hi¢n mua sam, lap dat: B§ phén co s vat chét, by phan
tai vy ket hop voi don vi duge trang cap trien khai thyc hién mua sam theo cac
ndi dung ctia hgp dong kinh té da ky vdi don vi cung céap.

Buwoc 3: Nghiém thu ky thudt

Hbi dong nghiém thu k§ thuét gdém: Trudng (hoic phd), chuyén vién bd
phan co s& vat chit, ké toan tai san, dai dién don vi truc thudc duoc trang cap.

Buoc 4: Nghiém thu va ban giao sir dung

- Hoi ddng nghiém thu va ban giao st dung gém: Pai dién lanh dao don
vi, k€ toan trudng, ke toan tai san, by phan co s& vat chat, dai dién don vi dugc
trang cap.

- K& to4n tai san 1ap bién ban giao nhén tai san c¢b dinh (néu mat hang
mua sim hoi du tiéu chuan 13 tai san ¢ dinh).

Budéc 5: Thanh todn vdi don vi cung cdp

B phan tai vu lam dau méi, tip hop cac chimg tir lién quan dén cong viée
mua sam va thanh ly hgp dong.

3. Quy trinh mua sim tai sin c6 gia tri tir 100 triéu ddng tr& 1én cho
mot 1in mua sim

Buwdc 1: Pé nghi mua sim

Thi trudng don vi quyét dinh mua sam tai san.

Buwéce 2: Lip ké hoach diu thau

- Bb phén co s& vat chit két hop v6i bd phan tai vu xay dung du toan chi
tiét, 1ap ke hoach dau thau. Tha truéng don \’fi gui to trinh 1én Giam doc Pai hoc
Hué d€ nghi phé duyét du toan chi tiet, 1ap ké hoach dau thau cua don vi.

- Thim dinh k& hoach d4u thdu: Ban Co s& vt chit Pai hoc Hué 1ap bao
c4o tham dinh ké hoach dau thau trinh Giam doc Pai hoc Hué xem xét. Thoi
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gian thim dinh khéng qué 03 ngay ké tir khi nhan duge dy da hd so theo quy
dinh.

- Phé duyét ké hoach du thau: Giam doc Pai hoc Hué phé duyét ké hoach
déu thau, thoi gian phé duyét k€ hoach dau thau khong qua 02 ngay ké tir khi
nhan duogc bao cao tham dinh ke hoach dau thau.

Buéc 3: Té chirc didu thiu

- Thu truéng don vi thanh 1ap Hoi ddng dAu thau, TH chuyén gia xét thau
sau khi c¢6 phé duyét ké hoach d4u thiu cia Giam ddc Pai hoc Hué.

- Hoi ddng dAu thau 14p hd so mdi thau (hodc hd so yéu ciu).

- Phé duyét hd so moi thau (hodc hd so yéu cau): Thi trudng don vi phé
duyét ho so moi thau (hodc ho so yéu cau) sau khi nhan dugc bao cao tham dinh
h6 so moi thau (h6 so yéu cau) cia to chirc hoc ca nhan do thu trudng don vi
yéu cau.

- Hoi déqg d4u thau, TS chuyén gia xét thau thuc hién thong bdo mai thau,
m& thau, xét thau, 1ap bao cao xét thau theo quy dinh cia Luat Dau thau.

- Phé duyét két qua Xétvthéu: Thu trudng don vi phé duyét két qua xét thau
sau khi nhén dugc bao cao tham dinh ket qua xét thau cua t6 chirc (hodc c4 nhan)
do thu trudéng don vi yéu cau.

- Héi ddng déu thau thong béo két qua xét thu t6i cac nha thau tham dy,
thuong thao hoan thién hop dong voi nha thau tring thau trinh tha truéng don vi
ky hgp dong kinh te.

- Thu trudéng don vi bao cao ké’t,qué d4u thau (bing van ban) cho Giam
doc Pai hoc Hué (qua Ban Co s& vét chat).

Buéec 4: Trién khai thwe hién mua sim, lip dit

B phén co s& vét chat, bd phan tai vu két hop v6i don vi dugc trang cap
trien khai thyc hién mua sam theo cac ni dung cia hop dong kinh te da ky véi
nha thau cung cap.

Budoc 5: Nghiém thu kj thudt

Hoi dong nghiém thu ky thuét gdm: Trucmg (hodc pho), chuyén vién bd
phan co s& vat chét, ké toan tai san, dai dién don vi truc thudc duge trang cp.

Bwoc 6: Nghiém thu va ban giao sw dung

- Hoi ddng nghiém thu va ban giao st dung gdm: Pai dién lanh dao don
vi; ké toan trudng, ké toan tai san, bd phan co s& vat chat, dai di€n don vi dugc
trang cap.

- K& to4n tai san lap bién ban giao nhén tai san ¢ dinh (néu mat hang
mua sam hoi du tiéu chuan 1a tai san co dinh).

Buéc 7: Thanh todn véi don vi cung cip

B phan tai vu lam d4u mdi, tap hop cac chimng tir lién quan dén cong viée
mua sam va thanh ly hgp dong.
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IIL. QUY TRINH KIEM KE, XU LY TAT SAN NHA NUGC TRONG
PAI HOC HUE

1. Quy trinh kiém ké tai san

Buwdc 1: Thanh lip Hpi dong kiém ké tai san cia don vi

Thanh phan Héi dbng kiém ké tai san cia don vi bao gdm:

- Truong (hoac pho) don vi;

- Trudng (hodc phd) phong chirc nang quan ly tai san;

- K& toan trudng, ké toan tai san (hodc ké toan kho, thi kho néu kiém ké
kho vit liéu...);

o - Mot s6 uy vién khac (néu cén), tuy theo khéi luong va tinh chét cta dot

kiém ké do.

Buwdc 2: Tién hanh kiém ké tai cdc don vi triee thupc

Hoi ddng kiém ké tai san ctia don vi tién hanh kiém ké tai san cia don vi
theo quy dinh hién hanh cta nha nuéec.

Buéc 3: Tong hop, xir Iy két qua kiém ké cia don vi

Can ctr két qua kiém k& tai san thuc té tai don vi, Hoi dong klém ké tai

san tong hop, xir 1y s0 licu kiém keé (tai san thira, thiéu, chénh léch sb luong, gia
tri gitta sd sach va thuc té; tai san can thanh 1y, didu chuyén...).

Budc 4: Bdo cdo két qua kiém ké ciia don vi cho Pai hoc Hué
~ bon vi ndp bao cao két qua kiém ké cho Pai hoc Hué (qua Ban Co s¢ vét
chat) han cuoi cung ngay 20 thang 01 hang nam theo cac biéu mau quy dinh.

2. Quy trinh xir ly tai san (ban, thanh ly, huy tai sin...)

Bueoe 1: Dé nghi thanh Iy tai sin

Can cir két qua kiém ké tai san, qua trinh theo dbi sir dung, cac don vi truc
thudc dé nghi thanh ly tai san. Bd phan co s& vat chat cia don vi 1ap to t{inh de
nghi thu trudng don vi phé duyét danh muyc thanh ly tai san theo cac mau quy
dinh.

Buéc 2: Quyét dinh thanh Iy tai sin

- B Gido dyc va bao tao: quyét dinh thanh ly tai san ¢ dinh 13 nha (trur
nha cap 4) va céc thiét bi co gia tri dong bo tir 1.000 triéu dong/1tai san trd 1én.

- Giam ddc Dai hoc Hué: quyét dinh thanh 1y tai san cd dinh 1a nha cép 4,
phuong tién yén tai va cac thiét bj c6 gia tr1 dong bo tir 100 triéu dong dén dudi
1.000 triéu dong/1tai san trong Pai hoc Hue.

- Thu trudng d(n} vi truc thude Pai hoc Hué: quyét dinh thanh ly tai san )
dinh va dung cu lau bén cua don vi c6 gia tri nho hon 100 triéu dong/ Itai san
(trir nhitng loai tai san thudc tham quyén ra quyét dinh cia Pai hoc Hué va Bo
Giao duc va Pao tao).
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Buwéc 3: Thanh lgp Hpi dong thanh Iy tai san ciia don vi

Thanh phan Hoi déng thanh 1y tai san cta don vi bao gém:

- Thu trudng don vi: Chu tich Hoi dong;

- Ké toan trudng, ké toan tai san;

- Trudéng (hodc phd) bd phén co s& vat chét, can bd phu trach tai san;

- Pai dién don vj truc tiép quan 1y tai san thanh 1y;

- Can bd c6 hiéu biét vé dic diém, tinh ning k¥ thuét cia tai san thanh ly;

- Pai dién doan thé: Céng doan, Thanh tra Nhan dan (néu can).

Buéc 4: Tién hanh thanh Iy tai san tai cdc don vi truc thupc

Hbi dong thanh 1y tai san trinh th trudng don vi quyét dinh hinh thirc xir
ly tai san:

- B4n tai san (quyét dinh gia ban, cac thu tuc khi ban...).

- Huy tai san.

Buwdéc 5: Tong hop, xik Iy két qua thanh Iy tai sin cia don vi

- Hoi ddng thanh 1y tai san 14p bién ban thanh 1y tai san cb dinh, tip hop
cac van ban lién quan dén két qua x1r ly tai san (h6éa don ban hang, bi€n ban huy
tai san...).

- B6 phan ké toan ghi giam tai san va gia tri tai san theo quy dinh hién
hanh ctia nha nudc. Tién thu duoc tir thanh 1y tai san tai don vi, sau khi dé trir di
chi phi thuc hién viéc thanh ly tai san, sd con lai dugc chuyén vao Quy phat
trién hoat dong su nghiép cia don vi.
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Chuwong II1
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Quy trinh thuc hién cong tic clia Vin phong va cac Ban chirc
ning 4p dung trong pham vi Pai hoc Hué. Cac ong (ba) Chanh Vin phong,
Trudng cac Ban chirc ning chiu trach nhiém truée Giam dbc Pai hoc Hué vé
trién khai thuc hién Quy trinh.

Piéu 16. Quy trinh nay la co s¢ phap ly xac dinh pham vi trach nhi¢m,
quyén han va tuan ty, noi dung cac bude trong qua trinh thyc hién cdng tac lanh
dao, chi dao ctia Pai hoc Hué, cua Chéanh, Phé Vin phong va Trudng, Pho cac
Ban chirc niang Pai hoc Hué. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 diém nao chua
phu hgp, Giam dbc Pai hoc Hué s& xem xét sira d6i hodc bd sung kip thoi.

s A D ’ A an \ - A . \
Dieu 17. Quy trinh 4p dung ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh./ %m//

Nl
\Nguyen Vian Toan

114



MUC LUC

Trang
Quy trinh thyc hién cong tac ciia Van phong va cac Ban chirc nang
DAL HOC HUE ...ttt sse st sae s s ettt s s 01
CRIEONG I. NGUYSH LAC CRUREG .........c.cocoeeeeeeereerererere e sssne s 01
Chuong I Quy trinh thuc hi¢n cong tdc cvia Vin phong va cdac Ban chirc nang ..... 02
Piéu 1. Quy trinh thwc hién cong tac ciia Vin phong............cccoovvvvvveverenenee, 02
I. Quy trinh tiép Nhan van ban dN............ceoeeveevvvveerereereereeseerreee e, 03
I1. Quy trinh quan 1y van ban di......cccceevueiiveeinvinnieeeeeeceeeeccceeee s 04
I11. Quy trinh l4p hd so luu trir va ndp luu hd so vao luu trit........coeeee.... 04
IV. Quy trinh xdy dung lich cong tac tuan Pai hoc HUé .......oovveveeeeenen. 05
Diéu 2. Quy trinh thuc hién cong tic dao tao dai hoc vasau daihoc............. 07

L. Quy trinh m& nganh, chuyén nganh dao tao trinh d6 dai hoc, thac sivatiénsi... 08
IL. Quy trinh x4y dyung, phan bd va thuc hién chi tiéu tuyén sinh dao tao

nghién cru sinh, cao hoc, dai hoc, cao dang hANE NAM ....voovvveveeecrerree e 10
I11. Quy trinh xét diéu kién dy thi t6t nghiép (d6i véi cac 16p dao tao theo

nién ché & cac khoa truc thudc va Trung tdm Gido duc Thuong xuyén).............. 11
IV. Quy trinh c4p phét phdi bang dai hoc, thac si, tién sT va chimg chi..... 11

V. Quy trinh ndp hd so sau khi bao vé lusn &n tién si cip co s& va cAp Pai hoc Hué 13
V1. Quy trinh mé 16p déo tao dai hoc, cao déng hé khéng chinh quy va céc

hé dao tao khac ngoai Pai hoc HUE ..o s ers st ss s 14
VII. Quy trinh mé céc nganh lién két dio tao v6i nudc ngoai .........cv..... 14

Diéu 4. Quy trinh thwe hién cong tac khoa hoc va cong nghé......................... 16
I. Quy trinh x4y dung, tuyén ghc_)n va trién khai thuc hién cac nhiém vu

khoa hoc cong nghé tai Pai hoc HU€..........cccoeriiiiiiii e, 18
IL. Quy trinh x4y dyung, tuyén chon va trién khai thuc hién dy 4n tang

cuong nang Iyc NZhi€n ClU .....oeeevieiiiiiiiiii e 26
III. Quy trinh xay dyng, tuyén chon va trién khai du 4n st dung vén dau

tu phat trién khoa hoc va cong nghé.........c..ccvvvininiiiiiininiiiie, 28

- IV.Quy trinh xdy dung, tuyén chon va trién khai thuc hién du 4n nang

CAP STA ChlTA NNO ....coeiiiiiiiciiiiti e 30
Piéu5. Quy trinh thye hién cong tac hop tac quoc té..............ccceunne.... 32
L. Quy trinh ky két viin ban hop tac qUEC té.........coovveveiceeeeeeeeeeeeene 33
I1. Quy trinh tiép KhAch QUOC 1 .......e.ereeeeieeee e 34
III. Quy trinh t6 chirc hoi nghi QUOC & .......vevveeeeeeeeeeee e 35

IV. Quy trinh t6 chirc trao dbi hoc thuat, tip huin c6 yéu t6 nudc ngoai




tai céc truong dai hoc thanh vién va don vi truc thudc......ccceevieeeiiiiiiiicieniiieennne 36
V. Quy trinh t6 chirc trao dbi sinh vién, huéng din sinh vién nudc ngoai hoc

tap, nghién cru tai cac trudong dai hoc thanh vién va don vi true thude...........eecee.ee.. 37
VI. Quy trinh tiép nhén, thuc hién va quan Iy du 4n hop tac qudc té

tai cac truong dai hoc thanh vién va don vi truc thude......coovveicveiecieiieeiceceiens 37
VII. Quy trinh thyc hién tha tuc nhap canh ........ccccoveiiiiiiccienieeeeee, 38
VIIL. Quy trinh xin cép gidy phép lao déng ddi v6i ngudi nude ngoai 1am

viéc tai cac truong dai hoc thanh vién va don vi truc thudc ........coovveeviveeneeinennes 39
IX. Quy trinh thuc hién thud tyc xin gia han thi thye tam tri cho nguéi nude ngoai 40
X. Quy trinh phat tridn d6i tAC .....ooeviuieieieeeeeee et 41

Piéu 6. Quy trinh thurc hién cong tac khao thi ............ccooveveveevecrerreeerererennn 42

1. Quy trinh déing ky théng tin tuyén sinh dai hoc, cao déng hé chinh quy hing nim 42
1. Quy trinh duyét diém tring tuyén hé khong chinh quy va cic hé dio tao khac.... 44

Piéu 7. Quy trinh thuwc hién cdng tic dam bao chit lwgng gido duc.............. 45
1. Quy trinh dénh gi4 no6i bd chét luong co s& dao tao cip Pai hoc Hué ... 45
1. Quy trinh dé4nh gi4 ndi bd chét Iwong chuong trinh dio tao cAp Pai hoc Hué ..... 46
III. Quy trinh thyc hién cac khao sat d6i véi ngudi hoc va sinh vién ....... 47
IV. Quy trinh thuc hién c6ng khai chét luong gido duc va cac didu kién

dam bao chat Jugng @ido dUC.......coveveeviieiiniiriiicir e 47

Piéu 8. Quy trinh thyc hién cong tac td chirc cAn bd...........coevververecreererannnen, 48
I. Quy trinh nang bac luong va phu cip thdm nién vuot khung (goi tit 1a

1L 10 el 10 {0, 7. OO 49
I1. Quy trinh thay ddi chirc danh nghé nghiép va thiang hang vién chic.... 50
III. Quy trinh tuyén dung lao dong hop dong va tuyén dung vién chic..... 52
IV. Quy trinh giai quyét thi tuc dao tao, boi dudng va cdng tic & nudc ngoi......... 55
V. Quy trinh giai quyét thu tuc ddo tao, bdi dudng trong nuéc.................. 55
VI. Quy trinh giai quyét thuyén chuyén cong tac, théi viéc dbi véi vién chirc....... 55
VIL. Quy trinh giai quyét cac ché d6, chinh sach dbi véi vién chi........... 59
VIIL Quy trinh xtt Iy ky 1uat d8i v&i vién chic........ccuveeeeeeereeeeceeee e, 62
IX. Quy trinh thuc hién c6ng tac t chitc bd MAY........ceveeververrereerecrene. 62
X. Quy trinh thuc hién cong tac bd NhiMm.........ccevvvveeeverrrierereresseeeesresenens 64
XI. Quy trinh thurc hién cong tac mién Nhim ........cceveevevrerrveriereiecrrsnennn. 70

Piéu 9. Quy trinh thwc hién cong tac ké toan, tai chinh.................cc.cocouc.c.e 77
1. Quy trinh K& t0An t0NZ NOP.....vvververeereerreereeeceeete st essss s sessenns 77

I1. Quy trinh K& tO4n tai SAN........ccvveveeeieeeeeerieeeseces e essseeneans 79




ITI. Quy trinh ké toan luong, cac khoan phai tra theo luong ...................... 82

IV. Quy trinh ké todn XAy dumng €O BAM.........c.ocveereeereeeeeeeeeeeeeeeeresresseeneeees 87
Picu 10. Quy trinh thye hién cong tac hoc sinh, sinh Vién ...............cccooue..e.... 89
I. Quy trinh giai quyét cho sinh vién nghi hoc, ngimg hoc, vao hoc lai..... 89
II. Quy trinh giai quyét cho sinh vidn chuyén trudng...........c..cccevevreevrennees 91
ITI. Quy trinh béo goi thi sinh trang tuyén nhap hoC .......ccccuevereerrieereceenees 91
IV. Quy trinh tuyén sinh hé Clr tUYEN........cvevvierereereee s 92
V. Quy trinh xét tuyén thi sinh & cac huyén nghéo theo Nghi quyét 30a ctia
Chinh P ..ottt e s e s are e e e s ae s e e sn e anssnnens 92
VI. Quy trinh tiép nhan ngudi nude ngoai dén hoc tap tai Pai hoc Hué.... 92
VIL. Quy trinh xét cAp hoc bdng cho SINh VIBN......c.veveeeeeeeeeeeeeeseeseanee 93
VIII. Quy trinh xét cho sinh vién di hoc tap, thuc tap & nudce ngoai.......... 93
Piéu 11. Quy trinh thyc hién cong tac thanh tra .............coccoovveveneevveeenrenne.. 95
I. Quy trinh thanh tra, kiém tra cic hoat dong dio tao va quan Iy ddo tao ........... 95
IL. Quy trinh gidi quy&t Khidt Nai.....cccoveveevevrieeeeeeeeeeeeeiee e 97
IIL. Quy trinh gial QUYEL 16 CAO......ovuveeereeereeeee e 99
Piéu 12. Quy trinh thyc hién cong tac phap ché, thidua.............................. 101
I. Quy trinh thdm dinh vé mgt phép 1y doi v6i van ban quéan 1y diéu hanh
CUA Pai NOC HUE ...ttt e e ae e e e eeennsee e eessanaeesnennens 101
II. Quy trinh thuc hién ra soét, hé théng héa van ban..............cceveeeeene. 102
I1I. Quy trinh thuc hién cong tac thi dua, khen thudng ........ccccceeeevrvennnenns 102
Piéu 13. Quy trinh thwe hién cong tac quan 1y dw an dau tw xay dung........ 104
I. Quy trinh théa thuén thiét ké co s& (hoic xin gidy phép xay dymg)....... 105
II. Quy trinh thim dinh béo cdo kinh té - k¥ thuat du an dau tur ............... 105
I1I. Quy trinh thAm dinh k& hoach GAU t........ccoovmvvereeeer e, 105
Piéu 14. Quy trinh thye hién cong tac co sé vat chat va mua sim thiét bi......... 106
1. Quy trinh phdi hop thuc hién cac du an thiét bi Pai hoc Hué 1a chi dautu......... 107
1. Quy trinh mua sim tai san tai don vi dur toan cap 3 truc thude Pai hoc Hué....... 109
III. Quy trinh kiém ké, xtr Iy tai san nha nudc trong Pai hoc Hué............. 112

Chieong IIL, Diot KROGI thi RARA ......eeeveeresseersssesnsssessssssssessessossessssasssessossases 114




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20
	Page 21
	Page 22
	Page 23
	Page 24
	Page 25
	Page 26
	Page 27
	Page 28
	Page 29
	Page 30
	Page 31
	Page 32
	Page 33
	Page 34
	Page 35
	Page 36
	Page 37
	Page 38
	Page 39
	Page 40
	Page 41
	Page 42
	Page 43
	Page 44
	Page 45
	Page 46
	Page 47
	Page 48
	Page 49
	Page 50
	Page 51
	Page 52
	Page 53
	Page 54
	Page 55
	Page 56
	Page 57
	Page 58
	Page 59
	Page 60
	Page 61
	Page 62
	Page 63
	Page 64
	Page 65
	Page 66
	Page 67
	Page 68
	Page 69
	Page 70
	Page 71
	Page 72
	Page 73
	Page 74
	Page 75
	Page 76
	Page 77
	Page 78
	Page 79
	Page 80
	Page 81
	Page 82
	Page 83
	Page 84
	Page 85
	Page 86
	Page 87
	Page 88
	Page 89
	Page 90
	Page 91
	Page 92
	Page 93
	Page 94
	Page 95
	Page 96
	Page 97
	Page 98
	Page 99
	Page 100
	Page 101
	Page 102
	Page 103
	Page 104
	Page 105
	Page 106
	Page 107
	Page 108
	Page 109
	Page 110
	Page 111
	Page 112
	Page 113
	Page 114
	Page 115
	Page 116
	Page 117
	Page 118
	Page 119

