PAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT Poc lap — Tu do — Hanh phic
$6:2 32/QP-DHL Thira Thién Hué, ngays22thding 6 ndm 2018
QUYET DPINH

Vé viée ban hanh Quy dinh viéc dang ky bién soan, tham dinh, lva chon,
xuit ban, phat hanh gido trinh, tai liéu hoc tip, ky yeu hoi thao,
tai san tri tué khac ctia Truwong Pai hoc Luat

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT

Ciin cir Luat xuét ban s 09/2012/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2013 ctia Qude Hoi
nude Cong hda xa hdi chi nghia Viét Nam; Nghi dinh sd 195/2013/ND-CP ngay 21
thang 11 ndm 2013 ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh
Luat xuét ban;

Cian cr Thong tu sé 04/2011/TT-BGDPT ngay 28 thang 01 nim 2011 ciia Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh viéc bién soan, lua chon, thdm dinh, duyét va sir
dung gido trinh gido duc dai hoc; Thong tu s6 123/2009/TT-BTC ngay 17 thang 6 nam
2009 ciia BO Tai chinh Quy dinh ndi dung chi, mic chi xay dung chuong trinh khung va
bién soan chuong trinh, gido trinh cac hoc phé‘m dbi voi cac nganh dao tao dai hoc, cao
déng, trung cAp chuyén nghiép;

Cian cir Quyét dinh s6 274/QD-TTg ngay 03 thang 3 nidm 2015 cia Thu tudng
Chinh phii v& viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Luét, Pai hoc Hué; Quyét dinh s6 345/QD-
PHH ngay 25 thdng 3 nim 2015 cia Giam déc Pai hoc Hué vé viéc bd nhiém Hiéu
trudong Truong Pai hoc Ludt;

Cin cir Quy ché chi tidu ndi bd Trudong Pai hoc Luét, Pai hoc Hué;

Xét dé nghi cta Truéng Phong KHCN-MT-HTQT, Truéng Phong KH-TC, Giam
dbc Trung tim TT — Thur vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh viéc ddng ky bién soan,
tham dinh, lva chon, xudt ban, phdt hanh gido trinh, tai liéu hoc tdp, ky yé'u héi thao, tai
san tri tué khac” cua Trudong Pai hoc Luat.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢ hidu lyc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Ciac Ong (Ba) Truéng phong KHCN-MT-HTQT, Pao tao, TC-HC, KH-

TC, Truong cac don vi ¢6 lién quan, can bg, gidng vién trong Truong chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. .
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DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC LUAT Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Viéc diing ky bién soan, thim dinh, lra chon, xuét ban, phat hanh
gido trinh, tai liéu hoc tap, ky yéu hoi thio va cac tai san tri tu¢ khac cia
Truwong Pai hoc Luat, Pai hoc Hué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-PHL ngay  thdng 6 nam 2018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Luat, Pai hoc Hué)

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Van ban nay quy dinh vé viéc dang ky bién soan, tham dinh, lua chon,
xuét ban, phat hanh gido trinh, tai li¢u hoc tap, ky yéu ho1 thao khoa hoc va cac tai
san s& hiru tri tu¢ khac cua Truong.

2. Quy dinh nay khong ap dung véi san pham khoa hoc theo dit hang.

Piéu 2. Muc dich

1. Quy dinh vé dang ky bién soan, tham dinh, lwa chon, xuét ban, phat hanh
gido trinh, tai liéu hoc tap, ky yéu hoi thao khoa hoc (sau day goi tat 1a ky yéu) va
cac tai san tri tué khac.

2. Khuyén khich va tao diéu kién dé cc can bd, giang vién bién soan gido
trinh, tai li¢u phuc vu cong tac giang day, hoc tap va nghién ctru khoa hoc.

Picu 3. Gii thich khai niém

1. Gido trinh: 1a tai liéu chinh dugc giang vién; hoc sinh, sinh vién, hoc vién
cao hoc, nghién cttu sinh (sau day goi chung la nguoi hoc) st dung trong giang
day, hoc tdp va nghién ctru cac hoc phan hién hanh cé nodi dung phu hop trong
chuong trinh dao tao da dugc Hiu trudong phé duyét (sau day goi chung la chuwong
trinh dao tq0).

a) Twong (ng véi mdi hoc phan trong chuong trinh dao tao (CTHT),
Truong t6 chuc bién soan hodc lva chon mot (bo) gido trinh dé giang day,
nghién ctru. Mot (b6) gido trinh ¢6 thé st dung cho mot hodc nhiéu hoc phan va
c6 thé duogc st dung cho nhiéu nganh, bac hoc.
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b) Gido trinh do Trudng to chirc bién soan hodc lya chon tir cac giao trinh
d3 duogc xudt ban trong va ngoai nudc.

2. Tai lidu hoc tap: 1a sach duoc xuat ban, str dung trong qua trinh day va
hoc mot sé ndi dung cua mot hodc mot sé hoc phan trong CTDT. Tai liéu hoc tap
bao gom:

a) Sdch chuyén khdo: 1a sach c6 ndi dung chu yéu tir cac két qua nghién ctu
sdu va tuong d6i toan dién vé mot linh vuc hay chu dé nghién cuu, trong d6 chu
bién phai c6 dong gop it nhat 25 % két qua nghién ciu do chinh chi bién thyc
hién. Sach duoc st dung giang day, nén tang nghién cau chuyén sau hay tra
ctru cac van dé chuyén siu.

b) Sdch tham khdo: 1 sach c6 noi dung phu hop véi hoc phan dugce ding
lam sach tham khao cho giang vién va nguoi hoc.

¢) Sach dich: 1a tai liéu ctua nudc ngoai dugc dich sang tiéng Viét, phuc vu
giang day, nghién ctru, hoc tap gan véi hoc phan va khong str dung nhu gido trinh.

d) Sach huéng dan: 1a tai liéu dugc bién soan dé huéng dan thi nghiém,
thuc tap, bao cao chuyén d¢, bai tap, do an hoc phan, nién lun, thuc tap gido trinh,
thuc tap trong co SO san Xut.

3. Ky yéu hoi thdo khoa hoc: 14 c4c bai viét lién quan dén chi dé cia cac hoi
thao khoa hoc trong nudc va quoc té, co gia tri khoa hoc dbi véi cong tac dao tao,
nghién ctru khoa hoc va cac linh vuc hoat dong ctia Nha truong va xa ho.

4. Tai san tri tué: 1a cac san pham dugc tao ra trong qué trinh lao dong cua
giang vién va cac chu thé do Nha truong dit hang.

Piéu 4. Yéu cau chung vé gido trinh, tii liéu

1. Ngén ngit diung dé bién soan 1a tiéng Viét. Cac trudng hop khac do Hiéu
trudng phé duyét.

2. N¢i dung phdi phu hop véi cac yéu cau vé myc tiéu, chuong trinh dao tao
dam bao chuan kién thirc, k¥ ning va thai d6 duoc quy dinh trong chuong trinh
khung, chuan dau ra d3 dugc ban hanh.

3. Thong tin trong gi4o trinh, tai liéu hoc tap, ky yéu phai dam bao tinh khoa
hoc, chinh xac, hé thong va nguyén tic; phu hop véi thuc tién va cap nhat nhiing
thanh tyu méi ctiia khoa hoc cong ngh¢, cac van ban phap luét cé hiéu luc.

4. Giao trinh, tai liéu hoc tap phai c6 két ciu hop 1y. Ngoai cac yéu ciu néu

tai Khoan 2, Khoan 3 ctua Di€u nay, & moi chuong hodc bai cia giao trinh phai co6



cau hoi on tap hodc bai tap (riéng doi véi tai liéu hoc tdp cé thé khéng yéu cau cdu
héi hodc bai tdp); danh muc cac tai liéu sir dung tham khao duoc sap xép theo quy
dinh.

5. Nhitng ndi dung trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan phai co
nguén géc va chu thich rd rang, tuan thu Luat S¢ hiru tri tu¢, Luat Xuit ban va cac
quy dinh hién hanh khac.

6. Nha truong td chirc bién soan, thim dinh hodc lya chon gido trinh, tai li¢u
hoc tap dam bao mdi hoc phﬁn c6 it nhat mot gido trinh hodc tai li¢u hoc tap dung
chung cho cong tac giang day, hoc tap.

7. Gido trinh, tai li¢u hoc tap da dugc phat hanh can dugc bod sung, chinh ly,

cap nhat ndi dung cho phu hop véi yéu cau dio tao.

Chuong |1
PANG KY, BIEN SOAN, THAM PINH VA PHAT HANH

Piéu 5. Trach nhiém to chirc va quén ly

1. Trubng B mon

- Xay dung ké hoach, to chirc cho cac thanh vién ciia B6 mon ding ky va
don dbc viéc thuc hién hop déng bién soan.

- Kiém tra, phé duyét ban dé cuong chi tiét cua gido trinh ding ky bién soan
theo dé cwong mén hoc, cap nhat dugc nhiing kién thirc méi. Riéng ddi véi tai liéu
hoc tap thi do c4 nhan bién soan dang ky va chiu trach nhiém, ky yéu hoi thao do
Ban chuyén mon tu chiu trach nhiém.

2. Truéng Khoa

- Chiju trach nhiém vé ké hoach bién soan gido trinh, tai liéu hoc tip trong
toan Khoa, tranh trung lap gitta cdc Bo mon, cac nganh hoc.

- Phan cong B§ mon bién soan giao trinh, tai liéu hoc tap va duyét phiéu
dang ky bién soan gido trinh, tai li¢u.

3. Trudng phong Khoa hoc Cong nghé - Méi trudng — Hop tac qudc té (sau
day goi tat 1a KHCN-MT-HTQT)

Chiju trach nhiém tb chirc, quan ly cong tac bién soan, tham dinh va dé xuat

in 4n, xuat ban, phat hanh gido trinh, tai li€éu hoc tap, ky yéu ho1 thao khoa hoc.



Piéu 6. Thanh phin tham gia bién soan

1. Gido trinh, tai li€u hoc tap co6 tir 2 tac gia trd 1€n phai c6 chu bién.

2. Chi1 bién hodc ddng chi bién gido trinh cic mon hoc cia chuong trinh ddo
tao trinh d§ dai hoc, sau dai hoc phai c6 chirc danh gido su, phé gido su hodc tién
si thudc chuyén nganh ctia gido trinh dé va tham nién giang day ¢ bac st dung gido
trinh tir 5 ndm tré 1én.

3. Thanh vién tham gia bién soan giao trinh, tai li¢u hoc tap phai cé trinh do

tir thac si trd 1én, c6 chuyén mon phu hop va dang truc tiép giang day.

Piéu 7. Nhiém vu va quyén lei ciia chii bién hodic dong chi bién, tic gia
va cac bén tham gia

1. Chii bién hoiic ddng chii bién

a. T6 chuc bién Soan gi4o trinh, tai liéu hoc tap theo dung dé cuong di
duoc Hiéu truong phé duyét.

b. Tryuc tiép tham gia bién soan.

¢. Chiu trach nhiém vé noi dung khoa hoc cta gido trinh, tai liéu hoc tap,
tiép thu y kién ctia cac nha khoa hoc, sira chira noi dung theo y kién két luan cua
Hoi dong tham dinh.

d. Pé xuit voi Hibu truong thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia
bién soan khi can thiét.

e. Pugc hudng cic ché do theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc, dugc
tinh khdi luong coéng tac chuyén mén theo quy dinh vé ché d6 lam viéc cua giang
vién Nha truong.

2. Thanh vién tham gia, Ban chuyén mon

a. Chju trach nhiém vé noi dung khoa hoc cua gido trinh, tai liéu hoc tap, ky
yéu; chiu su chi dao vé mat chuyén mon cta chi bién hoic dong chu bién va Hoi
ddng khoa hoc trong qua trinh bién soan giao trinh, tai liéu hoc tap va vé ban
quyén tac gia theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

b. Tuan thu phan coéng cong viéc cua chi bién, dam bao dung tién do, hinh
thac, ngdn ngit, ndi dung thong nhat trong toan bo gido trinh, tai liéu hoc tap.

¢. Pugc tinh khéi luong cong tac chuyén méon dbi véi giang vién quy dinh
cua Nha truong hoac chi tra thu lao nhuan but theo quy dinh vé ché do 1am viéc
ciia Nha truong. S6 gid chuin quy d6i cua cac thanh vién do Ban bién soan dé

xuat.



d. Pugc dua vao tiéu chuan xét thi dua, xét cac danh hiéu khac.

e. Buoc quyén khai thac nhitng tai liéu, co s& dir liéu cac loai cua
Truong phuc vu cho viéc bién soan giao trinh, tai liéu hoc tap.

f. Puoc quyén gop ¥ vé ciu tric, ndi dung cua cac phan khong duoc
phan cong viét trong gido trinh, tai liéu hoc tdp nhung phai tuan thu quyét dinh cia
chua bién hoic dong chu bién.

Diéu 8. Hoi dong tham dinh

1. S6 lugng, thanh phan

-S4 luong thanh vién ctia HO1 déng tr 5 dén 7 nguoi, gé)m Chu tich Hoi
d6ng, Thu ky va cac Uy vién.

- Thanh phan Hoi déng tham dinh bao gdm cac nha gido, can bd quan 1y gido
duc, chuyén gia c6 kinh nghi¢m vé bién soan giao trinh, dai dién doanh nghiép hoac
don vi, to chtrc khac c6 cac hoat dong chuyén mon li€n quan dén ndi dung can thim
dinh. Hoi dong c6 thé moi mot sd thanh vién ngoai Hoi dong tham dy phién hop
tham dinh.

- Chu bién/tac gia khong duoc tham gia Hoi dong tham dinh.

2. Nhiém vu va quyén han

- M&i thanh vién phai c6 nhan xét, danh gia bang vin ban theo cic yéu cau
chung néu tai Piéu 4 ctia Quy dinh nay.

- Panh gia chat luong gido trinh, tai liéu hoc tap (theo mot trong cac murc do
néu tai Phu luc 4).

- Bé xuat v6i Hiéu truong cac van dé lién quan dén viéc nang cao chit luong
va hi€u qua st dung gido trinh, tai liéu hoc tap.

3. Nguyén tic 1am viéc

- Hoi ddng 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chi dudi su diéu hanh
ctia Chui tich Hoi dong.

- Hoi dong chi hop khi c6 mat Chu tich, Thu ky va c6 it nhat 3/4 s6 thanh
vién. Néu Uy vién Hoi dong vang mit ¢ 1y do chinh déng va c6 ¥ kién bang vin
ban giri lai thi dugc coi 1a ¥ kién chinh thirc ctia phién hop.

- Nhiing y kién khac véi két luan ctua Chu tich Hoi dong duoc bao luu va

trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.



Piéu 9. Quy trinh ding Ky, bién soan, thim dinh

1. Bang ky

a. Dinh ky hing nim, Nha truong t6 chic bién soan gido trinh, tai liéu 01
dot (trude 15/7 hang nim). Sau 15 ngay ké tir ngdy ra thong bao vé viéc ding ky
bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap, cic ca nhan ndp mau ding ky bién soan gido
trinh (mdu 01 — Phu luc 2) cho Khoa chuyén mon. Khoa chuyén mén téng hop
(mdu 02 — Phu luc 3) gti phong KHCN-MT-HTQT lap danh sach tir cac don vi
ding ky bién soan, dé cuong chi tiét, trinh Hiéu truong phé duyét vao dau nim
hoc.

b. Cham nhit sau 15 ngay ké tir ngay ra thong béo, Hoi déng khoa hoc va
ddo tao s& tién hanh hop xét chon danh muc gido trinh, tai li¢u hoc tap va cac ca
nhan chu bién.

2. Hop dong

Phong KHCN-MT-HTQT lam dau mbi soan thao va trinh Hiéu trudng ky
hop ddng bién soan véi chu bién/tac gia. Poi véi nhitng truong hop san pham 1a
két qua cua dé tai NCKH cac cap thi Phong truc tiép dé xuét, trinh Hiéu trudng ky.

3. Thot han

Thoi han bién soan gido trinh, tai liéu hoc tap khong qua 12 thang; ky yéu
hoi thao khong qua 06 thang tinh tir ngay ky hop dong.

4. Quy trinh nghiém thu, tham dinh gido trinh, tai li¢u hoc tap

a. Trudc phién hop nghiém thu, thim dinh

Chu bién nop hd so xin nghi¢m thu va xuit ban giao trinh, tai liéu hoc tap
cho phong KHCN-MT&HTQT. Hb so bao gom:

- Pon xin nghiém thu, xuat ban gido trinh, tai liéu hoc tap;

- 02 ban thao san pham nghiém thu + ban mém;

- Giéy cam doan vé viéc thuc hién Luét S¢ hitu tri tué;

b. Phong KHCN- MT-HTQT tham muu cho Hiéu trudng ra quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong nghiém thu, tham dinh cép truong trong thoi gian khong qua
10 ngay lam viéc.

c. Cham nhat sau 30 ngay ké tir khi nhan ban thao tir phong KHCN-MT-
HTQT, cac thanh vién Ho1 déng g1 ban nhan xét cho Chu tich (hodac Thu ky Hoi
d6ng). Thu ky Hoi dong co trach nhiém théng bao phong KHCN-MT-HTQT biét

vé viéc nhan day du cac ban nhan xét cua thanh vién Hoi dong. Sau khi tap hop
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day du hd so phan bién, phong KHCN-MT-HTQT lam déu méi to chirc, nghiém
thu gido trinh, tai liéu hoc tap theo quyét dinh cua Hiéu trudng.

d. Chu tich va cac thanh vién Hoi déng nghiém thu, thAm dinh chiu trach
nhiém trudc Hiéu truong vé viée danh gia chat luong gido trinh, diéu kién xuat ban.

e. Trinh tu phién hop thadm dinh theo Phu luc 5 cta Quy dinh nay.

f. Sau phién hop tham dinh

- Chu bién/tac gia phai c6 giai trinh bang vin ban vé viéc tiép thu hoic
khéng tiép thu y kién ctia cac thanh vién va két luan cua Hoi ddng ghi tai Bién ban
hop tham dinh, va nop cho phong KHCN- MT-HTQT.

- Phong KHCN-MT-HTQT tiép nhan ho so, bao cdo Hiéu trudng vé két qua
tham dinh va dé xuét phuong an xtr 1y tiép theo.

- Hoi dong c6 thé hop danh gia lai sau khi nhan duoc ban giai trinh va chinh
sira ciia chul bién/tac gia, nhung khong qua 2 lan.

- Tac gia hoan thién ban thao 1an cudi theo két luan ctua Hoi dong, ndp vé
phong KHCN-MT-HTQT kém theo x4c nhan ctia Chu tich Hoi dong.

5. Piéu kién bién soan lai gido trinh, tai li¢u hoc tap

Gido trinh, tai li¢u hoc tap dugc dang ky bién soan lai 1a gido trinh, tai liéu
hoc tap da dugc luu hanh 6n dinh trong thoi gian tdi thiéu 4 nim, can bd sung, cap
nhat thém ndi dung méi toi thibu 30% so véi 1an trude. Truong hop dic biét, don
vi quan 1y hoc phan danh gia gido trinh, tai liéu hoc tap dua ra nhitng ndi dung can
chinh stra, bé sung va giri phong KHCN-MT-HTQT dé trinh Hiéu truong phé
duyét.

Chuong 11
THE THUC TRINH BAY

Piéu 10. Cu triic va hinh thirc trinh bay
1. CAu tric cua gido trinh, tai liéu hoc tap

- Trang bia chinh;

- Trang bia phuy;

- Muc luc;

- Bang ky hiéu (néu co);

- Bang viét tat (néu co);

- Lo1 no1 dau;



- N6i dung chinh: phﬁn, chuong, muc,...;
- Phu luc (néu co);
- Bang tra ctru thuat ngit, tir vung (néu co);
- Tai liéu tham khao.
2. Hinh thuc trinh bay dugc néu tai Phy luc 1.
Diéu 11. Thé thire viin ban
1. Gi4o trinh, tai liéu duoc bién soan trén kho giéy A4, hé soan thao
Microsoft Word, Open Office hodac Latex, bang ma Unicode, phong chit Times
New Roman, c& chir 13.
2. Can 1&: Top 2.0 cm; Bottom 2.0 cm; Left 3.0 cm; Right 2.0 cm; Header
1.27 cm; Footer 1.27 cm; gian dong Single, Before 3pt, After 3pt.
3. S6 trang dugc danh & bén phai, phia dudi mdi trang gidy. Khong gach
ngang hodc dé cac Title & dau mdi trang.
4. Néu c6 hinh, anh, bang, biéu trinh bay theo chiéu ngang kho gidy thi dau
bang 1a 18 tréi cia trang.
5. Tai liéu tham khao duoc danh s6 va sap xép theo tht ty nhu sau:
a. Tai liéu 1a sach, gido trinh, bdo cao, tai liéu nghiép vu can ghi ho va tén
tac gia, nam xuAt ban, tén tai liéu, nha xuat ban, noi xut ban.
b. Tai liéu 12 bai bao can ghi ho va tén tac gia, nim xuat ban, tén bai bao, tén
tap chi, so, tap, tir trang - dén trang.
c. Tai liéu 1ay tir internet can ghi & ho va tén tac gia, thoi gian cong bo, tén

tai liéu, duong dan.

Chuwong IV
PHAT HANH, KINH PHI

Pi¢u 12. Quan Iy phat hanh

1. Cong bd trén mang ndi bd cua Truong Pai hoc Luat, Pai hoc Hué

Tat ca céc gido trinh, tai li€u hoc tap, ky yéu hoi thao sau khi dugc duyét sé
duogc cong b trén mang ndi bo ctia Trudng.

2. In 4n, xuit ban

a. Gio trinh, tai liéu hoc tip néu dugc Hoi ddng thim dinh dé nghi va Hiéu
truong phé duyét thi dugce dé xuit in tai Nha xuat ban.
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b. Moi gido trinh, tai liéu hoc tap dugc xuit ban va ndp luu chiéu déu duoc
phat hanh rong rai, trong do it nhat 20 cubn lvu tai Thu vién, 10 cudn gui chu
bién/tac gia; ky yéu hoi thao mdi tac gia (dong tac gia)/01 cubn. Trung tim TT —
Thu vién c6 trach nhiém chuyén cho céc tac gia va dong tac gia.

. Gido trinh, tai liéu hoc tap khong in mau. Trudong hop dac biét phai dugc
Hoi dong tham dinh dé nghi va Hiéu truong phé duyét.

d. Hiéu trudng phé duyét s6 luong ban in cia timg gido trinh, tai liéu hoc tip
trén co s& dé nghi cua chu bién/tac gia.

e. Phong T6 chire-Hanh chinh 13 dau mdi tién hanh thue hién céac thu tuc in
4n, xuét ban va chiu trach nhiém vé in 4n, thanh toan; céc phong Ké hoach — Tai
chinh, phong KHCN-MT-HTQT, Phong Péo tao phéi hop.

3. Ban quyén

Gido trinh, tai liéu hoc tap, ky yéu hoi thao sau khi duoc phat hanh Truong
Pai hoc Luat, Pai hoc Hué 1a chu sé hitu quyén tac gia.

4. S6 luong phat hanh

Gi4o trinh, tai liéu hoc tip dugc xuat ban toi thiéu 1a 200 cudn dbi voi gido
trinh, tai liéu dai hoc, 150 ban ddi véi gido trinh tai li€u dao tao sau dai hoc hoac
theo dé xuat ctia Hiéu trudng.

Pi¢u 13. Quy trinh in 4n, phat hanh

Sau khi cac gido trinh, tai liéu hoc tap, ky yéu hoi thao da dugc tham dinh
hoan thién (hodc san phém khoa hoc da nghiém thu hoan chinh) duogc dé nghi xuét
ban thi thuc hién theo cac budc sau:

Buwée 1: Chu bién c6 phiéu dé nghi xuit ban kém theo ban thao cua gido
trinh, tai li¢u dugc Truéng bd mon, Trudng khoa xac nhan va dé nghi Nha truong
in 4n, xuat ban (PHU LUC 6).

Buée 2: Trén co so phiéu dé nghi ciia Truéng Khoa, Truéng Bo mon chi bién
giri phiéu dé nghi in 4n, phat hanh cho phong KHCN- MT-HTQT (PHU LUC 7)

Buéc 3: Trén co so dé nghi cia chi bién va y kién cua Truong Bo mon,
Trudng khoa, Truong phong KHCN-MT-HTQT, Trudéng phong Pao tao. Phong
KHCN-MT-HTQT tong hop danh sach cac gi4o trinh tai liéu trinh Hiéu Truong
phé duyét in 4n, xuat ban (Poi véi ky yéu hoi thao phong KHCN-MT-HTQT lam
dau mdi dé xuat) (PHU LUC 8).
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Buwéc 4: Trén co s6 phé duyét cua Hiéu truong, phong To chirc - Hanh chinh
phéi hop v6i cha bién va lam dau méi thie hién viée in an, xuat ban theo quy dinh.

Buwée 5: Trung tdm Thong tin Thu vién tién hanh cac thil tuc x4c nhan nhu
cau va sd gido trinh, tai liéu, ky yéu thuc té nhan vao thu vién.

- Lap (hoic ky) phiéu bién nhan tir Nha xuit ban (hoic chu bién);

- bbi vé6i giao trinh, tai liéu hoc tap, trung tdim TT — Thu vién lap phiéu nhap
kho (c6 x4c nhédn cua trung tim TT — Thu vién, phong Té chic — Hanh chinh, phong
K¢é hoach — Tai chinh, Hiéu trudng 13 tai san ctia Truong). Dbi véi ky yéu hoi thao,
cac tai liéu khac tién hanh 1ap phiéu nhép kho (c6 xac nhén cta trung tim TT-Thu
vién, phong T chirc — Hanh chinh, phong Ké hoach — Tai chinh).

Buwée 6: Phong T6 chirc - Hanh chinh hoan thién hd so chuyén phong Ké
hoach — Tai chinh thuc hién viéc thanh toan.

Piéu 14. Trach nhiém lwu trit, bio quan, quén ly, thwong mai héa gido
trinh, tai li€u va tai san tri tu¢ khac cia Nha troeong

1. Trung tam Thong tin — Thu vién thuc hién cac thu tuc nhap kho, luu trit,
bdo quan cac gido trinh, tai li¢u hoc tap la tai san cia Nha truong dudi hinh thue
ban thao cing (hodc ban mém).

2. Trung tdm Thong tin — Thu vién phdi hop v6i phong T6 chitc — Hanh
chinh, phong Ké hoach — Tai chinh trong cong tac thuong mai hoa cac gido trinh,
tai liéu va tai san tri tué khac ctia Nha truong theo quyét dinh cta Hiéu trudng.
Ngudn thu tlr viéc thuong mai hoa cac san pham tri tué dugc xac dinh 1a ngudn thu
khoa hoc cong ngh¢ cua Truong

3. Trung tam Thong tin — Thu vién tién hanh cac thu tuc sao luu, bao quan,
sb hoa cac gido trinh, tai liéu quan trong, theo dé xuét cua Hiéu trudng dam bao
ding quy dinh Luat Sé hitu tri tué.

Piéu 15. Kinh phi

1. Kinh phi chi tra cho viéc bién soan, bién tap, tham dinh gido trinh, tai liéu
hoc tap ap dung theo Quy ché Chi tiéu ndi bd cua Trudng. Chi phi phat sinh do
Hi¢u truong phé duyét.

2. Kinh phi in 4n, xuat ban Nha truong hd tro theo Quy ché Chi tiéu ndi bo.
Trong trudng hgp phat sinh do Hiu truéng phé duyét.
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CHUONG V
QUY TRINH LUA CHON, DUYET GIAO TRINH

Piéu 16. T6 chirc lya chon, duyét gido trinh

Nhitng hoc phan chua du diéu kién bién soan gio trinh, tai liéu hoc tap
hodc gido trinh, tai liéu d6 da dugc cac trudng khac bién soan tot thi Hiéu truong
t6 chirc lya chon, duyét gido trinh phu hop véi CTDT dé lam gido trinh giang day,
hoc tap cua Truong theo quy dinh hién hanh.

Piéu 17. Quy trinh lwa chon, duyét gido trinh

1. Thang 7 hang nim, Trung tim TT — Thu vién théng bao ké hoach lya
chon gido trinh, tai liéu hoc tap dén cac don vi chuyén mon.

2. Trudng bd moén quan 1y hoc phan t6 chiic ra soat cac hoc phan chua du
diéu kién bién soan, gi61 thi€u danh sach gido trinh, tai li¢u hoc tap dugc lya chon
gui dén Truong Khoa.

3. Truong khoa céan ct tu van cta Hoi déng Khoa dé xuit véi Hiéu trudng
danh sach gido trinh can td chic lua chon theo thtr tu wu tién guri cho Trung tam
TT — Thu vi¢n.

4. Hiéu trudng ty quyén cho Hoi dong Khoa hoc va Pao tao (hoic thanh lap
Hoi dong lwa chon gido trinh ciia Truong) thong qua cac Tiéu ban chuyén mén
xem x¢ét, lua chon gido trinh dua vao str dung chinh thurc trong Truong.

5. Can cu ¥ kién cia cac Tiéu ban chuyén mén, Trung tdm TT — Thu vién
tong hop trinh Hiéu truéng quyét dinh danh sach gido trinh duoc chon.

6. Nhitng hoc phan di chon gido trinh cta cac truong khac 1am gido trinh
ctia hoc phan dang giang day s& khong dugce ding ky bién soan gido trinh cta hoc
phan d6 it nhat trong thoi gian 4 nam ké tir ngay c6 quyét dinh chon gido trinh.

7. Hiéu truéng uy quyén cho Trung tdm TT — Thu vién xin phép chu bién,
tap thé tac gid hoac ca nhan nha khoa hoc va co sé dao tao da bi€n soan gido trinh
dé duoc sir dung gido trinh theo quy dinh cta phap luat vé quyén tac gia va quyén

s& hiru tri tué.
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Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Quan Iy ho so

1. Phong KHCN-MT-HTQT quan Iy ho so ding ky, bién soan, tham dinh.
Danh muyc hd so gdm:

- Phiéu dang ky bién soan;

- Hop ddng bién soan;

- Ban thao hoan chinh;

- Quyét dinh thanh lap Hoi ddng tham dinh;

- Phiéu nhén xét cta tat ca cac thanh vién Hoi déng tham dinh;

- Bién ban hop Hoi dong tham dinh;

- Van ban giai trinh ctia chu bién/tac gia (néu co);

- Quyét dinh ban hanh;

- Bién ban thanh 1y Hop dong;

- Gidy phép xuét ban (néu cd).

2. Trung tdm TT — Thu vién quan 1y ho so lya chon, duyét gido trinh bao
gom:

- Phiéu dé xuét lya chon g140 trinh cép bo mon;

- Danh muyc gido trinh, tai li¢u Khoa chuyén mon dé xuat;

- Bién ban hop lva chon, duyét Giao trinh ctia Hoi déng Khoa hoc va bao
tao (hodac Hoi déng lua chon gido trinh tai liéu cép Truong);

- Danh muc gido trinh, tai li€u trinh Hi¢u truéng phé duyét.

Pi¢u 19. Khen thuwéng, xir Iy khiéu nai

Céc don vi va ca nhan thuc hién tot Quy dinh nay, c6 nhiéu dong gop trong
viéc to churc, tham gia bién soan, nang cao chét luong gido trinh, tap bai giang, tai liu
tham khao thi dugc xét khen thudng theo quy dinh hién hanh.

Néu ¢o6 khiéu nai vé ban quyén, noi dung khoa hoc thi Hiéu trudng xem xét
va xu ly theo quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 20. T6 chirc thue hién

Quy dinh nay c6 hiéu lyc tir thoi diém ban hanh. Céc quy dinh trudc déy trai
v6i Quy dinh nay déu bi bai bo.

HIEU TRUONG
(ba ky)

Doan Dirc Luwong
13



PHULUC1
Hinh thire trinh bay giao trinh, tai li€éu hoc tap

1. Trang bia chinh

Toan bd nodi dung cua trang bia chinh duoc can 18 giita (Ctrl + E). Thir tu tir
trén xudng dudi cla trang bia chinh dugc trinh bay nhu sau:

+ DAI HOC HUE: Chit in hoa, dam, dimng, c& chir 14pt.

+ TRUONG DAI HQC LUAT: Chit in hoa, ddm, dtmg, ¢ chit 15pt.

+ Puong gach chan: nét lién, d6 day 0,75pt, dai 4,5cm.

+ Logo truong Pai hoc Luat, Pai hoc Hué: Cao 2,5cm, rong 2,5 cm.

+ Tén chu bién/tac gid: chir thuong, dam, dung, c& chir 15pt.

+ GIAO TRINH, TAI LIEU: Chir in hoa, ddm, dung, ¢& chit 20pt.

+ TEN GIAO TRINH TRINH, TAI LIEU: chit in hoa, ddm, dung, c¢& chit 24pt.
TAP...(néu c6): chit in hoa, ddm, dimg, c& chit 20pt.

+ (Luu hanh ndi bo): néu c6 can dat trong diu moéc cong, chit thuong, dam,
ding, c& chir 16pt.

+ THUA THIEN HUE - NAM 20...: Chit in hoa, dam, dtmg, ¢& chir 14pt.

2. Trang bia phu

Toan bd nd1 dung cua trang bia phu dugc can 1é gitta (Ctrl + E). Thu tu tur
trén xudng dudi clia trang bia chinh dugc trinh bay nhu sau:

+ TEN CHU BIEN/TAC GIA: Chit in hoa, dam, dtng, ¢ chir 15pt.

+ GIAO TRINH, TAI LIEU: Chit in hoa, dam, dtmg, ¢& chit 20pt.

+ TEN GIAO TRINH TRINH, TAI LIEU: Chit in hoa, ddm, dtng, ¢& chit
24pt. TAP...(néu co): chit in hoa, ddm, dimg, c& chit 20pt.

+ (Tai ligu dung cho hé...): dit trong ddu moc cong, chit thudng, dam,
nghiéng, co chir 16pt.

+ THUA THIEN HUE - NAM 20...: chit in hoa, ddm, démg, c& chir 14pt.

3. Muc luc:

a. MUC LUC: chir in hoa, dam, dimg c& chit 14pt, can 1é gifra;

b. Panh muc luc ty dong, chir thuong, diing, ¢ chit 13pt, dong don; can déu
hai bén, chi liét ké danh sach tiéu muyc t6i da muc 4 (level 4),

vidu:1.1. Noi dung 1

1.1.1. Néi dung tiéu muc ...
1.1.1.1. Néi dung tiéu muc...

14



4. Bang ky hiéu (néu cé): liét ké va giai thich cac ky hiéu theo trinh tu a, b,
C... ¢0 chir 13pt, dong don.

5. Bang viét tat (néu c0): liét ké va giai thich cac chir viét tit theo trinh ty a,
b, C... ¢& chit 13pt, dong don.

6. Loi néi dau:

a. LOI NOI PAU: chit in hoa, dam, dtng, cd chir 14pt, can 1é gitra.

b. NOi dung: trinh bay doi tuong st dung, muc dich yéu cau, nhiing kién
thitc cho ddi tuong st dung, cAu tric nodi dung, diém mdoi cua gido trinh, tap bai
giang, tai liéu tham khao; huéng dan cach sir dung.

7. Noi dung phén, chwong: trinh bay cic chuong, muyc, tiéu muc va ndi dung
chi tiét ctia timg chwong, muc, tiéu muc. Hinh thirc trinh bay trong phan, chuong
duoc quy dinh nhu sau:

a. Cach danh sd chuong, muc, tiéu muc:

Chia lam 5 16p: sau cing mdi ky hiéu dung dau mot cham (.)

-PHAN A. (B., C.,...) (néu céan)
-CHUONG 1., 2.,...

-Muyc 1.1, 1.2.,...

- Nhém tiéu mye: 1.1.1.,, 1.1.2.,...
- Tiéu muyc: 1.1.1.1,, 1.1.1.2.,...

Céac chuong duoc ghi bang chit s6 Ardp, duéi chuong 1a cac muc gdm hai
chit s6, duéi myc 1a nhém tiéu muc gém 3 chir s6, dudi nhom tiéu muc 13 cac tiéu
muc gém 4 chir s6. Cac tiu muc dugc trinh bay va danh s6 thanh nhom chit sb,
nhiéu nhat gém 4 chit s6 voi s6 thir nhét chi sé chuong (vi du: 4.1.2.1 chi tiéu muc
1 nhém tiéu myc 2 muc 1 chuong 4). Tai mdi nhém tiéu muc phai c6 it nhét hai
tiéu muc, nghia la khong thé c6 tiéu muc 2.1.1 ma khong co tiéu muc 2.1.2 tiép
theo. Quy dinh kich thudc (theo phong chit Unicode) cta cac dé muc dugc thé hién
trong bang 1.

Bang 1. Quy dinh kich thudrc ciia cac dé muc, muc, tiéu muc
Kiéu | Co

Pé muc . _ | Dinh dang Vi du miu chir
chir chir

Phan (A., B. | inhoa | 14 | Pam,dimg | PHAN A. KHAI QUAT
C.,...)
Chuong (danh theo | thuong | 14 Dam, dong | Chwong 1.

$6 Arap 1., 2.,
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3,...)
Tén chuong inhoa | 14 | Péam,dung | PAI CUONG...
Muc (1.1, 1.2.....) | thuong | 13 | Dam, dung |1.1. Mé dau
Nhoém tiéu muc | thuong | 13 | Dam, nghiéng | 1.1.1. Khdi ni¢m
(111,112, ..)
Tiéu muc (1.1.1.1., | thuong | 13 Nghiéng | 1.1.1.1. Vit chat
1.1.1.2,..))
Nbi dung van ban | thuong | 13 Pung Vit chat 1a

Tén hinh, bang thuong | 12 Dam, ding | Hinh 1.2. M6 hinh..
Phu lyc, tai li¢u| inhoa | 14 bam, dong | PHU LUC

tham khao
Ch thich thuong | 10 bung 1. Tong cuc thong ké

b. Bang, biéu, hinh v&, phuong trinh, cong thic,...:

Viéc danh sd bang, biéu, hinh v&, phuong trinh, cong thic,... phai gan véi sb
chuong, vi du: Hinh 3.4 c6 nghia 13 hinh tht 4 trong chuong 3. Moi db thi, bang
biéu 14y tir cac ngudn khac phai duge trich dan day du, vi du "Nguon: Tong cuc
thong ké 2010". Ngudn duoc trich dan phai duoc liét ké chinh xac trong danh muc
tai liéu tham khao. DPau dé cta bang biéu ghi phia trén bang, dau dé cua hinh vé ghi
phia du6i hinh (can 1é giita).

Thong thuong nhiing bang ngan va do6 thi nho phai di lién véi phan ndi dung
dé cap t6i cac bang va db thi nay. Cac bang dai hodc hinh v& 16n c6 thé dé ¢ nhiing
trang riéng nhung ciing phai tiép theo ngay phan noi dung dé cap téi bang hodc
hinh v&. Céc bang rong van nén trinh bay theo chiéu dung dai 297mm cua trang
gidy, chiéu rong cua trang gidy c6 thé hon 210mm. Trong moi trudng hop, 4 1 bao
quanh phan vin ban va bang biéu van nhu quy dinh ¢ trén.

Céc hinh v€ phai dugc vé sach s€ bﬁlng muc den dé c6 thé sao chup lai, c6
danh s6 va ghi ddy du dau dé; c& chir phai bang ¢ chir trong van ban quy dinh.
Khi dé cap dén cac bang, biéu va hinh v& phai néu rd sé cua hinh va bang, biéu do,

"

vi du "...dugc néu trong bang 4.1" hoic "(xem hinh 3.2)" ma khong duoc viét
"duoc néu trong bang dudi day" hodc "trong do thi sau".

Vi¢c trinh bay cac cong thirc, phuong trinh todn hoc trén mot dong don hoac
dong kép 1a tly y, tuy nhién phai thong nhat trong toan gi4o trinh. Khi ky hiéu xuat
hién 1an dau tién thi phai giai thich va don vi tinh phai di kém ngay trong phuong

trinh ¢6 ky hi€u d6. Néu can thiét, danh muc cua tat ca cac ky hi€u, chir viét tat va
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nghia ctia chung can dugc liét ké va dé & phﬁn dau cua gido trinh, tai liéu hoc tap.

Tat ca cac cong thirc, phuong trinh can duoc danh sé va dé trong ngodc don
dit bén phia 1& phai. Néu mot nhém phuong trinh mang cting mot sé thi nhing s6
nay cling dugc dé trong ngodc, hoic mdi phuong trinh trong nhém phuong trinh
(5.1) c6 thé duoc danh s6 1a (5.1.1), (5.1.2), (5.1.3).

c. Viét tat

Khong lam dung viéc viét tit trong gido trinh. Chi viét tat nhitng tlr, cum tir
hodc thuat ngit dugc str dung nhiéu lan. Khong viét tit nhimg cum tir dai, nhiing
ménh dé; nhiing cum tur it xuét hién. Néu can viét tit nhiing tur, thuat ngtr, tén cac
CO quan, td chirc. .. thi duoc viét tat sau 1an viét thi nhat c¢6 kém theo chit viét tét
trong ngodc don. Néu gido trinh c6 nhiéu chir viét tat thi phai c6 bang danh muc
cac chir viét tat.

8. Phu luc

Gom nhitng nd1 dung can thiét nhim minh hoa hodc bo trg cho ndi dung
gido trinh, tai liéu hoc tap nhu s6 liéu, mau biéu, tranh anh...

9. Bang tra ciru thuit ngir (néu co)

Gom cac thuat ngit dd duoc sir dung trong gido trinh, tai liéu hoc tap duoc
xép theo thir tu a, b, ¢ kém theo sb trang cua thuat ngir do.

10. Tir vung (néu cb)

GOm cac md ta hodc dinh nghia, khai niém quan trong da sir dung trong gido
trinh, tai li¢u hoc tap duogc xép theo thir ty alphabet. ..

11. Tai liéu tham khéo, cach trich din va ghi tii liéu tham khao

a. Quy dinh chung

Céc tai liéu tham khao dung dé viét gido trinh, tai liéu hoc tap ma khong
phai cia riéng tac gia phai duoc trich dan va chi rd ngudn trong danh muc tai lidu
tham khdo.

Khong trich dan nhiing kién thic phd bién, moi ngudi déu biét cling nhu
khong 1am gi4o trinh ning né véi nhimng tham khao trich dan.

Néu khong co diéu kién tiép can tai liéu gbc ma phai thong qua mot tai liéu
khac thi phai néu 16 céc trich dan nay, dong thoi tai liéu gbe d6 khong duoc liét ké
trong danh muyc tai li¢u tham khéo.

Khi can trich mét doan it hon 2 cau hodc 4 dong, co thé sir dung dau ngoac
kép dé mo dau va két thuc phan trich din. Néu can trich din dai hon thi phai tach

phan nay thanh mot doan riéng khoi phan noi dung dang trinh bay, voi 18 trai lui
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vao hon 2 cm. Khi md dau va két thiic doan trich nay khong phai st dung dau
ngodc kép.

b. Cach ghi tai li¢u tham khao

- Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo timg ngdn ngit (Viét, Anh, Phap,
buc, Nga, Trung, Nhat...)

- Tai liéu tham khao xép theo thir ty alphabet (A, B, C) ho tén tac gia theo
thong I¢ cua ting nudc:

+ Tac gia 1a ngudi nudc ngoai: Xép tha tu A, B, C theo ho.

+ Tac gia 1a nguodi Viét Nam: Xép tht ty A, B, C theo tén nhung van giir
nguyén thir tu thong thuong cta tén nguoi Viét Nam, khong dao tén 1€n trude ho.

+ Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo thu tu A, B, C tir ddu ciia tén co
quan ban hanh, bao c4o hay an phém, vi du: Téng cuc Théng ké xép vao van T, Bo
Gido Duc va bao tao xép vaovan B, ...

- Tai liéu tham khao 1a sach, gido trinh, luin an, bao cdo phai ghi day du cac
thong tin sau:

+ Tén cac tac gia hodc co quan ban hanh (khong c6 ddu ngin cach)

+ Nam xuét ban (dat trong ngodc don, diu phay sau ngoic don)

+ Tén séach, luan 4n hodc bao cio (in nghiéng, dau phay cubi tén)

+ Nha xuat ban (ddu phay cudi tén nha xudt ban)

+ Noi xuét ban (ddu cham két thuc tai liéu tham khao)

- Tai liéu tham khdo 1a bai bao trong tap chi, bai trong mot cudn sach phai
ghi dy du céc thong tin sau:

+ Tén tac gia (khong co dau ngan cach)

+ (Nam cong bd) (dat trong ngoic don, dau phay sau ngodc don)

+ "Tén bai bao" (dit trong ngodc kép, khong in nghiéng, dau phay cubi tén)

+ Tén tap chi hodc tén sach (in nghiéng, diu phay cudi tén)

+ Tap (khong c6 dau ngan cach)

+ S0 (dat trong ngoic don, dau phay sau ngodc don)

+ Céc s trang (gach ngang giita hai chir s6, dau cham két thuc)

- Tai liéu trén Internet: tén tac gia (thoi gian cong bd), tén tai liéu, dia chi

Website, dudng dan t6i ndi dung trich dan, thoi gian trich dan.
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DAI HOC HUE
TRUONG PAI HQC LUAT

PHU LUC 2

MAu 1: Phiéu diing ky bién soan

Mau 01-PDHL-DKBS

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Thira Thién Hué, ngdy ... thdng ... nam 20...

PHIEU PANG KY BIEN SOAN

NAM HQC 20... - 20...
I. Thong tin chung
1. Ho va té€n Chill BIEN/tAC ZIA: .iiivviieiiiii et
2. Céc thanh vién tham gia:
Nguyén Vin A + BUi B + ...ococveveveene,
3.BOMON: v [0 T
4. Loai tai licu:  Gido trinh Tai licu Ky yéu hoi thao
ST <) B ¥ 5 <1
+ Sir dung cho mOn hoc (MOC PRAN): ........viveieeeieeeeee et
+S6donvitinchi: .......coo..ooon.l S6 tiét (LT/TH,BT/Xemina): .......c.ccccvvevrrurveneae.
+ DOT tUONE ST AUNE. v iirtssiese et ieseesseses st s tes s sttt en et ensane s tens e
+ Thoi gian thyc hién: tur thang............. Nam............. dén thang............... nam..........
DY KIEN SO THANE: ..v.viveeeeeeeeeee ettt e st s sttt en et s et en st enn e senes
IL. Phén cong bién soan (Néu c¢é nhiéu tdc gid)
TEN CHUONG NGUOI BIEN
TT SOAN

Chuong 1.

Chuong 2.

Chuong 3.
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I11. Pé cwong chi tiét
Chuong 1. .....
1.1

1.2

Cau hoi, bai tap

2.2 ..
Cau hdi, bai tap
IV. Tai liéu tham khao (chi ghi cac tai li€u tham khao sé sir dung)
1. Tai liéu tham khao bt budc
- Noi co tai liéu: ... ... ... ....
2. Tai liéu tham khao tu chon
- Noi ¢o tai liéu. ... ... ... ...
Can ctr yéu cau vé noi dung va hinh thire viét gido trinh cta Trudng, t6i (chung toi)
dang ky viét gido trinh (tip bai giang, tai liéu tham khao, chuyén khao) trén. Toi

cam két thuc hién ding noi dung va dam bao dung tién d6 bién soan nhu dang ky.

TRUONG PON VI TRUONG BQ MON NGUOI PANG KY
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TRUONG PAI HOC LUAT

PHU LUC 3
Miu 2: Danh sach diing ky bién soan

Mau 02-PDHL-THPKBS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Thira Thién Hué, ngdy ... thdng ... nam 20...

DANH SACH PANG KY BIEN SOAN
GIAO TRINH, TAI LIEU HQC TAP

Stt

Tén Tai

liéu

Loai tai

ligu®

Tac gia

Str dung cho

hoc phin

Poi twong

st dung

Dang ky ngay
tham dinh

W N

(*): Ghi ro logi tai liéu la gidao trinh, tap bai giang, sach tham khao, sach chuyén khao...

21

TRUONG PON VI




PHU LUC 4
Hwéng din trinh bay bao cao trong phién hop thAm dinh

Buwéc 1: Trinh bay tinh cdp thiét cua viéc bién soan, d6i tuong st dung,
thong tin mén hoc ma giao trinh, tai liéu phuc vu; thong tin vé nhom tac gid bién
soan, ké hoach thyc hién bién soan.

Buwéc 2: Trinh bay cdu trac cua gido trinh, tai liéu hoc tap.

Buwéc 3: Trinh bay tom tit ndi dung cua cac phan, chuong; so sanh, danh gia
su khac biét vé noi dung so véi cac tai lidu khac lién quan.

Buwéc 4: Trinh bay hé thdng cac tai liéu tham khao.

Ghi chii: Phan trinh bay dwoc thuc hién trinh chiéu bang phan mém Power
Point.
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PHU LUC5
Trinh ty tién hanh mét phién hop thim dinh, nghiém thu

1. Pai dién phong Khoa hoc Cong nghé- MT-HTQT cong bd Quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong tham dinh.

2. Chu tich Hoi dong diéu khién phién hop, gdm:

- Cong bd trinh tu, ndi dung phién hop;

- Thu ky doc hd so dang ky bién soan, Bao cdo Hoi déng vé cac diéu kién
phap 1y: hop ddng bién soan, c6 di nhan xét ctia cac thanh vién dé co thé hop tham
dinh,;

- Chu bién/tac gia trinh bay vé cong tac bién soan, nhiing quan diém bién
soan, nhitng thanh tyu vé hoc thuat,...;

- Cac thanh vién Ho1 déng doc ban nhan xét, gop y;

- Trao d6i, thao luan véi tic gia (nhom tac gia);

- Hoi dong hop kin dé théng nhat y kién danh gia, kién nghi dé ghi vao bién
ban va bo phiéu danh gia theo mot trong bon mire do:

+ Pat yéu cau, khong can chinh sira;

+ Pat yéu cau sau khi chinh stra theo ¥ kién ciia Hoi dong nhung
khong phai thong qua Hoi dong tham dinh 1an nita;

+ Phai chinh sira va thong qua Hoi dong tham dinh 1an 2;

+ Khong dat yéu cau.

(Phién hop tham dinh lan 2 (néu c6) thi chi danh gia theo mét trong hai mirc
do: dat yéu cau, khong can chinh sira lai hodc dat yéu cau sau khi chinh sira lai
theo y kién Hoi dong).

- Cong bb két qua;

- Chu bién/tac gia phat biéu;

- Két thuc.
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PHU LUC 6
MAu 3: Phiéu diing ky xuit ban ciap Khoa

Mau 03-DHL-DPKXB

DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG DAI HQC LUAT Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Thira Thién Hué, ngdy ... thang ... nam 20...

PHIEU PANG KY XUAT BAN
GIAO TRINH/TAI LIEU/KY YEU HQI THAO KHOA HQC
NAM HOQC 20... - 20...

I. Thong tin chung

1. Ho va tén chil BI€Nn/tAC GIA: ..vviiiiiiiieiec e
2. Céc thanh vién tham gia:

Nguyen VAN A 4 BUI B 4 ovviiciiieeeesessts sttt sttt

3.BOmMON: i, Khoa: oo

4. Loai tai ligu: Giéo trinh Tai li¢u Ky yéu hoi thao

T S 418 7 O TS
+ Str dung cho mON hoc (NOC PRAN): ....cvvveveieeieeeeieeeeee ettt
+ S84 tin chi:........... SO tiét (LT/TH,BT/XEMINA): ...o.cvveeereieeereeseseeesesseseeees s,
+ DOT QNG ST AUNE: ©.vvovevieveeeeeseesstes s teseess s sess s s ses s sttt es s aneeses s sensnenens
+ Thoi gian xuét ban: tir thang........... nam.............. dén thang................ nam...........
+ DY KIBN SO THANE: ..v.vivieeeeeeee ettt sttt en et en et en s
6. Noi dung chi tiét (c6 ban thdo kém theo)

Cian ctr yéu cau vé ndi dung va hinh thirc gido trinh cua Trudng, toi (chung toi)
dang ky xuat ban gido trinh (tai liéu tham khao/ky yéu hoi thao/...) trén. Tdi cam
két thuc hién ding nd1 dung va chiu hoan toan trach nhiém theo cac quy dinh cua
phap luat.

Y KIEN CUA Y KIEN CUA NGUOI DANG KY
TRUONG KHOA TRUONG BQ MON

24



PHU LUC 7
MAu 4: Phiéu diing ky xuit ban cip Truong

Mau 04-DHL-DKXB

'DATHOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG DAI HQC LUAT Doc lap - Tw do - Hanh phic

Thira Thién Hué, ngdy ... thang ... nam 20...

PHIEU PANG KY XUAT BAN
GIAO TRINH/TAI LIEU/KY YEU HQI THAO KHOA HQC
NAM HOQC 20... - 20...

I. Thong tin chung

1. Ho va té€n Chill BIEN/tAC ZIA: .iiiivviieiiiii ittt
2. Céc thanh vién tham gia:

Nguyen VAN A + BUI B + oot in sttt
3.BOMON: i KROA: ..

4, Loai tai liéu: Gido trinh Tai liéu Ky yéu hoi thao

T S 018 7 O TS
+ St dung cho MmN hoc (NOC PHAN): .....vovviceeceeeeeeieieee et
+ 86 tin chi:........... S6 tiét (LT/TH,BT/XEMINQ): .....oveveeeereieeeeeeeeeseeeeeesssienessnens
+ DOT tUONE ST AUNE: +.vvovevevieecesesieeesesseeseeeeste s s st sse sttt en st ans st ens e
+ Thoi gian xuat ban: tir thang............ nam......... dén thang .......... nam ..........

DU KIBN SO THANE: ..v.vieeeeeeeeeeee ettt sttt en e n et en st es s snes
6. Noi dung chi tiét (cé bdn thao kém theo)

Tén co s cac ¥ kién cua Truong Bo mon, Truong khoa, toi (ching toi) dang ky
xudt ban gido trinh (tai liéu tham khao/ky yéu hoi thao/...) trén. T6i cam két thyuc

hién ding ndi dung va chiu hoan toan trach nhiém theo cac quy dinh cta phap luat.

Y KIEN CUA . )
- : Y KIEN CUA . y ,
TRUONG PHONG \ . . NGUOI DANG KY
KHCN-MT-HTQT TRUONG PHONG PAO TAO
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PHU LUC 8
MAu 5: Bang tong hop diing ky xuit ban

Mau 05-PHL-THPKXB

DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG DAI HOC LUAT Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Thira Thién Hué, ngdy ... thdng ... nam 20...

TONG HQOP DANH SACH PANG KY XUAT BAN
GIAO TRINH, TAI LIEU/KY YEU

Tén Tai | Loaitai | .. . | Swduwng | Doi | o0, hg | Kinh
Stt oA .~ ) | Tacgia | cho hoc | twong su SN phi du
licu licu A xuat ban < X
j j phan dung kién
1
2
3
4

(*): Ghi ré loai tai liéu la: gido trinh, tai liéu, ky yéu...

HIEU TRUONG TRUONG PHONG
Duyét KHCN-MT-HTQT
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