DAI HQC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
sé: 395 /QP-PHL Thira Thién Hué, ngay AO thdng 12 ndm 2015
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh 5 chire quan ly dao tao va cong tac sinh vién
ciia Truwong Pai hoc Luit - Pai hoc Hué

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC LUAT

Cén clr Quyét dinh sd 274/QD-TTg ngay 03 thang 3 nam 2015 cta Thu tudng
Chinh phti vé viéc thanh 1ap Trudng Pai hoc Luat thudc Dai hoc Hué;

Can c Thong tu sd 08/2014/TT-BGDPT ngay 20 thang 3 ndm 2014 cia Bo
truong B Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché T chic va hoat dong cia dai hoc
vung va cac co sé giao duc thanh vién;

Cén ctt Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé théng tin chi
ban hanh theo Van ban hop nhét s6 17/VBHN-BGDPT ngay 15 thdng 5 nim 2014; Quy
ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy ban hanh theo Quyét dinh sb 25/2006/QD-
BGDDT ngay 26 thiang 6 nam 2006; Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hinh thirc vira
lam vira hoc ban hanh theo Quyét dinh sé 36/2007/QD-BGDDT ngay 28 thang 6 nim
2007; Quy ché dao tao trinh do thac st ban hanh theo Théng tu s6 15/2014/TT-BGDDT
ngay 15 thang 5 ndm 2014 cta Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao;

Cén ctr Quyét dinh s6 1389/QP-DHH ngay 10 thang 7 nam 2014 quy dinh nhiém
vu, quyén han cta Pai hoc Hué, cac truong dai hoc thanh vién va don vi truc thudc;
Quyét dinh s6 1303/QD-DHH ngay 21 thang 10 nim 2015 quy dinh ché d6 lam viée dbi
voi giang vién; Quyét dinh sé 260/QD-PHH ngay 12 thang 5 nam 2015 ban hanh Quy
ché hoc sinh, sinh vién ctia Giam déc Dai hoc Hué;

Cén ctr Quyét dinh s6 345/QD-DHH ngay 25 thang 3 nam 2015 cta Giam déc Dai
hoc Hué vé viéc bd nhiém Hiéu truéng Truong Pai hoc Luét - Pai hoc Hué;

Xét dé nghi cua Trudng cac phong: Pao tao, Cong tac sinh vién, Khoa hoc cong
nghé - Méi trudng - Hop tac qubc té,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh theo Quyét dinh nay “Quy dinh t& chic quan 1y dao tao va
cdng tac sinh vién cua Trudng Pai hoc Luat - Pai hoc Hué”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va duogc ap dung tir ndm hoc
2015 - 2016, thay thé Quyét dinh s6 99/QD-KL ngay 27 thiang 5 nim 2013 cta Khoa
truéng Khoa Luét - Pai hoc Hué “V& viéc ban hanh Quy dinh quan ly dao tao, c6ng
tac sinh vién va quan ly khoa hoc”.



Diéu 3. Trudng cac phong: Dao tao, Cong tic sinh vién, Khoa hoc cong nghé -
- Moi truong - Hop tac quéc & va Truong cic don vi truc thude chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. W}L-

Noi nhin: ~—~—=HIEU TRUOGNG
- Nhr Pidu 3; A TTEI N

- Website Truong;

- Lwu: VT, PTCTSV,SPH.

Doan Dirc Lwong



PAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUAT Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
T6 chite quan 1y dao tao va cong tac sinh vién
cuia Truwdong Pai hoe Luat — Pai hoc Hué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 295 /QD-DHL ngay AO thdng 12 nim 2015
cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Ludt - Dai hoc Hué)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich va yéu ciu

Dé ting cudng cong tac td chirc quan ly dao tao va cong tac sinh vién thuc hién theo
Quy ché dao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé thong tin chi ban hanh theo Vin
ban hcrp nhét 6 17/VBHN-BGDDT ngay 15 thang 5 nim 2014; Quy ché dao tao dai hoc va
cao dang hé chinh quy ban hanh theo Quyét dinh s 25/2006/QD-BGDDT ngay 26 thang 6
ndm 2006; Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hinh thirc vira lam vira hoc ban hanh theo
Quyét dinh sb 36/2007/QD- BGDDT ngdy 28 thang 6 ndm 2007, Quy ché dio tao trinh do
thac sT ban hanh theo Thong tu sb 15/2014/TT BGDDT ngay 15 thang 5 ndm 2014 cta Bo
truéng Bo Gido duc va Pao tao; Quyét dinh sb 1389/QD-DHH ngay 10 thdng 7 nim 2014
cua Gidm déc Dai hoc Hué v& viée ban hanh Quy dinh nhiém vy, quyen han cua Dai hoc
Hué, céc trudng dai hoc thanh vién va dcm vi true thude; Quy dinh ché d6 1am viée déi véi
glang vién ban hanh theo Quyét dinh s 1303/Qb-bHH ngay 21 thang 10 ndm 2015; Quy
ché hoc sinh, sinh vién h¢ chinh quy ban hanh theo Quyét dinh sé 260/QD-DHH ngay 12
thing 5 nam 2015 ctia Giam d6c Pai hoc Hué.

Hi€u truéng Truong Dai hoc Luat - Pai hoc Hué ban hanh Quy dinh t6 chirc quan ly
dao tao va cong tac sinh vién nhim thuc hién thdng nhit trong toan trudng.

Diéu 2. Péi tuwong Ap dung va pham vi diéu chinh

1. Péi trong ap dung bao gdm tit ca cac don vi truc thudce, giang vién va ngudi hoc
do Trudng Dai hoc Luat - Pai hoc Hué quan ly.

2. Pham vi diéu chinh bao gom: nhiém vu, quyén han cta cic khoa, phong, trung tdm
(g0i chung la don vj trye thudc); giang vién, sinh vién va hoc vién ctia Nha truong.

3. Quan ly dao tao bao gf‘)m dao tao dai hoc va dao tao thac si.
Phin I
TO CHUC QUAN LY PAO TAO
Chwong I1



CONG TAC TUYEN SINH
Diéu 3. Lap chi tiéu tuyén sinh

Héng nam, thuong tryc Hoi ddng khoa hoc - dao tao Trudng dé xut chi tiéu tuyén
- sinh cdc h¢ dao tao, loai hinh dao tao dé Hiéu truéng trinh cé‘ip ¢6 thAm quyén phé duyét.

Piéu 4. Cong tic tuyén sinh dai hoc hé chinh quy

Céng chuce, vién chirc (CCVC), ngudi lao dong va sinh vién tham gia cong tac tuyén
sinh theo dé nghi ctia Trudng va quyét dinh ctia Dai hoc Hué.

Diu 5. Céng tic tuyén sinh hé khong chinh quy

Phong Dao tao va Phong Céng tac sinh vién (CTSV) phdi hop véi céc co quan, don vi
¢6 lién quan dé thyc hién céc cong viéc sau:

1. Chuén bj thi tuc mé 16p, 1ap ké hoach tuyén sinh va thong béo tuyén sinh.

2. Pé xuit thanh phan hoi ddng tuyén sinh (HDTS) va céc ban phuc vu ky thi tuyén
sinh trinh Hiéu truéng ra quyét dinh thanh 14p.

3. Cong b6 diém thi va danh sach trung tuyén, triéu tap thi sinh nhap hoc.
Piéu 6. Thii tuc lién két tuyén sinh véi cic co sé ngoai truong

1. Cac co sé lién két dao tao v6i Truong Dai hoc Luat - Dai hoc Hué tham muu cho
iy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude trung wong lam coéng vin dé nghi lién két dao tao;
cac hoc vién, trudng dai hoc, cao ding, trung hoc chuyén nghiép dugc B6 Gido duc va Pao
tao cho phép lién két dao tao phai c6 vin ban giri v& Trudng Pai hoc Luét - Pai hoc Hué dé
1am cin ct phan b chi tiéu dao tao.

2. Trudong Pai hoc Luat - Pai hoc Hué tién hanh cé4c tha tuc: thong bao tuyén sinh; thu
nhén va xét duyét hd so; td chac tuyén sinh; cong bb diém chuén va danh sach tring tuyén;
thong bao nhép hoc.

3. Ciin ¢t nhu cu, hai bén ky théa thuin tuyén sinh va thyc hién tuyén sinh theo quy
ché hién hanh.

Chwong III
THU'C HIEN CHUONG TRINH, KE HOACH PAO TAO

Piéu 7. Thue hién chwong trinh dao tao

1. Chuong trinh dao tao do Hiéu trudéng ky ban hanh; cdc don vi thuc hién ding
chwong trinh do tao, phan bo thoi gian.

2. Trudng hop c6 didu chinh chuong trinh dao tao céc khoa chuyén mén phai d& xudt
bang van ban giri Phong Dao tao va duge Hoi ddng khoa hoc - dao tao théng qua.

3. Cén cir vao dé xuit ctia cac don vi, thuong truc Hoi dong khoa hoc - dao tao td
chirc hop dé xem xét, théng qua viéc diéu chinh chuong trinh dao tao.



4. Higu trudng ky ban hanh diéu chinh chwong trinh dao tao.
Piéu 8. Ké hoach dao tao

1. Hang nam, trudce khi vao nim hoc méi, Phong Pao tao xdy dung du thao ké hoach
~ d4o tao nim hoc dé cac khoa gép ¥, diéu chinh.

2. Hiéu trudng ky quyét dinh ban hanh ké hoach chinh thirc hang nam.

3. Viéc diéu chinh ké hoach dao tao, trudong khoa thao luan théng nhit v6i Phong Pao
tao dé trinh Hiéu truéng phé duyét.

Chuwong 1V
QUAN LY PIEU HANH KE HOACH DAY VA HOC

Piéu 9. Piéu dong can b giang day

1. Truéng khoa chiu trach nhiém tru6c Hiéu trudng vé viée phan cong quan Iy can bo
giang day (CBGD) céc hoc phin ctia khoa da duge Hiéu trudng phé duyét.

2. Trudng hop thiéu CBGD, trudng khoa gidi thiéu can b thinh giang ngoai truong
giri Phong Pao tao dé trudng moi giang. Khoa chuyén mén chiu trach nhiém theo ddi, quan
Iy ndi dung, chit lwong giang day cla giang vién thinh giang cac hoc phan thude khoa quan
ly chuyén mon.

3. Chi dugc trién khai giang day khi da dugc Hiéu trudng phé duyét ké hoach.

Piéu 10. Xay dung thoi khéa biéu, lich trinh giang day

1. Phong Dao tao can cur ké hoach dao tao da duoc phé duyét, xay dung thoi khoa
biéu (TKB) hang tuan trong toan truong. Moi CCVC cé nghia vu thuc hién ding TKB di
cong bd. Trudng khoa chiu trach nhiém trudc Higu trudng vé tién d6 va chét lugng giang
day cac hoc pha}in do khoa minh phu trach.

2. Viéc didu chinh TKB, lich trinh giang day thi truéng khoa lam vin ban d& nghi
Phong Pao tao diéu chinh. Nghiém cim tu y d6i TKB, lich trinh giang day.

3. Khi c¢6 giang vién thinh giang dén giang day, trudong khoa lién hé tryc tiép véi
Phong Pao tao dé thuc hién:

a) Phong Dao tao phdi hop v6i cac khoa xép lich day, théng bao TKB, bd tri phong
hoc cho giang vién thinh gidng, théng bio tam dimng day cia cac gidng vién khéc; bo tri chd
& cho giang vién thinh gidng.

b) Céc khoa phéi hop, 1ap chimg tir thanh toan tién giang cho giang vién thinh giang.

Piéu 11. TH chike day, hoc

1. Béi véi giang vién

a) Giang vién c6 trich nhiém giang day theo ding ndi dung, chuong trinh da duoc
Hiéu truéng ban hanh thdng nhit. D& cwong chi tiét hoc phan va dé cuong bai gidng hoc
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phan 13 co s& dé thanh tra, kiém tra, theo d5i giang day. CBGD khéng dugc tw y doi gio
giang, thr ty cac hoc phin, trudong hop dot xuit phai dugc su ddng v bang vin ban cua
trudng khoa giti cho Hiéu trudng (thong qua Phong Pao tao) dé Hiéu trudng quyét dinh.

b) Giang vién c6 trach nhiém theo doi, tb chirc ddnh gid tinh hinh hoc tap cua sinh
* vién. Budi ddu tién true khi 1én 16p, CBGD 14y danh sach sinh vién va bang diém danh gid
qu4 trinh hoc tdp (QTHT) trén website ciia Nha truong (www.hul.edu.vn); Khi két thuc budi
day cudi ciing phai cong bd cong khai cho sinh vién biét diém danh gia QTHT; ndp béng
diém dénh gia QTHT cho Phong Khao thi - Pam bao chét lugng gido duc (PBCLGD) sau 3
ngdy lam viéc (cudi bang diém ghi rd dd duoc cong bd va sinh vién khong c6 khiéu nai).
Phong Dao tao chi lam thu tyuc cho thanh todn va 1én lich thi khi da c¢6 diém danh gid QTHT.

¢) Giang vién lén 16p phai thyc hién theo hiéu 1€nh théng nhit.

d) Viéc giang day cho cac co sé ngoai truong, ké ca dot xuat giang vién phai bao cdo
cho trudng khoa va phai duge Hicu truong dong y méi thyuc hién.

2. Béi véi sinh vién

a) Ban cén sy (BCS) 16p ¢6 trach nhiém quan ly 16p hoc; chuén bi phong hoc gon
gang, sach s&; ghi chép va quan ly sb nhat ky giang day.

b) BCS 16p tra sb nhat ky vao budi hoc cudi trong tuan va nhan lai sb vao dau tuan tai
Té Thanh tra gido duc (TTGD). S6 nhét ky phai ghi day du cac muc nhu ngdy, thang, ndm,
budi, sb tiét day, tén hoc phan, bai hoc va ky tén sau mdi budi hoc; 16p trudng, 16p phé (hodc
nhém truéng, nhém pho 16p hoe phén) chiu trach nhiém nhan, ghi va tra s6 nhét ky.

¢) Sinh vién vao 16p phai deo thé sinh vién; trang phuc gon gang va thuc hién cac quy
dinh theo Noi quy hoc dudng ctia Nha trudng.

d) BCS 16p ¢6 quyén yéu ciu giang vién giang day cong bd diém danh gia QTHT,
danh sach sinh vién khong di diéu kién du thi (néu c6) vao budi day cudi cing hoc phan do.

¢) BCS 16p phan anh truc tiép (hodc qua cac kénh thong tin khac) v6i ban gidm hiéu,
trudng cac phong chire nang vé thoi gian 1én 16p, ndi dung giang day cia giang vién dé Nha
truong xw ly kip thoi.

3. Theo d&i va kiém tra giang day tai trudng

a) T TTGD ¢6 trach nhiém kiém tra, theo ddi viéc giang day cia giang vién, d& xuat
v6i Hiéu trudng dé kip thoi didu chinh, xit 1y sai pham (néu c6) theo quy ché hién hanh.

b) Céc khoa chuyén mén chiu trach nhiém don ddc can bd, giang vién cia don vi
minh thue hién ké hoach, ndi dung gidng day.

4. T churc dao tao ngoai trudng

Phong Dao tao phéi hop véi céc co s¢ lién két dé thuc hién ké hoach dao tao dd dugc
Hiéu truéng phé duyét; cin cir vao ké hoach dao tao, Phong Dao tao lam gidy bao giang day
hodc hop ddng giang day cho giang vién di giang day & céc co s& lién két.



Diéu 12. Thyec tip thue té

Vao ddu nim hoc, Phong Dao tao ¢6 trach nhiém x4y dung ké hoach, noi dung,
chuong trinh thue tip theo céc quy dinh cu thé sau:

1. Hinh thtec, dbi tuong, thoi gian thuc tép:

a) Thuc tap t6t nghiép:

- Ap dung d6i vé6i sinh vién nam thir tu hé chinh quy va vira lam vira hoc.

- Thoi gian thue tap: 8 tudn.

b) Céc hinh thire thye tap khac do Hiéu truéng quyét dinh ciin ct vao thue té
2. Lién h¢ dia diém thyc tap va can b huéng dAn thue tap

a) Hang nim, khi x4y dung ké hoach thuc tap, Nha tru‘o’ng lién hé céc co quan, td
chirc dé ky hop dong dua sinh vién dén thyc tip, noi dung hgp ddng phai néu rd: thoi gian
sinh vién thue tap; s6 lugng sinh vién; cdn bd tai co quan, don vi tham gia huéng din thuc
tap; thu lao cho co quan va can bd huéng din thyc tip theo hop dong gitra hai don vi trén co
sG chi tiéu noi bg ctia Truong.

b) Sinh vién tu lién hé dia diém thuc tdp phai c6 viin ban tiép nhan coa co quan, tb
chire noi dén thuc tédp. Khi thyc tap t6t nghiép, sinh vién phai hoan thanh chuyén dé thuc tap
t6t nghiép theo huéng dan ctia Truong.

¢) Péanh gia diém chuyén dé thyc tap tét nghi¢p: do giang vién Trung tdm Thuc hanh
Ludt va quan h¢ doanh nghiép hodc giang vién cac don vi duge Hidu trudng phan cong.

Chuong V

DPINH MU'C THOI GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY VA NGHIEN CU'U
KHOA HQC CUA GIANG VIEN

Diéu 13. Thoi gian lam viée

1. Thoi gian lam viée cia gidng vién duoc 4p dung tinh theo ché do6 tudn lam viéc 40
gio va duge xac dinh theo ndm hoc.

2. Téng quy thoi gian lam viéc cua giéng vién trong mot nam hoc dé thyc hién nhiém
vu giang day, nghién cuu khoa hoc, hoc tap bdi dudng va cdc nhiém vu khac trong truong la
1.760 gior sau khi trir s6 ngdy nghi theo quy dinh.

Diéu 14. Pinh mirc gio chuin giang day cia giang vién

1. Gio' chuén 1a don vi thoi gian quy dbi dé thuc hién mot cong vice tuong duong cho
mdt tiét giang day ly thuyét trinh do do dai hoc.

2. Pinh mtc gid chuin cho giang vién trong mt ndm hoc 1a 270 gid chuén.

3. Thng sb gid chudn cua giang vién dugc xdc dinh trén 3 nhiém vu: glang day,
nghién ctru khoa hoc, hoc tip bdi dudng chuyén mén va cac nhiém vy khéc. Cy thé:
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a) Giang vién trong bién ché:

Gio chuan

STT Ngach 207 thon
gian lam vi¢e GV PGS, GVC|GS, GVCC
1 | Giang day 900 270 270 270
2 | Nghién ctru khoa hoc 600 100 120 140
g [PoRERbbRGoSagchyon 260 70 50 30
mon va cac nhiém vu khac

Bang 1. Dinh mitc gi® chuin ciia giang vién trong bién ché

* D0i v6i giang vién trong thoi gian tip su thuc hién bing 1/2 dinh mac c4c nhiém vu
clla gidng vién trong bién ché.

b) Giang vién hop ddng:

STT Thoi gian hop ddng S6 gio quy chuin | Nhiém vu khac
1 | Hop ddng duéi 1 nim 110 Du gi& 10-30 gioy
2 Hop ddng 1 nim dén dudi 3 nim 200
3 | Hop dong nim tir 3 nam trd 1én 270

Bang 2. Pinh mic gid chuén cia giang vién hop dong

c) Dbi v6i cac quy dbi khac thuc hién theo Quyét dinh sé 1303/QD-PHH ngay 21
thdng 10 ndm 2015 ctia Gidm dbc Pai hoc Hué va Quy ché chi tidu ndi bd cta Trudng.

Diéu 15. Pinh mtrc giam gio day d6i véi giang vién dwge bd nhiém giit chirc vu
linh dao hodc kiém nhiém cong tac quan ly, dang, doan thé

STT Chirc vu Pinh mirc giam (%)
1 Hiéu truéng 85
2 Pho hiéu trudng 80
3 Trudng phong 75
o Pho trudng phong 70
5 | Truéng khoa, giam dbc trung tam 30
6 Phé trudng khoa, phé giam déc trung tAm, trudng bd mén 20
7 Ppé ]:J(’j mon, trg ly khoa, gido vién chll nhi€m, gido vién 15
cd van hoc tap

8 Bi thu dang 0y, chu tich cong doan trudong 30
Pho bi thu dang dy, phé chu tich cong doan, trudng ban

9 thar}h tra nhan dan, trudng ban nit cong, chi tich hdi cuu 20
chién binh trudng




STT Chire vy Dinh mire giam (%)
10 | Bi thu chi b, t6 trudng céng doan khoa va tuong duong 15

11 | Phé bi thu chi b, t6 phé cong doan khoa va trong duong 10

Giang vién lam cong tdc Poan TN, Hoi SV thuc hién theo Quyét dinh sb

12
13/2013/QD-TTg ngay 06/02/2013 ctia Thi twéng Chinh phu

Bang 3. Dinh mirc gidm gi¢ day cla giang vién tham gia cOng tdc quan ly
(Gidng vién kiém nhiém nhiéu chitc vu thi chi gidm gic ¢ mét chite vu cao nhat),
Piéu 16. Hé sb quy d6i cho cc hé dao tao trong va ngoai trwong theo chirc danh

Thuyec hién theo Quy ché chi tiéu ndi bd Trudng.

Di¢u 17. Nhiém vu cu thé ciia cin bd gidng day

1. Giang vién tép su, hop déng

a) Giang day mot phin chuong trinh, noi dung hoc phan theo ké hoach da dugc duyét;
soan bai giang, tai liéu tham khéo hoc phé“m dugc phan cong dam nhiém.

b) Tham gia NCKH & cép truong.

¢) Tham gia quan 1y dao tao: gido vién chi nhiém, gido vién cb vin hoc tip, huéng
dan thyc tap.

d) Thuc hién d@iy dd céc quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao, Pai hoc Hué, cia
Trudng vé chuyén mon va nghiép vu.

2. Giang vién (hang III) - M3 s6: V.07.01.03

a) Giang day toan bd hodic mot phan chuwong trinh, ndi dung hoc phan theo ké hoach
dd dugc duyét; chdm thi tét nghiép dai hoc; huéng din va danh gia khoa ludn tt nghiép
(giang vién ¢6 hoc vi thac si tir 3 nim trd 1én méi huéng din khoa luan tét nghiép, trudng
hop chua du 3 nim, truéng khoa 1am to trinh, trinh Hidu trudéng quyét dinh).

b) Bién soan tai liéu tham khao hoc phan duoc phin cong dam nhiém.

¢) Chu tri hodc tham gia thuc hién cac dé tai, du 4n va cic nhiém vu khoa hoc cong
nghé khéc; tham gia nghién ctru cdc dé tai khoa hoc cép trudng.

d) Tham gia quéan ly dao tao: gido vién chd nhiém, gido vién cd van hoc tap, huéng
dén thuc tap.

e) Thuc hién ddy du cac quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao, Pai hoc Hué, cla
Truong vé chuyén mén, nghiép vu.

3. Pho gido su, Giang vién chinh (hang IT) - M3a s6: V.07.01.02

a) Giang day ndi dung, chuong trinh chinh cia nganh dao tao dai hoc theo ké hoach
da duge duyét; chit tri huwéng din, chidm khéa ludn, chim thi t6t nghiép dai hoc.

b) Gidng day mot phf:in hodc toan by chuong trinh ctia hoc phf:in, chuyén dé dao tao
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thac si; phan bién cham luén vin thac si.

¢) Tham gia bdi dudng giang vién theo yéu ciu phat trién chuyén mén, nghiép vu cia
truong hodc chuyén nganh.

d) Chti tri hodc tham gia bién soan gido trinh hoc phan, tai liéu tham khao phuc vu
giang day va dao tao.

e) Chi tri hodc tham gia x4y dung muc tiéu, k& hoach, ndi dung, chuwong trinh dao tao,
boi dudng; dé xuit dinh hudng phat trién chuyén nganh.

g) Cha tri hodc tham gia bién soan gido trinh hoc phan, sach chuyén khao, tai liéu
tham khao phuc vu gidng day, hoc tap.

h) Chu tri hodic tham gia thuc hién cac d@ tai, dy 4n va cdc nhiém vu khoa hoc cong
ngh¢; dinh hudng nghién ctru, t& chirc tp hop giang vién va ngudi hoc tham gia NCKH;
tham gia cdc bdo cdo khoa hoc tai cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc trong va ngoai nuéde.

k) Tham gia quan ly dao tao: gido vién chu nhiém, gido vién ¢ vén hoc tap, tham gia
lanh dao chuyén moén va dao tao, tham gia cong tac quan ly & trudng, phong chire ndng; tham
gia quan ly khoa hoc cong nghé, cong tac quan ly dao tao khac.

1) Thyc hién day du cédc quy dinh ciia Bd Gido duc va Dao tao, Dai hoc Hué, cla
Truong vé chuyén mon va nghi€p vu.

4. Gido su, Giang vién cao cip (hang I) - M sé: V.07.01.01

a) Giang day trinh d6 dai hoc, sau dai hoc; huéng dan va chdm khoa luan tét nghiép;
huéng dan ludn vin thac si, ludn 4n tién st; chu tri hodc tham gia hoi dong danh gia luan van
thac si, ludn an tién si.

b) Cha tri xay dung ké hoach, ndi dung, chuong trinh dao tao; dé xuit phuong huéng
phat trién ctia nganh hoiic chuyén nganh.

¢) Chu tri hodc tham gia bién soan gido trinh, sdch tham khao, sdch chuyén khao, séch
huéng dan. Pdi méi phwong phép giang day va phuong phép kiém tra, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cua sinh vién.

d) Chu tri hodc tham gia thyc hién chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc; dinh
huéng nghién ciru khoa hoc cho t6, nhém chuyén mén.

e) Chu tri hodc tham gia danh gid cdc dé 4n, dé tai nghién ctiu khoa hoc; té chirc va
trinh bay bdo céo khoa hoc tai cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc. Chu tri hodc tham gia nghiém
thu va cong b céc béo cdo khoa hoc, cac cong trinh nghién ctru, trao ddi kinh nghiém déng
g0p vao sy phat trién bd mén hodic chuyén nganh.

g) Tham gia hoat dong hop tic quéc té va dam bao chit lwong gido duc dai hoc.

h) Té chirc huéng dan sinh vién nghién ciu khoa hoc; huéng din sinh vién phuong
phép hoc tip, nghién ctru ¢6 hiéu qua; phét hién ning luc sé trudng cia sinh vién dé to chirc
dao tao, boi dudng tai nang.
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k) Té chirc hoat dong tu van khoa hoc, cong nghé, chuyén giao cong nghé phuc vu
kinh té, xa hoi, quoc phong va an ninh.

1) Chu tri hodc tham gia bdi dudng, phat trién doi ngfl gidng vién theo yéu cdu phat
trién chuyén moén, nghiép vu cia bd moén hodc chuyén nganh.

m) Tham gia cong tac quan ly, cdng tic dang, doan thé va thuc hién cic nhiém vu
khéc khi dugc phan cong.

Piéu 18. Quan Iy cén b0 gidng day

1. CBGD chju sy quan 1y truc tiép clia trudng khoa. Trudng khoa chiu trach nhiém
truée Hiéu trudng vé viéc phin cong gidng vién phu trach gidng day cc hoc phan.

2. Pau nim hoc, trudng khoa ldp danh sach CBGD lam gido vién chu nhiém, gido
vién ¢0 van hoc tap, trinh Hiéu truéng ra quyét dinh (thong qua Phong CTSV).

3. CBGD khong hoan thanh dinh mutc gid giang day quy chudn trong nam, Hiéu
truéng quyét dinh trir vao lwong ting thém va phic loi.

4. Giang vién vi pham quy dinh vé giang day, chdm bai, thuc hién dé tai khoa hoc
khong dung tién do,... thi khong huéng din khoa luan tét nghiép trong thoi gian 6 thang ké
tlr ngdy ¢6 vin ban nhéc nhé cua Hiéu truong hodc trudong cac don vi ¢é lién quan.

Chwong VI
THI KET THUC HQC PHAN VA THI TOT NGHIEP
Diéu 19. Pidu kién dw thi két thic hoc phin
1. Quy dinh s 1an thi:

a) Péi vé6i dao tao theo hoc ché tin chi: mdi hoc ky, Nha truong td chitc 1 dén 2 dot
thi. Néu sinh vién vang mat khong c6 1y do chinh ddng hodc ¢6 hoc phén bi diém F thi phai
dang ky hoc lai; néu ¢6 1y do chinh déng s& duoc Nha truong bd tri thi vao hoc ky lién ké.

b) Pdi véi dio tao theo nién ché: mdi hoc ky, Nha trudng td chtc thi 2 1in. Sinh vién
bi diém duéi 5 & lan thi thir nhét duge dy thi 1an 2; ky thi 14n 2 dugc td chirc sém nhét 1a 2
tudn sau ky thi 1dn thr nhit. Dbi v6i sinh vién hé VLVH duoc thi 1an 3 néu hai lan truée
chua dat.

2. Sinh vién chi duge xét du thi két thiic hoc phén sau khi dd ndp hoc phi ddy du,
ding han theo thong bao cua trudng.

3. Piém danh gia QTHT, giang vién phai cong bd cong khai cho sinh vién biét ngay
sau khi két thuc giang day hoc phin va giai quyét khiéu nai trude khi ndp cho Phong Khao
thi - PBCLGD. Trudng hop nhiéu giang vién giang day mot hoc phin thi cing théng nhét
diém danh gia QTHT.

4. Danh sach sinh vién khong da didu kién du thi (néu c6), giang vién phai cong bd
cong khai cho sinh vién biét va giai quyét khiéu nai trude khi ndp va ghi 13 1y do khong du
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diéu kién du thi, khi da ndp khéng dugc didu chinh.
Piéu 20. Diéu ki¢n xét tét nghiép va du thi tét nghiép
1. Déi véi dao tao theo hoc ché tin chi

a) Cho dén thoi diém xét tot nghiép, sinh vién khong dang trong thoi gian bj truy ciru
trach nhiém hinh sy hodc khong dang trong thoi gian bi ky luat tir hinh thire dinh chi hoc tép.

b) Tich liiy dt s hoc phan theo quy dinh ctia chuwong trinh do tao.

¢) Piém trung binh chung tich liiy ctia toan khoa hoc dat tir 2,00 tré 1én.

d) C6 chiing chi gido duc qudc phong, gido duc thé chat va ching chi ngoai ngi.

2. Bbi v6i dao tao theo nién ché

a) Tinh dén thoi diém thi t&t nghiép khong bi ky luét tir mte dinh chi hoc tap, khéng
dang trong thoi gian bi truy clru trach nhi€ém hinh sy.

b) Pa hoc dii cdc hoc phan quy dinh cho chwong trinh va khong ¢6 hoc phén bj diém
dudi 5.

Piéu 21. Xir Iy cac trudng hop ving thi két thic hoc phin

1. Sinh vién véng thi khong c6 1y do chinh déng thi coi nhu da duy thi mét 1an va nhan
diém 0 (khong) ciia hoc phin do.

2. Sinh vién khéng du thi 14n tht nhit do vi pham nhitng quy dinh tai Khoan 1 Diéu
19 thi kiém tra lai hoic hoan thanh bai tap 1on, tiéu luan; nhitng sinh vién Vﬁng thi co ly do
chinh déng & 14n thi thtr nhét thi diém thi 14n thir hai duoc coi a diém thi 14n thi nhét.

Diéu 22. D¢ thi két thiic hoc phin va dé thi tét nghiép

1. Hinh thtrc thi két thiic hoc phan c6 thé 1a thi vin dép hoic thi viét. Hinh thirc thi
dugc cong bd trong ké hoach dao tao vao diu nim hoc.

2. Viée thi két thic hoc phan bing hinh thirc thi viét sir dung d& thi trong hé théng
ngan hang dé thi, nhitng truong hop khac do Hiéu truéng quyét dinh.

3. Céc khoa chuyén mén c6 trach nhiém phan cong CBGD xdy dung dé thi, phan bién
d thi. Dé thi phai nim trong ndi dung dé cwong chi tiét, dap an c6 diém chi tiét 0,25 dén 0,5
diém. D& thi va dap an phai dugce danh may va in 16 rang va trinh bay theo mau quy dinh.

4. D6i v6i d thi tdt nghiép: thie hién theo su phin céng ctia Hoi dong thi tdt nghiép;
st dung hé thdng ngan hang dé thi.

5. Thoi gian 1am bai thi viét nhu sau:

TT S6 PVHT hoic s6 tin chi Thai gian lam bai
1 | Hoc phén ¢6 2-3 DVHT hoic 2 tin chi 90 pht
2 | Hoc phan c6 4-5 DPVHT hoic 3 tin chi tré 1én 120 phut
3 | Thi tot nghiép 180 phut
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Béng 4. Thoi gian lam bai thi két thic hoc phén va thi tét nghiép

6. Bo dé thi van dap bao gdm toan bo céc cdu héi, dap an va sb thir ty cta cdu hoi dé
sinh vién bdc tham khi héi thi.

SH lu’(mg cdu héi thi téi thiéu phai bang s sinh vién ciia 16p dy thi, thoi gian hoi thi
van dap mdi sinh vién khong qud 30 phut (ké ca thoi gian sinh vién chudn bj).

7. Bao mét va quan ly dé thi két thic hoc phin

a) Ngan hang dé thi do Phong Khéo thi - PBCLGD quén ly trong méy tinh khong ndi
mang internet va chi giao cho mt ngudi quan ly; dam bao bao mat dé thi.

b) Trude ky thi, Phong Khao thi - PBCLGD chon cde cdu hoi trong s6 ngan hang dé
thi trinh Hi¢u truéng hodc ngudi dugc Hiéu trudng ty quyen xur 1y va chon ngau nhién dé &
chire thi; ddi v6i céac truong hop thi ngoai trudng, giao dé thi cho can bd didu hanh thi (da
nhéan dé va dong d4u niém phong) cho ca dot thi.

¢) Thoi gian trinh Hiéu trudng xir 1y, chon d& truge 5 ngay lam viéc ké tir ngay bt
dAu dot thi; thoi glan giao dé thi cho can b didu hanh thi it nhit 12 1 budi k& tir khi xuit phét
dé 1am nhiém vu diéu hanh thi cac 16p ngoai truong.

Diéu 23. T6 chirc thi két thiic hoc phin bing hinh thire thi viét

1. Mbi phong thi bd tri tir 30 - 40 sinh vién va phai ¢6 2 CBCT. Tuyét ddi khong duoc
m& dé thi khi chi ¢6 1 CBCT.

2. Trudce ky thi 15 ngay, Phong Khao thi - PBCLGD dy kién s6 lugng CBCT giti vé
cac don vi truc thuge dé bd tri CBCT; Hiéu trudng ky quyét dinh didu dong CBCT va chi
dugc thay d6i CBCT khi c6 ¥ kién cua trudng khoa va can b dé nghi thay dbi.

3. Nhiém vu ctia can bd coi thi:
a) Déanh s6 bo danh theo danh sach va goi thi sinh vao phong thi.

b) B& tri chd ngdi ciia sinh vién trong phong phai déu. Kidm tra, déi chiéu va yéu cau
sinh vién deo thé sinh vién trong suét qua trinh du thi.

c) Ky tén trén gidy thi va gidy nhap ctia sinh v1en khong cho sinh vién dung gidy thi
dé lam gidy nhap hodc mang gidy thi chua sir dung vé nha.

d) Tuyét dbi khong dé sinh vién quay c6p, trao dbi bai v6i nhau lam mét trat tu trong
phong thi.

e) Khong dugc lam viéc riéng, sir dung cic thiét bi dién tr trong lac lam nhiém vu.
g) Khong duge ghi ky hiéu hogc ddnh déu trén to gidy thi cta sinh vién.

h) Chi cho sinh vién ra khoi phong thi sém nhat 1a sau 2/3 thoi gian lam bai, sau khi
da ndp bai lam va dé thi (trir thi tréc nghi¢m).

1) Khi het thoi glan [am bai, yéu cdu sinh vién ngung Iam bai va thu bai. CBCT phai
thu du sb bai, sb to gidy thi, yéu cau sinh vién ghi 8 s to gidy thi va ky tén vao danh sach
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ndp bai; niém phong va ban giao bai thi cho can b tryc thi ngay sau budi thi két thuc.

k) Thyc hién cac vin ban thuong xuyén, dot xuat ctia ban chi dao thi hodc van ban chi
dao cua Higu truéng vé td chirc ky thi.

1) Déi véi bai thi cac l6p ngoa1 trwdng: cén bo clia trudng duge cir di coi thi, diéu
~hanh thi ty bao quan va phai truc tiép mang bai thi vé, khong giri qua dudng buu dién hodc
gui lai cac co sé lién két; nop cho Phong Khao thi - PBCLGD ngay sau khi vé dén trudng
(khong qua 3 ngay lam viée ké tir két thic dot thi).

Diéu 24. Lam phach, chim thi, bdo quin bai thi

1. Phong Khao thi - PBCLGD c¢6 trach nhiém 1am phéach va giao bai thi cho can bd
chém thi theo danh séch phén cong cua Hiéu trudng.

2. Chim thi

a) Viéc clr cén bo cham thi do Hiéu trudng quyét dinh; bai thi két thic hoc phan phai
do 2 giang vién dam nhiém.

b) Viéc chim thi dbi véi hé chinh quy, Phong Khéo thi - PBCLGD t6 chirc tip trung;
d6i véi céc hinh thie dao tao khdc, bd tri chdm thi tai vin phong khoa, khéng dugc mang bai
thi ra khéi khu vuc trudng.

¢) Sau khi chAm xong, cén bd chdm thi ghi diém thi bing muc do vao bién ban chim
bai, ky tén va ndp lai bai thi cho Phong Khao thi - PBCLGD.

d) Hoi va cham thi van dap phai do 2 giang vién thyc hién, trong d6 c6 1 giang vién
da tung giang day hoc phan do6 cua 16p (nhom) khéac hodc ¢6 chirc danh tir gidng vién chinh
tr&r 1én. Khi chdm thi vén dap, 2 giang vién théo luan va cho diém, tru’cmg hop 2 giang vién
khong thdng nhat diém thi thi truéng bd moén (truc thude khoa) quyét dinh.

3. Céch tinh diém hoc phan:

a) Déi v&i hé chinh quy, diém danh gia QTHT, diém thi ket thic hoc phan, diém hoc
phan ghi vao bang diém theo thang diém 10 1am tron dén 1 chit sé thap phan. Diém hoc phan
a tong diém cua diém danh gia QTHT va diém thi nhén véi trong sb tuong Gng.

b) Déi v6i dao tao nién ché, diém danh gia QTHT, diém thi két thic hoc phan, diém
hoc phin ghi vao bang diém theo thang diém 10 lam tron phan nguyén. Diém hoc phin la
1or1g diém cia diém danh gia QTHT va diém thi nhan véi trong sb twong Gng.

4. Thoi gian luu giit c4c bai thi viét hodc hinh thirc khac it nhit 14 2 nim.

Diéu 25. Thong tin trén bing diém, ndp diém va cong bé diém thi

1. Thong tin trén bang diém

a) Bién ban thu bai va ghi diém thi (tin chi trong s§ 60%, nién ché trong s 70%):

- Bang diém thi vin d‘z’ip bﬁng diém géc goi thi sinh vao phong thi ¢6 ma dé thi, ho

tén, chir ky cta sinh vién, két qua diém thi vn dap, cudi bang diém c6 chix ky, ho tén cta 2
cén bo chdm thi; chi ky, ho tén cua ngudi vao diém; duyét cua truéng khoa chuyén mén.
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- Bang diém thi viét: bang diém gdc goi thi sinh vao phong thi ¢6 ho tén, chit ky cua
sinh vién, s6 t& gidy thi, két qua thi; cudi bang diém ghi ho tén cla 2 can bo chim thi: chit
ky, ho tén cua can bd vao diém; duyét cia trudng khoa chuyén moén.

b) Béng diém hoc phin (100%):

Béng diém hoc phén ¢c6 cic thong tin sau: Ma sinh vién, ho tén, ngdy thang nim sinh
ctia sinh vién; diém danh gid QTHT (30% hoiic 40%), diém thi (60% hoic 70%), diém hoc
phan (100%); cudi bang diém c6 chir ky, ho tn cla can bd vio didm: ky duyét cia Hidu
truéng. Bang diém hoc phin (kém theo bién ban thu bai) luu trit 1au dai tai Phong Khao thi -
DBCLGD.

¢) Bang diém téng hop hoc ky:

Béng diém tdng hop hoc ky, ghi diém thi cdc hoc phan trong ting hoc ky, gdm céc
thong tin: diém tirng hoc phén trong hoc ky; diém tdng (diém cac hoc phan nhan véi sé tin
chi hogic s6 DPVHT twong tng cta tit ca cac hoc phz"in); diém trung binh cong hodc trung binh
chung tich lity (diém tdng cac hoc phan chia cho tong s6 tin chi hodc s PVHT lam tron dén
2 chit 56 thap phan); cudi bang diém c6 chit ky, ho tén: c4n bd nhap diém, c4n b do diém,
Truéng phong Khao thi - PBCLGD, Hiéu trudng (duyét).

2. Thoi han n6p diém thi

a) Thoi han can bd chim thi nhan va ndp bai thi da chdm cho Phong Khéo thi -
DBCLGD nhu sau:

- Thoi han chdm va nop diém thi:

TT Hinh thirc thi Thoi han n§p diém
1 Thi viét 7 ngay lam viéc ké tir ngdy thong béo nhén bai
2 Thi véan dap 3 1am viéc ngay ké tir ngay thi

Béng 5. Thoi han chim va nop diém thi

- Xir Iy céc trudng hop chim thi nop diém muodn:

TT | Cham sau thoi gian quy dinh Hinh thire xir Iy
1 | Tir1-3ngay Nhic nhé
5 | T4 - 6 ngay, hogc da bj nhic | Khién trach, khong giao nhiém vu chém
nh¢ ma ti€p tuc vi pham thi tiCp trong thoi gian 6 théng
- G s Canh céo, thong bao toan truong, trir
2 167 ngly tré Ién lvong ting thém 3 thang

Béng 6. Xt Iy cac trudong hop chim thi nop diém mudn

b) Thoi han Phong Khao thi - PBCLGD chuyén diém va dir liéu cho Phong Pao tao
va Phong Cong tac sinh vién nhu sau:



Trong thoi han 3 tuan (21 ngay) sau khi két thic mén thi cubi cung cua 1&p - khoa,
Phong Kho thi - PBCLGD chuyén diém thi va dit liéu diém thi v& Phong Dao tao va Phong
CTSV dé xét diém ren luyén, xét hoc béng, x¢ét khen thudng, diéu kién tiép tuc hoc, théi hoc
va xir ly céc hoc vu khéc theo quy dinh, gdm:

- Bang diém téng hop hoc ky;

- Gui file dir liéu excel qua dia chi e-mail: daotao@hul.edu.vn (Phong Do tao) va
phongetsv@hul.edu.vn (Phong CTSV); file dit lidu phai giéng nhu bang diém téng hop.

c) Giri bang diém tong hop cho cac khoa quan Iy sinh vién dé xét diém ren luyén,
khen thuéng sinh vién cta céc 16p do khoa quén 1y, néu cac khoa cé yéu clu.

3. Cong b diém thi

a) Diém thi vén ddp, can bd héi thi cong bb cong khai sau m&i budi thi.

b) Piém thi viét: Phong Khao thi - PBCLGD cdng bé cong khai cho sinh vién biét,
giri cho co s& lién két dao tao (ddi véi dao tao ngoai trudng) va dua 1én website ciia Trudng
sau 2 tudn (14 ngay) ké tir ngay két thic dot thi cia 16p - khoa d6.

¢) Phong Dao tao ¢6 trich nhiém cong bd bang didm téng két cic mon thi cho sinh
vién biét sau khi két thic hoc ky 4 déi véi hé dai hoc bang hai, hoc ky 7 di v6i hé chinh quy
dai han va hoc ky 8 d6i véi hé VLVH.

d) Truong hop Phong Khéo thi - PBCLGD khong cong bd diém thi hoic cong bd
chim; chuyén diém thi va dir liéu cho Phong Pao tao va Phong CTSV khong dung thoi han
quy dinh, &nh huéng dén cong tac quan ly ciia Nha truong thi xr Iy céc can bo lién quan va
nguoi c6 trach nhiém tuong ty nhu xu ly can bd nop diém mudn quy dinh tai Khoéan 2 Piéu
25 (bang 6) ctia Quy dinh nay.

Didu 26. Quan 1y diém thi

Phong Khéo thi - PBCLGD quéan ly bang diém gée, Phong Dao tao va Phong CTSV
quan 1y bang diém téng hop va dir liéu diém thi (cong bé diém thi trong thoi gian nghi tét,
nghi he thi tinh tir ngay két thac thoi gian nghi).

Diéu 27. Phiic khao bai thi

. Sinh vién chua dong y v6i két qua thi hoc ky thi lam don xin phic khéo giri Phong
Khéo thi - PBCLGD trong théi han 15 ngay ké tir ngay cong bd didm thi.

2. Phong Khao thi - PBCLGD c6 trach nhiém phéi hop véi cac khoa, kidm tra, phuc
khdo lai bai thi cta sinh vién va thong béo két qua cho sinh vién biét trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay nhan don phuc khao. Néu ¢6 sai sét v& didm thi, Phong Khéo thi - PBCLGD va
truong khoa lép bién ban bao cdo Hiéu trudng.

3. Phuc khao bai thi cdc mén thi tdt nghiép: giai quyét theo quy ché tuyén sinh.

Diéu 28. Lam khoa ludn t6t nghiép, thi t6t nghiép

1. Sau khi két thiic hoc ky 6, sinh vién di didu kién duoc ding ky lam khoa luan tét
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nghiép hodc ding ky hoc thém mot sb hoc phan thay thé dugc quy dinh nhu sau:

a) Lam khoa luén t6t nghiép: dp dung cho sinh vién dat mirc quy dinh cla truong.
Khéa luan tét nghiép 1a mot hoc phin twong duong tir 7 - 10 tin chi (s6 tin chi duoc quy dinh
trong chuong trinh dao tao).

b) Hoc va thi mot s& hoc phén thay thé: sinh vién khong 1am khoa luan tot nghiép phai
dang ky hoc thém mot s6 hoc phén twong dwong sb tin chi ctia khéa luan tét nghiép.

2. Thi tbt nghiép (4p dung dbi véi dao tao theo nién ché):

a) Thi tot nghiép v&i hinh thie thi viét gdm hai mén mang tinh tdng hop 1a mén co s&
va mon chuyén nganh.

b) Khdi lugng hoc phén thi tdt nghiép 1a 10 don vi hoc trinh (BVHT): mén co sé hodc
chuyén nganh 1a mot hoc phan ¢6 thoi lugng 5 DVHT.

3. Diéu kién xét sinh vién dugc lam khéa ludn t6t nghiép: Thuc hién theo Quy ché hoc
vu dao tao theo hé théng tin chi. S6 lugng sinh vién duge xét 1am khoa luan t6t nghiép khong
vuot qué 1/3 tong sb sinh vién toan khéa - nganh.

4. Quy trinh xét chon sinh vién lam khoa luén tét nghiép

a) Phong Pao tao can cir két qua hoc tép, rén luyén cia sinh vién, doi ngii gidng vién
dy kién sinh vién dugc 1am khoéa Iuan. Trén co s d6, cac khoa trién khai cho sinh vién ding
ky dé tai, hop Hoi dong khoa hoc - dao tao dé thong qua dé tai, d& cwong khoa ludn, dy kién
gido vién huéng din, giri Phong Pao tao d& trinh Hiéu trudng.

b) Hiéu truéng ban hanh quyét dinh phé duyét danh séch sinh vién lam khéa luan tét
nghiép, phan cong dé tai va gido vién huéng din.

5. Panh gia khoa ludn tdt nghiép: thyc hién theo Quy ché hoc vu dao tao theo hé
théng tin chi.

Chwong VII
TRACH NHIEM CUA SINH VIEN TRONG KY THI
Diéu 29. Trich nhiém ciia sinh vién trong ky thi

1. Sinh vién nop ddy du hoc phi méi duge du thi hoc phén. Sinh vién khéng ndp hoc
phi 2 hoc ky s& bi xo04 tén trong danh sach sinh vién.

2. Sinh vién phai c6 mit tai dia diém thi ding ngay, gi® quy dinh. Sinh vién dén cham
qué 15 phut sau khi da boc dé thi khong duge du thi.

3. Khi vao phong thi sinh vién phai:

a) Deo thé sinh vién trong sudt qua trinh thi, trang phuc theo ding quy dinh cia Nha
trudong (trudng hop sinh vién mét thé sinh vién thi trude d6 phai dén Phong CTSV xin cap
lai). Sinh vién khong deo thé va trang phuc khdng ding quy dinh thi khong duoc duy thi.
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b) Chi dugc mang vao phong thi but viét, bat chi, compa, té‘,y, thudce ké, thudce tinh,
may tinh dién tir khong ¢6 thé nhd va khong soan thao duge vdn ban.

¢) Khéng dugc mang vao phong thi giz’iy than, but xo4, cac tai liéu (trlr trudng hop
mon thi dugc str dung tai li€u), vii khi, chét gay nd, gdy chdy, bia, rugu, phuong tién k¥ thuét
thu, phét, truyén tin, ghi Am, ghi hinh, thiét bj chira dung théng tin c6 thé lgi dung dé lam bai
thi va cac vét dung khéac. Khong dugc hut thudc trong phong thi.

d) Bai lam phai viét o rang, sach s& khong nhau nat, ddnh dau hodc lam ky hiéu
riéng. Khong lam bai bang 2 thr muc, myc do, bat chi (trir hinh tron vé bang compa dugc
dung but chi). Cac phan viét hong phai dung thude gach chéo, khong duge ding bit xo0d.

¢) Phai bao v€ bai lam cia minh va nghiém cAm moi hanh vi gian lan, khong dugc
xem bai ciia sinh vién khac, trao ddi y kién, trao ddi tai liu, gidy nhap khi lam bai.

g) Khi hét gio thi phai ngirng lam bai va ndp bai cho CBCT. Khong lam dugc bai,
sinh vién ciing phai nop gidy thi. Khi nop bai, sinh vién phai tur ghi rd s6 t& gidy thi da ndp
va ky tén xac nhan vao bién ban ndp bai.

h) Chi duge ra khoi phong thi sau 2/3 thoi gian lam bai va sau khi da ndp bai lam, dé
thi cho CBCT, trir trudng hop 6m dau cin cdp ctru do thanh vién ban chi dao thi hodc ngudi
phu trach diém thi quyét dinh.

Pidu 30. Xt Iy sinh vién vi pham quy ché thi

Nhitng sinh vién vi pham quy ché déu phai 1ap bién ban va tiy muc do, xt ly ky luat
theo céc hinh thirc sau day:

1. Khién trach 4p dung dbi v6i nhing sinh vién pham 161 mot lan: nhin bai, trao doi
véi ban. Nguoi bi khién tréch trong khi thi mén nao s& bi trlr 25% s6 diem thi ctia mon do.

Hinh thire ky ludt khién trach do 2 cén bd coi thi 1ap bién ban va ghi rd hinh thirc ky
luat dé nghi trong bién ban.

2. Canh céo 4p dung ddi v6i nhitng sinh vién vi pham mdt trong cdc 16i sau day:
a) P4 bi khién trach mot lan nhung trong gid thi mon dé van tiép tuc vi pham quy ché.
b) Trao dbi bai lam hogc gidy nhap cho ban.

¢) Chép bai clia ngudi khac. Nhitng bai thi da c6 két luan la gidng nhau thi xit Iy nhu
nhau. Néu ngudi bi xtr 1y ¢6 di bang ching chimg minh minh bj quay c6p thi c6 thé xem xét
giam tir mirc canh céo xudng muac khién trach.

Ngudi bi canh céo trong khi thi mén nao s& bi trlr 50% s6 diém thi cia mén do.

Hinh thte ky lut canh cdo do 2 cén bd coi thi 1ap bién ban, thu tang vat va ghi 13
hinh thte ky luat dé nghi trong bién ban.

3. Pinh chi thi d6i v6i nhimg sinh vién vi pham mot trong céc 16i sau day:

a) D4 bi canh cao mdt 14n nhung trong gid thi mén dé van tiép tuc vi pham quy ché.
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b) Khi vao phong thi mang theo tai liéu khong dugc phép st dung; phuong tién k¥
thuét thu, phat, truyén tin, ghi &m, ghi hinh, thiét bi chira dung théng tin c6 thé loi dung dé
lam bai thi; vii khi, chit gdy nd, gy chay, cac vét dung gdy nguy hai khéc.

¢) Pua dé thi ra ngoai khu vuc thi hodc nhan bai giai tir ngodi vao phong thi.

d) Viét, v& nhirng ndi dung khong lién quan dén bai thi.

e) C6 hanh dong gy gd, de doa can bd c¢o trach nhiém trong ky thi hay de doa sinh
vién khac.

Nguoi bi ky luat dinh chi thi trong khi thi mdn nao s€ bi diém 0 (khdng) mén do va
khong dugc thi lai hoc phan d6 ma phai diang ky hoc lai.

Hinh thirc dinh chi thi do 2 can bd coi thi 1ap bién ban, thu tang vit va do thanh vién
ban chi dao thi hodc can bd phu trach bubi thi quyét dinh.

4. Pinh chi hoc tdp hodc budc thoi hoc dbi voi nhitng sinh vién vi pham mot trong cac
16i sau day:

a) Thi h¢ hodc nho nguoi khéac thi ho.
b) T6 chirc 1dy dé thi ra ngoai hodc giai bai tir ngoai dwa vao phong thi.
¢) Gay roi 1am mat trat ty tai khu vyue thi.

5. Dinh chi thi va 1ap bién ban d& nghi co quan c6 thAm quyén truy t6 trude phdp lut
d6i voi nhitng sinh vién vi pham mot trong nhitng 13i sau:

a) C6 hanh dong pha hoai ky thi, hodc nhiing hanh vi nghiém trong khac.
b) Hanh hung sinh vién hodc can bd c¢6 trach nhiém trong ky thi.

Viée xir 1y ky luét sinh vién phai dugc cong bd cho sinh vién biét. Néu sinh vién
khong ky tén vao bién ban thi do hai can bd coi thi ky van c6 gid tri.

Chuong VIII
PIEU KIEN XET TOT NGHIEP VA CONG NHAN TOT NGHIEP
Pidu 31. Piéu kién xét tét nghiép va cong nhin tét nghiép
1. Nhitng sinh vién ¢6 du cac didu kién sau thi duoc xét va cong nhan tbt nghiép
a) Dbi voi dao tao theo hé théng tin chi

- Cho dén thoi diém xét tot nghiép khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc khong
dang trong thoi gian bi ky ludt & mirc dinh chi hoc tép.

- Tich Ity du s6 hoc phan quy dinh ciia chuong trinh dao tao.
- Piém trung binh chung tich l{iy ctia toan khoéa hoc dat tir 2,00 trd 1én.

- C6 chimg chi gido duc qubc phong, gido duc thé chit va ching chi ngoai ngit (chi 4p
dung dbi véi sinh vién hé chinh quy dai han).
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b) Déi véi dao tao theo nién ché

- Cho dén thoi diém xét t6t nghiép khong bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc khong
dang trong thoi gian bi ky luat & mae dinh chi hoc tép.

- Tich Iy dt s6 hoc phan quy dinh ctia chuong trinh dao tao.

2. Sau mdi hoc ky, hoi dong xét tot nghiép cin cir céc didu kién cong nhén tdt nghi¢p
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay dé l4p danh séch nhiing sinh vién du didu kién 5t nghiép.

3. Hoi ddng xét tét nghiép cép trudng do Hiéu truong hodc Phé Hiéu trudng dugc
Hi¢u trudng uy quyén lam chu tich, Trudng phong Dao tao 1am uy vién thudng truc va mot
s0 trudng phong, trudng khoa lam uy vién.

4. Cin ctr dé nghi caa hoi dong xét tt nghiép, Hiéu trudong ky quyét dinh cong nhan
tot nghiép va cap bang t6t nghiép cho nhiing sinh vién du diéu kién tdt nghiép.

Chwong IX
HOQC LAIL PHU PAO, ON THI TOT NGHIEP VA BAO LUU PIEM
Piéu 32. T6 chire hoc lai

1. Hoc lai 14 viéc sinh vién phai hoc cac hoc phan khong du diéu kién du thi; sinh vién
dao tao theo hoc ché tin chi khéng dy thi & ky thi chinh ho#ic d du thi nhung bi diém F; sinh
vién hé dai hoc bing hai chinh quy dao tao theo nién ché da du thi lin hai, sinh vién hé
VLVH d3 duy thi 14n ba chwa dat tir mic trung binh tré 1én.

2. Cham nhét 13 sau 1 tudn ctia mdi hoc ky, sinh vién c¢6 nguyén vong hoc lai phai tién
hanh ding ky tai Phong Pao tao ciia Trudng hodc tai Phong Pao tao clia co s& lién két dé tap
hop t6 chirc hoc lai.

a) Phong Pao tao bd tri lich, 16p hoc va thong bao cho sinh vién hoc lai biét.
b) Cac khoa va gidng vién khong duoc tu td chie 16p hoc lai véi bat ¢ 1y do nao.
3. Nguyén tic xép 16p hoc lai

a) Hoc ghép: sinh vién dugc bd tri hoc chung véi sinh vién cung h¢ dao tao khoa sau,
sinh vién hé VLVH néu ¢ nguyén vong c¢6 thé bb tri hoc ghép véi sinh vién chinh quy (néu
s6 don vi hoc trinh twong dwong sb tin chi quy déi). Phong Pao tao ¢6 trach nhiém giri danh
sach sinh vién hoc ghép cho cac khoa va giang vién giang day.

b) T chire 16p hoc riéng: viée td chire 16p hoc riéng chi khi ¢6 tir 10 sinh vién trd 1én
hoc lai hodc hoc phan sinh vién hoc lai khéng con giang day trong chwong trinh, truong hop
dic biét 1am don gui Hiéu trudng quyét dinh.

4. Mtrc thanh to4n hoc lai: theo quy ché chi tiéu ndi bd cia trudng.
a) Céc 16p ¢6 sb lwgng sinh vién it hon quy dinh, do Hiéu trudng quyét dinh theo

nguyén tic 1dy thu b chi bao dam mirc tbi thidu trén.
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b) Céc 16p dao tao tai truong do Phong KHTC thu; céc 16p lién két do Phong Tai vu
cla céc co sd lién két thu.

c¢) Binh mrc thanh toén: dbi voi 16p day riéng dinh muc thanh todn tién day, coi thi,
cham thi theo chi ti€éu ndi bd cua trudng.

d) Trudong hop hoc 16p ghép, thanh toan givr day theo hé sb 16p dong, cu thé:

i Si s6 sinh vién S6 sinh vién diing ky hoc lai theo 16p chinh
cia l6p chinh 1-10 11-15 16 -20
1 <40 1,10 1,15 1,20
2 40 -59 L3 1,20 1,25
3 60 -79 1,20 1.25 1,30
4 80 -99 1,30 1,40 1,50
5 100 tré 1én 1,60 1,65 1,70

Bang 7. Hé s6 quy dbi sb lugng sinh vién hoc lai theo 16p chinh

5. On thi t6t nghiép

a) D6i v6i cac hoc phan thi tot nghiép Hiéu trudong cong bd cong khai dé cuong chi
tiét cho sinh vién biét dé on tap.

b) Viée td chure 6n thi tot nghiép do Hiéu trudéng quyét dinh.

Diéu 33. Bio luu diém

Viéc bao luu diém coa mot hoc phin ciia nganh hoc nay sang nganh hoc khéc thuce
hién theo quy dinh ctia B Gido dyc va Pao tao. Cu thé nhu sau:

1. Hoc phin sinh vién da hoc ¢6 cling tén va s tiét twong dwong hodc 16n hon s tiét
trong chuong trinh dao tao.

2. Piém cua hoc phin xin bao luu phai dat t6i thibu 12 5 diém tro 1én (thang diém 10).

3. Viéc chuyén diém chi duge thyc hién trong ciing mot hé dao tao hogc tir hé chinh
quy sang h¢ khac.

4. Trudng hop cing mot hoc ky, sinh vién vira hoc hé chinh quy, vira hoc hé khong
chinh quy tai truong ma c6 cac hoc phan gidng nhau thi dwgc chuyén diém céc hoc phan
dang hoc ¢ hé chinh quy sang h¢ khong chinh quy. Sinh vién dugc mién hoc va mién thi cdc
hoc phén nay & hé khong chinh quy.

5. Péi voi céc hoe phin thude khéi kién thirc khoa hoc Méc - Lénin chi duge bao luu
trong thoi han 5 nidm tinh tir ngay t&t nghiép.

6. Sinh vién mudn bao luu diém thi phai lam don kém theo bang diém nop tai Phong
Pao tao.
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7. Phong Pao tao tap hop trinh Hidu trudng quyét dinh. Chi khi c¢6 quyét dinh cia
Hiéu trudng cho bao luu thi diém xin bao luu méi cb gia tri.

Chuwong X

THU TUC MO LOP TAI CAC CO SO LIEN KET
VA PHOI HQP QUAN LY PAO TAO

Pidu 34. Nguyén tic chung
1. Hop d(}‘)ng lién két dao tao

a) Can ctt vao chitc niing, nhiém vu, co s& vét chét cia trudng va cua co quan, don vi
ngoai trudong (co s& lién ket dao tao) de ky két cac hgp dong lién két dao tao.

b) Viéc ky hop dong lién két dao tao theo nguyén tic théa thuan. Noi dung cuia hop
dong 1a co s& phap 1y dé hai bén ky két ¢6 trach nhiém phai thuc hién.

2. Cac thu tuc mé 16p tai dia phuong

a) Co s& lién két dio tao chudn bi vin ban xdc nhin nhu cdu dao tao tai dia phuong
cua thu truéng co quan nhu: bd, nganh chit quan hodc Gy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thudc trung wong giri vé trudng.

b) Sau khi tién hanh khéo st co s& vat chit tai co s lién két dao tao va kha niang dap
ng, trudng trién khai lién két dio tao.

3. Truong Pai hoc Luat (bén A) chiu trach nhiém vé phap nhan dao tao; c6 nhiém vu
tuyén sinh, t chirc day, hoc va thi; xét cong nhén tbt nghi¢p va cap bang tot nghiép theo quy
ché ctia BO Gido duc va Dao tao.

4. Co sé lién két dao tao (bén B) chiu trach nhi€m tao méi truong dao tao dé bao dam
dieu kién day va hoc cu thé:

a) B4 tri noi & thuén loi cho gidng vién trong thoi gian giang day tai co sé.

b) Phéi hop quan Iy vé mat t§ chire, sinh hoat cia sinh vién trong thoi gian hoc tap tai
co s0.

¢) Chiu trach nhiém bdi dudng ddi ngii can bd quan 1y tai chd dé c¢6 kha ning tham
gia hd trg cho cong tac quéan 1y, phuc vu gidng day tai co s& clia minh.

Piéu 35. Cong tac tuyén sinh

1. Bén A lap chi tiéu tuyén sinh, 1am vin ban bao cdo Pai hoc Hué dé xin mé cac 16p
tai dia phuong, cén ctt vao chi ti€u dugc duyét, bén A thuc hién cac céng viéc sau:

a) Thong bao tuyén sinh, xit Iy hd so tuyén sinh, 14p ké hoach thi tuyén sinh.
b) Thanh 1ap hdi ddng tuyén sinh.

¢) T chtrc ra dé thi, coi thi, chdm thi.
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d) Hop hoi dong, dinh diém xét tuyén, trinh cdp c6 thdm quyén duyét diém chuén,
danh sach tring tuyén va to chirc cham phic khao.

e) Triéu tap thi sinh tring tuyén nhap hoc, quyét dinh thanh 1ap 16p méi va tb chirc
khai gidng.
2. Bén B sau khi nhan duge théng bio chi tiéu ciia bén A, tién hanh cic cong viée sau:
a) Thu nhan hd so dang ky du tuyén cua thi sinh theo yéu ciu ciia bén A.
b) B4 tri phong thi, phong 1am viéc ctia ban coi thi.
¢) Gid1i thi€u can b tham gia coi thi.
d) Lién hé vé6i chinh quyén dia phuwong, moi can bd bao vé ky thi va cén bd thanh tra
ky thi theo quy ché tuyén sinh.

e) Niém yét diém thi, giri gidy bao nhdp hoc cho thi sinh tring tuyén va nhin don
phtc khao ctia thi sinh dé chuyén cho hoi ddng tuyén sinh.

Pidu 36. T chirc dao tao
1. Chuong trinh ké hoach dao tao
a) Bén A chiu trach nhiém vé chuong trinh dao tao va ké hoach dao tao.

b) Phong Pao tao bén A lap ké hoach dao tao nam hoc, giri bén B trude khi vao nim
hoc méi; phdi hop véi bén B td chirc viée giang day theo diing tién dd va trinh tu céc hoc
phan trong ké hoach dao tao.

¢) Bén B ¢6 trach nhiém phd bién ké hoach dao tao, cic thong bédo ctia bén A dén cac
16p thudce co s cuia minh.

2. Can bd giang day

a) Viéc phén cong giang day ngoai truong phai dam bao khong dugc anh huong dén
ké hoach giang day trong trudng.

b) Trudong hop thiéu can bo giang day, Phong Dao tao phbi hop véi cac khoa 1ap danh
sich moi gidng vién thinh gidng (kém theo 1y lich khoa hoc, vin bang) trinh Hi¢u trudng
quyét dinh.

¢) Péi véi cac hoc phan thude khéi kién thirc dai cwong, Phong Pao tao hoidc co s&
lién két dao tao giGi thiu giang vién dé Truong ky hop dong gidng day; gidng vién hop dong
phai thuc hién dung ndi dung, chuong trinh giang day.

d) Phong Dao tao phdi hop véi Phong KHTC soan thao hop ddng, quyét dinh diéu
ddong can bd trinh Hi¢u trudéng ky;

e) Trudng hop c6 su thay ddi ké hoach dao tao (hoc phén, gidng vién, thoi gian giang
day...), cac khoa chuyén mon c6 lién quan phai giai trinh bang védn ban trinh Hiéu trudng
quyét dinh.

3. Thi trudng bén B c6 nhiém vu
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a) Cir can bg theo ddi viée giang day cia céc giang vién tai co sd.
b) X4c nhén gidng vién dd hoan thanh ké hoach giang day.

¢) Phan 4anh kip thoi v6i Truong Pai hoc Luat - Pai hoc Hué vé nhiing truong hop
~ giang vién vi pham ké hoach gidng day hodc c6 nhiing biéu hién tiéu cuc dbi véi nguoi hoc;
nhitng khé khén trong viéc thyc hién ké hoach giang day dé phéi hop khic phuc.

Diéu 37. Céong tic sinh vién

1. Phong CTSV bén A hwu giir cac hd so gbe clia sinh vién, gdm: hd so nhép hoc,
bang diém, thi két thiic hoc phén ctia sinh vién va céc tai liéu c6 lién quan dén cac ché do
chinh sach doi véi sinh vién, quan ly sinh vién, dé nghi truong xét khen thuong, ky luét sinh
vién trong qué trinh hoc.

2. Bén B quan ly sinh vién vé& mit t6 chirc 16p hoc va sinh hoat trong thoi gian hoc tép
tai co s6. Tiép nhéan sinh vién, thu hoc phi, luu trit va kiém tra hd so nhép hoc cua sinh vién,
luu gifr va thong bdo diém thi cho sinh vién tai co sd.

3. Bén B phéi hop voi Phong CTSV bén A dé dam bao thuc hién quyén loi, nghia vu
clia sinh vién. Trudng hop cé sinh vién vi pham phép luat, bén B phdi hop véi cac co quan
chire ning giai quyét va béo cho bén A biét.

Piéu 38. T6 chirc thi két thiic hoc phén va thi tét nghiép

1. Thi két thiic hoe phan dugc t6 chite ngay trude hoc k¥ tiép theo, Phong Dao tao bén
A 1én lich thi trinh Hiéu truéng quyét dinh.

2. Dé thi 14y tir ngan hang & thi cia Trudng Pai hoc Luét - Pai hoc Hué.

3. Can bd coi thi, didu hanh dot thi bén A do Hiéu trudng ra quyét dinh diéu dong.
Cén bb coi thi do co s& lién két dao tao didu dong thém do tha trudng co s quyét dinh.

4. Cham thi: thuc hién theo Piéu 24 ctia quy dinh nay.
5. Thi lai, hoc lai: thuc hién theo Diéu 32 cia quy dinh nay.
6. Bao luu diém: thuc hién theo Didu 33 quy dinh nay.
Piéu 39. Co sé vat chit phuc vu gidng day, hoc tip
, 1. Bén A c¢6 trach nhiém giéi thie”_:,u gido trinh, bai giang va céc tai liéu tham khao khéc
dé bén B gidi thi€u cho sinh vién tim hiéu st dung.
‘ 2. Bén B ¢6 trach nhiém bd tri phong hoc, phbng'méy’tinh va mua sdm c4c trang thiét
bi d6 dung day hoc, tai liéu tham khao, tao méi truong tot nhat phuc vu dao tao tai co so.
Piéu 40. Kinh phi dao tao va thanh quyét toin hop dong
1. Thu hoc phi, 1€ phi
a) Bén B duoc bén A uy quyén thu 18 phi tuyén sinh theo muc quy dinh trong thong
bao tuyén sinh.
b) Bén B can ¢t vao danh sach sinh vién trong quyét dinh m& 16p dé thu hoc phi (ké
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ca hoc phi hoc lai) véi mire do bén A thong bao vao dau mdi hoc ky.
¢) Viéc thu hoc phi phai dam bao nguyén téc tai chinh, ké toan.
2. Chi hoc phi va 1€ phi

a) L& phi tuyén sinh do chu tai khoan hodc ngudi duoc uy quyén duyét thong qua hoi
dong tuyén sinh.

b) Bén A c6 trach nhiém chi tir hoc phi cac khoan sau: tién gid giang da thuc hién
theo khung chuong trinh; tién di lai cho giang vién bén A dén bén B dé giang day; td chic
thi (ra d@ thi, coi thi, chim thi); didu hanh va quan 1y dao tao (cho ca bén A vi bén B); khen
thuéng sinh vién; chi cho bén B cac khoan khéc theo thoa thuén trong hop dong dao tao.

3. Quyét toan kinh phi

a) Viéc quyét toan dugc thue hién theo tirng hoc ki: bén A chiju trach nhiém lap hd so
quyét toan phén kinh phi do bén A truc tiép chi; bén B chiu trach nhiém quyét toan phin
kinh phi theo hop ddng.

b) Bén B ¢6 trach nhiém cung cdp cho bén A cic ching tir: bang téng hop quyét toén;
bién ban thanh 1y hop ddng.

Chwong XI
QUAN LY TAI CHINH
Piéu 41. Thu hoc phi

1. Phong KHTC chiu trdch nhi¢m thu hoc phi ctia sinh vién trong céac hoc ky theo
thong béo cta Higu trudng va thu kinh phi céc hop ddng lién két dao tao ngoai trudng.

2. Phong CTSV phdi hop v6i Phong KHTC d6n déc thu hoc phi nhu, théng béo nop
hoc phi, cung cip danh séch sinh vién theo hoc.

Piéu 42. Thu I¢ phi

1. Phong KHTC thu 1 phi tuyén sinh cic hé tai Trudng theo thong bédo tuyén sinh.
Theo d&i va kiém tra viéc thu 1& phi tai cac co s& lién két dao tao.

2. Co sé lién két dao tao chiu trach nhiém thu 1é phi tuyén sinh.
Piéu 43. Cac muc chi

1. Cac muc chi hoc phi phai theo quy dinh ctia Bd Tai chinh va quy dinh cta Trudng
Pai hoc Luat.

2. Chi 1& phi theo du toan tuyén sinh dwoc chi tai khoan hodc ngudi duge uy quyén
duyét théng qua hoi ddng tuyén sinh.

Diéu 44. Quyét toan thu chi

1. Phong K& hoach - Tai chinh c6 nhiém vu
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a) Phdi hop voi Phong CTSV huéng dan va theo ddi thu hoc phi.

b) Pon dbe thuc hién chi: tién day, cong tic phi, tam (mg cho giang vién, can bd dén
day va lam viéc tai cac co s&; cing Phong Dao tao l1ap bang quyét toan cic hop dong theo
dung quy dinh hién hanh.

¢) Trinh Hiéu trudng céc khodn thu chi va thanh 1y hgp ddng khi hét nhiém vu dio tao
tai cac co so.

2. Phong Dao tao theo ddi va xay dung bang quyét toan ting hoc ky, bang thanh toan
tién day cho giang vién, d& nghi tam Gng cho giang vién khi di day.

Chuwong XII
QUAN LY PAO TAO THAC ST
Piéu 45. Poi twong va pham vi ap dung

1. Quy dinh dao tao thac s ctia Trudng Pai hoc Luét cu thé héa Quy ché dao tao trinh
do thac si ban hanh kém theo Théng tu sb 15/2014/TT-BGDDT ngay 15 thang 5 nim 2014
clia B9 trudng B Gido duc va Pao tao va Quyét dinh sé 2070/QD-DHH ngay 14 thang 11
nim 2014 ctia Giam ddc Pai hoc Hué quy dinh vé dao tao trinh do thac si tai Pai hoc Hué.

2. Quy dinh nay 4p dung d6i véi hoc vién cao hoc thude céc chuyén nganh tuyén sinh
va dao tao tai Trudong Pai hoc Luit - Pai hoc Hué.

Picu 46. Pao tao trinh dd thac si

Nguoi hoc chuong trinh dao tao trinh do thac si dugc goi 1a hoc vién cao hoc.

Pidu 47. Muc tiéu dao tao

Dao tao trinh dd thac si cia Truong Pai hoc Luit - Pai hoc Hué nhim dao tao nguén
nhan lye, cdn bd khoa hoc trinh d6 chuyén mon cao, ¢6 pham chit chinh tri va dao dirc nghé
nghiép tét dap ing nhu ciu phét trién kinh té - xa hoi, hoi nhap quéc t& & khu vuc mién
Trung, Tay Nguyén va ca nudc.

Dao tao trinh do thac si giap cho hoc vién ¢6 trinh d§ cao vé kién thire chuyén mon,
nang luc thuc hanh, kha nang lam viéc ddc 1dp, sang tao va c¢é ndng luc phat hién va giai
quyét nhirng van d¢ hoc thuat va thyc tién thude chuyén nganh do tao.

Diéu 48. Thoi gian dao tao

Thoi gian dao tao trinh d9 thac st dugc thuc hién trong vong 2 nam. Trong cac trudng
hop dic biét, thoi gian dao tao khong ngén hon 18 thang va khong kéo dai hon 2 nam.

Piéu 49. Pon vi quéin Iy dao tao thac si

Phong Khoa hoc cong nghé - Mbi trudng - Hop tac qubc té (KHCN-MT-HTQT) duoc
giao nhiém vu quan ly dao tao thac si.

Don vi quan ly dao tao thac si ¢6 trach nhi¢m lap ké hoach truéc mdi dot tuyén sinh,
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trude mdi khoa hoc, quén 1y hoat déng ddo tao nhim thuc hién t6t nhiém vu dao tao thac si
ctia Truong; to chirc va quéan ly dao tao theo ding chuong trinh dao tao dd ban hanh va quy
trinh dao tao do Hiéu trudng quy dinh.

Diéu 50. Chwong trinh dao tao

1. Chuong trinh dao tao trinh d¢ thac st duge x4y dyng nhim thyc hién muc tiéu dao
tao, quy dinh chuén kién thirc, k§ nang, phwong phap, hinh thic dao tao, cach thirc danh gia
két qué hoc tap d6i véi mbi hoc phan.

2. Chuong trinh dao tao trinh d6 thac si gén véi mot chuyén nganh dao tao, dam bao
cho hoc vién ¢6 trinh do chuyén mén néng cao (so véi trinh d§ dai hoc); trang bi va ting
cuong ki€n thic li€n nganh; c6 di nang lyc thuc hién cdng tdc chuyén moén va NCKH cua
chuyén nganh dao tao.

Pitu 51. Ciu tric chwong trinh dao tao

Chuong trinh dao tao trinh do thac si tai Trudong Pai hoc Luat dugc ciu tric gdm:

1. Cac mon hoc chiém 80% thoi lugng chuong trinh dao tao, bao gdm: phan kién thic
chung, phan kién thirc co s& va chuyén nganh.

a) Pbi v6i phin kién thire chung (dao tao chung trong Pai hoc Hué)

- Hoc phan Triét hoc: theo quy dinh hién hanh ctia B Gido duc va Pao tao.

- Hoc phan Ngoai ngir: theo quy dinh cta Dai hoc Hué.

b) D6i v6i phan kién thirc co s va chuyén nganh:

Khoi kién thirc co s va kién thirc chuyén nganh bao gdm céc hoc phén bit bude va
hoc phan tir chon.

Nhém hoc phin bét bude v6i thoi luong twong duong 50% thoi luwgng chuong trinh
dao tao bao gém nhitng ndi dung kién thttc chinh yéu clia moi chuong trinh dao tao, budc
hoc vién phai tich Iiiy.

Nhém hoc phin tu chon véi thoi luong twong duong 30% thoi lugng chuong trinh
dao tao 1a hoc phz"in bao gém nhitng ndi dung kién thirc cin thiét, hoc vién duoc tu chon theo
huéng dan ctia Phong KHCN-MT-HTQT nhim da dang hoa huéng chuyén mén hoic duge
tw chon tiry y dé tich lity d sé hoc phn quy dinh cho mdi chuong trinh.

2. Luén vin thac si chiém gin 20% khéi lugng cua chwong trinh dio tao. Pé tai luan
vin thac sT 1a mot chuyén dé khoa hoc phil hop véi chuyén nganh dao tao cua hoc vién da
tham gia do Trudng giao hodic do hoc vién tyr dé xuét, duge ngudi hudng dan dbng v va dugc
thuong truc Hoi dong khoa hoc - dao tao Trudng chép thuan.

Ludn vién thac sT phai c¢é phuvong phap nghién citu phu hop vdi ndi dung cling nhu
muc tiéu cua maot dé tai ludn van thac si.

Diéu 52. T6 chirc va quan Iy dao tao

1. Viéc té chirc va quan 1y dao tao thuc hién theo hoc ché tin chi.
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2. Hiéu trudng phé duyét ké hoach dao tao v& cac ndi dung: té chirc dao tao theo khéa
hoc, ndm hoc va hoc ky; ding ky nhép hoc, tb chirc 16p hoc, ding ky khdi lugng hoc tép, rat
b6t hoe phin di ding ky, dang ky hoc lai, xép loai hoc luc, danh gia két qua hoc tap.

3. Phong KHCN-MT-HTQT c¢6 trach nhiém té chtc va quan ly dao tao, bao gém céc
nodi dung sau:

a) Xay dung ké hoach ddo tao toan khoa, timg hoc ky cho mdi khoa hoc va té chirc,
quan 1y viéc thuc hién ké hoach dao tao.

b) Huéng din va nhan ding ky ctia hoc vién dé td chirc cac 16p hoc pha"in cho hoc
vién; quan ly, huéng din hoc vién xay dung ké hoach hoc tap (ding ky cdc mon hoc véi sb
luong tin chi twong g can tich lity theo ké hoach ctia don vi ddo tao va 16 trinh thuc
hién,...) theo tirng hoc ky, tirng nam hoc.

¢) Phan cong gidng vién giang day va dam bdo céac didu kién thuc hién ké hoach dao
tao da dugc Hi¢u trudng phé duyét.

d) Phéi hop td chitc bién soan gido trinh, bai gidng cac mén hoc, dé cuong chi tiét cac
mon hoc theo chuyén nganh dao tao.

e) Dé xuét véi Hiéu truong dé phén cong giang vién huong dan ludn vin thac si.

g) Dé xuit thanh 14p cac hoi dong chim luan vin tot nghiép.

h) Pau khéa hoc, thong bao cho hoc vién vé chuong trinh va ké hoach dao tao toan
khéa, vé& quy ché dao tao va céc quy dinh, huéng dan lién quan dén hoat dong dao tao.

4. Céc khoa chuyén moén cé trach nhi¢m tham gia dao tao trinh do thac si theo nhiém
vu duge Hi€u trudng giao, bao gE‘)m cac ndi dung sau:

a) Thuc hién ké hoach dao tao cho cac khoa theo pham vi khoa chuyén mon.

b) Tham gia huéng dan hoc vién nghién ctru khoa hoc va viét ludn vian tét nghiép.

c¢) Xay dung giao trinh, tai liéu tham khao cho cac chuong trinh dao tao thu¢c pham vi
chuyén mon cua khoa.

d) Thuc hién ra soat nhim ddi mé&i chuong trinh va ndi dung dao tao dap tmg nhu clu
clla nguoi hoc va xa hoi.

Piéu 53. T6 chirc 16p hoc

L6p hoc trong chuong trinh dao tao trinh d¢ thac si 1a 16p hoc vién. Lop hoc vién
duoe to chire tir diu khoa hoc bao gdm nhing hoc vién ciing khéa hoc, cing chuyén nganh
dao tao. Phong KHCN-MT-HTQT bd tri can bo phuy trach dé td chiic va quan Iy 16p hoc
vién. Can bo phu trach 1dp ke hoach hoc tép cho tirng hoc ky va ké hoach cho toan khéa hoc,
tb chirc cac hoat dong khac lién quan t6i 16p hoc.

Piéu 54. Ping ky khdi lwong hoc tap

Trude mdi hoc ky, Phong KHCN-MT-HTQT thong bdo ké hoach hoc tap, du kién
quy md va sb 16p hoc phin s& md, danh sach céc hoc phin bt budc va tu chon, dé cuong chi
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tiét va diéu kién tién quyét dé dugc dang ky hoc, du kién lich kidm tra va thi, hinh thic kiém
tra va thi d6i v6i cac hoc phan. Trén co s& d6, hoc vién dang ky hoc cic hoc phan trong hoc
ky d6 phu hop v6i chuyén nganh dao tao va tity theo kha nang, didu kién hoc tap ctia minh.

| Khéi lwong hoc tdp ma hoc vién phai dang ky trong mdi hoc ky tir 9 dén 14 tin chi
(trir hoc k¥ viét luén vin).

Can bd phu trach khéa hoc huéng dan va tu van dang ky hoc cta hoc vién.

Viée dang ky hoc phin dugc tién hanh trén website ctia Truong hodic dang ky bing
phiéu giri vé Phong KHCN-MT-HTQT. Sau khi viéc ding ky duge chép nhén, hoc vién phai
thye hién ding lich hoc tap cac hoc phan theo thoi khéa biéu trong subt ky hoc.

Piéu 55. Rut bét hoc phin da ding ky

1. Viéc rat bét hoc ph%‘m trong khéi lugng hoc tap da ding ky chi duoc cha’ip nhéan
khong mudn hon 6 tudn ké tir khi hoc ky bit diu. Ngoai thoi han trén, viée rat bét hoe phin
s& khong dugc chip nhén va hoc vién phai theo hoc nhu chwong trinh diing ky da duoc chip
nhan néu hoc vién khong di hoc dugc suy doan nhu tu ¥ bo hoc va phai nhan diém F.

2. Diéu kién dé hoc vién rut b6t cic hoc phan da ding ky

a) Hoc vién viét don theo mAu giri Phong KHCN-MT-HTQT dtng han;

b) Pam béo tién dd hoc tip toan khoa;

¢) Phai dugc can bd phu trach 16p hoc chép thuén.

Piéu 56. Ping ky hoc lai

1. Hoc vién bi diém F & hoc phan bit budc phai ding ky hoc lai hoc phan d6 & mot
trong cac hoc ky tiép sau cho dén khi dat diém A, B, C hodc D. S6 14n hoc lai khéng han ché.

2. Hoc vién bi diém F & hoc phén tu chon phai ding ky hoc lai hoc phan d6 hodc hoc
dbi sang hoc phén ty chon trong duong khac trong chuwong trinh.

3. Ngoai cic truong hop & Khoan 1 va Khoan 2 cia Diéu nay, hoc vién dugce phép
dang ky hoc lai ddi v&i cac hoc phan bi diém D dé cai thién diém trung binh chung tich iy
cho minh. Két qua cao nhét trong céc 14n hoc duge tinh vao diém trung binh chung tich liy.

Piéu 57. Nghi hoc tam thoi

1. Hoc vién dugc phép nghi hoc tam thoi va bao luu két qua da hoc trong cac trudong
hop sau: Pugc diéu dong vao lyc lwong vii trang; bi 6m, bi tai nan phai diéu tri thoi gian dai
ho#ic nghi thai sin theo quy dinh, c6 gidy xac nhén ciia co quan y té ¢6 thAm quyén. Trong
truong hop nay, thoi gian nghi hoc tam thoi 1a thoi gian duoc ghi trong quyét dinh ctia cip
¢6 thim quyén va khong tinh vao thoi gian hoc theo Diéu 48.

2. Béi véi cac truong hop khac, Nha trudng chi gial quyét cho nghi hoc tam thoi déi
vé6i hoc vién da hoc t6i thiéu mot hoc ky, dat diém trung binh chung tich lity tir 5,5 diém tré
1én theo thang diém 10 hogc twong duong va khong bi ky luat. Trong trudng hop nay, thoi
gian nghi hoc tam thoi 14 thoi gian cin thiét theo nhu cu, nguyén vong cua hoc vién nhung
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thoi gian t8i da hoan thanh chuong trinh dao tao phai theo ding quy dinh tai Diéu 48.
Diéu 58. Panh gia hoc phan

1. P&i véi cac hoc phén chi c6 1y thuyét hodc ¢6 ca ly thuyét va thuc hanh: Tuy theo
tinh chéit ctia hoc phan, diém tong hop danh gia hoc phin dugc tinh cin cir vio mét phin
hojc tat ca céc diém danh gid bo phan, bao gém: diém kiém tra thudng xuyén trong qua trinh
hoc tap; diém danh gid phan thuc hanh; diém thi gitta hoc phan; diém tiéu luan, diém bai tap
va diém thi két thiic hoc phan, trong d6 diém thi két thuc hoc phin 1a bit budc cho moi
trudng hop va cé trong sé khong thip hon 50%.

Viéc lua chon cac hinh thirc danh gia bd phin va trong sb cta cac diém danh gid b
phén, cling nhu céch tinh diém tong hop danh gia hoc phan do giang vién dé xuét, dugc Hiéu
trudng phé duyét va phai dugc quy dinh trong d& cuong chi tiét ctia hoc phén.

2. Giang vién phu trach hoc phén truc tiép ra dé thi, d& kiém tra va cho diém danh gid
bo phéan va bai thi két thic hoc phéan.

Piéu 59. Té chirc thi két thic hoc phin

1. Sau khi két thic hoc phan, Phong KHCN-MT-HTQT két hop véi gidng vién gidng
day t6 chirc thi hét hoc phan. Hoc vién c¢6 hoc phén bi diém F hodic khong tham du thi ky thi
lan dau s& dugc tham gia thi hét hoc phan 1in sau (trong khoang thoi gian 4 tuan ké tir khi thi
hoc phan 14n dau két thuc).

2. Thoi gian danh cho 6n thi mdi hoc phdn ty 1 thuan véi s6 tin chi ctia hoc phan dé,
it nhat 1a 1 ngdy cho mdt tin chi.

Pidu 60. Ra d@ thi, hinh thic thi, chAm thi két thiic hoc phan

1. Dé thi két thuc hoc phin phai phii hgp v6i ndi dung hoc phin di quy dinh trong
chuong trinh.

2. Hinh thire thi két thic hoc phén c6 thé 1a thi viét (tric nghiém hodc tu lugn), viét
tiéu luén, lam bai tap 16n, hodc két hop giita cac hinh thirc trén.

3. Viéc chim thi két thic cic hoc phn chi ¢ 1y thuyét va viéc chim tidu luan, bai tap
16n phai do 2 giang vién dam nhiém. Thoi gian luu gitt cac bai thi viet, ti€u ludn, bai tap lon
it nhét 12 2 nam ké tir ngay thi hodc ngay nodp tiéu ludn, bai tap 16n.

4. Piém thi két thtc hoc phin va diém hoc phin ghi theo miu théng nhét, ¢6 chit ky
cla 2 giang vién chdm thi. Chdm nhét 3 tudn sau khi két thuc thi hoc phéan, diém thi phai
duoc cong bd cho hoc vién. Bang diém gdc Iuu tai Phong KHCN-MT-HTQT.

5. Hoc vién véng mt trong ky thi két thiic hoc phin coi nhu da dy thi mot 1an va phai
nhin diém 0 (khong). Trudng hop ving mit ¢6 1y do chinh ding, néu duge Hiéu trudng dong
y thi dugc du thi & ky thi 1in sau d6, diém thi két thiic hoc phan duge coi la diém thi 1an dau.

Piéu 61. Cach tinh diém d4nh gia b phan, diém hoc phin

1. Piém déanh gia bd phan va diém thi két thiic hoc phan dugc chdm theo thang diém
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10 (tir 0 dén 10) va duge lam tron dén 1 chit s6 thap phan.

2. Piém hoc phan 12 tdng diém cua tit ca céc didm danh gia bd phén cia hoc phin
nhan véi trong so tuong tng. Piém hoc phan lam tron dén 1 chit s6 thap phan, sau d6 duge

chuyén thanh diém chit nhu sau:
a) Loai dat gf’im:
A (8,5-10):
B (7,0 - 8,4):
C(5,5-6,9):
D (4,0 - 5,4):
b) Loai khong dat:
F (duéi 4,0):

Giodi

Kha

Trung binh
Trung binh yéu

Kém

¢) Déi v6i nhitng hoc phin duwgc Trudng cho phép chuyén diém tir trudng khéc dén
hodc chuyén doi gifra cdc chuong trinh, khi xép murc danh gia stir dung ky hiéu R viet kém

v6i két qua.

3. Viéc xép loai cac mirc diém A, B, C, D, F dugc 4p dung cho céc trudng hop ddi voi
nhimg hoc phan ma hoc vién da c6 di diém dénh gia bd phan, ké ca truong hop hoc vién
phai nhan diém 0 (khong) do bo hoc, bd kiém tra hodc bo thi khéng c6 1y do.

4, Viée xép loai & mtrc diém F ngoai nhing truong hgp nhu da néu & Khoan 3 Dicu
nay con ap dung cho trudng hop sinh vién vi pham quy ché thi phai nhan muc diém F.

Piéu 62. Cach tinh diém trung binh chung

1. Bé tinh diém trung binh chung hoc ky va diém trung binh chung tich liiy mirc diém
chit ctia mdi hoc phin dugc quy ddi qua diém sé nhu sau:

A tuong Gmg véi 4
B tuong tmg véi 3
C tuong tng voi 2
D tuong ung véi 1

F twong tng voi 0

2. Biém trung binh chung cac hoc phan trong bang diém tinh theo cong thirc sau (lam

tron dén 2 chir s6 thap phén):

Trong do:

n
> axn,
_ =
=i n
Z”r
i=1

A
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A 12 diém trung binh chung hoc k¥ hodc diém trung binh chung tich Ity
a; 12 diém cia hoc phan thir i
n; 12 sb tin chi ctia hoc phan thir i -
n 12 tdng sb hoc phén.
Piém trung binh chung khong bao gdm diém bao vé lusn van.

Phan cuoi bang di€ém ghi tén dé tai ludn van, ngay bao v€ ludn vin, diém luan vin va
danh sich thanh vién hi dong.

Piéu 63. Piéu kién du thi tuyén sinh, ding ky tuyén sinh, mén thi tuyén sinh va
mién tuyén sinh.

Thuyc hién theo quy dinh ctia B§ Gido duc va Pao tao va quy dinh ctia Dai hoc Hué.
Piéu 64. Luin vin thac si

Luan vin thac si phai thé hién duoc cac kién thic vé Iy thuyét va thuc hanh ph hop
vGi linh vuc thude chuyén nganh cta Truong Pai hoc Ludt - Dai hoc Hué va phuong phap
gial quyét van dé d6 dit ra. Cac két qua cua luan vin phai ching té tc gia dé biét van dung
phuong phap nghién ctu va nhitng kién thirc dugc trang bj trong qua trinh hoc tép dé xtr ly
@& tai. K&t qua nghién ctu trong luan van phai 1a két qua lao dong cua chinh tac gia, chua
dugc cong bb trong bat cir mot cong trinh nghién ciru nao.

Luan van thac st c6 ¢6 sb trang tir 70 dén 100 trang (khong ké danh muc bang biéu,
danh muc tai liéu tham khao va phan phu luc) va dugc trinh bay theo quy dinh.

s A A A o ~ A - -~
Pieu 65. Dieu kién bio v¢ luan vin thac si
Hoc vién cao hoc duogc bao vé luan van thac si khi ¢ di cac dieu kién dudi day:

1. P4 hoan thanh chuong trinh dao tao, ¢6 diém trung binh chung céc hoc phén trong
chuong trinh dao tao dat diém C tré lén.

2. Pat trinh d6 ngoai ngit theo quy dinh.
3. C6 don xin bao vé va cam doan danh dy vé két qua nghién ctru trung thyec.
4. Puoc ngudi huéng din khoa hoc ddng ¥ cho bao ve.

5. Dén thoi diém hién tai khong bi ky luat dinh chi hoc tap hodc dang trong thoi gian
bi truy ctru trach nhiém hinh su.

6. Khong bi khiéu nai, t6 cdo vé ndi dung khoa hoc trong luan van.
7. D4 hoan thanh cic thu tuc hanh chinh theo quy dinh cia Trudng.
Piéu 66. Panh gia luin vin thac si

Luan vin thac si duge danh gia boi mot hoi dong dya trén két qua nghién ctu cua
ludn van va viéc bao vé két qua nghién ctru d6 cta hoc vién. Quy trinh, thi tuc va tiéu chi
danh gia dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 28 va 29 Thong tu 15/2014/TT-BGDDT.
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Piéu 67. Ngudn tai chinh dao tao thac si

1. Ngudn tai chinh dao tao thac si bao gom kinh phi do Nha nuée cAp (néu c6), hoc
phi ctia hoc vién, kinh phi hd trg dao tao do cac ddi twong khong phai 13 cén bg, cong chirc
duoc ctr di hoc theo chi tiéu ¢6 kinh phi cia Nha nuée dong gbp, kinh phi ciia cic dé tai

' nghién ctru khoa hoc, va céc khoan kinh phi phat sinh khéc do hoc vién déng.

2. Hoc phi dugc tinh theo hoc ki va theo sé lugng tin chi hoc vién dang ky. Viéce hoc
lai & hoc phéan nao, hoc vién phai déng hoc phi bd sung cho hoc phan d6. Mtrc thu hoc phi va
cach thirc thu hoc phi do Hiéu trudng quyét dinh, phit hop vé6i quy dinh ctia nha nuée.

Ché dd mién giam hoc phi dugc 4p dung cho hoc vién 12 cdn bd, gidng vién cia
Trudong Pai hoc Luat - Pai hoc Hué, do Hiéu trudng quyét dinh ddi véi ting trudng hop cu
thé dua trén két qua hoc tap. Ché do mién giam hoc phi chi dugc xét trong thoi gian dao tao
chudn cua khéa dao tao.

Ngudi hoc duge mién giam hoc phi ma khéng chip hanh sy diéu dong cong téc sau
khi tbt nghiép hodc thdi viée, bi budc thoi viéc phai bi thuong chi phi dao tao theo quy dinh
cua Truong Pai hoc Luat - Pai hoc Hué.

3. Hoc vién la can bd, cong chirc thude co quan nha nude c6 quyét dinh clia co quan
ctr di hoc va trong chi tiéu ¢6 kinh phi ctia nha nuée, duge mién déng gép kinh phi hd trg
dao tao. Ché d6 min déng goép kinh phi hd tro dao tao ap dung trong thoi gian dao tao chun
cua khoa dao tao.

Ngudi hoe duge hudng kinh phi hd trg dao tao cia Nha nude ma khong chip hanh sy
didu dong cong téc sau khi tdt nghiép phai bdi thuong kinh phi hd trg dao tao theo quy dinh
hién hanh cta Nha nudec.

4. Cian ¢t vao tinh hinh thyuc té cia 16p hoc va ké hoach dio tao, Hi¢u truéng quyét
dinh céac khoan kinh phi phét sinh khac ma hoc vién phai déng gép thém dé hd trg cho viée
dao tao.

Piéu 68. Ché d6 tai chinh d6i véi hoc vién la ngwdi nwée ngoai

1. Hoc vién la nguoi nude ngoai hoc tap theo hi¢p dinh do chinh phu Viét Nam ky voi
chinh phti nuée ngoai, ché d6 hoc bdng ap dung theo quy dinh chung ctia nha nude hodc theo
hiép dinh ky két.

2. Hoc vién ngudi nude ngoai hoc tap theo chuong trinh hop tac, lién két gitta Truong
Pai hoc Luét - Pai hoc Hué va co s& dao tao dbi tic nudc ngoai thuc hién theo théa thusn ky
két giita hai bén.

3. Hoc vién ngudi nude ngoai hoc tap theo ché do tu tic, mirc dong gép kinh phi dao
tao cu thé do Phong KHCN-MT-HTQT dé nghi Hi¢u trudng phé duyét.



Phan II
CONG TAC SINH VIEN
Chwong XIII
PHAN CAP QUAN LY VE CONG TAC SINH VIEN
Piéu 69. Nhiém vu ciia Phong Céng tac sinh vién
1. V& dao tao, quan Iy hd so, cap bang

a) T chire tiép nhan, dén tiép sinh vién trung tuyén nhap hoc, bé tri sinh vién vao céc
16p; bo tri sinh vién cac 16p chuyén nganh; quan 1y ho so sinh vién.

b) Phd bién quy ché, ndi quy, ché do, chinh sach, phap lut va céc thong béo lién quan
dén sinh vién.

¢) Quan 1y va td chuc cp bing tot nghiép, chimg chi va cac hd so gidy to lién quan
khac cho sinh vién.

d) Phén loai sinh vién theo tirng ky hoc, ndm hoc, khéa hoc theo quy ché hién hanh.

¢) Dén dbc, kiém tra viée thuc hién ké hoach dao tao; dinh ky t& chirc cac cude tiép
xuc, doi thoai truc tiép gifta lanh dao Nha truong voi sinh vién.

2. V& hoc phi, hoc bdng, bao hiém, ché d¢ chinh sach cta sinh vién

a) D& nghi xét cap hoc bdng cho sinh vién theo quy dinh; cap hoc bdng do cac tb
chire, c4 nhén tai trg, hoc bng khuyén khich tai ndng cho sinh vién c6 thanh tich xuét sdc
trong hoc tdp va NCKH, dé nghi xét mién giam hoc phi cho sinh vién.

b) Phéi hop véi don vi trong va ngoai trudng giai quyét cac thi tuc hanh chinh cho
sinh vién chuyén truong theo quy dinh hién hanh.

¢) Phéi hop v6i Phong KHTC dén dbc viée thu hoc phi; kién nghi x 1y nhiing sinh
vién khong dong hoc phi theo quy dinh.

d) T6 chtrc kham sirc khée sau khi sinh vién vao nhép hoc, x@ ly nhimg truong hop
khong du stc khoeé hoc tép, phéi hop véi co quan bao hiém, céc phong, khoa, don vi lién
quan cép thé bao hiém cho sinh vién, giai quyét cac trudng hop sinh vién bi om dau, tai nan.

3. V& khen thudng, ky luit

a) Lap danh sach dé nghi bidu duong khen thudng tap thé va cd nhan sinh vién dat
thanh tich cao trong hoc tp, rén luyén; xit ly ky ludt doi véi sinh vién vi pham quy che tu
cap trudng trd 1én.

b) Lam dau moi giai quyét, tra 161 khicu nai cua sinh vién, co quan ngdn ludn va cac
¢4 nhan t6 chirc khéc lién quan dén cong tac dao tao, cong tac sinh vién cua trudng,.

4. Vé hoat dong phong trao
a) Pon déc kiém tra viéc sinh vién thuc hién thoi khoa bidu cla trudng. Phéi hop voi
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céc khoa, phong chire ning lién quan t6 chirc cho sinh vién tham gia cac k¥ thi olympic, sinh
vién nghién ctru khoa hoc.

b) Chu tri, phdi hop véi cac don vi trong trudong to chitc “Tudn sinh hoat cong dan -
hoc sinh, sinh vién” vao dau nam hoc, dau khoa, cudi khoa; to6 chitc cac budi hoc tap chinh
tri, bao cdo thoi su cho sinh vién.

¢) Chu tri, phoi hgp v6i Doan thanh nién, Hoi sinh vién, cdc phong chirc néng, td chirc
va tao diéu kién cho sinh vién tham gia cac hoat ddng van hod, van nghé, thé duc thé thao,
sinh hoat cac céu lac bd s& thich va cac hoat dong giai tri lanh manh khéc.

Diéu 70. Nhiém vu cua cic khoa
1. Nhiém vu cta truong khoa va trg ly gido vu - codng tac sinh vién

a) T chirc thuc hién cac ndi quy, quy ché, cac ché do chinh sach déi v6i sinh vién
bao dam cong khai, cong bang; dé xudt véi cho Hidu trudng (thong qua Phong CTSV) cac
bién phap nham dua cong tac sinh vién vao né nép, bdo dam cho sinh vién thuc hi¢n d?iy da
quyén va nghia vu ctia minh.

b) Thong bao kip thoi cho sinh vién cac cong vin, chi thi, quy dinh cta Trudng va cap
trén lién quan dén cong tac sinh vién.

¢) Chuyén cac cong van, gidy to cia Truong va cac cip c6 lién quan dén cac 16p sinh
vién do khoa minh phu trach quan ly; nhin gidy to cta sinh vién, kiém tra thong tin, xac
nhén va chuyén cho Phong CTSV dé ky, dong dAu va nhan lai tir van thu trudong dé tra cho
sinh vién. Thoi han nhén va tra lai giéy td cho sinh vién theo quy trinh xt 1y cong viée lién
quan dén sinh vién.

d) Ném ly lich trich ngang noi thuong trd, tam trG cta sinh vién theo ting hoc ky, khi
cdc co quan chirc ning yéu cau thi truéng khoa chiu trach nhiém cung cap (Phong CTSV
nim hd so gbc khi nhap hoc).

¢) Phdi hop véi cac don vi trong va ngoai truong t6 chirc “Tudn sinh hoat cong dén -
hoc sinh, sinh vién” vao déu nam hoc va cac dot sinh hoat chinh tri, bao céo thoi su: don
dbc, nhic nhé sinh vién tham du, didu dong gido vién c¢b van, trg 1y dé quan 1y sinh vién,
trién khai cho sinh vién cac 16p viét thu hoach va ndp bai cho ban chi dao cip truong.

g) TS chac dbi thoai sinh vién cip khoa 1 nim/ lan; Té chirc hoi nghi biéu duong
“Sinh vién hoc tép tot, rén luyén tot” 2 nam/ lan va td chirc cac hoi nghi khac theo hudng dan
ctia Truong va Pai hoc Hué.

h) Trién khai gido vién cb van xét diém rén luyén cho sinh vién h¢ chinh quy, td chirc
hop hoi ddng xét diém rén luyén cap khoa, tong hop, ky xdc nhén diém rén luyén cia céc
16p, ndp cho Phong CTSV trong thoi han 3 tudn (21 ngay) ké tir ngay sinh vién vao hoc ky
méi. Sau thoi han trén, néu cac khoa khong nop thi Nha trudng sé khong xét hoc bong
khuyén khich hoc tap, xét khen thudng,... cho sinh vién va trach nhiém thude vé khoa.

i) Phéi hop véi lién chi doan ddy manh céac hoat dong gido duc chinh tri tu tudng,

thuc hién ndi quy cia khoa, chép hanh phap luét, xay dung méi truong hoc dudng van minh,
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lanh manh va céc phong trao sinh vién; chi dao gido vién c¢b vin, gido vién chi nhiém tb
chirc sinh hoat 16p dinh ky.

k) Kip thoi biéu dwong nhitng sinh vién c6 thanh tich trong hoc tap, rén luyén hoic

- phé binh nhitng sinh vién khong hoan thanh nhiém vy; thanh lap hoi ddng xét khen thudng,
ky luat theo quy dinh; hoan thién ho so chuyen cho hdi dong cap trudong theo ding thoi han.

1) Theo d&i, d6n déc sinh vién thue hién cac hoat dong vin hoa xa hoi, mit-tinh, diéu
hanh do Nha truong, Pai hoc Hué va cap trén di€u dong.

m) Truec tiép chi dao cac 16p td chirc dai hoi lop, so két hoc ky, tong két nim hoc.

n) Nhén xét qua trinh hoc tip, rén luyén trong qua trinh hoc tai trudng vao sé ding ky
tot nghi€p cua sinh vién.

0) Thuc hién céc ndi dung theo quy ché dao tao, cOng tac sinh vién va cédc cdng viée
khac do Hiéu truéng yéu cau.

2. Nhi€m vu cua gido vién chu nhiém, gido vién ¢ vAn hoc tap

a) Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng va trudng khoa vé cbng tac sinh vién trong
pham vi dugc phan cong, quan ly.

b) Té chirc tham gia sinh hoat 16p dinh ky 2 1dn/ thang vao sau tiét hoc cudi ciing
ngdy 05 va 20 hang thang. Trudng hop budi sinh hoat 16p tring ngay nghi thi chuyén sinh
hoat vao ngay hoc ké tiép; cac budi sinh hoat phai ghi vao so sinh hoat 16p.

¢) Chi dao BCS va sinh vién trong 16p hoan thanh nhiém vu hoc tdp, NCKH, hoat
dong phong trao, xa hoi, chinh tri theo chi dao cta trudng khoa va chuong trinh hanh dong
ctia 16p theo ndi dung nghi quyét ctia dai hoi 16p hang nam; kip thoi biéu duong nhitng sinh
vién ¢6 thanh tich trong hoc tap, rén luyén hodc phé binh nhitng sinh vién chua hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

d) Theo d&i don ddc sinh vién thuc hién cac hoat dong vin héa x3 hoi do Nha trudng
hodc khoa diéu dong.

e) Truc tiép chi dao 16p td chirc nghiém tac viéc binh xét diém rén luyén, so két hoc
ky, tong két nam hoc, t& chirc dai hoi 16p.

g) Ky xdc nhéan cac don, gidy t& ctia sinh vién 16p do minh phu trach theo thim quyén
va quy ché hién hanh.

Piéu 71. Nhiém vu ciia 16p sinh vién

1. Khéi ni€ém 16p hoc

a) Béi voi hé dao tao tin chi:

- L6p sinh vién: Lép duoc td chire bao gdm nhitng sinh vién cling nganh, cling khéa
hoc va dugc duy tri dn dinh trong toan khoa hoc. Nha trudng cin cit vao so lugng dé sinh dé
phan thanh cac 16p dé tb chuec, quan ly vé thye hién cdc nhiém vu hoc tip, rén luyén, cic
hoat dong doan thé, cac hoat dong x4 hoi, thi dua, khen thudng,...
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- L6p hoc phén: Lép duge td chire theo ting hoc phén dwa vao dang ky khdi lugng
hoc tép clia sinh vién & ting hoc ky. Lép hoc phan tyr giai thé khi két thuc hoc phin.

b) D&i v6i cac hé dao tao theo nién ché (VLVH, dai hoc bang hai): Lép sinh vién
‘dugc to chirc bao gom nhirng sinh vién cung khoa hoc.

¢) Ldp chiu su quan ly truc tiép cua gido vién cht nhiém va cta khoa va Nha trudng.

d) Mai 16p c6 BCS gdm c6 16p truéng va 2 16p phoé do tap thé 16p bau (hodc chi dinh
hoc ky déu tién ctia khéa hoc). Trudng khoa ra quyét dinh cong nhan BCS va bo céo cho
Hi¢u truong (qua Phong CTSV) sau khi vao hoc ky méi trong thoi han 2 tudn (14 ngay).
Nhiém ky ciia BCS 16p 1a mét ndm hoc.

2. Nhiém vu ctia Ban cén su 16p.

a) Pho bién céc cong vin, thong béo, quy dinh,... ctia trudng, cia khoa dén ting sinh
vién cua 16p.

b) Don dbc sinh vién 16p chip hanh nghiém chinh ndi quy, quy ché cua trudng.

¢) Duy tri né nép 16p hoc, yéu ciu sinh vién giit gin va bao vé tai san cia cong.

d) T6 chirc dong vién gitp do sinh vién gip khé khin trong hoc tap, sinh hoat.

e) Thay mit 16p lién hé v6i gido vién chi nhiém, gido vién ¢b van hoc tap, giang vién
phu trach hoc phan, phong ban chitc ning giai quyét nhitng vin d& c6 lién quan dén quyén
loi, nghia vu ctia sinh vién.

g) Phéi hop chit ché v6i ban chdp hanh chi doan, chi héi sinh vién td chirc céc hoat
dong cua 1op.

h) Theo ddi va quan ly 16p trong cac budi hoc, sinh hoat, danh véng vao sb nhat ky va
béo c4o cho giang vién giang day tiét hoc.

i) Nhan, ghi va tra sb nhat ky 16p theo quy dinh.
Pidu 72. Nhiém vu ciia sinh vién

1. Hoan thanh moi nghia vu dugc quy dinh (ndp hoc phi day du, dung han; tham gia
céc hoat ddong x3 hdi, ...).

2. Chép hanh moi ndi quy, quy dinh cia Nha trudng, cia khoa vé hoc tap, rén luyén,
NCKH, x4y dung nép séng van minh trong hoc dudng.

3. Chép hanh nghiém tic quy dinh cia dia phuong tai noi cu tra. Khong tham gia céc
t€ nan x4 hdi hodc cac hoat déng ctia to chire khong duge phép hoat déng tai Viét Nam.

4. Di hoc chuyén can, ding gi¢ quy dinh.

5. Chip hanh su phén cong didu dong ciia BCS, gido vién chi nhiém, gido vién ¢ van
hoc tap.

6. Béo cdo trung thuc va kip thoi vé viéc thay ddi dia chi noi & tam tr cho gi4o vién
chu nhi€m, gido vién cO van hoc tap va ké khai day dud, chinh xac trong phan mém quan ly.
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7. Kip thoi phan 4nh moi thic méc, d& nghi lién quan dén quyén loi ciia minh cho
BCS 16p, gido vién chii nhiém, gido vién cb véan hoc tap hodc cac don vi chirc nang.

8. Tham dy dy di cac budi sinh hoat 16p, doan thé, sinh hoat chinh tri du nim v6i
tinh than xay dyng.

9. C6 ¥ thirc phét huy truyén thng ctia dan tdc: thuong yéu gitip d& 13n nhau, than i
v6i ban be, 1€ phép véi thdy cb gido, ngudi 16n tudi va CCVC Nha trudng.

Chwong XIV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 73. T chitc thye hién

Trudng céc don vi theo phan cip chiu tréch nhiém trude Hidu truéng v& moi mit hoat
dong, theo ddi, quan ly vé cong téc ddo tao va cong téc sinh vién cia Nha trudng .

Diéu 74. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky va 4p dung tir nim hoc 2015 - 2016 cho cac
hinh thire dao tao tai trudng va céc co s& lién két. Nhimg quy dinh truée day tréi véi quy
dinh nay déu bai bé.

2. Trong qua trinh thyuc hién néu ¢6 Vu'érng méc, Phong Pao tao phdi hop véi Phong

CTSV, Phong KHCN-MT-HTQT tbng hop y kién déng gbp tir cac don vi va ¢4 nhan dé trinh
Hiéu truéng xem xét quyét dinh. 5@}/1/

Doﬁn Pirc Luwong
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